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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHi FERAM
TINH LAM DONG Déc lap — Tw do - Hanh phuce
S6: /K10 /QD-UBND Lam Pong,  ngavrhdng AOndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh ni bo gml quyét thu tuc hanh chmh
linh vire Pat dai thude tham quyén giai quyet cua cap tinh, cap xil
trén dja ban tinh Lim Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAM DONG
Can ctr Lugt To chiee chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 20235;

Can cu Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cwa, mot cwa lién
thong tai Bo phdan Mot cwa va Cong Dich vu cong qrmc gia;

Cdn cir Thong tr s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Bo truong,
Chu nhigm Van phong Chinh phi eomg dan thi hanh mét sé noi dung cua Nghi dinh s
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot ciea, mot ciea lién thong tai Bo phdn Mot cua va Cong Dich vu
cong quoc gia;

Can ctr Quyét so |1 254/0D-UBND ngay 10 thang 9 nam 2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Lam Pong vé vige cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh moi ban hanh,
thu tuc hwrh chinh dwoe swa doi, bo sung linh ddt dai thugc tham quyén giai quvét clia
cdp tinh, cdp xd trén dia ban tinh Lim Pong;

Theo dé nghi cua Giam doc So Nong nghiép va Moi truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ngi bg giai quyet thu
tuc hanh chinh linh vyc Dat dai thudc tham quyen giai quyét cua cap tinh, cap xa
trén dia ban tinh Lam Pdong.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh: Giam ddc So Nong nghi¢p va
Mbi truomg; Giam doc/Thu truong cac so, ban, nganh thuge tinh: Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong. dic khu va cdc t chic, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./. <>

Neoi nhan:

- Nhu Dieu 3;

- Viin phong Chinh phu (Cyc KSTTHC):
= Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- LDVP; /
- Trung tim Thong tin;
- Luu: VT, HCC,

I(T CHU TICH

Ky boi: UY BAN NHAN
DAN TINH LAM DONG
Co quan: UY BAN

NHAN DAN TINH LAM

Tho‘ ga ky: 28/10/2025
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A PHU LUC 1
| (.l'l BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAl

' QUYET CUA CAP TINH, CAP XA TREN DIA BAN TINH LAM DONG
/Ob- UBND ngay 28/ 10 /2025 cua Cfm tich Uy ban nhén dén tinh Lam Pong)

. QUY TRINH NOI B() ﬁﬁul QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (21 TTHC)

1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung @it d6i véi trwong hop giao dit, cho thué dit khong ddu gia quyén sir dung
dit, khong diu thiau lya chon nha ddu tir thwre hién dir 4n ¢6 sir dung dit; trudmg hop giao dit, cho thué dit thong qua dAu thiu lra
chon nha diu tw thwe hién dw dn 6 sir dung diit; giao dét va giao rirng; cho thué déit va cho thué rirng; gia han sir dung dit khi hét
thoi han sir dung dit (Ma TTHC: 1.013823).

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh, S& N{mg nghi¢p va Mon trudong, Cha tich UBND tinh.
- Thoi gian giai quyel thu tuc: 15 ngay ké lu ngay nhan da hé so hop l€. D6i voi céc xd mién nii, bién gigi: dao; ving ¢o diéu kién
kinh té - xa ho6i kho khan; ving ¢o diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

Thoi han giai q)uyét doi
v cic xi mién nai,
bién giéi; dio; vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
hgi dic biét khoé khin

Bude thye
hién

Thoi gian

Noi dung cong viée Trach nhi¢m thye hién thyc hién

| GIAI POAN 1 (tiép nhén, thim dinh hd so) 15 ngay 25 ngay

Tiép nhiin ho so, c¢éip nhat vao sd, chuyén Chi

Bl vaBI13 cuc Quin 1y dt dai; Trd ki qui, Trung tdm Phyuc vu hanh chinh c¢6ng tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
Cung céap thong tin vé co s& dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban db dia chinh thira dét ddi voi Vin phong ding ky dit dai 01 ngay 01 ngay
trudmg hop hd so ddy du va hep 8.
B2 - Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thira dit déi véi thira dét tai noi Chi cuc Quén 1§ it dai 04 ighy 08 ngdy

chua ¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai




cho co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va
moi trudng cap tinh déi véi trudmg hop ho so
khong diy du, khong hop 1¢.

- Ra soat, kiém tra hé so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rimg gitra hd
so va thue dia du kién giao déi voi truong
hop giao dit va glao rung; kiém tra phuong
an str dung ting dit mat débi Vi trudng hop
chuyen muc dich sir dung dit chuyén trong
lta (néu co).

- Chu tri, phéi hop cic co quan cd lién quan
xdc dinh truomg ht;rp dugc mién tién sir dung
dit, tién thué dét (néu cé).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban
nhén dén cip tinh, hd so gdm:

+ Dur thédo T¢ trinh theo mau.

+ Du théo Quyét dinh giao dét, cho thué dat,

chuyén muc dich sir dung dit, giao dit va
giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo
méu (c6 ndi dung vé gid dit dé tinh tién st
dung dat, tién thué dit _phai nép va trach
nhiém cua co quan :hue trong viéc hudng
dan ngudi sur dung dat nop tién sir dung dat

tsen thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé
tién sir dung dét, tién thué dit dbi voi truong
hop ngum st dung dat phai ntpp tién sir dung
dat, tién thué dét tinh theo gla dit trong bang
gia dét) hozc dyu thao Quyét dinh gia han str
dung dét khi hét thoi han sir dung dét theo mAu.
+ Pon dé nghi giao dit, cho thué dét, chuyén
muc dich sir dung dét, glﬁ{l dét va giao erg,
cho thué dét va cho thué rimg hodc Bon dé nghi
gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dét




va cdc vin bin ngudi sir dung dit nop theo
thanh phan ho so.

Bién tdp ban do chuyén Chi cuc Quan ly dat

Chi cuc Quan Iy dat dai (Vin phong ding ky

B dai dét dai phi hop) 02 ngay 02 ngdy
B4 Hoan thién hd so trinh UBND ciép tinh Chi cuc Quéan ly dat dai 02 ngay 03 ngay
B5 Ky duyét hd so Lanh dao S& Nong nghiép va Méi trudmg 1,75 ngay 2,75 ngay
Vin thu S& Nong nghiép va Mai truomg ;
B6 déng déu; Van thu Chi cue chuyén hd so dén Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
Vin phong UBND tinh
B7 Tiép nhan hd so, chuyén xu Iy Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B8 Thim dinh, xtr Iy hé so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem xét hé so, ky nhdy vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B10 ﬁ"“ WL sy eyt dint hiogio ke ik b tei Lanh dao UBND tinh 0,5 ngy 01 ngay
Bll UBND tinh tra hd so Vén thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhién két qua giai quyét thu tuc hanh chmh tr
UBND tinh vao so lhong ké, theo doi két qua
B12 thuc hién TTHC, s6 hoa két qua va chuyén két @ g o 0,25 ngay 0,25 ngay
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Ve thr Choepe i Iy G4 68l
tinh.
I GIAI BOAN 2 (doi voi truong hop ngudi sir dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién KHONG TINH THOT GIAN
thué dét theo bang gia dit) ]
Bl - Chi cuc Quén ly dét dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xé4c dinh nghia vu tai chinh vé
dét dai cho co quan thué.
- Co quan thue
+ Xic dmh tién sir dung dat, tién thué dat phal nop theo quy dinh; xic dinh tién thué dat phai | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
B2 nqp mot s6 nam d6i vai truomg hop duge mién tién thué dat mét s6 nam sau thoi gian duogc tuc hanh chinh

mién tlen thué dat cta thoi gian xay dyng co ban; xdc dinh tién de nha nuéc bd sung dién
tich dét chuyen trong lta bi mit hoic ting hiéu qua sir dung dit trong lta phai ndp theo quy
dinh (néu c6).




+ Ban hanh thong béo nop tién sir dung dét, tién thué dat, tlcn dé nha nudce bo sung dién tich
dit chuyén trong lua bi mét hodc tang hiéu qua sir dung dét trong lia (néu ¢6) guri cho ngudi
sur dung dat.

- Ngudi sir dung dht nop tién sir dung dit, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
su dung dat, tién thué dat; nop tién de nha nudc bo sung dién tich dét chuyén trong lua bi
mat hodic tang hi¢u qua sir dung dét trong lna (neu co).

B4

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viée nr.;)p tién sir dung ddt tien thué dat, tién dé nha nuée
b sung dién tich dit chuyén trong lGia bi mét hoiic ting hi¢u qua str dung dat trong lta (ncu
¢6) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truémg cip
tinh.

GIAIDOAN2 (déi véi truong hop nguoi sir dyng qés thuje trudmg hop giao dit khong
thu tién sir dung dit, nh:mg phii ngp mgt khoin tién dé nha nuéc bo sung di¢n tich dit
chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dﬁt trong lia (neu cﬁ])

KHONG TINH THOI GIAN

Bl

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudmg cap tinh chuyén Phiéu chuyén thong
tin cho co quan thué

B2

- Co quan thué

+ Xdc dinh tién de nha nude bd sung dién tich dét chuyén 1rong lta bi mét hodc tang hiéu
qua str dung dit trong lta phai nop theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bdo ndp tién de nha nude bé sung dién tich dét chuyén trE:-ng lia bi mat
hodgc tang hi¢u qua SiT dung dét trong lGa (neu ¢0) giri cho ngucn sur clung dét.

B3

- Ngudi sir dung dit nop. tlen dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mit hoac
ting hiéu qua sir dung dét trong lua (néu cb).

B4

- Co quan thué xac nhén hoan thanh viée ndp tién dé nha nude bé sung dién tich dat chuyén
trong lia bi mét hodc ting hi¢u qua sir dung dat trong lua (neu ¢6) va giri théng bao két qua
cho co quan chuyen mon vé nong nghiép va moi trudng -::ap tinh.

Khéng tinh vao thai gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

GIAI DOAN 2 (dﬁl voi trm‘mg hop ngudi sir dung dit phai np tién siv dung dit, tién
thué dit theo gia dit cu thé)

KHONG TiNH THOI GIAN

Bl

- Chi cuc Quan ly dét dai:

+ Tb chirc viée x4c dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich UBND cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé ¢6 ni dung
vé trich nhiém ctia co quan thué trong viée huéng din ngudi sir dung dat ndp tién sir dung
dit, tién thué dt.

Khéng tinh vio thoi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh
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- Chi cyc Quan Iy dat dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé

o dit dai cho co quan thué.
- Co quan thue
+ Xac dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat phai
nop mot 50 ndm dm vai truomg hop duge mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian duge
mién tién thué dal cua thoi gian xay dung co ban: xac dinh tién de nha nude bd sung dién
B4 tich dét chuyén tréng lta bi mét hodc ting hi¢u qua sir dung dat trong lia phai nop theo quy
dinh (néu co).
+ Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat. llen dé nha num: b sung dién tich
dat chuyén trong lua bj mat hodc tang hi¢u qua sur dung dit trong lta (néu co) giri cho ngudi
str dung dét.
- Ngudi sir ciung dat nop tién sur dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap ludt vé tién
B5 su dung dat. tién thué dat; nop tién dt nha nude bo sung dién tich dét chuyén trong lta bi
mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong lua (neu o).
- Co quan thué xéc nhin hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién de nha nude
B6 bo sung dién tich dét chuyén trong lua bi mét hodc ting hi¢u qua sur dung dat trong laa (neu
c6) va gui thong bdo két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truomg cap
tinh.
111 GIAI DOAN 3: Tiép nhén va xir |5« theo ho so gidy (khéng thye quy trinh dién tir)
Trudng hop 1: Thude thim quyén cap Gidy chimg nhén ciia Co quan chuyén mén vé 10 ngay 10 neav Ia ix
nﬁng“ghlgp va mdi truong cip tinh lam viéc nRAY IAmVIE
Tiép nhén ho so sau khi nhin duge thong béo
Bl va B6 iﬂal';iocg?nat: f:g:en?a t‘:}gf) 15160:3:;1(}:1;11:}}: éﬁg‘;g: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh 0.5 ngay 0.5 ngay
Chi cyc Quan ly dit dai: Tra két qua.
- T6 chire ban giao dat hogic ban giao dét va
ban giao rimg trén thuc dja (doi véi truong §o e G g M
B2 hop phai thye hién ban giao). Chi cuc Quan ly dat dai 07 ngay 07 ngay
- Viét Gidy chung nhan trinh ky.
B3 Xem xét ky cip Gidy chimg nhan Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truomg 02 ngay 02 ngay




B4

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat
dai tinh dé cap nhat, chinh ly co so dir li¢u
dit dai, ho so dja chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin thu Chi cuc Quan 1y dét dai

0.5 ngay

0.5 ngay

B5

Cap nhat, luu trir hé so giao rimg, cho thué
rimg theo phdp ludt vé 1am nghiép dbi voi
truomg hop giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg

S Nong nghiép va Méi trudmg (Co quan
chuyén mén veé lam nghiép)

Gi¢ hanh
chinh

Gio hanh chinh

Trtru'ng hgp 2: Thuje tham quyen cap Glay chirng nhan hodc xae nhin thay doi trén

Gtay chirng nhin cua Vin phong ding ky dit dai tinh

0S5 ngay

05 ngay

Bl va B4

Tiép nhan ho so sau khi nhan dugc thong bio
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh va ngudi sir dung dat da duoc
ban giao dét (dbi voi truomg hop phai thue
hién ban giao). cip nhit vao sd va chuyén
dén Van phong diang ky dit dai tinh; Tra két
qua.

Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh

0.5 ngay

0.5 ngay

. Cap Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay
ddi trén Gidy chimg nhan.

- Cap nhat, chinh Iy co s& dir li¢u dat dai ho
so dia chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin phong dang ky dat dai tinh

4.5 ngay

4.5 ngay

B3

Cép nht, luu trir hd so giao rimg, cho thué
rimg theo phap ludt vé lam nghiép déi vai
truomg hop giao dit va giao rimg, cho thué
dit va cho thué rimg.

S¢& Nong nghiép va Moi truong (Co quan
chuyén moén vé lam nghiép)

Gid hanh
chinh

Gior hanh chinh




2. Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dit (Ma TTHC: 1.013825).

- Ap dung tai cdc co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Méi truong, Chi tich UBND tinh.

- Thoi gian giai quyét thi tue: 15 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 1&. Pdi v6i cée xa mién ni, bién gidi; dio; ving cé diéu kién
kinh té - x4 hdi kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian thi théi gian thue hién khong qué 25 ngay.

Thoi han gidi quyet
dbi voi cac xa mién
nii, bién gl;]’i, dio;
B“‘:i“ét:‘“c Néi dung cong viée Trich nhi¢m thye hién Thh;: E::: k:’:l':gt:ﬁ f::@:‘f:é
khiin; viing cé diéu
kién kinh té - xa hji
diic biét khé khiin

I GIAI DOAN 1 15 ngay 25 ngay

Tiép nhén ho so, cip nhat vao so, chuyén

BlvaBI3 | L. cuc Quén 1y dit dai xir ly; Tra két qua.

Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh 0,25 ngay 0,25 ngay

Cung cép thong tin vé co s¢ dir ligu dét
dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat Vian phong dang ky dat dai 01 ngay 01 ngay
do6i vai truomg hop ho so day du va hop 1€

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thira dét doi véi thira dét tai noi
chura ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hoic
lam lai ho so hoidc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap tinh dbi voi trudng hop hod Chi cuc Quan ly dit dai 05 ngay 10 ngay
so khéng diy di, khong hop 1é.

- Ra sodt, kiém tra hd so; kiém tra thue dia.
- Cha tri, phdi hgp cic co quan cé lién
quan xac dinh trrdng hop duge mién tién
str dung dit, tién thué dit (néu co).

B2
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Bién tap ban do chuyén Chi cuc Quan ly | Chi cuc Quén 1y dat dai (Vian phong dan ; 5
B3 | ghrdai ’ R i ky it dai phf’fi hopy © | 02nedy 02 ngay
B4 Hoan thién hé so trinh UBND cép tinh Chi cuc Quan ly dit dai 02 ngay 03 ngay
BS Ky duyét hd so Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay 0.5 ngay
Van thu 86 Nong nghi¢p va Mf}:l truong .
B6 dong dau; Van thu Chi cuc chuyén ho so Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
dén Vin phong UBND tinh
B7 Tiép nhén ho so, chuyén xir Iy Viin thr Viin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B8 Thim dinh, xir Iy hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.75 ngay 1,25 ngay
B10 ff;‘]’;ri"e‘ by sy et hodecky o bin Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
Bll UBND tinh tra ho so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhan két qua giai quyét thit tuc hanh chinh
I.'I‘.l; UBND tinh -Yﬁo sO théngﬂ ké:, thego doi ‘ 1
B12 kr‘:t qua ;thl,ni hl:_:r} TTHC, s0 l':{)a két qua Vain thit Chi cyc Guan 1§ dét dai 0,25 ngay 0,25 ngay
va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
5 GIAI DOAN 2 (i v6i trudng hop ngudi sir dung dét phii ndp tién sir dung dit, KHONG TiNH THOT GIAN
tien thué dat theo bang gia dat)
Bl - Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudmg cép tinh chuyén Phiéu chuyén thong
tin cho co quan thué
- Co quan thué:
+ Xéc dinh tién Sur dung dit, tién thué dét phai nop | theo quy dinh; xac dinh tién thué dat Khéng tinh vio thoi gian pidi quy ét th
B2 phai nop mot s6 nam di voi truong hop duge mién tién thué dit mét sé nam sau thoi i kil CHich
gian dugce mién tién thué dit cta thoi gian xdy dung co ban. ’
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dit, tién thué dit giri cho ngudi sir dung dat.
B3 - Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh cia phap ludt vé

tién sir dung dat, tién thué dit.
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh wec nop tién sir dung dit, tién thue dat va giri thong

B4
béo két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truomg cap tinh.
GIAI POAN 2 (ddi vai trudmg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, KHONG TINH THOI GIAN
tién thué dat theo gia dat cy thé)
- Chi cyuc Quan ly dat dai:
+ Té chire viée xdc dinh gia dat cu thé.

Bl + Trinh Chu tich UBND cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé co ngi
dung vé trich nhiém cua co quan thué trong viée hudng dan ngudni sir dung dat nop tién
str dung dét. tién thué dat.

B2 - Chu tich UBND cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

B3 - Chi cuc Quan ly dat dai chuyen Phiéu LhU}-’ti‘l thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai cho co quan thué - e £

Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu

- Co quan thue tuc hanh chinh '
+ Xac dinh tién sur dung dat. tién thué dit phai nﬂp theo quy dinh: xdc dinh tién thué dat ;

B4 phal nop mot. 50 nam d6i voi truong hop duge mién tién thué dit mot s6 nam sau thoi
gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dyng co ban.
+ Ban hanh théng bao nop tlcn sir dung dét, tién thué dét gui cho ngudi sir dung dét.
- Nguoi sir dung dat nop uen stt dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat. tién thué déit

B5 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat va giri thong
bao két qua cho co quan chuyen mon vé nong nghiép va moi 1r1rm1g cip tinh

i GIAI POAN 3: cﬁp méi gidy chirng nhéin hoic xédc nhén trén gidy chirng nhén. Tiép nhin va xir Iy theo hé so gidy (khéng
thye quy trinh dién tir)
T:'Lri:rng hn;rp‘}: T‘huéi ths'"ir‘n quy'én gﬁp Giély chirng nhin cia Co quan chuyén mon | 10 ngg‘aﬂy lam 10 ngly b vike
vé nong nghiép va mbi trudong cap tinh vige
Tiép nhin ho so sau khi nhan duge thong
bdo ctia co quan thué vé viéc hoan thanh

Bl vaB5 | nghia vu tai chinh, cdp nhat vao s6 va| Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0.5 ngay 0.5 ngay

chuyén dén Chi cuc Quan ly dét dai; Tra
két qua.




10

- T6 chire ban giao dat hodc ban giao dat
va ban giao rimg trén thye dia (déi vai
triromg hop phai thire hién ban giao dét). .
- Viét Gidy chirng nhén trinh ky. |

Chi cuc Quan ly dit dai 07 ngay 07 ngay

B3 Xem xét ky cip Gidy chimg nhén L.anh dao S& Nong nghiép va Moi truong 02 ngay | 02 ngay

Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dit
' dai tinh dé cap nhat. chinh ly co so dir ligu
| dit dai. hé so dja chinh; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh umg tinh,

B4 Vin thu Chi cue Quan ly dit dai 0.5 ngay 0.5 ngay

| anirng hop 2: Thude thim quyén cap Giay chimg nhin hojc xic nhén thay doi trén

5 noi | :
_| Gidy chirng nhin ciia Vin phong ding ky dat dai tinh (15.aghy : bamey

' Tiép nhén ho so sau khi nhin dugc thong i
bao cta co quan thué vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh va ngudi sir dung dat da
Bl vaB3 | duge ban giao dét (ddi voi trudomg hop | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0.5 ngay 0.5 ngay
phai ban gmo dat). cap nhat vao so va
chuyén dén Van phong dang ky dat dai
tinh; Tra két qua.

- Cﬁp Gié}* chirng nhian hogc xac nhédn
thay déi trén Gidy ching nhan.

- Cép nhat, chinh 1y co so dir li¢u dat dai
ho so dia chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
| hanh chinh cong tinh.

B2 Vin phong dang ky dét dai tinh 4.5 ngay 4.5 ngay

3. Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung déat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dit,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy dn dau tu.
(Ma TTHC 1.013826).

- Ap dung tai cic co quan: Trung tdm Phuc vu hinh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Moi truong, Chi tich UBND tinh.
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a) Trudng hop diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit:
- Thai gian thue hién: 05 ngay kl.. tir ngay nhén du hd so hop 1¢; d6i véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; viing c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khiin; viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi diic biét kho khin thi thoi gian thue hién khéng qué 15 ngay.

Thoi han gidi quyét doi
v@i cac Xd mién nui,
bién gidi; ddo; viing c6

- N@i dung cdng viée Trich nhi¢gm thyc hign SLULEIan | gidu kign kinh té - xa
¢ WEMEN 1 hoi khé khin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
h{i dic biét khé khin
| GIAI POAN 1 05 ngay 15 ngay
Bl vaB13 Eﬁp szaqnut;?] :‘:g diiatp d;?;:i:ﬂ ;g’l: éf: uq}:; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Cung cép thong tin vé co s¢ dir liéu dét
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat Viin phong dang ky dat dai 0,25 ngay 01 ngay
dbi voi trudng hop hd so day du va hﬂ’p 1€.
- Huéng din nguoi nop ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét
tai noi chura ¢6 ban dé dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hé so hodc bo sung hd
so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé
B2 = s s R E £
noéng nghiép va moi trudmg cép tinh doi
v6i tredng hop ho so khong diy dua, khong Chi cuc Quan ly dét dai 0,75 ngay 4,75 ngay

hop lé.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc
dia.

- Chu tri, phdi hgp cac co quan ¢6 lién
quan xac dinh truomg hop duge mién tién
str dung dét, tién thué dét (néu c6).
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Bién tap ban do chuyén Chi cuc Quan Iy

B3 dét dai Viin phong dang ky dat dai 0.5 ngay 01 ngay

B4 Hoan thién ho so trinh UBND cap tinh Chi cuc Quan Iy dét dai 0.5 ngay 02 ngay

BS5 Ky duyét ho so Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truomg | 0,25 ngay 01 ngay
Vin thu S¢ Nong nghiép va Moi truong _

B6 dong déau; viin thu Chi cuc chuyén ho so Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0.25 ngay
dén Vin phong UBND tinh

B7 Tiép nhan ho so, chuyén xir Iy Vin thu Van phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay

B8 Tham dinh, xit Iy h so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 0.5 ngay 02 ngay

B9 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay 01 ngay

B10 ff;';‘mm Ky quyct dinh hoge k9 vin ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngy

Bl11 UBND tinh tra h so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Nhin két qua giai quyét_ thi tuc hanh
chinh 'tl'.r UBND tinh vao s6 th-fmg ké, thep

B12 dm' kc} qua ﬂ;ll,tc }}R;n T'"THC, sO hoa Ifet Vain thir Chi cue: Quin 1 &t dai 0,25 ngay 0.25 ngay
qua vd chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu hianh chinh cong tinh.

As ya 2s A Y > A . R ~ A

n GIAI BDAN 2 (doi véi trwong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo KHONG TiNH THOI GIAN
bang gia dit)

B1 Chi cuc Quan 1y dét dai Lhuyen Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai cho co quan thué, )
- Co quan thué: Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu

B2 + Xac dinh tién str dung dit, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xic dinh tién thué dit tuc hanh chinh

phal ndp mot sO nam d6i voi truong hap duge mién tién thué dit mot sé nim sau thoi
gian duoc mién tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban.




13

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat. tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé

= tien str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viée np tién str dung dat. tién thu¢ dat va guri thong

B bao két qua cho co ' quan chuyén méon vé nong nghlep va moi tmcmg cap tinh.

GIAI POAN 2 (doi véi trwong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dit theo gid

dat cu thé) KHONG TINH THOI GIAN

- Chi cuc Quan ly dat dai:

+ T6 chirc viée xdc dinh gia dét cu thé.

Bl + Trinh Chu tich UBND cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé co noi
dung vé trach nhi¢ém cua co quan thué trong viéc hudng din ngudi sir dung dét ndp tién
sir dung dat, tién thué dét.

B2 - Chii tich UBND cap tinh xem xét. ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

- Chi cuc Quan ly dit dai chuven Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

B3 » i i g o
vé dit dai cho co quan thué. Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu

- Co quan thue tuc hanh chinh
+ Xic dinh tién sur dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat
B4 phal nop mot 5O nam ddi voi truong horp duge mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi
gian dugce mién tién thué dét cia thoi gian xdy dung co ban.

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung dat.

- Nguoi str dung dal ndp tién sir dung dét. tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé

B tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh vige nop tién sir dung dat, tién thué dat va guri thong

6
- | bao két qua cho co quan chuyen mon vé nong nghiép va moi truong Lap tinh.

GIAI POAN 3: cip méi gidy chirng nhiin hoiic xdc nhin trén gidy chimg nhén. Tiép nhdn va xir Iy ‘theo hb s gidy (khong

m thue quy trinh dién tir )

Tr:ro'ng hop 1: Thuée tham quyen cap Gidy ching nhén ciia Co quan chuyén mén

vé ndng nglnep va mdi truedomg cép tinh LV'aghy Mmvige:| 10nghy limasgc

Tiép nhan ho so sau khi nhan dugc thong

va BS PR ko :
B bdo cua co quan thué vé viéc hoan thanh

Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh 0.5 ngay 0.5 ngay
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nghia vu tai chinh, c¢dp nhat vao sO va
chuyén dén Chi cuc Quan ly dat dai; Tra
két qua.

B2

B3

- Té chire ban giao dat trén thye dia (doi
voi truomg hop phai ban giao dat).
- Vict Gidy chirng nhan trinh ky.

Chi cuc Quan ly dat dai

07 ngay

07 ngay

Xem xét ky cip Gidy chirng nhén

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi trudong

02 ngay

02 ngay

B4

i Chuyén hd so dén Van phong diang ky |

dat dai tinh dc cdp nhat, chinh ly co so dir
licu dit dai. ho so dia chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin thu Chi cue Quan ly dét dai

0.5 ngay

Truong hop 2: Thuje tham quyen cap Gi

idy chirng nhén hoic xéc nhén thay déi trén

Glay chlmg nhin ciia Vin phong ding ky dit dai tinh

05 ngay

Bl va B3

| tinh; Tra két qua.

Tlep nhan ho so sau khi nhaﬂ dugc thong
bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh va ngudi sir dung dat da
duge ban giao dit (ddi véi truong hop
phai ban giao dat). cip nhat vao sb va
chuyén dén Vin phong ding ky dét dai

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

0.5 ngay

0.5 ngay

B2

- Cap Gidy chimg nhidn hodc xac nhan
thay ddi trén Gidy chimng nhan.

- Cap nhat, chinh ly co so dir ligu dat dai
ho so dia chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong tinh.

Vin phong ding ky dit dai tinh

4.5 ngay

4.5 ngay

b) Truwong hop diéu chinh thai han sir dung dit cia dir in dau tu:
- Thoi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&; doi voi cac xa mién nii. bién gidi: dao: viing co diéu kién Kinh té - xa
hoi kho khiin; ving ¢6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyue hién khong qué 25 ngay.
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Thoi han giai quyét
ddi véi cac xi mién
niii, bién giéi; dio;

, aa s - - A A
B"zf;nh‘-“ Noi dung cong viée Tréch nhiém thuc hién Ih";;' E:::: k‘:::;:gt g’“ fﬁ'“:a'i‘f;ﬁ
khin; viing 6 diéu
kién kinh té - xii hgi
dic biét kho khin
| GIAI POAN 1 15 ngay 25 ngay
Bl vaBI13 g'leipczzgul:i?] T:hé?%;]:t r;:);::.; I:: éltuq}*:; Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Cung cip thong tin v{% co so dir liéu difit
ggli’ if: iﬁg;;chz? S g i!ja ; ;;"‘;]ﬁﬂ:};ah?; Vin phong dang ky dat dai 01 ngay 01 ngay
le;
- Huéng dan nguoi ndp hod so bo sung
trich do dia chinh thira dit d6i v6i thira
dit tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hé so hoiic bd sung
B2 hd so va nop lai cho co quan chuyén méon
w:t: nong nghiép va moi trudng cﬁp tinh '
doi véi truong hop ho so khong day du, Chi cuc Quan ly dat dai 4,75 ngay 7,75 ngay
khong hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so: kiém tra thue
dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién
quan xdc dinh trudng hop duroe mién tién
str dung dét, tién thué dit (néu co).
B3 Bt T ban G0 chugear Cli. ey Qo Iy Vin phong ding ky dét dai 01 ngay 03 ngay

dit dai
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B4 Hoan thién hé so trinh UBND ¢fip tinh Chi cuc Quan Iy dét dai 02 ngay 05 ngay .
BS Ky duyét hd so Lanh dao S& Nong nghiép va Mai trudng 01 ngay 01 ngay
Van thu S¢ Nong nghiép va Mai trudng ]
B6 dong dau. Van thu Chi cuc chuyén ho so Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
dén Vian phong UBND tinh.
B7 Tiép nhén hd so, chuyén xir 1y Van thu Vian phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B8 Théim dinh, xir Iy hé so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay 04 ngay
B9 Xem xét hd so, ky nhdy vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay 01 ngay
B10 fﬁ;rl?j.fﬂ ky quyet dinh.hoje ki vin bén Lanh dao UBND tinh 01 ngay 01 ngay
Bl1 UBND tinh tra hé so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh tir UBND tinh vao so thong ke, theo
B12 dm_ ke‘t qua tl;l,rc l}l?l’] T"T'HC, s0 hoa lfet Vanthiee Chil cye Quan 19 45 ddi 0,25 ngay 0,25 ngay
qua va chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
A . - N A . ~ . A - - . " . .
n Glﬁ:l i;l();{kN 2 {udm Vf?l t:;lm'ng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién KHONG TINH THOT GIAN
thué dat theo bang eiid dat) )
B1 Chi cuc Quan ly dat daitchuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai cho co quan thue.
- Co quan thué: - 3 "I oo
H - H - A - = 3. - . P - A - A t-h
+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat Kb talt :32 E;?_Ilhgéﬁ?nﬁlal quyet thi
B2 phai ndp mot s6 nam dbi véi truomg hop duge mién tién thué dat mot sé nim sau thai gian

duge mién tién thué dét cia thoi gian xdy dung co ban,
+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat.
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- Nguoi sur dung dat nop tién sir dung dat. tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién

B sir dung dat. tién thué dat.

B4 - Co quan thué xac nhan hoan thanh vi{::.c ndp tién str dung dat, tién thqé dét va giri thong
bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh.
GIAI DOAN 2 (d6i voi tru’u‘ng hop nguwdi sir dung dit phai nop tién sir dung dat, tién KHONG TiNH THOT GIAN
thué dit theo gid dat cu thé)
- Chi cuc Quan ly dat dai:
+ T chire viée xdc dinh gia dit cu thé.

Bl + Trinh Chu tich UBND cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé ¢ noi dung
vé trach nhi¢m cua co quan thué trong viéc hudng din nguoi sir dung dt nop tién sir dung
dit. tién thué dt.

B2 - Chii tich UBND c¢ép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

3 - Chi cyc Quan ly dat dai r:huy(:n Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh .
vé dat dai cho co quan thué. Khoéng tinh vao thoi gian giai quyét tha |
- Co quan !hue tuc hanh chinh
+ Xic dinh l!E[’l st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh: xac dinh tién thué dat

B4 phai nop mot s6 nam ddi voi truofng hgp duge mién tién thué dit mét s6 nam sau thoi gian
duge mién tién thué dét coa thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bao nép tién sir dung dit, tién thué dét giri cho ngudi sir dung dat

BS - Nguoi sur dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé tién
str dung dit, tién thué dat.

B6 - Co quan thué xac nhin hoan thanh viéc ngp tién sur dung dat, tién thué dat va giri thong
bao két qua cho co quan chuyen mon ve nong nghi¢p va moi truomg u;p tinh.

i1 GIAI POAN 3: cip méi gidy chirng nhiin hodc x:ic nhin trén glay chlrng nhin. Tiép nhin va xir Iy theo ho so gidy (khéng
thue quy trinh dién tir )
Truwong hop 1: Thude tham quyen ciap Gidy chirng nhin ciia Co quan chuyén mén | 10 ngay lam 1 & 2 -

e 0 ngay lam vigc
vé nﬂng nghlep va mobi truong cap tinh viée = |
Tlep nhén ho so sau khi nhan duoc thong
Bl vaB5 | bdo cta co quan thué vé viée hoan thanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0.5 ngay 0.5 ngay

nghia vu tai chinh, cip nhét vao sé va
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cl]uyén dén Chi cuc Quan 1y dat dai; Tra
ket qua.

- T chire ban giao dat trén thye dia (doi
voi truomg hop phai ban giao dat).
- Viét Giay chimg nhéan trinh ky.

B3

Xem xét ky cip Gidy chirng nhén

Chi cuc Quan ly dat dai

07 ngay

L.anh dao S& Nong nghiép va Méi truomg

02 ngay

07 ngay

02 ngay

B4

Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat
dai tinh dé cap nhat. chinh Iy co sé dir liéu
dat dai. ho so dia chinh.

Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai

0.5 ngay

Truong hop 2: Thudce thim quyén cap Giay chirng nhén hodc xidc nhan thay doi trén
Gidly ching nhin cua Viin phong diing ky dét dai tinh

05 ngay

B1 vaB3

Tiép nhan ho so sau khi nhdn dugc thong

bao ctia co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh va ngum sir dung dat
dd dugce ban giao dat (doi véi truomg hop
phai ban giao dér). cap nhat vao so va
chuyén dén Van phong dang ky dit dai
tinh: Tra két qua.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.5 ngay

0.5 ngay

B2

- Cap Giay chirng nhan hodc xic nhan
thay doi trén Gidy chimg nhén,

- Cap nhat. chinh ly co so dir liéu dat dai
ho so dja chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

Van phong dang ky dat dai tinh

4.5 ngay

4.5 ngay

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung giira ban db quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung

dét va s6 liéu ban giao dit trén thyce dia (Ma TTHC: 1.013827).
- Ap dung tai cac co quan: Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S¢ Nong nghiép va Moi trudong. Cha tich UBND tinh.
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- Thini gian giai quyét thu tuc: 07 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop €. P6i voi cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving cé diéu kién
kinh té - xi hoi kho khiin; ving ¢6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 17 ngay.

Thei han giai quyet doi
véi cde xi mién niii,
bién gidi; dio; ving ¢

By thige N¢i dung cong viée Tréch nhiém thye hi¢n Thoi gian |~ ga "Lien kinh tf - xi
hién : thuc hién A . :
hoi khé khan; vung co
diéu kién kinh té - xa
héi diic biét khé khin
| GIAI DOAN 1 07 ngay 17 ngay
. Tiép nhan ho so, cap nhat vao 50, chuyen 3 - 6, T :
Bl vaB13 Chil e (@an Iy dht ddl xir 1y; Tré két qui. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Cung cip thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dét G e T i , ;
dbi véi trudmg hop hd so dly di va hep Vin phong dang ky dat dai 0,5 ngay 02 ngay
I€;
B2 - Ra so4t, kiém tra hd so: kiém tra thure
dia.
- Chu tri, phoi hop céc co quan ¢6 lién Chi cuc Quan ly dat dai 02 ngay 03 ngay
quan xac dinh trudng hop duoce mién tién
sir dung dét, tién thué dat (néu c6).
Bién tip ban do chuyen Chi cuc Quan Iy | Chi cuc Quan ly dit dai (Vin phong ding ky A .
B3 | it gai ¢t dai phéi hop) ia gy 0% ugay
B4 Hoan thién h so trinh UBND cdp tinh Chi cuc Quan ly dét dai 0,5 ngdy 03 ngay
BS Ky duyét hd so Lanh dao S& Nong nghiép va Mdi trudng | 0,25 ngay 01 ngay
Vin thr S¢ Nong nghiép va Méi trudng
B6 dong déu; vin thu Chi cuc chuyén hd so Van thu Chi cuc Quan 1y dat dai 0.25 ngay 0,5 ngay

dén Vin phong UBND tinh
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B7 Tiép nhén hé so, chuyén xir 1y Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,5 ngay

B8 Tham dinh, xtr 1y ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 01 ngay 02 ngay

B9 Xem xét ho so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay 1,25 ngay

B10 ff;‘;‘m"“ Ky quyct.d;nh Boge &y van. i Lanh dao UBND tinh 0.5 ngay 01 ngay

Bl11 UBND tinh tra hé so Vian thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
tir UBND tinh vao s6 thong k&, theo doi két

B12 qua thuc hién TTHC, s6 hoa két qua va " s ., 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Vén thu Chi cyc Quan ly ddt dai
chinh ¢Ong tinh. =

.‘ - - - = - R A * - - - * ‘ i = &
I G_IA] BOAN 2 (doi voi trtm'ng hop nguoi sir dung dat phai ngp tién sir dung dat, KHONG TINH THOI GIAN

tién thué dit theo bing gia dat)

B1 Chi cuc Quén 1y dat dai chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dét dai cho co quan thué,
- Co quan thué: . ‘
+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung hodc xéc dinh tién sir dung

B2 dét, tién thué dit dugc hoan tra theo quy dinh. )
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dit bo sung giri cho ngudi sir dung | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
dat. ' _ . tuc hanh chinh

B3 - Ngum sir dung dat nop b6 sung hodc dugc hodn tra tién sir dung dat, tién thué¢ dat da
nop theo phap lujit vé tién str dung dit. tién thué dit va theo phap luit vé quén 1y thué.
- Co quan thué giri viin ban théng béo ngudi sir dung dat dﬁ hoan thanh viéc nép bé sung

B4 hoic giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat cho co quan chuyén

mon vé ndng nghlep va moi trudmg cép tinh.

GIAI POAN 2 (doi voi truomg hop nguoi sic dung diat phai ndp tién sir dung dit,
tién thué dit theo gia dit cu thé)

KHONG TINH THOI GIAN




- Chi cuc Quan ly dat dai:
+ T chire viée xac dinh gia dit cu thé.

Bl + Trinh Chu tich UBND cap tinh ban hanh QU}LI dinh phé duyét gia dit cu thé ¢o noi
dung vé trach nhi¢m cua co quan thué trong vi¢e hudng dan nguoi sir dung dat ndp tién
str dung dat. tién thué dét.

B2 - Cha tich UBND c¢ép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.

B3 - Chi cyce Quan ly dit dai chuy-..n Phiéu chuyr.n thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai cho co quan thué. N . — Loy
- Coquan thué: Khong tinh vao lI}m gian giai quyeét thu
+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung hodc xic dinh tién sir dung R, Slnn

B4 dat, tién thué dat dwge hoan tra theo quy dinh.
+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dit, tién thué dit bd sung guri cho nguoi str dung
dat.

B5 - Ngudi sir dung dat _nop bd sung hodc duge hoan tra tién sir dung dﬁt tién thué dat da
n6p theo phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dit va theo phap ludt w. quan ly thué.
-Co quan thu¢ giri van ban thong bdo ngudi st dung dat da hoan thanh viéc ngp bo sung

B6 hodc guri vin ban thong béo da hoan tra tién sir dung dit, tién thué dat cho co quan chuyén
mon vé nong ngh:ep v moi tru(mg cap tinh,

11 GIAI POAN 3: cap méi Gidy chirng nhéin hoiic xdc nhin trén Giay chirng nhén. Tiép nhin va xir Iy theo ho so gi%y (khong
thue quy trinh dién tir) r
Trlrb'ng hop 1: Thude tham quyen cap Giay chirng nhan cia Co quan chuyén mén - va
vé nong nghlép va méi trudmg cip tinh i i LA REy M vige | 19 mgay lwvice

Itep nhin ho so sau khi nhin duoc vin
ban thong béo nguoi str dung dat da hoan
B1 va BS :23:11]; "];l:; Egphzj;ﬂ?ag :::jtju{;:j; g;:] Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 0.5 ngay 0.5 ngay

tién thué dat, cap nhit vao so va Lhu}en
dén Chi cuc Quan ly dt dai: Tra két qua. I
- Viét Gld} chirng nhén trinh ky.

B2 - T6 chire ban giao dat trén thuc dia (d6i Chi cuc Quan ly dét dai 07 ngay 07 ngay

véi trurdmg hop phai ban giao dit).
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B3

Xem xét ky cip Gidy chirng nhén

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

02 ngay

02 ngay

B4

Chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat dai tinh dé cap nhat, chinh ly co so dir
liéu dit dai. ho so dia chinh; chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai

0.5 ngay

0.5 ngay

Trwong hop 2: Thuje thim quyén cip Giay chirng nhén hojic xic nhin thay doi trén

Gidy chirng nhén cia Vin phong diing

ky dit dai tinh

0S ngay

0S5 ngay

Bl va B3

Tiép nhin ho so sau khi nhan dugce thong
bao ctua co quan thué vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh va ngum str dung dit
da duge ban giao dat (doi vai truomg hop
phai ban giao dat), cdp nhat vao so va
chuyén dén Van phong ding ky dat dai
tinh: Tra két qua.

Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh

0.5 ngay

0.5 ngay

B2

- Cflp Giﬁy chimg nhin hodc xac nhan
thay déi trén Gidy ching nhén.

- Cp nhit, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai
hé so dia chinh.

- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Vin phong ding ky dit dai tinh

4.5 ngay

4.5 ngay

5. Giao dit, cho thué dat, giao khu vire bién dé thwe hién hoat dong lan bién (Ma TTHC: 1.013828)

- Ap dung tai cac co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Méi truamg, Chu tich UBND tinh,

- Théi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1é. D6i voi cac xa mién nii, bién gidi; dao: viing ¢6 diéu kién Kinh té -
xa hoi kho khan: ving ¢o6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khén thi thoi gian thue hién kKhong qua 25 ngay.




Théi han gidi quyét dbi
véi cic xA mién nii,
bién gidi; dio; vang ¢o

B0 thipe N§i dung cong viée Tréch nhiém thye hién Thoigian | 42 vien kinh té - x3
hién thue hién i & R ¢
héi khé khin; vang co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin
| GIAI POAN 1 15 ngay 25 ngay
Bl vaBI13 EEP;JI;@S:;:E: ((:121: ;il;ﬁ;t';fgoksg,;:;yen Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
Cung cép thong tin vé co s@ dir liéu dét
i i i e b o S S| png ang 1 it oingy | ol
hop1¢. ,
- Hudng dan nguoi ndp ho so bd sung
trich do dia chinh thira dit déi véi thira
dat tai noi chua ¢6 ban db dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hé so hoiic bé sung
ho so vandp lai cho co quan chuyén mén
vé nong nghiép va méi trudng cap xa dbi
B2 v6i trudng hop hd so khong day di,
khong hop l(_:' ‘ )
- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thyc Chi cuc Quén 1 &t dai 04 nghy 08 ngdy

dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan ¢6 lién
quan xdc dinh trudng hgp duge mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND
cip xd, ho so gém:

+ Du thao Té trinh theo mau.

+ Du thao Qu;yel dinh theo mau (¢ ndi
dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dit,
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tién thué dét phai ndp va trach nhi¢m cua
co quan thué trong viée hmmg dan nguoi
sir dung dét nop tién sir dung dit, ticn
thué dit theo quy dinh cta phép ludt vé
tién sir dung dat, tién thué dit dbi vai
truong hop ngudi sir dung dét phai nop
tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dit trong bang gia ddt}

+ Pon dé nghl giao dat, cho thué dat,
giao khu vue bién dé thue hién hoat dong
lin bién va cic van ban ngudi str dung
dat nop theo thanh phan hd so thi tuc
nay.

Bién tap ban d6 chuyén Chi cuc Quin Iy

Chi cuc Quan ly dat dai (Vin phong dang ky

B3 | it dai dat dai phbi hop) 02 ngdy 2:ngay
B4 Hoan thién ho so trinh UBND cép tinh Chi cuc Quan 1y dit dai 02 ngay 03 ngay
BS Ky duyét ho so Lanh dao S& Nong nghiép va Maoi trudong 1,75 ngay 2.75 ngay
Vin thur S& Nong nghiép va Mai truong
B6 dong déu; vin thu Chi cuc chuyén hé so Vin thu Chi cuc Quan ly dit dai 0,25 ngay 0,25 ngay
dén Vin phong UBND tinh
B7 Tiép nhén hd S0, chuyén xir ly Vian thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B8 Tham dinh, xir ly hé so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem x€t ho so, ky nhéy viin ban Lanh dao Vian phong UBND tinh 0.5 ngay 01 ngay
B10 ff;‘;;i"“ %y 'squyet dintthotlc lof win ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngay
Bll UBND tinh tra ho so Vin thu Vian phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhin két qua giai quyét thu tyc hanh chinh
tir UBND tinh vao s6 lhong ké, theo ddi két
B12 qué thuc hién TTHC, s6 hoa két qua va 0,25 ngay 0,25 ngay

chuyén két qui cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Viin thu Chi cuc Quan ly dét dai
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GIAI POAN 2 (doi voi treong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat,

i tién thué dit theo bing gia dat) HONG LI THUTG AN
B1 - Chi cuc Quan ly dit dai Lhuyen Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai cho co quan thué.
- Co quan thue
+ Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dit phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat
B2 phai np mot. s0 nam d6i v6i truomg hop duge mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi Khéng tinh vao thdi gian gisi quyé  thit
gian digc mién tién thué dal‘cua thoi gian xay_ dung c-::r_bﬁn _ tuc hanh chinh
+ Ban hanh thoéng bao ndp tién sur dung dat, tien thué dat giri cho ngudi sir dung dat. ’
B3 - Nguoi sir dung ddt ndp tu.n sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phéap luat vé
tién st dung dat, tién thué dét.
B4 - Co quan thué xéc nhén hoan thanh viée nop ticn sir dung dat, tién thué dat va guri thong
bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi truong cap tinh.
(‘_;iIAI B?%{N 2 (ﬂi}]. :i.rm;trtm’ng: hop ngwoi sir dung dat phii nop tién sir dung dit, KHONG TiNH THOT GIAN
tien thué dat theo gia dit cu the)
- Chi cyc Quan ly dét dai:
+ Tb chirc viéc xac dinh gia dit cu thé
Bl + Trinh Chu tich Uy ban nhén déan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé
c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng din ngudi sir dung dit nop
tién str dung dét, tién thué dit.
B85 ;hqam tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu
é
B3 - Chi cuc Quan ly dit dai chuven Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thi
vé dit dai cho co quan thué. tuc hanh chinh
- Co quan thue
+ Xéc dinh tién sir dung, dat, tién thué dét phai nop | theo quy dinh; xic dinh tién thué dat
B4 phai ndp mot. s0 nam dbi véi truomg hop duge mién tién thué dit mdt sé nam sau thoi
gian dugc mién tién thué dit cia thoi gian xiy dung co ban.,
+ Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dit, uén thué dét giri cho ngudi str dung dat.
BS - Nguoi str dung dal ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cuia phép luat vé

tién sir dung dat tién thué dat.
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- Co quan thué xac nhin hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va guri thong

e bao két qua cho co quan cjmyén moén vé nﬁn% nghiép va moi trudong cfiP tinh.

[ GIAI BO}_\;\I 3t Eap f}my chirng nhén (tiép nhan va xir ly theo ho so giidy; khéong | 10 ngf}n}' lam 10 ngay lam vige
thye quy trinh dién tir) N ) vige
Tiép nhén ho so sau khi nhin duoc thong
bo cua co quan thué vé viéc hoan thanh

Bl va B6 nghla vu tai chinh, cdp nhét vio so va Trung tdim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyen dén Chi cuc Quan ly dét dai; Tra
két qua. ,

B2 _ ‘Ii,?;'g‘;;i?j EI'I Z"n‘:]a;n“;‘:’nﬂ‘l":; dia. Chi cuc Quan 1y dét dai 07 ngay 07 ngay

B3 Xem xet ky cap Glay chimg nhén Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudng 02 ngay 02 ngay
Chuyen ho so dén Vin phong dang ky
dit dai dé cap nhit, chinh Iy co sé dit liéu

B4 dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua Van thu Chi cuc Quan ly dét dai 0.5 ngay 0,5 ngay
cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
tinh.
Vin phong ding ky dat dai cép nhat, _ Gids hinh

BS chinh 1y co s& dir liéu dat dai ho so dia Vin phong diang ky dat dai chinh Gid hanh chinh

chinh

6. T6 chirc kinh té nhin chuyén nhuwon

diu tw (M3 TTHC: 1.013945).
- Ap dung tai cic co ‘quan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghi¢p va Moi trurdmg, Cha tich UBND tinh.

- Thot gian glﬂl quyél thua tuce: 23 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ (15 ngay va 08 ngay lam viéc) trong do:

g, thué quyén sir dung dit, nhin gép von bing quyén sir dung dit dé thue hién dy 4n

+ Chu uch Uy han nhédn din cap tinh trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin duge vin ban dé nghj giao co quan ¢é chirc
ning quan ly dét dai cép xa chu tri, phoi hop véi cac corquan ¢6 lién quan thyc hién tham dinh.
+ Co quan c6 chire ning quan Iy dit dai cip tinh ¢6 vin ban thim dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc chi dao ciia Chu
tich Uy ban nhén dén cip tinh.
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+ Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢é vin ban chap thuan hoéc khong Lhap thuan t6 chire kinh té dugc nhin chuyén nhugng, thué
quyen sir dung dét, nhin gop von bang quyén sir dung dét dé thyuc hién du an diu tr trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duge vin ban thim dinh ctda co quan ¢ chire ning quan Iy dat dai Ldp tinh.

- Béi véi cac xi mién nii, bién gidi; dao; viing ¢6 diéu kién kinh te xd hdi kho khin; viing ¢6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém khong qud 10 ngay so vi tong thoi gian thue hién thi tue nay.

Thoi han giai quyet
ddi véi cic xa mién
niii, bién gidi; dio;

2 s 3 x ;s ik
B“:?é:]hl‘m Noi dung cong viée Trach nhiém thye hién T:;l %.iaé:: k:::ﬂgtf_] :ge:@]i{f::ﬁ
khin; vung co diéu
kién kinh té - xa hi
diic biét kho khan
23 ngay 33 ngay
Tiép nhin hd so, cdp nhit vao sO va
B1 vaB11 | chuyén dén Chi cuc Quan ly dit dai; Tra | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
két qua.
Chu tri, phéi hop véi cac co quan co
B2 lién quan 16 chire thAim dinh; Hoan thién Chi cuc Quéan ly dit dai 12 ngay 21 ngay
ho so trinh _L?mh dao So
B3 Ky duyét ho so Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong 2,5 ngay 3.5 ngay
Vin thu S¢ Nong nghiép va Moi trudng
B4 dong déu; viin thu Chi cuc chuyén hé so Vin thu Chi cuc Quén ly dit dai 0.25 ngay 0,25 ngay
dén Vin phong UBND tinh
B5 Tiép nhin hé S0, chuyén Xtr ly Van thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc | 0,25 ngiy lam viéc
B6 Tham dinh, xir Iy hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 4.75 ngay lam viéc | 4,75 ngay ldm viéc
B7 Xem xét ho so, ky nhdy vin ban L.dnh dao Van phong UBND tinh 1.5 ngay lam viée 1.5 ngay lam viéc
B2 fé,?m neteip i Rolo k) ¥in bin ke Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc 1 ngay lam viéc
B9 UBND tinh tra hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viée | 0,25 ngay lam viéc




B10

Nhin két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tir UBND tinh vao s6 théng ké,
theo doi két qua thuc hién TTHC, sb
hoa két qua va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Van thu Chi cuc Quan ly dét dai

0.25 ngay lam viéc

0.25 ngay lam viéc

7. Sir dung dit két hgp da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dét két hop da mue dich (Ma TTHC: 1.013946).

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, S6 Nong nghiép va Méi truong. Chi tich UBND tinh.
- Thoi gian giai quyét tha tue:
+ Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dét két hop: 15 ngay. Déi véi cic xa mién nii, bién giéi; ddo; ving c6 didu kién kinh té - xa hdi

kho khin; viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién khong qua 25 ngay.

+ Gia han phuong an sir dung dét két hop: 07 ngay lam viée. Déi v6i cac x4 mién nii, bién gidi: dio; viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khén; viung ¢6 di€u kién Kinh 1€ - xd hdi déc biét kho khin thi thoi gian thue hién khong quéa 17 ngay lam viée.
a) Truwong hop thim dinh, phé duyét phu'orng an sir dunﬂ dit két hop
- Thoi gian giai quyét thit tuc: 15 ngay. Pdi véi cic xa mién nui, bién gidi; dao; viing c6 diéu kién kinh té - x@ hoi khé khin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin thi thai gian thue hién khéng qué 25 ngay.

Thoi han gidi quyét doi
véi cdc xd mién nii,
ye 4 bién gidi; dao; vang c6
Buﬁ.‘.:.. Néi dung cong viée Trach nhiém thye hién Lk glan diéu kién kinh té - x
thue hién thwe hién
hdi khé khiin; ving cé
di¢u kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khin
15 ngay 25 ngay
Tiép nhian hd so, cdp nhit vao sb va
Bl vaBI3 | chuyén dén Chi cuc Quan ly dat dai; Tra | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
két qua.
Cung cép thong tin vé co s&r dir liéu dat . . ;
B dai, ldp trich luc ban d6 dia chinh thira Vanphong dfag ko Gt dat V2 nexy U2'ngty




dat doi vai trueong hop ho so day da va
hop I¢€.

Chu tri, ph{“'}‘i hop véi cac sé, nganh co
lién quan tham dinh phuong an sir dung

S : i an v dét dai ) A
dét két hop; hoan thién hd so trinh Chu it et . o a0 gt 3,73 ngay 6,75 ngay
tich UBND tinh.

Bién tip ban dd, chuyén hd so dén Chi | Chi cuc Quan Iy dét dai (Van phong dang 4 .

1 . : : K 02 02 nga

B3 cuc Quan ly dat dai kv dat dai phoi hop) ngay 8y
B4 Hoan thién ho so trinh Lanh dao S& Chi cuc Quan ly dét dai 02 ngay 04 ngay
B5 Ky duyét hd so Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong 01 ngay 02 ngay

Vin thu S& Nong nghiép va Mai truong

dong diu; van thu Chi cuc Quan ly dét . : g g 2 .

. A £ T = 0,25

B6 dai chuyén hd so dén Vin phong UBND Vian thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay ngay

tinh
B7 Tiép nhan hé so, chuyén xir Iy Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
BS Tham dinh, xit ly ho so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay 03 ngay
B9 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay 02 ngay
B10 f:m it cheip Sl hodo ky wiin Bintra Léinh dao UBND tinh 0,5 ngdy 02 ngiy
B11 UBND tinh tra hd so Vin thur Vin phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay

Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh tir UBND tinh vao s6 thong ké, .
B12 theo doi két qua thue hién TTHC, s6 hoa Viin thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay

két qua va chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

b) Trwong hop gia han phwong an sir dung dit két hop
- Thoi gian giai quyét thi tue: 07 ngay lam viée. P6i véi cac xa mién nii, bién gidi; ddo; ving co diéu kién kinh té - xd hdi kho khin;
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viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién khong qua 17 ngay lam viée.

Budc thue
hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thye hién

Thai gian
thye hién

Théi han gidi quyét
dbi voi cac xa mién
nii, bién gidi; déo;
viing ¢ diéu kién
kinh té - xi hi khé
khiin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa héi
diic biét kho khiin

07 ngay lam viéc

17 ngay lam viéc

Bl vaB13

Tiép nhin hd so, cdp nhit vao sb va
chuyén dén Chi cuc Quan ly dat dai;
Tra két qua.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

B2

Cung cp théng tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban db dia chinh thira
dat doi vai trrong hop hé so ddy di va
hop 1€

Vin phong dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

Chu tri, phdi hop véi cic s, nganh ¢
lién quan tham dinh gia han phwong én
sir dung dét két hop: hoan thién hé so
trinh Chu tich UBND tinh

Chi cuc Quan Iy dét dai

1,5 ngay lam viéc

4,75 ngay lam viéc

B3

Bién tap ban dd, chuyén hé so dén Chi
cuc Quan ly dat dai

Chi cuc Quan Iy dét dai (Van phong dang

ky dét dai phéi hop)

0.75 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc

B4

Hoan thién hd so trinh Lanh dao S&

Chi cuc Quan Iy dit dai

0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc




B5

Ky duyét hd so

L.dnh dao S& Nong nghiép
va Maoi truong

0.5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

B6

Vin thu S& Nong nghiép va Mai truong
dong diu; van thu Chi cuc Quan ly dét
dai chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Vin thu Chi cue Quan 1y dét dai

0,25 ngay lam viéc

0.25 ngay lam viéc

B7

Tiép nhin hd so, chuyén xir ly

Vin thu Viin phong UBND tinh

0.25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

B8

Tham dinh, xtr Iy hé so

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

01 ngay lam viéc

03 ngay lam viéc

B9

Xem xét hd so, ky nhay van ban

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

B10

Xem xét chp thuin hodc ky vin ban tra
1o

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

01 ngay lam vi¢c

Bll

UBND tinh tra ho so

Vin thu Vin phong UBND tinh

0.25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

B12

Nhién két qua gidi quyét thu tuc hanh
chinh tir UBND tinh vao sb mong ke
theo doi két qua thyc hién TTHC, s&
hoa két qua va chuyén két qui cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
tinh.

Vin thu Chi cuc Quan ly dét dai

0,25 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc

( Ma TTHC: 1.012781).

dit da duge cip Giay chu-ng nhan:

- Déi twgng thue hién TTHC: C4 nhéan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngodi.
- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Viin phong Ding ky dat dai, UBND céip xa. Co quan Thué.
a) Trlrb*ng h[_rp thira dit gfw da co Giﬁy chirng nhén, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mét phin thira

8. Pang ky, cip Giéy chirng nhiin d6i véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay dbi ranh gi6i so véi Gidy chirng nhin da chp

- Thoi gian giai quyet tha tuc: 10 ngay lam viée (khong tinh thoi gian déi véi 30 n gay dé niém }’Ll thong béo hodic dang tin trén phuong

tién théng tin dai ching). D6i voi cic xa mién nii, hai ddo, viing sdu, ving xa, viing ¢é diéu kién kinh té - xa hdi kho khian, viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10 ngay lam viéc.
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Buoce
thyre hién

N¢i dung thyre hién

Trach nhiém thyce hién

Thai gian
thue hién

Théi han gidi quyét
ddi voi cac xi mién
nii; ving cé diéu
ki¢n kinh té - xi héi
kho khin; viing c6
dieu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khiin

B1 va B8

Tlep nhin ho s0', cap nhit vao 50, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan ho so.

- Cap Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua.

- Truong hop chua dﬁy du thanh phén hé so thi tra
ho so kém Ph:eu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hogc ban s6 héa céc logi
gidy t&r thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cdu ding ky phai ndp ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phén hoé so theo quy dinh.

B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
(Phu luc 2 kém theo)

0.5 ngay lam
vigc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thim dinh, x ly ho s0.
- Thong bao bing vin ban cho ‘bén chuyén quyun
va niém yét tai try so UBND cap xi noi ¢6 dat vé
viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhan cho ngudi
nhén chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén
quyén dé théng bao thi Chi nhédnh thue hién dang
tin 03 14n trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy
chirng nhén tra.

Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai

04 ngay lam
viée

08 ngay lam viéc
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B3

Niém y¢t tai UBND xa noi ¢6 dat hofic diing tin 03
lan trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong (thdi gian niém yét 30 ngay)

UBND ciip x4, ngudi sir dung dét

Khéong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so:

- Sau thdi han 30 ngay, ké tir ngay théng bio hoic
ding tin lan déu tién trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh ctia Luét Dét dai, truomg
hop di diéu kién thi thue hién:

+Kiém tra. kv duyét manh trich do ban do dia chinh
déi v6i trudmg hgp ngudi sir dung dit nop minh
trich do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai
kich thude céc canh, dién tich cia thira dat.

+ Trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi truomg hop Gidy chimg
nhin d cip chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
chura sir dung trich do ban df) dta chinh thira dit va
ngudi sir dung dit ¢6 nhu céu cap méi Gidy chlmg
nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gan
llen vai dat hodc thude trucmg hop phal cap mai
Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gin lién voi dat.

+ Lap phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

- Trudng hop co don dé nghi giai quyét tranh chip
thi Chi nhanh huéng din cic bén ndp don dén co
quan nha nudce ¢o tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh hodc triromg hop khéng du diéu kién

Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai

02 ngay lam

viée 05 ngay lam viéc




34

thuce hién quyf‘:n thi théng béo Iy do va tra ho so cho
nguoi yéu cau ding ky.

BS

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuce hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat

Co quan Thué va ngudi sir dung dit

Khéng tinh théi gian

B6

Xir Iy ho so (tinh tir ngay nhéin duroc théng tin tir
co so dir liéu duge lién théng hodc chimg tir hodc
gidy t& chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh).

- Chinh Iy, cdp nhét bién déng vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dét dai; cdp méi Gidy chimg nhén
hoiic x4c nhén thay déi trén Gidy chimng nhén da cap
theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

03 ngay lam
vige

06 ngay lam viéc

B7

S6 héa két qua giai quyét:

- Pong diu, s6 hoa. luu kho.

- Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhén va tra két
qua ctia Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai (Phuy
luc 2 kém theo).

Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai

0,5 ngay lam
VviéC

0,5 ngay lam viéc

b) Truwong hop thlra dat goc da c6 Gidy chirng nhin, phiin dién tich dit téing thém chua dwge cip Gidy chirng nhin:

- Thoi gian giai quyét thii tuc: 20 ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian d6i voi 15 ngay niém yet cong khai). D6i véi cac xa mién nii,
hai dao, viing siu, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, viing ¢é diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thue hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc

Théi han gidi quyét
ddi véi chc xa mién
nii; viing c6 diéu kién

thﬁ:gfén N dung the hign Tréich nhi¢m thye hign 'fhhg Ban | kinh té- xa hoi khs
khin; vimg co diéu
kién kinh té - xa hdi
diic biét kho khin
Tlep nhin ho s0, ¢ip nhit vao 50, chuyen Xir ly: B6 phin tiép nhdn va tra két qua cua 0.5 ned
B1vapg | - Kiém tra tinh diy di cia thanh phan hé so. Chi nhénh Vian phong Ding ky dét dai s vgiéi 0,5 ngay lam viéc

- Cap Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

(Phu luc 2 kem theo)
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- Trudmg hop chura diy di thanh ph'é.n hé so thi tra
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Trudong hgp ndp ban sao hodc ban sb héa cic loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh ngudi yéu cau diing ky phai ndp ban chinh céc
gidy t& thude thanh phin hé so theo quy dinh.

B2

Xir Iy hé so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thdm dinh, xr Iy hd so;
- Chuyén hd so giri dén UBND cip xi noi ¢6 dit
dé thuc hién céc cong viéce theo quy dinh dbi vai
phén dién tich dét ting thém.

Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai

10 ngay

s 15 ngay lam viéc
lam viéc g4y i

B3

(Khong tinh vao thoi gian giai quyét ho 50)
UBND cép xa thyre hién cdc cong viée sau:

- Xdc nhén hién trang sir dung dit co hay khéng co
nha &, cong trinh xa}f dl.mg, tinh trang tranh chz'ip dht
dai, tai san gan lién véi dat, viéc sir dung dat on dinh;
dbi voi truomg hop khong ¢6 g:éy toy vé quyen sur
dung dét thi x4c nhén thém ngudn gbc str dung dét.

- Kiém tra sy pht hop véi quy hoach déi véi cac
trudong hop ¢ yéu cau phai phu hgp véi quy hoach
dé cép Gidy chimg nhén.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Miu sb
17 ban hanh kém theo 'Nghi dinh s6 151/2024/ND-
CP tai tru so UBND cap xi khu dan cur noi ¢6 dét
trong ﬂw: gaan 15 ngay, ddng thm thue hign xem xét
giai quyet cacy kién phan anh vé ndi dung da cong
khai (néu co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thye hién biang viin
ban dén Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai.

UBND cép xa

Khéng tinh thai gian
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B4

Xir Iy ho so: (sau khi nhan duge két qua tir UBND
clp xd)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh
dbi véi trudmg hop ngudi sir dung dit ndp manh trich
do ban do dja chinh thira dit dé xac dinh lai kich
thuée céc canh, dién tich cia thira dét.

- Trich luc ban d dja chinh hodc trich do ban db dia
chinh thira dét déi véi noi chua cé ban dd dia chinh
hoiic chi ¢6 ban dé dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong déi véi truomg hop Gidy chimg nhan da cip
chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira dit va ngudi sir dung
dt cé nhu r.,au cap méi Gidy chimg nhan quyen sur
dung dit, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat hoac
thuge trudng hop phai cdp méi Gidy chimg nhén
quyen sir dung dat, quyén s& hiru 1ai san gén lién voi
dit.

- Lép phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai déi véi truong hgp du diéu kién
hodc thong bio 1y do va tré hé so trudng hop khéng

du diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

B5

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Co quan Thué va nguoi sir dung dat

B6

Xir 1y, ky duyét ho so: (tinh tir ngay nhin dugc thong
tin tir co s& dir liéu dugce lién théng hodc chimg tir
hodic gidy t& chimg minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh).

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s dir liéu dat dai; cdp méi Gidy chimg nhéan hodic
xéc¢ nhan thay déi trén Gidy chimg nhén da cép theo
quy dinh.

Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai

B7

S6 héa két qua gidi quyét:
- Déng déu, s héa, luu kho.

Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai

05 ngay T

fam Vide 07 ngay lam viéc
Khoéng tinh thoi gian

04 ngay 5. 5

l3m vige 07 ngay lam viéc

0.5 ngay .

1 vide 0,5 ngay lam viéc
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- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két
qua ctua Chi nhanh Vian phong DPing ky dat dai (Phu
luc 2 kém theo).

9. Piing ky, cip Gidy chirng nhén ddi véi truwdmg hop ci nhin, hj gia dinh da dwgce cip Gidy chirng nhin mjt phén dién tich
viio loai dat & truede ngay 01 thing 7 nim 2004, phian dién tich con lai ciia thira diat chwa dwoc cap Gidy chimg nhin (Ma TTHC:
1.012782).

- Déi tugng thue hién TTHC: C4 nhan

a) ano ng hop ngwoi sir dung dat khong c6 gidly tor vé quyén sir dung dit quy ﬂmh tai Piéu 137 ciia Luat it dai hodic cé gidy
to vé quyen sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 cia Lu.;lt Pit dai nlumg khong ¢6 nhu ciu xdc dinh lai dién tich dit 6

- Thari gian giai quyét thi tuc: 15 ngay 1am viée. Péi voi cac xa mién nii, hai dao, viing sdu, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khiin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thye hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

ThO’l han giai quyct
d6i véi cac xi mién

Bk Théi gian nii; vur':g co ﬂl:}ll kién
e hign Ngi dung thye hién Trach nhiém thue hién thue hilén kinh té - xa hoi ]d;é
: . khiin; ving co6 dieu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khian
Tiép nhén ho so, ciip nhit vio s6, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh diy du cta thanh phan hé so.
- Cép Gidy tiép nhén hd so va hf,-n tra két qua.
- Trudmg hop chua day dii thanh phén hd so thi tra ho so
kém Phicu yéu cdu bo sung, hoan thign ho so dé ngudi| B phén tiép nhan va tra két qua cia Chi 0.5 neik
: yéu cAu ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. nhanh Vin phong Ding ky dat dai Ry 0,5 ngay 1am viéc
B1 va B8 . lam viéc
Tra két qua: (Phy luc 2 kem theo)
- Trudmg hop nop bian sao hodc ban 56 hoa céc loai gidy
t&r thi khi nhéan két qua giai quyetmu tuc hanh chinh nguoi
yéu céu ding ky phai ndp ban chinh céc gidy to thude
thanh phén ho so theo quy dinh.
pp | RN DG Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai | O "E&Y

- Kiém tra hd so dia chinh, thdm dinh, xi Iy hd so.

lam viéc

08 ngay lam viéc
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- Lay y kién cia UBND cép x4 noi ¢6 dét vé hién trang
sir dung dét, tinh trang tranh chép dit dai.

- Trudmg hop khong du diéu kién thuc hién thi théng
bao 1y do va tra hd so.

C6 Vin ban dbi véi ndi dung 1y v kién va giri két qua : S 04 ngay ¢ -
B3 | v Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai UBND cap x4 lim vigo 07 ngay lam vice
Xir ly qu:i so: (tinh tir ngay nhan dugc y kién cta
UBND cap xa noi ¢o dat). ) 02 noi
B4 - Lap phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai | Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai 12 &ay 04 ngay lam viéc
dm viec
chinh truomg hop di didu kién hodc théng bdo tra hd :
so v 1y do trudmg hop khong du diéu kién.
Xdc dinh nghia vy tai chinh vé dét dai va thyuc hién e h s : N
BS nghita vu tAi chinh ctia ngudi sit dung dt. Co quan Thue va nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian
Xir Iy, ky duyét hd so: (tinh tir ngay nhin duge théng
tin tir co s dir li¢u duge lién thong hodc chimg tir
hoiic gifly t& chimg minh di hoan thanh nghia vu tai : . . y e e 03 ngay = 5
B6 chinh). ' . Chi nhéanh Van phong Dang ky dat dai i vide 05 ngay lam viéc
- Chinh ly, cdp nhét bien dong vao ho so dia chinh, co
s dir liéu dat dai; cAp méi Gidy chimg nhén.
S6 hoa két qua gidi quyét:
- Pong dau, s6 hoa, luu kho. §4 e
B7 |- Chuyénkét qua cho By phan tiép nhan va trakét qua | Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai - s ﬁéf’é 0,5 ngay lam viée

ctia Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai (Phu luc 2
kém theo).

dinh lai dién tich dat o:

b) Truing hop ngwoi siv dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Luit Dt dai va c6 nhu clu xdc

Thoi gian giai quyct thi tuc: 20 ngay lam viéc. Ddi véi cac x3 mién nii, hai dao, ving siu, viing xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thei gian thue hién dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
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Buwdéc
thue hién

No§i dung thue hién

Triich nhiém thuc hién

Théi gian
thye hién

Tho'l han giai quyet
ddi voi cdc xi mién
nii; viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hdi kho
khin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa hi
dic biét khé khin

Bl va B8

Tiép nhin ho so, cip nhit vao sd, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh ddy dii ctia thanh phén ho so.

- Céip Gidy tiép nhan hd so va hen tr két qua.

- Trudmg hop chua day di thanh phan ho so thi trd ho
so kém Phicu yéu cau bé sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu céu ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Tri két qua: )

- Trudmg hgp ndp ban sao hodc ban so héa céc loai
gidy t& thi khi nhin két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh céc
gidy t& thude thanh phin hd so theo quy dinh.

B phén tiép nhén va tra két qua clia Chi
nhanh Vin phong Pang ky dét dai
(Phu luc 2 kém theo)

0,5 ngay

lam viée

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so cép Gidy chimg nhén trude diy.

- Néu du diéu kién xdc dinh lai dién tich dat & thi
chuyén hd so kém theo hd so cap Gidy chimg nhan
tr}réc day dén co quan quan ly dét dai cdp xd noi ¢6
dat.

Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai

3,5 ngay
lam viéc

5,5 ngay lam viéc

B3

- Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai céc
diém a, b va c khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luit
Dit dai;

- Giri phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

Phong Kinh té (ddi véi xa, diic
khu)/Phong Kinh té, Ha ting va D6 th
(doi vai phudng)

09 ngay
lam viéc

14 ngay lam viéc

B4

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat

Co quan Thué va ngudi sir dung dét

Khéng tinh thai gian
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T T : 2 = P o e
i iy o (ol s iy i Qs g S 90| g i i it .
sO dir li¢u dugce lién thong hodc chimg tir hodc gidy to . . x Y - Y- 03 ngay .
B5 ; 7 B o g khu)/Phong Kinh te, Ha tang va Do thi R 05 ngay lam viéc
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh). (851 v ohudng) lam viéc
Trinh Chu tich UBND cdp x4 ky Gidy chimg nhén. i
B6 |Kilm tre, ky Gily clitng nhan Lanh dao UBND c4p xa o 04 ngay lam viéc
SO hoa két qua gidi quyét:
- Péng :dz‘iu, s6 hoa, Iuu kho.
- Chuyén ban chinh Giay chimg nhén cho B$ phan Phong Kinh té (461 véi xa, dic .
tiép nhén va tra két qua cta Chi nhanh Vian phong . g 3 g 01 ngay N—
B7 khu)/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi S 01 ngay lam viéc
bang ky dit dai (Phu luc 2 kém theo). (i1 phiurting) lam viéc
- Chuyen hd so kém ban sao Gidy chimg nhén da cép O pavong
dén Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai dé lap, cap
nhét, chinh 1y hé so dia chinh va co s& dit lidu dat dai.

10. Cap dbi Gidy chirng nhén quyen sir dung dit, quyén so hiru tai san gin lién véi dat (Ma TTHC: 1.012783).

a) Doi tm;mg thue hién TTHC to chirc trong nwrée, th chuc ton gido, to chirc ton gido trye thude, to chire nwée ngoai 6 chire
ning ngoal giao, t6 chirc kinh té c6 vén ddu tu nuwée ngoai; tb chire nwée ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

- Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh; Vin phong Dang ky dét dai.

a.l) ana'.rrg hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢ d, d, e va g khodn 1 muc VII cia “Phén C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” Nghj dinh sé 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 05 ngay lam viée. Ddi véi cde xa mién nui, hai déo, viing siu, viing xa, viing co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi déic biét khé khin thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Thoi han giai quyét doi
voi cie XA mién nii;
viing c6 diéu kién kinh
té - xi hdi khé khiin;
viing ¢6 diéu kién kinh
té - xa hi diic biét kho
Kkhiin

Bude thue NSt diiio cbuavite Triach nhiém Thoi gian
hién e SRR Y thire hién thue hién

Tiép nhin hd so, cip nhat vao s, chuyén xir Iy:

) i 0.5 ngay
- Kiém tra tinh déy du ctia thanh phin ho so.

Bl va B6 S
lam viéc

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
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- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truémg hop chua diy di thanh phin h so thi tra
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bb sung
theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Vian phong Pang ky dat dai.
Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hoic ban s6 hda cac loai
gidy tér thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciau ding ky phai ndp ban chinh
cic gidy 1o thude thanh phén ho so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:
- Kiém tra hd so dia chinh, thuc hién theo diém a,
b, ¢ khoan 4 muyc VII cia “Phan C. TRINH TY,
THU TUC PANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN
LIEN VOT PAT” Nghj dinh 151/2025/ND-CP;
Truong hop khéng da diéu kién thi théng bao ly
do va tra ho so. ‘
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh
ddi véi trudomg hop ngudi sir dung dit ndp manh
trich do ban dé dia chinh thira dét dé x4c dinh lai
kich thude cac canh, dién tich cua thira dét.
- Trich lue ban dd dia chinh hodc trich do ban db

dia chinh thua dét déi vdi noi chua ¢6 bin df) dia

chinh hoic chi co ban dd dia chinh dang gify da

rach nét, hu hong ddi voi trudmg hop Gidy chimg

nhén di cdp chua sir dung ban dd dia chinh hoic

chura str dung trich do ban df) dia chinh thua dat va
nguoi sur dung dét c6 nhu cau cip moi Glay chung

nh:;m quyen str dung dat, quyén s hiru tai san gan
]lﬂn véi dat hodc thuge truomg hop phal cap mai

Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén sé hiru

tai san gin lién vai dat.

Van phong Ding ky dat dai

2,5 ngay
lam viéc

9.5 ngay lam viéc




- Gui phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai (déi vai trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

Xéc dinh nghfa vy tai chinh vé dét dai va thyc hién
B3 nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat (doi vai Co quan thue va ngudi sir dung dat Khong tinh thoi gian
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh).

Xir 1y ho so: (tinh tir ngdy nhén dugc thong tin tir
co s& dir liéu dugce lién théng hodc chimg tir hodc
gidy t& chimg minh da hoan thanh nghia vy tai
B4 chinh déi véi truong hop phai thue hién nghia vu Vin phong Dang ky dit dai o
e lam viéc
tai chinh). _ _
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; cé.p mdi Gidy chimg nhan.

1,5 ngay 4.5 ngay lam viéc

Sb hoa ket qua gidi quyei

- Pong diu, sb hoa, luu kho.

- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.

. SRREL % 0,5 ngay T
BS Vin phong Déng ky Dat dai Tiing vige 0,5 ngay lam viéc

a.2) Truing hop thay doi kich thwée cdc canh, dién tich, sé hiéu ciia thiva dit do do dgc lp ban dé dia chinh, trich do dia chinh
thiva dit ma ranh gidi thiva dat khong thay doi.

- Thoi gian gidi quyét thit tuc: 10 ngay lam viée. Ddi v6i cdc xd mién nii, hai dao, viing sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khoé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay lam viée.

Thai han giai quyei
ddi véi ciac xi mién
niii; viing c6 diéu kién

Bude thue i " o e v Thoi gian . ¥ X AR
hign No§i dung cong viéc Trach nhiém thue hién thure hién Kinh té - xi hoi kho

khin: viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
diic biét khé khin

TiéE nhén ho so, cip nhit vao s0, chuyén xir 1y:
Blva B6 r Kiém tra tinh diy da cua thanh phin ho so. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Cap Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua.

0.5 ngay

: % 0.5 neay lam viéc
lam viéc 2 UERY d
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- Trudong hop chua day di thanh phén ho so thi tra
h6 so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoin thién hd sof
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Dang ky dét dai.
Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc ban so héa céc loai
giay to thi khi nhin két qua giai quyét thi tyc hanh
chinh nguoi yéu ciu dang ky phai np ban chinh
cac giay t¢ thude thanh phéan ho so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thuc hién theo diém a,
b, ¢ khoén 4 muc VII ctia “Phin C. TRINH TU,
THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT” Nghj dinh 151/2025/ND-CP;
Truong hgp khong du diéu kién thi thong bao 1y do
va tra hd so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh déi véi truong hop ngudi sir dung dat ndp
manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac din
lai kich thude cac canh, dién tich cta thira dt.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dit d6i v&i noi chua ¢ ban do dia
chinh hogc chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da
rach nat, htr hong doi vai truomg hop Gidy chimg
nhin da cap chua sir dung ban dd dia chinh hoic
chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va
nguoi sir dung dét ¢6 nhu ciu cap mai Gldy chirng
nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gin
lién vai dét hodic thude truomg hop phéi cip mai
Gidy chimg nhén quy::%n str dung dét, quyén sd hiry

tai san gén lién voi dat.

Viin phong Ping ky dét dai

06 ngay
lam viéc

13 ngay lam vigc
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- Giri phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu

hién nghia vu tai chinh).

tai chinh vé dat dai (d6i véi truomg hop phai thuc

Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thue hién - it o 2 Khéng tinh . —
B3 hghia v tai chinh ciia ngudi sir dyng dét. Co quan thué va nguoi sir dung dat ¢t gibm Khéng tinh thoi gian

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhén dugc thong tin tin

co s¢ dir ligu duoc lién thong hodc chimg tir hodc

oidy tr chung minh da hoan thanh nghia vu tai ' 03 nea
B4 chinh ddi véi truong hop phai thue hién nghia v Van phong Dang ky dat dai lam u%ié}; 06 ngay lam viéc

tai chinh). ) ‘ j

Chinh ly, cap phz_’it biéf’l dong vio ho so dia chinh,

co so dir liéu dat dai; cap méi Gidy chirng nhén.

S6 hoa két qua giai quyét:

- Bong dau, so6 hoa, luru kho. . ki 0.5 ngay G e i
s - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vén phong Dang ky Dat dai lam viéc 0,5 nghy lam vige

chinh cong tinh.

DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT™ Nghi dinh 56 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

b) P6i twong thwe hién TTHC: ¢4 nhén , cong dong dén e, nguoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nuwée ngoai.
- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai, Co quan Thué.
b.1) Trudng hop quy dinh rg: cic diém a, b, ¢ d, d, e va g khodn 1 muc VII ciia “Phin C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT

- Thoi gian giai quyel thi tuc: 05 ngay lam viée. Ddi vai cac xa mién ndi, hai dao, viing siu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa

hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khin thi thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viéc.
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Buoc
thure hién

N¢i dung thwe hién

Trach nhiém thye hién

Thaoi gian
thye hién

Thoi han giaii quyet
d6i voi cac xi mién
niii; viing c6 diéu kién
kinh té - xa hdi kho
khin; vang cé diéu
kién kinh té - xa hoi
diic biét khé khin

B1 va B6

Tiép nhin ho so, ciip nhit vao s0, chuyén Xir
ly:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so.

- Cép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Trudng hop chua diy du thanh phén ho so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu ciu diang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

Tri két qua:

- Tnmfng hop nép ban sao hoiic ban s6 hoa cac
loai giay to thi khi nhin l-:f:l qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky phai nop
ban chinh cic gidy t¢ thuge thanh phan ho so
theo quy dinh.

Bo phin tiép nhan va tra két qua cua Chi
nhanh Vian phong Ding ky dat dai
(Phu luc 2 kém theo)

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir 1y ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thuc hién theo diém
a, b, ¢ khoan 4 muc VII ciia “Phin C. TRINH
TU, THU TUC PANG KY DAT DAI, TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT” Nghi dinh
151/2025/ND-CP ; Truémg hop khong du diéu
kién thi théng bdo Iy do va tra ho so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh déi véi truomg hop ngudi sir dung dét nop
manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dé xac

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

03 ngay
lam viéc

10 ngay lam viéc
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dinh lai kich thude cdc canh, di¢n tich cta thira
dat.

- Trich luc ban dé dia chinh hoic trich do bin
db dija chinh thira dit d6i voi noi chua c6 ban
do dia chinh hodc chi ¢6 ban db dia chinh dang
glay da rach nat, hu hong dbi véi truomg hop
Giay chimg nhén da cap chua sir dung ban do
dja chinh hodc chura str dung trich do ban do dia
chinh thira dit va nguoi st dung dat ¢6 nhu ciu
cip maoi Gidy chimg nhin quyen str dung dét,
quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dit hoic thude
trudmg horp phai cip moi Gidy chimg nhén
quyén sir dung dit, quyen s& hitu tai san gin lién
voi dit.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai (d6i vdi trrong hop phai
thure hién nghia vu tai chinh).

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thye
hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Co quan Thué va ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy, ky duyét ho so: (tinh tir ngay nhan dugc
thong tin tir co 86 dr ligu dugc lién thong hodc
chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dbi véi treomg hop phai
thue hién nghia vu tai chinh).

- Chinh ly, cdp nhat bién dﬂng vao hé so dja
chinh, co s dir li¢u dit dai; cip méi Gidy chimg
nhén.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai

01 ngay

3 04 am viéc
L vige ngay lam vi¢

B5

S6 hoa két qua giai quyét:

- Béng déu, s6 hoa, luu kho.

- Chuyul két qua cho B§ phén tiép nhén va tra
két qua cia Chi nhanh Vin phong Ding ky dit
dai (Phuy luc 2 kém theo).

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

0,5 ngay

i 0.5 ngay lam viéc
lam viéc > NEAY '
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b2) Truong hop quy dinh tai diém h khodn I muc VII ciia “Phéin C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT PAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT” Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.
- Thoi gian giai quyét th tuc: 10 ngay 1am viéc.

Thai han giai quyet
dbi véi cdc xa mién
nii; ving ¢o diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin; viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
diic biét khoé khiin

Buéc . - . « n Thai gian
thyre hién Noi dung thue hién Trach nhiém thye hién thye hién

Tiép nhén hé so, cip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh diy du cta thanh phin hé so.

- Cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop chua diy du thanh phéan hé so thi
tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so dé nguoi yéu chu diang ky hoan thién, bd
B1 va B6 | sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hogc ban 50 hoa céc
loai giay to thi khi nhin ket qua giai quyét thi
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai nop
ban chinh cac gidy t& thude thanh phian hé so
theo quy dinh.

B phan tiép nhén va tra két qua cta Chi
nhanh Vin phong Dang ky dit dai I vide
(Phu luc 2 kém theo) '

0.5ngdy | 5 noay lam viee

Xir 1y ho so:

- Kiém tra hd so dja chinh, thye hién theo diém

a, b, ¢ khoan 4 myc VII ctia “Phin C. TRINH ’ 06 ok

B2 TU, THU TUC DANG KY PAT PAI, TAI SAN|  Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai i fi ; 13 ngay lam viée
GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh

151/2025/ND-CP; Triwomg hop khong di diéu

kién thi théng bdo 1y do va tra hd so.
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh déi véi truomg hop ngudi sir dung dit nop
manh trich do ban db dia chinh thira dat dé xac
d;{nh lai kich thude cdc canh, dién tich cia thira
dat.

- Trich lye ban dé dia chinh hodc trich do ban d
dia chinh thira dit ddi véi noi chua c6 ban db dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong déi véi trromg hop Gidy chimg
nhén da cip chura sir dung ban do dia chinh hodc
chura sir dung trich do ban do dia chinh thira dit
va ngudi sir dung dit c6 nhu ciu cap méi Gidy
ching nhén quyen sir dung dit, quyén s& hiru tai
san giin lién Vol dat hodc thude truong hop phai
cép méi Gidy chimg nhén quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dit.

- Giri phiéu chuyen théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (déi véi trudng hop phai
thue hién nghia vu tai chinh).

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thue

B3 hién nehta vy tai chinh cia ngudi sit dung dét Co quan Thué va nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian

Xir 1y, ky duyét hé so: (tinh tir ngay nhin duoc

thong tin tir co so dir liéu duge lién thong hodc

chimg tir hoic gidy t& chimg minh da hoan thanh ,

nghia vu tai chinh déi véi trueong hop phai thue : 02 neay :
B4 & g &R FRLER Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai lam viéc 06 ngay lam viéc

hién nghia vu tai chinh).

- Chinh 1y, cdp nhat bién deng vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dét dai; Cép maéi Gidy chimg
nhén.
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S6 hoa fkét qua giai quyét:
- Pong dau, s6 hoa, luu kho.

B5 - Chuyén két qua cho B phin tiép nhan va tra |  Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai ?\’5 ey 0,5 ngay lam viéc
By iy R L 2 ¥ i am vige
ket qua cia Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai (Phu luc 2 kém theo).
11. Cﬁp lai Gidy chirng nhin do hi mat (Ma TTHC 1. 012?86}

a) Doi tugng thye hién TTHC TG chire trong nuéc, to chire tén gido, t6 chirc ton gido trre thude, to chirc nwée ngoii cé chire

ning ngnspl giao, to chire kinh té c6 von diu tw nwrée ngoai; to chire nwéc ngoai, ci nhin nwéc ngoai.
- Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Vin phong Pang ky dét dai.

- Thi gian giai quyet tha tuc: 10 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian doi véi 15 ngay niém yét cong khai hofic dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching). Ddi voi cae xi mién nai, hai dao, ving siu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, viing co diéu kién
kinh t¢ - xa hoi diic biét kho khin thi thoi gian thye hién duge ting thém 10 ngay lam viée.

Thoi han gidi quyet
ddi véi ciac xi mién
nii; vung co diéu kién

thB“z?En Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thhlr&z ]%:‘El:: kinh té - xa hgi kho
e A ' ’ khiin; vilng c6 didu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin
Tiép nhan ho so, cip nhat vao so, chuyén xir
ly:
- Kiém tra tinh ddy di cia thanh phan ho so.
- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
. - Trudmg hop chua diy di thanh phén ho so thi % . ; T 0.5 ngay R R—
"  n h @ ]
Bl vaba tra ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién Trong;teon Pigo s it chinh cing Lo lam viéc 02 By lam yige

ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyen ho so dén Vin phong Dang ky dat dai.
Tra két qua:
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- Truong hop ndp ban sao hodc ban s0 hoa céc
loai gidy tor thi khi nhin két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh nguoi yéu ciu dang ky phai ndp ban
chinh cdc giy to thude thanh phén hé so theo quy
dinh.

B2

Xir ly ho so:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhin da cap
ma ngudi sir dung dat, chil s& hitu tai san gin lién
véi dat khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co
s&r dir liéu dat dai.

- Trucmg hop phat hién thira dit, tai san gin lién
voi dat duge cAp Glay chimg nhin da dugc
chuyen quyén sir dung dat, quyen s@ hitu lal san
gin lién vai dat hodic dang thé chip tai cic t6 chirc
tin dung, t6 chire kinh té khac hoéc ca nhén theo
quy dinh ctia phap luit thi théng bdo, tra lai hd so
cho ngudi st dung dat, chi s& hitu tai san gén lién
voi dat.

- Thue hién ding tin 03 l4n trén phuong tién thong
tin dai chung 0 dia phuong trong thdi gian 15
ngay vé viéc mét Giay chimg nhan da céip; chi phi
dang tin do ngu’m str dung dét, chii s& hiru tai san
gin lién vai dat chi tra.

- Trudng hop Trang bd sung cia Gidy chirmg nhén
di cap theo quy dinh ctia phéap luit dit dai truge
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh bi mét:
Vin phong Piang ky dét dai kiém tra thong tin cua
Trang bd sung trong hd so dia chinh, co sé dir ligu
dit dai; thye hién cap lai Gidy chu‘ng nhén quyen
sir dung dit, quyén s& hitu tai san gﬁn lién voi dét
vai cac thong tin cdp nhit cia Glay chirng nhén
da cp va thong tin trén Trang bd sung,

Van phong DPang ky dit dai

05 ngay
lam viéc

11 ngay lam viéc
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B3

Ping tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé
viéc mét Glay chimg nhén da Lap

Neudi str dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (Sau 15 ngay ké tir ngay dang tin
trén trén phuong ti¢n thong tin dai ching).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh déi véi truomg hop ngudi sir dung dat ndp
ménh trich do ban do dia chinh thira dt dé xac
dg_nh lai kich thude cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban dé dia chinh hodc trich do ban dé
dia chinh thira dit dbi véi noi chua ¢6 ban dﬁ dia
chinh hoiic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da
rich nat, hu hong dbi voi truomg hop Gidy chimg
nhén da cap chura str dung ban dd dia chinh hoidc
chua str dung trich do ban db dia chinh thira dét
va ngudi su dung dat ¢6 nhu cau cﬂp méi Gidy
chirng nhén quyen sir dung dét, quyén s¢ hitu tai
san gin lién véi dét hodc thude truong hop phai
cap méi Gidy chimng nhén quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gén lién voi dat.

- Giri phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai (d6i véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh).

Viin phong Piang ky dit dai

B5

Xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai va thyc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi str dung dat (doi voi
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh).

Co quan thué va ngudi sir dung dét

B6

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan dugc thong tin tir
co s¢ dir liéu dugce lién thong hoac chimg tir hoac
gidy t& chimg minh di hoan thanh nghia vy tai
chinh).

Vin phong Pang ky dét dai

0.2 neay 05 ngay lam viéc
lam vice

Khong tinh théi gian
02 ngay .
Jam vigc 03 ngay lam viéc
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- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dur liéu dal dai; Ky quyel dinh hay
Gmy chu‘ng nhan bi mt, cap lai Gidy chirg nhan.

B7

So héa két qua giai quyet

- Pong déu, sé hoa, luu kho.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Viin phong Ping ky dit dai

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b) Péi twgng thye hién TTHC: ci nhin, cong dong dén cw, ngudi goe Viét Nam dinh cur & nwée ngoii
- Ap dung tai céc co quan: Chi nhanh Vin phong DPing ky dit dai, UBND xa.
- Thoi gian giai quycl tha tuc: 10 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian dbi véi 15 ngay niém yét «cong khai hodc dang tin trén phI.I'O']‘JE

tién thong tin dai chiing). D&i vai cac xa mién nai, hai dao, viing sau, viing xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa héi khé khin, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa héi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Burde
thure hién

Noi dung thuce hién

Trach nhiém thyc hién

Thai gian
thye hién

Thaoi han giai quyet
doi voi cac xa mién
nii; ving cé diéu kién
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing cé diéu
kién kinh té - xa hi
diic biét khé khin

Bl va B8

Tiép nhin ho so, cip nhit vao b, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh diy du cuia thanh phin hd so.

- Céip Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

- Trudmg hop chua day dii thanh phén hé so thi
tra ho so kém Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
hé so dé ngudni yéu cu ding ky hoan thién, b
sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hoédc ban 50 hoa cac
loai giay to thi khi nhn két qua giai quyét thi

B4 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi
nhanh Van phong Ping ky dat dai
(Phu luc 2 kém theo)

0,5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan ho so
theo qqy dinh.

B2

Xir ly ho so.

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhin da cap
ma nguoi str dung dat, chu sO hiru tai san gan
lién voi dit khai bao bi mét trong hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Truong hop phit hién thira dét, tai san gén lién
véi dit dl.mfc cip Gidy chlmg nhan da dugc
chuyen quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san
gin lién vai dat hodc dang thé chap tai cdc td
chirc tin dung, t& chirc kinh t khac hoiic ca
nhén theo quy dinh cua phép ludt thi thong bio,
tra lai ho so cho ngum str dung dat, chii s¢ hitu
tai san gﬁn lién véi dat.

- Tru'{mg hop khong phal hién thira dét, tai san
gin lién véi dit dugce cép Glay chimg nhén da
duoge chuyen quyen sir dung dét, quyén s¢ hiru
tai san gin lién voi dat hodc dang thé chap tai
céc 16 chire tin dung, t6 chire kinh té khac hoic
ca nhén theo quy dinh ctua phap luét thi chuyén
théng tin dén UBND cip x4 noi c6 dit dé Niém
yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhén
hodc thuc hién ding tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phtr{rng trong thoi
gian 15 ngay vé viéc méat Gidy chimg nhén da
cip dbi véi ngudi goe Viét Nam dinh cu & nuée
ngodi, chi phi dang tin do ngum sir dung dét,
chii s& hitu tai san g_an lién voi dét chi tra.

Chi nhénh Vian phong Pang ky dét dai

5 ngay
lam viéc

11 ngay lam viéc
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- Trudmg hop Trang bo sung cia Gidy chimg
nhén da cip theo quy dinh cia phap ludt dit dai
trude ngay Nghi dinh nay ¢6 hi¢u lue thi hanh
bi mét: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
kiém tra théng tin cua Trang b sung trong ho
so dia chinh, co s dir IILLI dat dai: thuc hie;n cap
lai Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
so htru tai san gan lién véi dit véi céc thong tin
cap nhit cia Gidy chimg nhan da cip va thong
tin trén Trang b sung.

B3

Niém yél cong khgi tai tru s& UBND xi va diém
dan cu noi ¢o dat hodc dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai chiing.

UBND cip xd, nguoi sir dung dét

Khéng tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhén duoc bién ban
két thiic niém yét ciia UBND cdp xi).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh déi véi truémg hgp ngudi sir dung dét nop
manh trich do bin dd dia chinh thira dit dé xac
dinh lai kich thuée cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich lue ban dé dia chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh thira dét d6i véi noi chira ¢ bén
dd dja chinh hoiic chi cé ban dé dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong dbi voi truomg hop
Gidy chimg nhén da cfp chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua sir dung trich do ban dé dia
chlnh thira dit va ngudi sir dung dit ¢6 nhu céu
cap maoi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat,
quyén sd hiru tai san gEin lién vai dat hodc thude
truong hop phdi cip méi Giby chimg nhén

Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai

2 ngay lam

viéc

5 ngay lam vigc
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quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién vai dat.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai (d6i véi trrdmg hop phai
thue hién nghia vu tai chinh).

B5

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thure
hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dit
(dbi vai truomg hop phai thue hién nghia vu tai
chinh).

Co quan thué va ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B6

Xir ly ho so: (tinh tir ngay nhan duoc thong tin
tr cor s& dir liéu dugce lién thong hoac chirng tir
hodc gidy t& chirmng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh).

- Chinh ly, cdp nhit bién déng vao hé so dia
chinh, co sé& dir liéu dit dal Ky quyét dinh hiy
Gidy chirng nhan bi mét, cip lai Gidy chimg
nhén.

Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai

2 ngay lam
viéc

3 ngay lam viéc

B7

So hoa ho so.

- Pong déu, s6 hoa, lru kho.

- Chuyén két qua cho B§ phén tiép nhin va tra
két qua cta Chi nhanh Vin phong Ping ky dét
dai (Phu luc 2 kém theo).

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

12. Ding ky, cap Gmy chirng nhin di voi trwomg hop di chuyén quyén sir dung dét trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén

chuyén quyen da dm;a'c ciap Glay chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh ( Ma TTHC: 1.012785)

a) Ap dung dbi véi to chire trong nwée:
- Ap dung tai cac co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh; Vian phong Dang ky dét dai.
- Thoi gian giai quyét tha tuc: 8 ngay lam viée (khong tinh thoi gian doi véi 30 ngay niém y&t cong khai tai UBND cép xd hodc dang

tin trén phuong tién thong tin dai ching). D4i véi céc xa mién nui, hai déo, viing sdu, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi diic biét kho khin thi thoi gian thye hién duge ting thém 10 ngay lam viée.
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Budée
thue hién

No¢i dung thwe hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Thai han giai quyet
d6i véi cac xd mién
nui; viing ¢co diéu kién
kinh té -xa hoi kho
khin; ving c6 diéu
kién kinh té -xa hoi
diic biét kho khin

Blva B8

Tiép nhin ho so, cip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phén ho so.

- Cip Gidy tiép nhan héd so va hen tra két qua.

- Truomg hop chua day du thanh phan hd so thi
tra ho so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Viin phong Diang ky dit dai.
Tra két qua:

- Tnm’ng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac
loai gidy to thi khi nhén ket qua giai quyét thi
tuc hanh chinh ngudi yéu ciu ding ky phai nOp
ban chinh cac gidy to thudc thanh phin ho so
theo quy dinh.

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hé so dia chinh, thdm dinh, xt Iy hd
50.

- Thong bao bﬁng vén ban cho bén chuyen quyén
va UBND cap Xd noi ¢o dat dé niém yét cong
khai vé viéc lam thu tuc cap Gidly chimg nhin
cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truomg hop khong r6 dia chi cua ngudi chuyen
quyén dé thong béo thi Vin phong ding ky dit
dai thuc hién ding tin 03 ldn trén phuong tién

Vin phong Ding ky dét dai

04 ngay
lam viéc

10 ngay lam viéc
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thong tin dai ching & dia phuong, chi phi dang
tin do nguoi dé nghi cip Giy chimg nhan tra.

B3

Niém yét cong khai hodc dang tin 03 ]:gm trén
phuong tién thong tin dai ching (niém yét cong
khai 30 ngay)

UBND caip xd, Ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so:

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong béo
hodc ding tin lan dau tién trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong ma khong c6 don dé
n§h; gidi quyét tranh chip thi thdm dinh, xtr ly
ho so.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai d6i véi trrdmg hop du diéu
kién.

- Trudng hop cé don dé nghi giai quyet tranh
chép thi huéng din cc bén ndp don dén co quan
nha nudc co thim quyén giai quyét tranh chip
theo quy dinh.

Vian phong Ding ky dat dai

01 ngay

lam viéc 02 ngay lam viéc

B5

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé& dét dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dit

Khong tinh

4505 pith Khong tinh thoi gian

Bé

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhin dugc théng tin
tir co so dir liéu duge lién thong hoic chimg tir
hoiic gidy t& chimg minh di hoan thanh nghia vu
tai chinh).

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hé so dia
chinh, co s¢ dir liéu dit dai; cap moi Gidy chimng
nhan cho bén nhéan chuyen qu;,'en

- Trudmg hop bén chuyen quyén khong ndp Glay
chirng nhén da cip thi thuc hién viéc huy Gidy
chirng nhén da cap.

Vin phong Ding ky dat dai

02 ngay

iy vids 05 ngay lam viéc
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S6 hoa két qua giai quyét:

- Thye hién thu héi Gidy chimng nhan.
B7 - Pong déu, s6 hoa, luu kho. Vian phong Pang ky dit dai
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

0,5 ngay

. o 0.5 ngay lam viéc
lam viéc > NEaYy ;

b) Déi twgng thwre hién TTHC: ¢4 nhin, cdng déng dan cr, ngudi gbe Viét Nam dinh cwr & nwrée ngoai.

- Ap dung tai cac co' quan: Chi nhénh Van phong Ding ky dat dai.

- Thoi gian giai quyét thu tue: 8 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian ddi vai 30 ngay niém yét cong khai tai UBND cép xd hodic dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung). Déi voi cac xi mién nai, hai dao, viing su, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Thoi han gidi quyét
dbi véi cac xa mién
nii; viing cé diéu kién
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing ¢6 diéu
kién Kinh té - xa hoi
dic biét khé khin

Burée gi ca ks e~ Thoi gian
thyre hién Noi dung thire hién Trach nhi¢m thye hién thwre hién

Tiép nhin ho so, cap nhiat vao so,
chuyén xirly: o
- Kiém tra tinh day dua cua thanh phéan ho

S0.
;llf;ap Oty e ningn > 0 vl o 4 ok B phén tiép nhan va tra két qua cta Chi nhanh 0.5 nighy
BlvaB8 |- Truomg hop chua dly dil thanh phin h3 Vin phong Dang ky dat dai Jiimi vidc 0,5 ngay lam viéc

o thi tra ho so kém Phiéu yéu ciu b (Bt oo ina)

sung, hoan thién hé so dé ngudi yéu ciu
dang ky hoan thién, bé sung theo quy
dinh.

Tria két qui:




- Trudmg hc:rp ndp ban sao hodc ban s6 hoa
cac loai gidy t&r thi khi nhén két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh ngudi y€u cau
dang ky phai np ban chinh cic giay to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

B2

Xir 1y ho so.

- Kiém tra hd so dja chinh, thAm dinh, xir
ly h so.

- Théng béo bing van ban cho bén chuyén
quyén va UBND cép xa noi co dit dé
niém yét cong khai vé viée 1am tha tuc cap
Giay chimg nhén cho ngudi nhin chuyén
quyén.

- Truong hop khong r0 dia chi cua ngudi
chuyén quyén dé théng bao thi thuc hién
ding tin 03 lan trén phuong tién thong tin
dai chung 0 dia phuong, chi phi dang tin
do ngudi dé nghi cép Gidy ching nhén
tra.

Chi nhénh Vin phong Ping ky dat dai

B3

Niém yét cong khai hodic dang tin 03 lan
trén phuong tién théng tin dai ching (30
ngay)

UBND cfip xa, Ngudi sir dung dét

B4

Xir ly ho so:

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co
théng bao hodc ding tin 1dn dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong ma khéng c6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi thdm dinh, xtr ly hd
$0.

- Giri phidu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai doi voi
truomg hop di diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

04 ngay lam o _?
viée 11 ngay lam viéc
Khong tinh thoi gian
01 ngay o
lam viéc 02 ngay lam viéc
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- Truong hop ¢6 don dé nghi gidi quyét
tranh chap thi huéng dan cac bén ndp don
dén ¢o' quan nha nude co thim quyén giai
quyét tranh chip theo quy dinh.

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va , '
B5 thye hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir Co quan thué va nguoi sir dung dat Khong tinh théi gian
dung dat.

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhan duoc
thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong
hodic chimg tir hoiic gidy t& chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Chinh 1y, cép nhét bién dong vao hd so
B6 dia chinh, co s& dir liéu dit dai; cip moi Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai
Gidy chimg nhin cho bén nhin chuyén
quyén.

- Trudng hop bén chuyen quyén khong
nop Gidy chirng nhan dé cép thi thyc hién
viéc hay Glay chimg nhin da cép.

2 ngay

i vigo 4 ngay lam vigc

S0 héa ho so.

- Thyre hién thu héi Gidy chirng nhan.

- Dong ¢ diu, s6 hoa, Iwu kho.

- Chuyen két qua cho Bo phén tiép nhin

va tra két qua cia Chi nhénh Vin phong
Diing ky dit dai (Phu luc 2 kém theo).

— o . s mch s 0,5 ngay R———
B7 Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai mivide 0.5 ngay lam viéc

13. Diang ky, cﬁp Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s6 hiin tai sin gﬁn lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhwong
quyén sir dung dit, quyen $¢ hiru nha o, cong trinh xiy dung trong dw 4n bat dqng san (Ma TTHC: 1.012787).
a) Ap dung dbi véi té chire nhin chuyén nhwgng quyén sir dung dit, quyén so hiru nha &, cong trinh xdy dung trong dwr an
bat dpng san.
- Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; Van phong Pang ky dét dai.
- Thoi gian giai quyé! thu tuc: 08 ngay lam vige. Péi véi cae xa mién nii, hai ddo, viing siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi
kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin thi thoi gian thue hién duoc tang thém 10 ngay lam viée.
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Buée thye
hién

N¢i dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thai gian
thuc hién

Thoi han gidi quyét ddi
véi cde xd mién nii;
viing ¢6 diéu kién kinh
té -xa héi khoé khiin;
viing ¢6 diéu kién kinh
té -xi hdi diic biét khé
khiin

Bl va B6

Tiép nhidn ho so, cip nhit vao sd,
ch uyén xir ly:

- Kiém tra tinh ddy di cta thanh phén hd
S0.

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

- Trudmg hop chwa day di thanh phén hd
so thi tra hd so kem Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
ding ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky
dat dai.

Tri két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc bin sb
héa céc loai gidy to thi khi nhin két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu
cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy
to thudc thanh phén hd so theo quy dinh.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho
S0.

Vin phong Ding ky dét dai

4,5 ngay
lam viéc

11,5 ngay lam viéc




- Truong hop khéng du diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh thi théng bdo
Iy do va tra hé so.

- Tmng thot gian khong qua 03 ngay lam
viée, thong bao cho chii diu tu cung cip
cac gidy t& theo quy dinh déi voi tru-:mg
hop nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh
xay dyng, hang muc cong trinh xdy dyng
trie tiép thyc hién thi tuc dang ky, cip
Gidy chimg nhin ma chu dau tu chura ndp
cac gidy to theo quy dinh.,

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai déi véi
truomg hop du diéu kién.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va
thure hién nghia vu tai chinh cta ngui sir
dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dit

Khéng tinh
thoi gian

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhédn dugc
thong tin tir co sé dir liéu duge lién thong
hoiic chimg tir hoidic gidy to chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai; Cap Gidy chimg nhén
cho ngudi nhin chuyén nhugng quyen str
dung dét, quyén s hiru nha &, cong trinh
xdy dung, hang muc cong trinh xay dung.
- X4c nhén thay doi trén Gidy chimg nhin
da cép cho chu diu tw, trong d6 phén dién
tich thudc quyén sir dung chung voi
ngudi khac thi duge chinh ly bién dong
dé chuyén sang hinh thirc sir dung chung.

Viin phong Ding ky dét dai

2,5 ngay
lam viéc

5,5 ngay lam viéc
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B5

S6 hoa két qua giai quyét:

- Bong déu, sb hoéa, luu kho.

- Chuyén Gidy ching nhan cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh.

Vin phong Ping ky dit dai

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viée

b) Pdi twgng thye hién TTHC: ¢4 nhin nhin chuy‘én nhwong quyén sir dung dit, quyén s hiru nha &, cong trinh xay dyng
trong dy an bat déng san.

- Ap dung tai cdc co quan: Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viée. P6i voi cac xa mién ndi, hai dio, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi diic biét khé khin thi thoi gian thue hién dirge tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi han gidi quyét
dbi véi cac xi mién
nii; viing ¢6 diéu Kién

B“&?. Noi dung thuc hién Trach nhiém thyuc hién e gﬁm kinh té - xa hdi kho
thue hién thue hién . % i
d i . " khin; viing co dien
kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khiin
Tiép nhéin héd so, cip nhat vao stx),
chuyén xir 1y:
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phin
ho so.
p Capi Gidy nip nhan ]:m i B phén tiép nhan va tra két qua cia Chi nhanh .
: két qua theo mau quy dinh. 4 5 3 LR 0,5 ngay oo a
Bl vaBé6 : Sl X Vin phong Ding ky dat dai s 0,5 ngay lam viéc
- Truong hop chua day di thanh phan lam viéc

h6 so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu
b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cdu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Tra két qua.

(Phu luc 2 kém theo)
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B2

Xir Iy hd so.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho
S0

- Truomg hop khéng du diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh thi théng bio ly
do va tra ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viée, thong bdo cho chu diu tur cung cép
céc gidy to theo quy dinh ddi voi truromg
hop ngudi nhén chuyén nhwong quyén sir
dung dt, quyén s hitu nha &, cong trinh
xdy dyng, hang muyc cong trinh xay dl,rng
trure l1cp thue hién tha tuc dang ky, cap
Gidy chimg nhin ma chu diu tu chwra nop
cic gidy to theo quy dinh.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi
trudmg hop di diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai

4,5 ngay lam
viéc

11,5 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va
thue hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir
dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy, ky duyét hé so: (tinh tir ngay nhén
dugc thong tin tir co sé& dir liéu duge lién
théng hodc chimg tir hodic gidy 1o chimg
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Cép nhdt, chinh Iy h so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai; Cp Gidy chimng nhén cho
ngudi nhin chuyén nhugng quyén sir
dung dit, quyén s& hiru nha &, cdng trinh

Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai

2,5 ngay lam
viéc

5.5 ngay lam viéc
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xdy dyng, hang muc cong trinh xay dung;
Bong thoi leyen Gldy chimg nhan da
cap dén Van phong Dang ky dit dai dé
xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cip cho chu diu tur, trong do phan dién
tich thude quyén sir dung chung véi ngui
khic thi dwgce chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thirc sir dung chung.

B5

S6 hoa ho so.

- DPéng déu, sO hoa, Iuu kho.

- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan
va tra két qua cta Chi nhanh Vin phong
Pang ky dét dai (Phu luc 2 kém theo).

Chi nhéanh Vian phong Pang ky dit dai

0,5 ngay lam
viec

0.5 ngay lam viéc

14. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai sin gan lién véi dat trong cic tnm'ng hop chuyen doi quyen sir dung

dit nﬂng nghlep ma khong theo phlr(:-'ng an don dlen déi thtra* chuyen nhlr(mg, thira ké, ting cho quyen sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gin lién voi dit, gbp von bang quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dit; cho thue, cho thué lai quyen sir dung dat
trong dw 4n xiy dung kinh doanh két ciiu ha tang, B:in hodc ting cho hodc dé thira ké hoiic g6p von biing tai sin gin lién véi dat thué
ciia Nha nuérc theo hinh thire thué dit tri tién hang nim ( Ma TTHC: 1.013831).

nwéc ngoai

- Ap dung tai cdc co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh; Viin phong Ping ky dit dai.
a) P6i twong thue hién TTHC: to chire trong nwdc, t6 chire kinh té ¢6 von diu tw nuée ngoai; t6 chire nwrée ngoai, ci nhén

a.l) B:’ing ky bién dpng quyen suw dung diit, quyen s hitu tai aan gﬂn lién véi dit trong cdc truong hop chuyén dbi, cfmyen

nhuwong, rfum ké, tang cho quyén s dung dit, quyén so hivu tai san gm: lién véi dit (ma khong thujc rm'm:g Im'p ngtrm s dung da dit
rm:g cho quyén si dmrg dit cho Nha nwde hodc cing dong din cw hodc mé rpng dwong giao thong), gop von bing quyén sir dung dit,
quyén so hivu tai san gan lién vai dit.

- Thoni gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viée. Bdi véi cac xa mién nii, hai dao, viing siu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
h¢i kho khén, viing ¢6 dicu kién kinh t€ - xa hi dac biét kho khan thi thoi gian thue hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.
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Budéc
thure hién

Noi dung thye hién

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
dbi voi cdce xd mién
nii; viing cé diéu ki¢n
kinh té - xi hdi khé
khian; vang cé diéu
kién kinh té - xa hi
dic biét khé khin

Bl va B6

Tlep nhan hé s0, cip nhit vio 50, chuyen xir ly:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so.

- Cép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Trudomg hep chua dy du thanh phan ho so thi tra
hd so kém Phiélu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong Dang ky dét dai.
Tra két qua:

- Trudng hop np ban sao hodc ban so héa céc loai
gidy 1o thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai np ban chinh céic
gify tdr thuoc thanh phén hd so theo quy dinh.

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

0.5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xir ly hé so: )

- Kiém tra cac dicu kiéq thuc hi¢én quyén theo quy
dinh ctia Luat Dat dai; kiém tra ho so dia chinh; thim
dinh, xir Iy hé so. .

- Trudng hop khong dua dicu kién thue hién thi thong
bao Iy do va tra ho so.

- Klém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia chinh
dbi voi truomg hop nguoi sir dung dit ndop manh trich
do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich
thuée céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dé dia
chinh thira dit déi v6i noi chura ¢6 ban dd dia chinh

Van phong Dang ky dit dai

4,5 ngay
lam viéc

12 ngay lam viéc
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hodc chi ¢o ban dd dia chinh dang glay da rach nat,
hwr hong dbi vai truong hop Gidy chimg nhan da cip
chura sir dung ban dé dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban dé dia chinh thira dit va ngudi sir dung
dit ¢6 nhu mu cip méi Gidy chimg nhén quyen sir
dung dit, quyén s¢ hiru tai san gan lién vai dat hodc
thuge trudng hop phai cap mai Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san giin lién voi
dat.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai doi véi trudong hop du didu kién.

Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai va thuc hién

B3 ki v 1 ohioh o nguds sit dunig At Co quan thué va ngudi sir dung dat Khong tinh thoi gian
Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhan dugc théng tin tir
co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc chimg tir hodc
giay t& chimg minh da hoan thanh nghia vu tai ) 7.5 ngd
B4 chinh). Van phong Dang ky dat dai 2 RS 05 ngay lam vigc

- Chinh ly, cdp nhét bién dong vio hd so dia chinh, lam viée

co so dir liéu dﬁt‘dai; Cap méi Giay ching nhan hoac

xéac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhén da cép.

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Pong diu, s6 hoa, Iuu kho, : i AR a 0.5 ngay g g _sw
B - Chuyén Gidy chimg nhin dén Trung tdm Phyc vy VAR PREDEAIRNE Ky Pk o lam viéc Ua Sy Loy Wi

hanh chinh cong tinh.

@.2) Triwong hop bdn, thiva ké, ting cho hodc gop vén bing tai san gén lién véi dit thué ciia Nha nwde theo hinh thire thué dit
trd tien hang ném

- Thoi gian giai quyel thu tue: 08 ngay lam viée. Déi véi cdc xi mién nti, hai ddo, ving sdu, viing xa, viing ¢d diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khin thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viée.
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Buoc
thye hién

Noi dung thye hién

Trach nhié¢m thye hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
déi véi ciac xi mién
nii; ving c6 diéu kié
kinh té - xa héi khé
khiin; viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hi
diic biét khoé khiin

Bl va B6

Tlep nhén ho so;, cip nhit vao 50, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so.

- Cap Gidly tiép nhan hp so va hen tra 1kel qua.

- Truong hop chua diy du thanh phan ho so thi tra
ho so kém Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Van phong Ding ky dit dai.
Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hogic ban sb hoa cée loai
gidy t&r thi khi nhén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh nguoi yéu ciu dang ky phai ndp bin chinh
céc gidy to thude thanh phéin hé so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir ly ho so:

- Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy
dinh ctia Ludt Dt dai; kiém tra ho so dia chinh; thim
dinh, xir Iy ho so.

- Trudng hop khéng du diéu kién thuc hién thi thong
bao ly do va tra hé so.

- Kiém tra, ky duy€t manh trich do ban dd dia
chinh dbi véi truomg hop ngudi sir dung dat nop
manh trich do ban dé dia chinh thira dit dé xac dinh
lai kich thude cic canh, dién tich cia thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban db
dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban db dia

Vin phong Piang ky dét dai

4.5 ngay
lam viéc

12 ngay lam viéc




69

chinh hodc chi ¢6 ban do dia chinh dang giay da
rach nat, hu hong dbi véi truomg hop Gidy chimg
nhin da cép chua sir dung ban dé dia chinh hoiic
chura sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va
ngurdi sir dung dit c6 nhu cau cap md&i Gidy chimg
nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién vai dét hoic thudce truong hop phai cip moi
Gidy chimg nhn quyén sir dung dit, quyén s hiru
tai san g&n lién vai dat.

- Gitri phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé déit dai d6i véi truomg hop du diéu kién.

B3

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat.

Co quan thué va nguoi sir dung dit

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhén duoge thong tin tir
co s¢ dir liéu duge lién thong hodc chimg tir hodc
giﬁy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh).

- Chinh Iy, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai; Cip méi Gidy chimg nhin
hodc x4c nhin thay dbi trén Gidy chimg nhén da
cap.

- Théng béo bing viin ban cho co quan thué vé viée
chim durt quyén va nghia vu ctia bén chuyén quyén
s@ hitu tai san gén lién véi dat trong hop dong thué
dat.

Vin phong Ding ky dit dai

2,5 ngay

lam viée 05 ngdy lam vigc
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B5

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Déng déu, s6 hoa, luu kho.

- Chuyén Gidy chirmg nhan dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Vin phong Ping ky dit dai

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

a.3) Truwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dyr:g dit trong dir dn xiy dung kinh doanh két ciu ha tang:

- Thoi gian giai quyet thu tuc: 04 ngay lam viéc. Péi voi cde xd mién nii, hai déo, vung siu, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa
héi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khan thi thai gian thyc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Thoi han giai quyét
dbi véi cac xd mién
nii; viing cé diéu kién

we Noi dung thye hign Tréich nhi¢m thye hi¢n Thoigian | “yinh 66 - xa hoi khé
thwe hién thue hién . " oy
khin; viing c6 diéu
kién kinh té - xi héi
i i diic biét khé khan
Tiép nhén ho so, cap nhit vao 50, chuyén xir ly:
- chm tra tinh day du cua thanh phan ho so.
- Cép Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.
- Trudng hop chua day dii thanh phan ho so thi tra
hé so kém Ph:eu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo 0.5 nigd
B1 va B6 | quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh l:‘;m ‘ﬁ@i 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dét dai.
Tra két qua:

- Trudng hgp ndp bin sao hodc ban s6 héa céc loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu dang ky phai ngp ban chinh
céc gidly to thude thanh phan hn so theo quy dinh.
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B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Ludt Dat dai: kiém tra hd so dia chinh:
thim dinh, xir Iy hé so.

- Truong hop khong du diéu kién thuc hién thi
thong bao 1y do va tra hé so.

- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban dd dja chinh
dbi voi truong hop nguoi sir dung dét ndp manh
trich do ban db dia chinh thira dit dé xac dinh lai
kich thude cac canh, dién tich ca thira dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban do
dia chinh thira dat déi véi noi chwa ¢é ban df) dia
chinh hoiic chi ¢6 ban db dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi truong hop Giay chimg
nhan da cAp chua sir dung ban dé dia chinh hoac
chua sir dung trich do ban do dia chinh thua dat va
ngudi sur dung dét c6 nhu ciu cap mai Giay chimg
nhén quyen str dung dét, quyén s& hiru tai san gan
lién v6i dét hoic thudc truong hop phai cip méi
Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat, )

- Giri phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dbi véi truong hop di diéu kién.

Viin phong Déng ky dit dai

02 ngay
lam viéc

9,5 ngay lam viée

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dit

Khong tinh thaoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhén dugc thong tin tir
co sO dir liéu dugce lién thong hodc chimg tir hodc
gidy t& chimg minh da hoin thanh nghia vu tai
chinh).

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hé so dia chinh,
cor s& dir liéu dat dai; thue hién cip mai Gidy chimg
nhédn cho bén thué, bén thué lai va xac nhin cho

Vian phong Bing ky dét dai

01 ngay
lam viéc

3.5 ngay lam viée
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thué, cho thué lai vao gidy chimg nhén da cip cia
chii ddu tur dr 4n.

B5

So héa két qua giai quyét:

- Péng déu, s6 héa, luu kho.

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin phong Pang ky dat dai

0.5 ngay
lam viée

0,5 ngay lam viéc

a.4) Trudong hop ngudi st dung dit ting cho quyén sit dung dit cho Nha nwée hojic cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao

thong:

- Thoi gian giai quyet thu tuc: 10 ngay lam vigc. D6 voi cac xa mién nai, hai dao, viing su, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh 1é - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién duoc tang thém 10 ngay lam viée.

Budce
thuc hién

Noi dung thye hién

Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thwe hién

Thoi han giai quyet
dbi véi cac xa mién
nii; viing cé diéu Kién
kinh té - xa hi kho
khin; viing ¢6 diéu
Ki¢én Kinh te - xa hi
dic biét kho khin

Bl va B4

Tiép nhéin hd so, cip nhit vio sd, chuyén xir ly:
- Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan ho so.

- Cép Gidy tiép nhin ho 5o va hen tra Lel qua.

- Trudmg hop chua dﬁy dii thanh phén ho so thi tra
hé so kém Phieu véu cau bo sung, hoan thién hé so
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Uy ban nhan dén cip xa nhén hé so thi chuyén hd
SO dén Vin phong ding ky dét dai.

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hoic ban sd hoa céc loai
gidy to thi khi nhdn két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu dang ky phai n0p ban chinh
cac giay to thudce thanh phan ho so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

0.5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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B2

Xir ly ho so:

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyen theo quy
dinh ctia Ludt Dét dai; kiém tra hd so dia chinh;
thim dinh, xir Iy hoé so.

- Trudmg hop khéng du diéu kién thuc hién thi
théng béo 1y do va tra h so.

- Po dac chinh 1y ban db dja chinh hodc trich do
ban do dia chinh; chinh ly, cdp nhat bién dong vao
hoé so dia chinh, co s dur liéu dat dai; xdc nhén thay
dbi vao (“:dy chirng nhéan da cap hodc cap mdi Gidy
chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gin lién vai dit dbi voi truromg hop ting cho
mot phan dién tich thira dét.

- Truong hop ngudi sir dung dét tang cho toan bd
dién tich dat da dugc cip Gidy chimg nhén thi thu
hdi Gidy chirng nhén di cép dé quan ly.

Vin phong Diang ky dat dai

09 ngay
lam viée

19 ngay lam vi¢c

B3

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Péng déu, s6 héa, luu kho.

- Chuyén Gié‘iy chirng nhin dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Viin phong Ding ky dit dai

0,5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

b) Pdi twong thue hién TTHC: ¢ nhén, cong dong din cw, nguwdi goe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.
- Ap dung tai cdc co quan: Chi nhanh Van ph{'mg Ding ky dét dai, Co quan thué
b.1) Dang ky bién dong quyen s dung dm‘, quyen so' hitu tai san ga:n lién véi dat rmng cdc truong fm'p chuyén doi quyen sﬂ"

dung dit nong nghi¢p ma khang theo phwong dn don dién, doi thiva, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyen sit dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién vai dat (ma khong thujc truong hop ngsrm s dung diit r&ng cho quyen sw dung dit r:ffa Nha nwoc hodgc
cong déong dan cuw hodc mé rong dwong giao thong), gﬂp von bang quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit:

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay 1am viée. PSi v6i cac xa mién ndi, hai dao, viing sdu, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té

- x4 hdi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa h6i dic biét kho khin thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viée.
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Buwade
thue hién

N§i dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giaii quyet
d6i voi cic XA mién
nai; ving c6 diéu kién
kinh té - xi héi khé
khiin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan

Bl va
B6

Tiép nhin ho so, cip nhit vao sb, chuyén xir 1y:
- Kiém tra tinh day di ctia thanh phan ho so.

- Cap Gidy tiép nhén hE} so' va hen tra két qua.

- Truong hop chua diy du thanh phin ho so thi tra
ho so kem Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd
so dé nguoi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

Tra két qua:

- Tnn’mg hgp ndp ban sao hodc ban 50 hoa cac loai
gidy to thi khi nhén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngui yéu cau ding ky phai nop ban chinh
céc glay t&r thude thanh phén ho so theo quy dinh.

B phan tiép nhén va tra két qua cua Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai (Phu
luc 2 kém theo)

0,5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xirly hé so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Luat Dat dai; kiém tra hd so dia chinh;
thAm dinh, xir Iy hd so.

- Truong hop khong du diéu kién thyc hién thi
thong bdo ly do va tra hé so.

- Kiém tra, ky duy€t manh trich do ban do dia
chinh déi véi trudmg hop ngudi sir dung dit nop
manh trich do ban dd dia chinh thira dit dé x4c
dinh lai kich thudc céc canh, dién tich ctia thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoiic trich do ban db
dia chinh thira dit déi véi noi chua c6 ban dé dia
chinh hoic chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

05 ngay
lam viéc

12 ngay lam viéc
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rach nat, hu hong do6i véi truomg hop Giéy chirng
nhan da cap chua sir dung bén do dia chinh hoiic
chua sir dung trich do bén dé dia chinh thira dit va
ngudi str dung dét ¢6 nhu ciu cap m&i Gidy chimg
nhén quyen sir dung dét, quyén s hiru tai san gan
lién vai dat hoic thuge truong hgp phai cap méi
Gidy chirng nhén quyen str dung dit, quyén s¢ hiru
tai san gan lién voi dit.

- Giri phiéu chuyen thong tin dé xac dmh nghia vy
tai chinh vé dat dai dén co quan thué dbi vai
truomg hop du diéu kién.

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dAt dai va thuc hién

B3 nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit.

Co quan thué va ngudi st dung dét Khéng tinh thoi gian

Xir 1y, ky duyét hd so: (tinh tir ngay nhin dugc
thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc
chirng tir hodc gidy t& chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh).

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s dir ligu dét dai; cip méi Gidy ching nhén
hojc xéc nhan thay ddi trén Gidy chimg nhin da
cap.

02 ngay

B4 lam viéc

Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai 05 ngay lam vige

S0 hoa két qua giai quyét:

- Pong diu, s6 hoa, Iuu kho.
B5 - Chuyén Gidy chimg nhin dén B& phan tiép nhén | Chi nhanh Viin phong Ding ky dit dai
va tra két qua cta Chi nhanh Vin phong Bing ky
dét dai (Phu luc 2 kém theo).

0,5 ngay

lim vide 0,5 ngay lam viéc

b.2) Truwong hop bdn, thica ké, ting cho hodc gdp vén bing tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwée theo hinh thive thué dit
trd tién hang nam

Thoi gian giai quyét thu tuc: 08 ngay lam viée. DSi véi cac xa mién nii, hai dao, viing siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
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Buée
thire hién

N¢i dung thye hién

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian
thue hién

Thoi han giai quyet
doi voi ciac xa mién
nii; ving co diéu kién
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa hji
dic biét khoé khin

Bl va B6

Tiép nhén ho so, cip nhit vao 50, chuyén xir ly:

- Kiém tra tinh diy du caa thanh phén hé so.

- Cép Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua.

- Truomg hop chua day di thanh phén ho so thi tra
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Tm't:mg hop ndp ban sao hoic ban sé héa cic loai
gidy to thi khi nhin két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cdc
gidy t&r thudc thanh phin hd so theo quy dinh.

B phén tiép nhin va tra két qua ciia
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
(Phu luc 2 kém theo)

0,5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xur ly hé so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ciia Luat Dét dai: kiém tra ho so dia chinh; thim
dinh, xir Iy hd so.

- Trudng hop khong du diéu kién thuc hién thi thong
bao 1y do va trd hd so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
dbi v6i truong hop nguoi sir dung dét noép manh
trich do ban do dia chinh thira dit dé xac dinh lai
kich thudc cdc canh, dién tich cia thira dat.

- Trich luc ban dé dia chinh hodc trich do ban db
dia chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

05 ngay
lam viéc

12 ngay lam viéc




(k)

rach nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chimg
nhin da cflp chua s dung ban d6 dia chinh hoac
chura sir dung trich do ban df:} dia chinh thua dét va
nguoi sir dung dét ¢6 nhu cau cap maéi Gidy chung
nhin quyen sir dung dit, quyén s& hitu tai san gﬁn
lién v&i dit hodc thu¢e trudong hop phai cAp mai
Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién vai dat.

- Guri phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai d6i voi trudme hop du diéu kién.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dét

ong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho sor (tinh tir ngay nhén duge théng tin tir co
s dir liéu dugc lién théng hodic chimg tir hodc gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Chinh ly, cép nhét bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dét dai; xdc nhin cho thué, cho thué lai
vao Gidy chimg nhén da cip cia chi diu tu dir an.

- Théng bdo bing vin ban cho co quan thué vé viée
hét hiéu Il,rc cua hop dﬁmg thué dit dbi véi bén ban,
bén gop von bing tai san.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

02 ngay
lam viéc

05 ngay lam viéc

B5

S6 hoa két qua giai quyét:

- Déng déu, 6 hoa, luu kho.

- Chuyén Giéy chimg nhin dén B phén tiép nhin va
tra két qua cia Chi nhanh Vin phong Ding ky dit
dai (Phu luc 2 kém theo).

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b.3) Dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw dn xdy dung kinh doanh két ciu ha ting:
Thai gian giai quyét thi tuc: 04 ngay lam viée. Doi v6i ciac x@ mién nui, hai dao, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.
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Bude
thye hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thye hién

Thaoi gian
thue hién

Thoi han giai quyet
ddi voi cac xa mlen
nii; ving co diéu Kién
kinh té - xa hi khé
khiin; viing ¢6 diéu
kién Kinh té - xa hoi
dic biét kho khin

Bl va
B6

Tlep nhiin ho so, cip nhit vao s0, chuyen xir ly:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hé so.

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop chua diy du thanh phan ho so thi tra
ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc bin so hoa cdc loai
gidy 1o thi khi nhén két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu diang ky phai ndp ban chinh cac
gidy t& thude thanh phén hd so theo quy dinh.

B¢ phén tiép nhdn va tra két qué cia Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai
(Phu luc 2 kem theo)

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam vigc

B2

Xir Iy ho so:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Luét Dét dai; kiém tra hd so dia chinh; thim
dinh, xir Iy ho so.

- Truong hop khong du diéu kién thuc hién thi thong
béo ly do v tra hé so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh
doi voi truomg hop nguoi sit dung dit ndp manh
trich do ban d6 dia chinh thira dét dé xac dinh lai
kich thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban db
dia chinh thira dit dbi véi noi chua cé ban do dia

chinh hoiic chi ¢6 ban db dia chinh dang eidy da

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

02 ngay
lam viéc

09 ngay lam viéc
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rach nat, hu hong ddi véi trudomg hop Giéy chimg
nhén di cdp chua sir dung ban dé dia chinh hoiic
chua str dung trich do ban df) dia chinh thira dét va
ngudi sur dl,mg dit ¢6 nhu cau cap mai (nay chung
nhén quyen str dung dat, quyén sé hiru tai sdn gan
lan voi dat hoac thude truimg hop phai cap méi
Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gén lién voi dit.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai déi v6i trudmg hop du diéu kién.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thue hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dat

Kho

ng tinh thoi gian

B4

Xir ly hd so: (tinh tir ngay nhan dugce thong tin tir co
sé dir liéu duge lién thong hoidc chimg tir hoiic gidy
t& chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Chinh ly, cép nhét bién déng vao hé so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai; cﬁp mai Giﬁy chimg nhén cho
bén thué, bén thué lai va xac nhan cho thué, cho thué
lai vao gidy chlmg nhén da cép cua chu dau tu du an;
Dong thoi chuyen Gidy chimg nhén da cap dén Vin
phong Dang ky dat dai dé xac nhén thay ddi trén Gidy
chung nhén di cip cho chu dau tu du 4n.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

01 ngay
lam viéc

04 ngay lam viéc

B5

S6 hoa két qu:i giai quyet

- bong déu, s6 hoa, luu kho.

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phén tiép nhén va
tra két qua clia Chi nhanh Vin phong Ding ky dit
dai (Phu luc 2 kém theo).

Chi nhénh Van phong Ding ky dit dai

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b.4) Tricong hop nguéi sie dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwdc hodc cong dong din cu hojic mé rong dwing giao
thong:

- Thoi gian giai quyet tha tuc: 10 ngay lam viéc. D&i voi céc x3 mién nii, hai ddo, ving sdu, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa

hoi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khin thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lim viéc.
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Bude
thire hién

N¢i dung thye hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thye hién

Thoi han gidi quyét
dbi voi cac xi mién
- on - - A -
nui; vang co dieu kién
kinh té - xd hdi kho
khin; vimg ¢ diéu
kién kinh te - xa hoi
dic biét kho khan

Bl va
B4

Tiép nhin ho so, ciip nhit vao so, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh diy du cia thanh phin hd so.

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Trudmg hop chua ddy da thanh phan ho so thi tra
hé so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Uy ban nhan dén cip xi nhén hé so thi chuyén hd
so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hoic ban sé héa céc loai
gidy to thi khi nhin két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gify t& thude thanh phéin hd so theo quy dinh.

B phan tiép nhin va tré két qua cia Chi
nhanh Vian phong Pang ky dét dai
(Phu luc 2 kém theo)

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir ly ho so:
- Kiém tra cic diéu kién thuc hién quyf‘:n theo quy
dinh ctia Luat Dét dai; kiém tra ho so dia chinh; thim
dinh, xir ly hd so.
- Truong hop khéng du diéu kién thuc hién thi thong
bao 1y do va tra ho so.

- Po dac chinh ly ban db dia chinh hoic trich do ban
db dia chinh; chinh 1y, cip nhat bién déng vio hé so
dia chmh co so dir liéu dit dal xdc nhén tha}r d6i
vao Gidy chimg nhan da cap hodc cip mdi Gidy
chirmg nhén quyén sir dung dit, quyen sO hiru tai san

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai

09 ngay
lam viéc

19 ngay lam viéc
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gan lién véi dat doi véi truong hop ting cho mdt

phén dién tich thira dét.

- Truong hop ngudi sir dung dit ting cho toan bd
dién tich dat da duoc cap Glay chirng nhén thi thu
héi Gidy chimg nhin da cap dé quan ly.

B3

S6 hoa két qua gidi quyét:
- Pong diu, s0 héa, luu kho. o .
- Chuyén Gidy chimg nhén dén B¢ phén tiép nhan va | Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

tra két qua ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dit

dai (Phu luc 2 kém theo)

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

15. Ding k}' bién dong thay doi quyen sir dung dit, quyén s hiru tai sian gﬁn lién véi déit do chia, tach hop nhat, sﬁp nhap to
chire hodic chuyén d6i mé hinh tn chire, chuyén dbi loai hinh doanh nuhlcp theo quy dinh ciia phap luit vé doanh ngh:ep, diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii diu twr du én ¢6 nhu
ciu (Ma TTHC: 1.013977).

- Pi twong thyc hién TTHC: té chire trong nwdc, to chire tén gido, té chirc ton gido true thude, té chirc nwée ngoai co chire
ning ngoai giao, to chire kinh té ¢6 von diu tw nuéc ngoai.

- Ap dung tai céc co quan: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, Vin phong Pang ky dit dai, Co quan thué.

a) Dang ky bién dong thay doi quyen ste dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dit do cftm, tich, hop nhit, sdp nhip to chice
hodc chuyén déi mé hinh t6 chive, chuyén dbi logi hinh doanh nghiép theo quy dinh ctia phdp lugt vé doanh nghiép.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viée. Déi voi cac xa mién nii, hai ddo, viing siu, viing xa, viing c¢é diéu kién kinh té - xa hdi khé
khzin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thai gian thue hién duoe ting thém 10 ngay lam viée.

Thoi han gidi q;ayét doi
vOi cac x4 mién nui;

Buéic . G g ; ” Théi gian |[viing c6 diéu kién kinh té
thyc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién thye hign | - xa hi kho khin; ving
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin
B1 va B6 r[:w[] Hh§n b s, capnRetvioa; chuyen Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 015 ol Uye A IR VIR
xir ly: lam vigc
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- Kiém tra tinh déy du cia thanh phan ho so.

- Cap Gidy tiép nhan hﬁ so va hen tra két qua.

- Truong hop chua day dii thanh phan hé so
thi tra ho so kem Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu cdu ding ky
hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Ding ky dét
dai.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa
cac loai gidy to thi khi nhén két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yeu cau
diang ky phai nop ban chinh cic gidy to
thudc thanh phédn hd so theo quy dinh.

B2

Xir 1y hé so:

- Kiém tra hé so dia chinh; thém dinh hé so.
Trudng hop khong di diéu kién thi théng
bao ly do va tra hd so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd
dia chinh déi v6i triromg hop nguoi sir dung
dat np manh trich do ban do dia chinh thira
dét dé xéc dinh lai kich thuée cac canh, dién
tich cua thira dat.

- Trich lyc ban dd dia chinh hodc trich do
ban do dia chinh thira dat déi véi noi chua
¢6 ban db dia chinh hogc chi ¢6 ban db dia
chinh dang gléy da rach nat, hu hong doi vai
trudmg hop G:dy chirng nhén da cap chua sir
dung ban d4 dia chinh hodic chua sir dung
trich do ban dd dia chinh thira dét va nguoi
sir dung dat ¢6 nhu ciu cap mai Gidy chirng
nhén quyen sir dung dit, quyeﬂ sO hiru tai

Vin phong Diang ky dit dai

4.5 ngay
lam viéc

11,5 ngay lam viéc
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sdn gﬁn lién voi dit hodc thude truong hop
phai cap maoi Gmy chirmng nhéan quyén su
dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi
dit.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dt dai d6i véi truong
hgp du diéu kién.

B3

Xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va
thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudoi s
dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dt

Khong tinh thdi gian

B4

Xir Iy hé so (tinh tir ngdy nhén duge thong
tin tir co sé& dir liéu duge lién thong hoic
chimg tir hodic gidy t& chimg minh da hoan
thanh nghia vy tai chinh).

- Chinh 1y, cdp nhét blEIl dong vao hc so dia
chinh, co s& dir liéu dit dai; trinh cip méi
Gidy chimg nhén hodc xac nhdn thay doi
trén Gidy chimg nhin di cap.

Vin phong DPing ky dit dai

2.5 ngay
lam viéc

5.5 ngay lam viéc

B5

Sb hoa két qua gidi quyét:

- Péng diu, s6 hoa, luru kho.

- Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin phong Ping ky Dét dai

0,5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

theo quy hogch xay dung chi tiét cho chi dau tw duw dn c6 nhu cau.

b) Diing ky bién dong doi véi trcomg hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cr’fp Giity chirng nhin cho tieng thiva dit

- Thdvi gian gidi quyét thi tuc: 5 ngay lam viée. Doi vai cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving ¢6 di¢u kién kinh té -

x4 héi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin thi thai gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viée.
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Buwée
thye hién

Noi dung cong viée

Triach nhiém thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Thoi han gidi ckuyé! doi
vai cae xa mién nii;
viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hdi khé khian; ving
¢6 diéu kién Kinh té - xa
hdi diic biét khé khiin

Bl va B6

Tiép nhin ho so, cip nhit vao so, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh day di ctia thanh phén ho so.

- Cép Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudmg hop chua diy di thanh phan hé so
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dat
dai.

Tra két qui:

- Trudmg hop ndp béan sao hodic ban s6 hoa cac
loai gidy tér thi khi nhén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngui yéu ciu déing ky phai nop
ban chinh cdc gidy t& thude thanh phan hd so
theo quy dinh.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra ho so dia chinh; thim dinh hd so.
Truong hop khong du diéu kién thi thong
béao ly do va tra hd so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db
dia chinh déi véi trudmg hop ngudi sir dung
dét ndp manh trich do ban dd dia chinh thira
dét dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién
tich cua thira dat.

Vin phong Ding ky dit dai

2,5 ngay
lam viéc

9,5 ngay lam viée




