
QUYET DINH
Ban hirnh quy trinh n$i bQ gi:ii quy6t ttr-t tqc hinh chinh

linh vgr D6t aai thuQc thAm quy6n girii quy6t cii" c6p tinh, c6p xi
tr6n tlla bhn tinh Lim D6ng

cHU rlcH uy saN NHAN oAn rixu l,Aru udxc
Cdn cil' Ludt T6 chtirc chinh quyin dla phu'ong ngdy I 6 thdng 6 ndm 2025;

Cdn cn.Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09 thdng 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vi thqc hiQn thu tuc hitnh chinh theo co chd mpi ctra, m6t ctra li€n
th6ng tqi 86 phcin MQt cna vd C6ng Dlch vu c6ng qudc gia;

Cdn c* Th6ng tu's6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 ndm 2025 cia 86 nuong
Chi nhigm Vdn phdng Chinh phu hwng ddn thi hdnh mAt s6 n6i dung cua Nghi dinh s6
I |8/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh phu vi thqc hiQn thi tuc himh
chinh theo co chd mfi cua, mQt cua li€n thdng tqi BQ phQn MQt cna vd Cdng Dich vu
cong quoc gru;

Cdn cn Quyiit sii 1254/QE-UBND ngay t0 thdng 9 ndm 2025 cia Chi tlch Ily ban
nhdn din tinh Ldm Dingyi vi€c c6ng b6 Danh mqc thu tUc hdnh chinh moi ban hdnh,
thri fuc hanh chinh dunc stla diji, b6 sung lnh diit dai thuQc thdm quyin gidi qt yiit ctn
cdp inh, cdp xd tr1n dla bdn tinh Ldm Ding;

Theo di ngh! cua Gidm dtic So Ndng nghiQp vd M6i trudng.

QUYTTD[NH:
Didu 1. Ban hirnh kdm theo Quy6t Olntr ndy quy trinh nQi bQ gi6i quy6t thU

tuc hdnh chinh linh vuc.DAt tlai thu6c thdm quydn giai quyiir cua c6p tinh. cip xi
tr6n tlia birn tinh Ldm D6ng.

(Chi tiiit theo Phq luc dinh kim)

Di6u 2. Quyiit tlinh ndy c6 hiQu luc thi hdnh te tu ngay ty.
Didu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm d6c So N6ng nghi€p vd

MOi truong; Gi6m <t6c/Tht trudng ciic s6, ban, ngirnh thu6c tinh; Ch0 tictr-Uy Uan
nhdn din ciic x5, phuong, tISc khu vir ciic t6 chr?c, cri nhAn li€n quan chiu triich
nhi6m thi hnnh Quy6t <t!nh ndy./. z-2-*-

UY NAN NHAN DAN
riNu I-Arrr DoNG

s6: /9to /eD-UBND

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3:
- Vdn phdng Chinh phu (Csc KSTTHC)r
- cht tich. cdc PCT UBND tinh:
- LDVP:
- Trung tim Th6ng tin:
- Luu: VT, HCC.
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NNT PHU LUC I
crar euvEr rHU TUC HANH cuir',ur LiN,H w. c oAr oar
euvrr cua cAp rNH, cAr xA rntN o6 sAN rNH lArr odNc

-UBND ngdyzF t lo tzOzS ctia Chil tich uy ban nhdn ddn tinh Ldm D6ng)

THUOC
(Kdm th

6

t
r. QUY TRiNH N9r I QUYpr ruu ruc uANu cHiNH cAp riNH (21 rrHC)
1. Giao tl6t, cho thu6 tl6t, chuy6n mgc tlich sir dgng O6t Aiii vrO,i trudng hqp giao d6t, cho thu6 dit kh6ng tl6u gi6 quydn sir dung

d6t, kh6ng tl6u thiu lga chgn nhir tl6u tu thgc hiQn dg 6n c6 sri, dgng tlit; trulng hgp giao tl6t, cho thu6 ddt th6ng qua il6u thAu lga
chgn nhh dAu tu thqc hiQn dq 6n c6 sir dgng tl6t; giao d6t vir giao rring; cho thu6 d6t vi cho thu6 ri'ng; gia h4n srfr dpng A6t thi tr6t
thoi h4n sfr dgng dat (Me TTHC: 1.013823).

- Ap dpng tai cdc co quan: Trung tdm Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vd M6i truong, Cht tich UBND tinh.
- Thdi gian gini quytit tht tuc: 15 ngdy kti tir ngny nhfn di h6 so hqp lC. E6i vdi c6c xi midn nrii, bi€n gi6i; d6o; virng c6 diAu ki€n

kinh t6 - xa hQi kh6 khin; vtng c6 di€u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thsc hiQn kh6ng qu6 25 ngiry.

Bu6r thg'c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trdch nhiQm thr;c hiQn
Thtri gian
thr;c hiQn

Thdi hqn g-i6i q.uy6t il6i
vol cac xa mten nut,

bi6n gi6i; tlio; vtng c6
di6u ki6n kinh tG - xE
hQi kh6 khln; vtng c6
ili€u kiQn kinh tG - xi
hOi dic bi€t kh6 khln

I GIAI EOAN I (ti6p nh{n, thim tlinh h6 so) 15 ngiy

Bl vi B13
Ti6p nh{n h6 so, c4p nhat vao s6, chuytin Chi
cgc Qudn lf dAt dai; Tri k6t qu6.

Trung tAm Phgc vp hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngiy 0,25 ngdy

B2

Cung c6p th6ng tin vd co s0 dir liQu ddLt dai,
l{p trich lpc bdn d6 dia chinh thta dAt A6i vOi
trucrng hgp h6 so dAy dir vi hop l€.

Vdn phdng ddng lqi d6t dai 0l ngiy 01 ngiy

- Hudng ddn ngudi n6p h6 so b6 sung trich
rlo dia chinh thira A6t A5i v6i thria dAt tai noi
chua c6 bdn d6 dia chinh theo quy dinh ho{c
ldm lai h6 so holc b6 sung hd scr vi n6p lai

Chi cuc Quan ly dat dai 04 ngdy 08 ngAy

25 ngiry
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cho co quan chuyCn m6n vC n6ng nghi6p vd
i " . .:.

moi truong cdp tinh doi vdi trunng hgp hd so
khong diy di. kh6ng.hop 16.

- Rd so6t, ki6m tra h6 so; kiOm tra thuc dia;
kiem tra thuc dia hi6n trang khu rlng giria h6
so vd thuc dia dLr ki6n giao d6i r oi trudng
hqp giao det.vi giao rimg;.ki6m tra phucrng
dn sir dqng tAng ddt mat d6i vdi truhng hqp
chuy6n muc dich sir dqng d6t chuy6n tr6ng
Ita (n6u c6). 

.
- Cht tri, ph6i hqp c5c co quan c6 li6n quan
xgc d!$ trudng hgp duoc miSn ti6n sri dpng
ddt, tidn thud dAt (n6u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh Cht tich Uy ban
nhdn dAn c5p tinh, h6 so g6m:
+ Du thao Td trinh theo m6u.

+ Du.th6o quy6t dinh giao d6t, cho thu6. d6t,
chuyen muc dich sri. dung <16t, giao cldt vd
giao nmg, cho thua det ve cho thue armg theo

a , I ., ,lmdu (co noi dung v6 gi6 dat de tinh tien su
dr,rng d6t, tidn thu6 a6t.pmi n6p ve tr6ch
nhi6m cr.ia co quan thu6 trong viQc hu6ng
ddn ngudi gri dpng a6t n6p tidn sri dpng d5t,
ti(in thu6 ct6t theo quy dlnh cta ph6p lu{t vd
tidn sri dung d6t, tidn thuO a6t dOi vOi truong
hgp ngu<ri su dung adt pnai nQp.tidn su dung
dit. ti6n thud dat tinh theo ei6 dAt trong bing9
gi1, ditt) hoflc !U th6o Quydt d!nh. gia h4n si
ar.ng dit thi htlt thdi han sri dung d6t theo mdu.
+ Eon dC nghi giao d,5t, cho thu6 rl,it, chuy€n
mgc dich sir dgng d,5t, giao clllt vd giao nmg,
cho thuC dat vd cho thue rimg holc Don cl6 nghi
gia hqn sri dung dit khi h6t thoi han sri dr.ure dit



-)

vir c6c v6n ban ngudi sir dpng clAt nQp theo
thdnhphAnh6 so.

B3
Bi6n tfp ban dd chuyOn Chi cuc QuAn lj dfi
dai

Chi cuc Qu6n tf dAt dai (Vdn phdng d6ng ky
aAt aai ptr5i trqp;

02 ngdy 02 ngiy

B4 Hodn thiOn hd so rinh UBND c5p tinh Chi cuc Quin lj d6t dai 02 ngdy 03 ngdy

B5 Kj duyQt h6 scr Ldnh dao Sd N6ng nghiCp vd M6i trudng 1,75 ngdy 2,75 ngiry

B6
Vdn thu Sd N6ng nghiQp vA M6i. trudng
d6ng d6u; Vin thu Chi cuc chuy6n h6 so d6n
Vdn phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc QuAn li d6t dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Ti6p nhQn hd so, chuydn xri lj VIn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

B8 ThAm dinh, xri lli h6 so Chuy0n vi6n VIn phdng UBND tinh 02 ngAy 05 ngdy

Xem x6t h6 so, kj nhriy vin bAn Ldnh clao VAn phdng UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

810 Xem xdt kj quy6t dinh holc kli van bAn
ldi

trd
Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

Bli UBND tinh tri hd so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

812

Nhan ki5t quA giAiquyi thi tuc hdnh chinh tu
UBND tinh viro s6.th6ng |6, theo d5i k6t qu,a

thr,rc hiQn TTHC. s6 hoa k6t qud vd chuy6n k6t
qui cho Trung t6m PhUc vu hdnh chinh c6ng
tinh.

VEn thu Chi cgc Quin li d6t dai
0,25 ngiry 0,25 ngdy

II GIAI DOAN 2 (diii v6'i trutng hgp ngu'd'i sil dUng alit phei nQp tiOn sft AUng ait, ti6n
thu6 dit theo bing gi6 tISt) KHONG TINH THOI GIAN

B1
- Chi cuc Qu6n lli d6t dai chuytin Phi6u chuyiin th6ng tin dO x6c dinh nghia vu tdi chinh v6
.i , . . . t

dat dal cho c0 quan thue.

Kh6ng tinh vio thdi gian gi6i quy€t tht
tuc hdnh chinhB2

- Co quan thu6:
+ X6c dinh ti6n stdpng d5t, ti6n thu6 d6t ph6i nQp theo quy dinh; xric rllnh tidn thu6 d6t pnai
nQp mQ.t s6 n5m d6i vcri trudng hqp dugc mi6n ti6n thu€ dat mQt s6 n5m sau thdi gian dugc
mi6n ti6n thu6 d6t cria thdi gian x6y dlmg co bdn; x6c dinh tidn dii nhd nu6c b6 sung diQn
tich ddt.chuy6n tr6ng hia bi mat hoAc tdng hiQu qud sri dqng dAt tr6ng hia phAi n6p theo quy
dinh (n6u c6).

B9
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+Ban h?rnh th6ng b6o n6p tidn sir dung d6t, tidn thud d6t, tiOn dC nhir nu6c b6 sung diQn tich
d6t chuy€n tr6ng hia bi mdt ho[c tdng hiQu qu6 sri dpng ddt tr6ng hia (ndu c6) gti cho ngudi
sir dung ddt.

B3
- Ngudi .g dulg d6t nQp. tiOn sir dpng.d6t, ti6n thu6 d6t theo quy dinh. cria ph6p luQt vA tidn
sri, dung dat, ti0n thu6 dAt; nQp ti€rr dO nhd nu6c b6 sung diQn tich d6t chuy0n tr6ng lira b!
m6t hodc tdng hi€u quA sir dung dat f6ng lta (n6u c6).

B4

- Co quan thu6 x6c nh{n hoan thdnh viQc nQp tidn sri dung d6t, ti6n thud A6t, ti6n OC nhd nudc
b6 sung di6n tich <tAt chuydn trdng hia bi m6t hodc tdng hiQu qui sir dgng dAt trOng lira (n6u
c6) vd grii th6ng b6o k6t qu6 cho co quan chuy6n m6n vd n6ng nghiQp vi m6i trudng cAp
tinh.
GIAIDOAN 2 (il6i v6i trutrng hgp nguli sir dgng tlit thuQc trutrng hqp giao ilit kh6ng
thu ti6n sr? dgng tlit, nhrmg phii nQp mQt khoin ti6n tI6 nhir nu'6c b6 sung diQn tich .Iit
chuy0n trdng hia b! m6t ho{c ting hiQu qui sfr dgng dit tr6ng hia (n6u c6))

KH6NG TiNH THOI GIAN

R1
- Co quan chr.ry€n m6n vi: n6ng nghiQp vd m6i trubng cdp tinh chuy6n Phiilu chuy6n th6ng
tin cho co quan thu6

B2

- C<r quan thu6:
+ X6c dinh den d6 nhe nu6c b6 sung di6n tich d6t chuyOn trdng l6a bi m6t ho{c ting hiQu
qu6 sri dung d6t tr6ng liia phAi nQp theo quy clinh 1n6u c6).
+ Ban hdnh th6ng b6o nQp tidn d6 nhd nu6c b6 sung diQn tich d6t chuy6n tr6ng lfa bi mAt
ho4c tlng hiQu qud sri dung dAt trdng hia (n6u c6) grii cho ngudi sri dung dAt.

B3
-Ngudisridungd6tnEptiAnd6nhdnu6cb6sungdicntichd-tchuycntrdngliriuimiltnoac

.: I
tane hieu qua su dung d6t tr6ng lia (n6u co).

B4
- Co quan thu6 x6c nh6n hodn thdnh viQc nQp ti€n dti nhi nu6c bd sung di6n tich d6t chuydn
tr6ng hia b! m6t ho4c ting hiQu quA st dr,rng dAt trong lua (n6u c6) vd giri th6ng b6o k6t qui

l^
cho co quan chuy6n m6n ve n6ng nghiQp vd m6i trudng cAp tinh.
GIAI DOAN 2 (d(ii v6i trudng hqp nguoi srfr dgng tl6t phni nQp tidn srfr dgng dit, tidn
thuO d6t theo girl tl6t cq th6)

KHONG TiNH THOI GIAN

BI

- Chi cqc Qudn lli d6t dai:
+ T6 chirc viQc x6c dlnh gi6 d5t cU th6.
+.Trinh Chir tich UBND cAp tinh ban hanh quytlt dlnh ph6 duyQt gi6 d6t cU th6 c6 nQi dung
ve tr6ch nhi6m cira co quan thue tlong viQc hu6ng d6n ngudi sri dung ilat nop ti6n su dung
ddt, ti6n thu6 <16t.

Kh6ng tinh vio thdi gian giii quytit th,i
tuc hirnh chinh

Kh6ng tinh viro thdi gian giii quy5t thri
tuc hinh chinh
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B3
- Chi cuc Qudn ly a6t-- cf,ry6" en,.u chuydn th6ng tin d6 x6c dinh nghia vq tdi chinh vd

quan thu6.ddt dai cho co

B4

- Co quan thu6:
+ X6c clinh ti6n stdpng d6t, ti6n thud a6t pnai n6p theo quy dinh; x6c clinh ti6n thu6 d6t phei
nQp mQt s6 nam d6i vr:i truong hqp duoc mi6n ti6n thu6 d6t m6t s5 ndm sau thdi gian duoc
mi6n ti6n thu6 d6t cua thdi gian x6y dlmg ccr bdn; x5c dinh ti6n di5 nhd nu6c b6 sung diQn
tich ddt.chuy6n tr6ng l6a bi m6t hoic tdng hiCu qua st dung ddt tr6ng lfa phAi n6p theo quy
dinh (neu co).
+Ban hdnh th6ng b6o nQp tidn st dung d6t, ti0n thu6 d6t, tidn de nhd nuoc bo sung di6n tich
dAt chuy6n tr6ng hia bi mAt hoic tdng hi6u qud su dung dAt tr6ng lfa (n6u c6) grii cho ngudi
sti dung ddt.

B5
- Nguiri st dung dAt n6p ti6n st dung a6t, tGn thG Ofi tt.r"o qry' dinh cua phrip ludt vO ti6n
su dung A6t. tien thu0 d6t; n6p ti6n il6 nhd nu<ic b6 sung di6n tich dat chuydn tr6ng hia bi
mdt hodc tdng hi0u qui st d6t tr6ng lta (nt5u c6)

B6

-C
b6

o quan thue x6c nhdn hodn thdnh vi6c n6p ti6n sir dqng ddt, ti6n thue dat. ti0n d6 nhd nu6c
sung di6n tich dAt chuydn tr6ng lta bi mit holc tang hieu qud su dung d6t tr6ng hla (n6u

c6) vd gti th6ng b6o kC

tinh.
t qui cho co quan chuy6n m6n vd n6ng nghiOp vd m6i trucmg c6p

III GIAI DOAN 3: Ti5p nh$n vh x& lf theo h6 str gi6y fth6ng thr;c quy trinh .Iien fifr)

Trudng hqp l: ThuQc thim
ndng nghiQp vh m6i trudng

q"yd" 
"6[ CiSy ctr,,ing ntrf"

cAp tinh
cria Co quan chuyOn m6n vd 10 ngiy

lirm vi$c
TiCp nh{n h6 so sau khi nhdn duoc th6ng b6o

, : I .^ .
cua co quan thue re viec hodn thirnh nghia
vu tiri chinh, c{p nhdt viro s6 v2r chuy6n <ltin
Chi cuc Qurin ly dAt dai; TrA k6t quri.

Trung tdm Phpc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy

0.5 ngdy

B2

- T6 chirc bdn giao d6t ho[c bdn giao d6t vd
birn giao nmg trdn thuc clia (d6i vdi truong
hqp phdi thqc hiQn bdn giao).
- Vi6t Gidy chring nhAn trinh ki.

Chi cuc Quzin ly d6t dai 07 ngdy 07 ngiiy

B3 Xem xdt ky cdp Gidy chring nhdn Linh dao Sn N6ng nghiCp vd M6i trudng 02 ngdy 02 ngdy

l0 ngiy lhm viQc

Bl vd116

I

I
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B4

- Chuy6n h6 so d6n Vdn phdng dAng ky dAt

dai tinh d6 cap nh4t, chinh ly co sd dt li6u
d6t dai, h6 s<v dia chinh.
- Chuy6n k6t qua cho Trung tdm Phuc vu
hinh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc QuAn lf d6t dai 0"5 ngiy 0.5 ngdir

B5

Cap nhat, lrru trt h6 so giao rimg, cho thu6
rimg theo ph6p luQt vC ldm nghiQp d5i v6i
trudng hqp giao d6t vd giao rimg, cho thud
dat vd cho thu6 rimg

Sri N6ng nghi€p vd M6i trudng (Co quan
chuydn m6n v€ l6m nghiQp)

Gid hdnh
chinh

Gid hdnh chinh

Trudng hqp 2: ThuQc th6m quyiin c6p Gi6y chri'ng nhfn ho{c xric nh$n thay d6i trOn
Giiy chrimg nhfln cria Vin phdng dnng kf alit dai tinh

05 ngiy 05 ngiy

B1 vd 84

Ti0p nhqn h6 so sau khi nhan <lugc th6ng bdo
,.,. l

cua cu quan thu6 ie ri6e hUirn thdnh nghia
vu tdi chinh vd ngudi su dqng cldt dd clugc
bdn giao 06t (O6i v6i trudng hqp phAi thuc
hi6n ban giao), cdp nhat vdo s6 vir chuy0n
cl6n Vdn phdng ddng ky d6t dai tinh; Trii k6t
qua.

Trung tem Phuc vu hanh chinl c6ng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B2

- Cap Giay.chrmg nh{n hoac x6c nh{n thay
cl6i tr6n GiAy chimg nh{n.
- CQp nhat, chinh ly co so dir liQu d6t dai hd
so dia chinh.
- Chuy6n ktit qud cho Trung tAm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phdng ddng ky dAt dai tinh 4,5 ngdy 4,5 ngdy

B3
So N6ng nghiOp vd M6i trudng (Co quan

chuyCn m6n v6 lAm nghiQp)
Gid hdnh

chinh
Giir hinh chinh

CQp nh{t, luu trt hd so giao rtmg, cho thu6
nmg theo ph6p lu{t v6 ldm nghiQp c16i v6i
tnrdng hqp giao dAt vir giao rimg, cho thu6
dat va cho thue rimg.
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2. Chuy6n hinh thric giao el6t, cho thuo dit (Me TTHC: 1.013825).
- Ap dr3ng tai ciic co quan: Trung tArn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, S0 N6ng nghi6p vd MOi trudng, Chri tich UBND tinh.
- Thdi gian gi6i quy6t tht tuc: 15 ngdy kti tir ngdy nhQn dri h6 so hqp le. D6i v6i cric xE miirn nrii, bi6n gi6i; d6o; vtng c6 di6u kiQn

kinh tti - xa hQi kh6 khdn; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biQt kh6 khln thi thdi gian thUc hi€n kh6ng qu6 25 ngdy.

Bu6c thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thgc hiQn
Thoi gian
thgc hiQn

Thcri h4n gifri quy6t
,t. - .i
dor vo'r cac xa mlen
nrii, biOn girii; tlio;
virng c6 ili6u kiQn

kinh tii - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tliiiu
kiQn kinh tt6 - xe hQi

tl{c biQt kh6 khin
I GTAIDOAN 1 15 ngiy 25 ngiy

Bl vdBl3 Ti6p nhqn ho sir. cqp nhdt vao so. chuyen
Chi cuc Qutur ly dat dai xt lj; Tri ket qu6.

Trung tAm Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngiy 0,25 ngdy

82

Cung c5p th6ng tin vd co s0 dir liQu d6t
dai, l{p trich lpc bin d6 dia chinh thira d6t
cltSi v6i trudng hqp hO so dAy dt vd hqp lQ

Vdn phdng dang kyi d6t dai 01 ngdy 01 ngdy

- Huong d6n nguoi nQp h6 so b6 sung trich
do dia chinh thria dit d6i vdi thria d6t t4i noi
chua c6 bin dd dia chinh theo quy dinh ho4c
hm lai h6 so ho{c b6 sung h6 so vd nQp l4i

:.
cho co quan chuy6n m6n ve n6ng nghiQp vd

m6i trudng c6p tinh AOi vOi tuong trqp tro
so kh6ng d6y dri, kh6ng hqp lQ.

- Rd so6t, ki6m tra hd so; ki6m tra thUc dia.

- Cht tri, ptrOi h-q p ciic co quan c6 li6n
quan x6c dinh trudxg hqp <lugc mi6n tiAn
su dung Oir. tidn thud d5r lneu c6).

Chi cpc Quin ly dAt dai 05 ngiy 10 ngdy
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B3
Bi6n t{p bin <16 chuy6n Chi cuc QuAn lj-r, , .
oat oal

Chi cUc Quin lj ddt dai (V5n phong ding
ki dAt dai ph6i hqp)

02 ngiy 02 ngdy

B4 Hodn thiQn h6 so trinh UBND cAp tinh Chi cuc Qu6n l! d6t dai 02 ngdy 03 ngdy

Ky duyQt h6 so Ldnh elao Sd Ndng nghiQp vi M6i trudng 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B6
Vdn thu S0 N6ng nghiQp vd M6i trudng
d6ng dAu; Vdn thu Chi cuc chuy6n hO so
d6n Vdn phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc Qu6n l! ddt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Titlp nh{n hd so, chuy6n xri ly Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B8 ThAm dinh, xri ly hd so Chuy€n vi6n VIn phong UBND tinh 02 ngdy 05 ngdy

B9 Xem x6t h6 so, ky nhriy v6n bin LEnh dao Vin phong UBND tinh 0,75 ngdy 1,25 ngdy

B10
Xem xdt ky quyet dinh hoac k1i van b6n
tr6 ldi

Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngdy 0l ngiy

0,25 ngiy811 UBND tinh tri h6 so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngdy

Bt2

NhQn k6t quA gi6i quy6t thri tgc hdnh chinh
tt UBND tinh vao sO thOng k6, theo d6i
kt5t qui thgc hiQn TTHC, s6 h6a k€t qui
vd chuy6n k6t qui cho Trung tdm Phgc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc QuAn ly d6t dai
0,25 ngdy 0,25 ngiy

II GIAI DO{N 2 (d6i v6'i trud'ng hqp ngudi sft dung d6t phei nQp ti6n sit dgng tlit,
tidn thu6 d6t theo bnng giri tlit) KHONG TiNH THOI GIAN

B1
- Co quan chuy6n m6n vd n6ng nghiQp vd m6i trucrng c5p tinh chuytin Phiiiu chuyiln thdng
tin cho co quan thu€

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quydt thi
tuc hirnh chinhB2

- Co quan thu6:
+ X6c dinh tiAn st dgng O6t, tiAn thu6 d6t phni nQp theo quy clinh; xric dinh titin thu€ d6t

I - -t.phai nQp mQt sd nam d6i v6i trudng hqp duoc mi6n ti6n thu€ ddt m6t sO ndm sau thdi
gian duoc mi6n ti6n thu6 d6Lt cira thdi gian xdy dung co bin.
+ Ban hdnh th6ng brlo nQp ti6n st? dung A6t, ti6n thud dAt gti cho ngudi sri dr,rng d5t.

B3
- ].{euOi st dqng d3t nQp ti6n sir dpng e6t, tiAn thu6 d6t theo quy clinh cta ph6p lu4t vC

ti€n sri dung ddt, ti6n thue dat.

B5



9

B4
- Co quan thu6 x6c nhAn hodn thdnh viQc nQp ti6n sri d+ng d6t, tien thu€ d5t vd gr?i th6ng
biio ket qua cho co quan chuydn mon vd nong nghiep vd moi truong cdp trnh.

GrAr DOAN 2 (d
ti6n thuG d6t theo

iii vrfi.trudng hqp ngudi sii dgng tISt
gi6 tIAt cu th6)

phii nQp titin sri dgng tl6t, KHONG TiNH THOI GIAN

BI

- Chi cpc Qudn ly ddt dai:
* T6 chftc viec x6c dlnh giri ddr cu th6.
+ Trinh Cht tich UBND c6p tinh ban hdnh quy6t dlnh ph6 duy0t gi6 d6t cu th6 c6 nQi
dung vC trSch nhi6m cta co quan thu6 trong vi6c hu6ng d6n ngudi sti dpng d6t nqp ti€n
su dqng A6t, tl6n thu6 d6t.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giai quy6t thu
tuc hdnh chinh

82 - Chri tich UBND cAp tinh xem xdt, ban hdnh quy6t dinh ph6 duyet gia d6t cg thO

B3
- Chi cqc Quan ly cldt clai chuy€n Phi6u chuy6n th
vC ddt dai cho co quan thu6

dng tin rl€ x6c clinh nghia vu tdi chinh

B4

- Co quan thu€:
+ X6c dinh ti6n sri dpng d6t, tien thu€ d6t phrii nQp theo quy clinh; x6c dinh ti6n thue ddt
phrii nQp m6t s6 ndm clOi voi truong hqp duoc mien ti€n thu6 d6t mQt s6 nAm sau thdi
gian ducrc mi6n ti€n thud ddt cua thoi gian xdy drmg co bin.
+ Ban hdnh thong brio nOp tien su dung drlt. tien thu€ ddrt gui cho nguoi su dUng ddt.

drt theo quy dirh .r, phdpl;t 
"Eti6n su dung dat, ti6n thu€ dat

B5
Ctr q.u

6o kOt

an thu6 xaic nhdn hodn thdnh vi6c nQp ti6n st dung dat, ti6n thue dat vA gfi th6ng
b qu6 cho co quan chuydn m6n ve n6ng nghiep va m6i truong c6p tinh

III cIAIDoANlc6pma@
thFc quy trinh rlif n tir )

tr6n giSy chri'ng nh$n. Ti6p nhfln vir xir lf theo h6 so gi6y fth6ng

Trudng hqp I: ThuQc thAm quydn c6p Gi6y chrl"ng nh$n cria Co quan chuy0n m6n
i^

vG ndng nghigp vir mdi truong c6p tinh
l0 ngiy lim

vl9c
10 ngiy lim viQc

Ti6p nh{n h6 so sau khi nhfln duoc th6ng::
b6o cua co quan thu6 v6 viec hoan thdnh
nghia. vu.tdi chinh, c{p nh6t vdo sd vd
chuy6n ddn Chi cuc Qurln lli d6t dai; Tri
kdt qu6.

Trung t6m PhUc vu hdnh chinh cdng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngdyBl vd85
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B2

- Td chric birn giao dAt ho[c bdn giao dAt

vd bdn giao rirng tr6n thgc dia (d6i vdi
trunng hqp phdi thqc hi€n bdn giao d6t).

- Vit5t Ci6y chr?ng nhdn trinh ky.

Chi cuc Qunn ly d6t dai 07 ngdy 07 ngdy

B3 Xem xdt ky cap GiAy chimg nhin Ldnh dao Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng 02 ngdy 02 ngdy

B4

Chuy6n h6 so d6n V[n phong dang ky d6t

dai tinh dd cQp nhflt, chinh lj co s0 dir li6u
AAt aai, trO so dia chinh; chuy6n ktit qui cho
Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc QuAn li dat dai 0,5 ngdy 0,5 ngdy

Truong hqp 2: ThuQc thAm quyiin cdp Gi6y chring nh{n hoic xdc nhfn thay d6i tren
Gi6y chring nh$n cia Vin phdng tlnng kf d6t dai tintr

05 ngiy 05 ngiy

Bl vd 83

Ti6p nh4n h6 so sau khi.nh{n du<rc th6ng
brio cia co quan thu6 vC vi6c hodn thdnh
nghia vp tdi chinh vir ngudi sri dpng d6t da
dugc bin giao el6t (d6i v6i trucrng .hqp
phii bdn giao dAt), c{p nh{t vdo s6 v}r

chuy6n dtin Vdn phong dang ky d6t dai
tinh; Trt k6t qua.

Trung tdm Phuc vq hdnh chinh c6ng tinh 0.5 ngdy 0,5 ngdy

B2

- Cdp Gidy chring nhdn hodc x6c nhdn
thay d6i trOn Gi6y chring nh{n.
- C{p nhf,t, chinh l;i c<r so dir liQu d6t dai
hii, so clia chinh.
- Chuy6n k{!t qu6 cho Trung tdm Phpc vqr

hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng ddng kyi dAt dai tinh ,1,5 ngdy ,1,5 ngdy

3. Diiiu chinh quy6t airl giao tl5t, cho thu6 tl6t, cho ph6p chuydn mr;c dich sfr dgng d6t do thay diii cIn cri quy6t tlinh giao <Iit,
cho thu6 d6t, cho ph6p chuy6n mgc dich sir dgng aAt; aieu chinh thni h4n sir dgng dAt cta dg rln tIAu tu.
(Me TTHC 1.013826).

- Ap dung tai c6c cry quan: Trung tim Phqrc vp hdnh chinh c6ng tinh, Scv N6ng nghiQp vd M6i trudng, Chtl tich UBND tinh.
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a) Trulng hqp tli€u chinh quy6t dinh giao d6t, cho thu6 dAt, cho ph6p chuy6n mgc dich sfr'dgng tl6t:
- Thoi gian thlrc hi6n: 05 ngdy k6 tir ngdy nh{n dri h6 so hqp le; d6i v6i c6c xi midn nrii, bi€n gi6i; d6o; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hoi kh6 khdn; ving c6 di6u kiQn kinh tti - xa hQi d[c biet kh6 khdn thi thdi gian thuc hi6n kh6ng qu6 15 ngdy.

Budc thqc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trrich nhiQm thgc hiQn
Thcri gian
thqc hiQn

Thni h4n giii q.uy6t tl6i
vm cac xa mlen nul,

bi6n gitii; tl6o; vijng c6
ili6u kipn kinh tG - xi

hQi kh6 khln; vtng c6
tti6u kiQn kinh t6 - xi
hoi.Iac biet kh6 khnn

I GrArDOA.N I 05 ngiy 15 ngiy

Ti6p nhqn h6 so. cdp nhal vao so. chuyen
Chi cuc Qunn lf ddt dai xri li; tri k6t qu6.

'frung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

82

Cung c6p th6ng tin vd co sd dr liQu d6t
dai, l{p trich lpc band6 tlia chinh thria ddt
d6i v6i trudng hcro h6 so ddy dt vd hqp 10.

Vdn phdng d[ng ky dAt dai 0,25 ngiy 01 ngdy

- Hu6ng ddn ngudi nQp h6 so b6 sung
trich do dia chinh thr?a d6t AOi vOi ttuia A6t
t4i nr:ri chua c6 brin dd dia chinh theo quy
dinh hoflc ldm lai h6 so hoic b6 sung h6
so vi n6p lai cho co quan chuy€n m6n vA
n6ng nghiQp vd rn6i trudng cAp tinh d6i
vdi trudng hqp h6 so kh6ng d6y dri, kh6ng
hsp lQ.

- Rd so6t, ki6m tra h6 so; ki6m tra thgc
dia.
- Cht tri, ptrOi trcr,p ciic co quan c6 li6n
quan xiic cllnh trutmg hqp dugc mi6n ti6n
su dung ddt. ti€n thui dit (n6u c6).

Chi cuc Quan ly d6t dai 0,75 ngny 4,75 ngity

B1 vd Bl3
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B3
Bi6n tf,p bin el6 chuy6n Chi cuc Qunn lj
d6t dai

Vdn phdng dang kj d6t dai 0,5 ngdy 01 ngdy

B4 Hodn thiQn h6 so fiinh UBND c6p tinh Chi cuc Quin l! ddt dai 0,5 ngiy 02 ngdy

B5 Linh d4o Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng 0,25 ngdy 01 ngdy

B6
Vdn thu Sd N6ng nghiQp vd Mdi truong
d6ng ddu; vdn thu Chi cuc chuy6n h6 so
tI€n V[n phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Quin ly ddt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Ti6p nhfln h6 so, chuy6n xri ly VIn thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngiy 0,25 ngny

B8 Thdm dinh, xri lli h6 so Chuy€n vi€n Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy 02 ngdy

B9 Xern x6t hti so, ky nh6y v5n bin Ldnh cl4o Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngiy

810
Xem xdt ky quy6t dinh ho4c ky vdn bin
tri ldi Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngiiy

B11 UBND tinh trA hd scr Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngiy 0,25 ngdy

Bt2

Nhin k6t qu6 giii quy€t thri tuc hdnh
chinh tir UBND tinh vdo s6 th6ng k6, theo
d6i ktit qui thsc hiQn TTHC, s6 h6a ktlt
qui vd chuy6n k6t qui cho Trung t6m
Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Quin lj ddt dai
0,25 ngdy 0,25 ngdy

II GIAI DOA.N 2 (di6i v6i trud'ng hqp phni nQp ti6n sir dgng A6t, ti6n thu6 d6t theo
bing gii dit) KHONG TiNH THOI GIAN

B1
Chi cuc Quin ly d6t daichuy6n Phi6u chuy6n th6ng tin dti x6c dlnh nghia vu tdi chinh v6
d6t dai cho co quan thu€.

Kh6ng tinh vio thdi gian giii quy€t thti
tuc hdnh chinh

92

- Co quan thu6:
+ Xdc dinh tiAn.sri dgng d6t, titin thu6 A5t pmi n6p-theo. quy <l!nh; xric dinh tiAn thud d6t
ph6i nQp mQt-s6 nim d6i voi trucrng hgp duoc rni6n titin thu€ d6t mQt s(i ndm sau thdi
gian duoc mi6n ti6n thu€ ddt cta thdi gian xdy dung co b6n.

Ky duyQt h6 so
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+ Ban hdnh th6ng brio n6p tidn .,i durg ASiJGnlt ue Odt gui cho nguoi sri dr,rng ddt.

B3
- lllguOi sri dqng d3t ,0p tiiin sri dung d6t, ti6n thud ddLt theo quy ann 

",ii 
phapJu6t vC

ti6n su dung dat, ti€n thu6 ddt.

B4
Co q.uan thu6 xiic
6o k6t qud cho co

nhdn hodn thiinh r iec nQp lien ru Orng-r. tiE;th;atal r i
^:quan chuy€n m6n vd nong nghiQp vd m6i truong cdp tinh.

th6ng
b

GIAI DOAN 2 (il6i vdi trulng hqp phii nQp ti6
il6t cB th6)

n srfr dgng d6t, ti6n thuG tl6t theo gi6
KHONC TINH THOI GIAN

ts1

- Chi cpc Qudn ly d6t dai:
T6 chuc vi€c xiic dlnh giri ddr cU the.

+ Trinh Chri tich UBND c6p tinh ban hdnh quytlt dinh ph€ duyQt gi6 d6t cu thti c6 ndi
dung vC tr6ch nhiQm cta co quan thuti trong vi6c huong dAn ngudi sri dung d6t n6p tiiin
sri dpng d6t, tiAn thud d6t.

Kh6ng tinh vdo thtri gian gidi quyet thu
tuc hirnh chinh

B2 - Chrl tich UBND c6p tinh xem xdt, ban hinh quy€t <linh ph6 duyQt gi6 d6t cp th€

B3
- Chi cuc Quin ly d6t dai chuyen Phit5u chuy6n th6ng tin ild xric dinh nghia vu tdi chinh

quan thu6.v6 ddt dai cho co

B4

- Co quan thu6:
+ Xric dinh ti6n sri dung a6t, tiAn thu€ <t6t phni nQp theo quy clinh; xiic dinh ti6n thue ddt; - ,;-phai nQp mot so ndm cloi vdi trudng hgp tluoc mi0n ti6n thu6 dat mdt s6 nAm sau thdi
gian duoc mi6n tiiin thu6 d6t cta thdi gian xdy dung co biin.
+ Ban hdnh th6ng biio nQp ti6n st dung dAt, ti6n thu6 ddt gui cho ngudi su dung d6t.

B5
- Ngudi sri dung d6t n6p ti6n su dpng O6t, tien thu6 d6t theo quy clinh cua phrip lu{t v€
ti€n sri dUng d6t, ti€n thu€ d5t.

B6
- Co qran thu6 x:ic nhdn hoirn th?rnh viQc nQp tiAn su dung O6t, ti6n thue.fi va grir th6ng
b6o k€t qui cho co quan chuy0n mdn vd n6ng nghiQp vi m6i trudng c6p tinh.

III ;[a.l"d g"6ichrlng nhgn. Ti5p nh{n vi xft lj tti"o tiO .o gi6y lt t Ong
thqc quy trinh iliQn tfr )
T.runng hqp l: ThuQc th6m quyin c6p Gi6y chring nh$n cria Co quan chuyGn m6n
vG n6ng nghiQp vir m6i trrlng cip tinh 10 nghy lirm viQc l0 nghy lirm viQc

Bl vd85 Ti6p nhQn hd so sau khi nfurn clugc th6ng
II

b6o cua co quan thue ve viec hoirn thiinh
Trung tAm Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy 0.5 ngdy
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nghia vu.tiri chinh. cqp nhat vao so vd
chuy6n ddn Chi cuc Quin lj ddt dai; Trd
kdt quA.

B2
- T6 chfc bdn giao d6t tr€n thuc dia (d6i
vdi truong hqp phai bdn giao ddt).
- ViCt Giay chfng nhan trinh ky.

Chi cuc Qunn l;i d6t dai 07 ngdy 07 ngdy

B3 Xem x6t ky cdp GiAy chimg nh{n Ldnh clao Sd Ndng nghiQp vd M6i truong 02 ngdy 02 ngd"v

u4

- Chuydn h6 .so cl0n VEn phong dAng kyi

clAt ctai tinh d6. cflp nhflt, chinh lj co sd dt
liiu dat dai. ho str dia chinh.
- Chuyt5n k6t qui cho Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Quin lj dAt dai 0,5 ngdy 0,5 ngdy

Trudng hqp 2: ThuQc thAm quydn c6p Gi6y .h,ir@
GiAy chrhg nh{n ciia Vin phdng ding kf .Iit dai tinh 05 ngiy 05 ngiy

B1 va 83

T'i6p nhin h6 s<r sau khi nh4n duoc th6ng
i:biio cua eL, quan thue ve viec hodn thanh

nghia vu tai chinh vd ngucri sLr dung ddt dd
duoc b2rn giao d.at (d6i vdi trucrng hgp
phii bdn giao dAt), cqp nh4t vdo s6 vd
chuy6n d6n Vdn phdng dang kj dAt tlai
tinh: Tri kdt qud.

Trung t6m PhUc v1r hdnh chinh cdng tinh 0.5 ngdy 0.5 ngdy

B2

- Cdp.Gidy chrng nh{n hodc xiic nhdn
thay d6i tr6n Gi6y chring nhAn.
- ldn nhat. chrnh ly co so drli liQu drir dai
h6 so rlia chinh.
- Chuy6n kt5t qui cho Trung tAm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phong d[ng ky d6t dai tinh 4,5 ngdy 4.5 ngdy

b) Trud'ng hqp aliaju chinh thni h4n srfu dgng d6t cfia dqr 6n tIAu tu:
- Thdi gian thgc hi6n: 15 ngay ke tu ngdl nhdn dt hti so hgp lC; dOi vdi cric xE midn nti, bi6n gi6i; dao; ving c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

h6i kh6 khdn; vtng c6 di6u kifn kinh te - xd hoi clac biet kh6 khin thi thdi gian thr,rc hiQn kh6ng quri 25 ngdy.
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Bu6'c thgc
hiQn

Tr6ch nhiQm thrSc hiQn
Thtri gian
thr3c hiQn

Thcri h4n giii quy6t
-r. - .i(lol vm cac xa mlen
nrii, bi6n gi6i; tlio;
vtng c6 tli6u kiQn

kinh tG - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
ki$n kinh t6 - xe hQi

dIc biOt kh6 khnn

I GIATDOAN 1 15 ngiry 25 ngiy

B1 vdB13
Ti6p nhfln hd so, c{p nhit vdo s6, chuy6n
Chi cuc Quin lf ddt dai xir li; Trik6t qu6.

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2

Cung cdp th6ng tin v€ co sd dt li€u dAt
dai, l6p trich luc ban dg dia chinh thria ddt
d6i vdi trudng hqp h6 so d6y dir vd hqp
rQ;

V[n phong ddng ky ddt dai 01 ngiy 01 ngdy

- Hu6ng d5n ngudi nQp !6 s.o b6 sung
trich do dia chinh thta ddt d6i vdi thria
d6t t4i noi chua c6 bin d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lirm lgi h6 so hodc b6 sung
h6 so vd nQp lai cho co quan chuy6n rn6n
vd n6ng nghiQp vd m6i trudng cdp tinh
tl6i v6i truong hqp h6 so kh6ng d6y dti,
khdng h-o. p lQ.

- Rd so6t, ki6m tra h6 so; kiOm tra thuc
<lia.

- Cht tri, ptri5i trqp c6c co quan c6 li6n
quan x6c dinh trudng hgp duoc mi6n ti6n
sft dung a6t, ti6n thud ddt (ntiu c6).

Chi cuc Qunn ly d6t dai 4,75 ngiry 7,75 ngity

B3
Bi€n tflp bin cl6 chuy€n Chi cuc Qu6n ly
dat dai

Vin phong dAng ky d6t dai 01 ngdy 03 ngiy

NQi dung c6ng viQc
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B4 Hodn thi6n hd scr trinh UBND c6p tinh Chi cuc Quan li dat dai 02 ngdy 05 ngdy

B5 Kj duyQt h6 so 01 ngdy 01 ngdy

B6
VIn thu Sd N6ng nghiQp vd M6i truong
rt6ng d6u. Vdn thu Chi cgc chuy€n h6 scr

d€n Vhn phdng UBND tinh.
VIn thu Chi cuc Quin lf dAt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Titip nh{n h6 so, chuy6n xri ly VIn thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B8 Th6m dinh, xri lli h6 so Chuy€n vi6n VEn phdng UBND tinh 02 ngdy 04 ngdy

B9 Xem xdt h6 so, ky nh6y vdn bin Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy 01ngdy

Bl0 Xem x6t k1i quy6t rlinh hodc ky vdn bin
tri ldi

Ldnh dao UBND tinh 0l ngdy 01 ngdy

B1t IIBND tinh tri h6 scv V[n thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

Bt2

Nhan k6t qu6 gi6i quy6t thri tuc hdnh
chinh tir UBND tinh vdo s6 th6ng k0, theo
doi ktit qui thuc hi€n TTHC, s6 h6a k6t
qui vi chuy6n k€t qui cho Trung t6m
Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc QuAn lf d5t dai
0,25 ngdy 0,25 ngdy

II GIAI DOAN 2 (d6i v6'i truong hgp ngudi sfr'dgng d6t phei nQp ti6n sfr dgng dAt, tiiln
thuo .I6t theo bing gi6 tl6t)

KHONG TiNH THOI GIAN

B1
Chi cuc QuAn ly d6t dai chuyiin Phi6u chuyr3n th6ng tin <Itl x6c dinh nehii v1r tai chinh v€
,i - , , i
dat oar cno co quan tnue.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t tht
tuc hinh chinh

B2

- Co quan thu€:
+ X6c dlnh ti,5n sri dung O5t, tiAn thu€ d5t phii nQp theo quy elinh; x6c dinh ti6n thu6 d6t
phii nQp,mQt sO n[m d6i vdi trudng hcr-p cluoc mi6n ti6n thu6 d6t mQt s6 n5m sau thdi gian
dugc mi6n ti0n thu6 d6t cria thdi gian xiy dung co bin.
+ Ban hdnh th6ng b6o n6p tiAn sri dung d6t, ti6n thu6 d6t grii cho ngudi sri dung d6t.

Ldnh dao Sd N6ng nghiQp vd M6i truong
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B3
- Nguoi sT dUle d6t nQp.ti6n st dung dal ti6n thuC d6t theo quy dinh cria ph6p ludt vO ti6n
sir di.rng dat, tiCn thu6 ddt.

B4
- Co quan thu6 xric nhdn hodn thdnh viQc nQp ti6n su dung dat, tien thu€ ddt vd grii th6ng
bdo kOt qui cho co quan chuy6n m6n v€ n6ng nghiQp vd m6i trudng cdp tinh.
GIAI DOAN 2 (diiivfi trulng hqp nguoi srfr dgng d6t phei nQp tiitn sir dgng a6t,E6n
thu6 il6t theo gi6 tl6t cu th6; KHONG TiNH THOI GIAN

B1

- Ch"i cpc Quin lj tl6t tlai:
+ T6 chric viOc xiic dinh gi6 d6t cU th6.
+.Trinh Cht tich UBND cdp tinh ban hdnh quy€t dinh ph6 duyQt gi6 ddtcq th6 c6 n6i dung
v6 trAch nhi€m cira co quan thu6 trong vi6c hu6ng ddn ngudi st dgng dat nQp den su dung
dit, ti6n thud ddt.

Kh6ng tinh vdo th<ri gian gi6i quydt tht
tuc hdnh chinh

B2 - Cht tich UBND c6p tinh xem xdt, ban hdnh quy6t dinh ph6 duyQt gi6 d6t cu th6

B3
- thi cpc Quin ly tl6t tlai chuydn Phi€u chuydn thdng tin d€ x6c dinh nghia vu tdi chinh
ve dAt dai cho co quan thue.

B4

- Co quan thu€:
+ Xric dinh ti6n sri dqng a6t, tien thu€ ddt phdi n.6p theo quy cljnh; xric dinh tiAn thu€ d6t
ph6i nQp-m6t s6 ndm il6i v6i truong hqp dugc mi0n ti6n thu€ dat mQt s6 ndm sau thdi gian
duoc mi6n ti6n thu6 dat cfu thdi gian x6y dtmg co bdn.
+ Ban hdnh th6ng b6o nQp tidin sr? dung d6t, tiAn thu6 dat gui cho nguni su dung d5.t.

B5
- Ngudi sq duqg d6t nQgti€n st dpng d6t, ti€n thu€ d6t theo quy dinh cua phdp luat vC ti6n
sri dung dat, ti€n thu6 ddt.

B6
- Co quan thu6 x6c nhdn hodn thdnh viQc nQp tiiin sri dung d5t, ti€n th"e dfi rd g'ii th6rg
b6o k0t qua cho co quan chuy€n m6n v0 ndng nghiQp vd m6i trudng cdp tinh.

III GIAI EOAN 3: c6p mrii giSy chr?ng nh{n ho{c xic nhin tr6n gi6y chring nhgn. Ti6p n
thqc quy trinh iliQn tir )

h$n vir xfr lf theo hd so'gi6y fth6ng

T.rulng hqp 1: ThuQc thAm quyin c6p Gi6y chring nh$n ciia Ccr quan chuy6n m6n
v6 n6ng nghiQp vir m6i truirng cip tinh

l0 ngiy lim
vi6c l0 ngiy lim viQc

Rl vd R5
Ti€p nh{n h6 so sau khi.nh{n duoc th6ng
b6o cta co quan thud vd vi6c hodn thdnh
nghia vu liri chinh. cap nhdrt vdo s6 vir

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngdy
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chuy6n d6n Chi cuc Quin ly d6t dai; Tri
k6t quri.

82
- T6 cht?c bdn giao d6t tren thuc dia (d6i
voi truong hgp phai ban giao d6t1.
- Vit5t Cl6v chring nhdn trinh ki.

Chi cuc QuAn l;i dAt dai 07 ngdy 07 ngdy

B3 Xem xdt kj cdp Gidy chring nh6n Linh dao Sd N6ng nghiQp vd M6i truong 02 ngiy 02 ngiiy

Chuy6n hO so d6n Vdn phong rldng kj d6t
tlai tinh dC cflp nh4t, chinh lj co sd dir tieu
d6t dai, h6 so dia chinh.
Chuydn ktlt qui cho Trung tdm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

VIn thu Chi cuc Quin ly ddt dai 0.5 ngdy 0.5 ngi1.

Trudng hqp 2: ThuQc th6m quy6n c6p Gi6y chring nhfln hoic xic nhfn thay d6i tr6n
Gi6v chrins nhin cfra Vin phdns tlSns kf d6t dai tinh 05 ngiy 05 ngiy

Bl vd 83

Ti6p nhqrn h6 so sau khi nhfln duoc th6ng
,.il

bdo cua co quan thue ve vicc ho?rn th2rnh

nghia vu tdi chinh vdL nguoi st dr,rng d6t
dd duoc bdn giao.elAt (d6i vdi tru<rng"hgp
phai bdn giao dAt), cdp nhdt vdo s6 vd
chuy€n dOn Vdn phong ddng ky ddt dai
tinh; l'ri k€t qui.

Truns t6m Phuc vu hdnh chfnh c6ns tinh 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B2

- Cdp .Gidy chung nh{n hodc x6c nh6n
thay ddi tr6n GiAy chring nhpn.
- C{p nh4t, chinh l;i co sd dt liQu d6t dai
h6 so clia chinh.
- Chuyiln k6t qui cho Trung tdm Phuc vu
hdnh chinh cdng tinh.

Vdn phong d6ng klf dAt dai tinh 4.5 ngdy 4.5 ngdy

4. Di6u chinh quy6t ilinh giao d6t, cho thuG il6t, cho ph6p chuy,6n mgc tlich srfr dgng tl6t do sai s6t v6 ranh girfi, vi tri, diQn tich,
mgc dich sir dgng giira bin tld quy ho4ch, bin tlii tlia chinh, quytit Olnn giao tl6t,, cho thu6 d6t, cho ph6p chuy6n mgc dich srfr dgng
d6t vn sii lifu bin giao tl6t tron thgc tlia (Me TTHC: r.013827).

i-
- Ap dqng tai cdc co quan: Trung tdm Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh, S0 N6ng nghiQp vd Mdi truong, Chri tich UBND tinh.

B4i I
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- Thdi gian gi6i quyi5t thi tuc: 07 ngdy k6 tir ngny nh{n dri h6 so h-o.p lC. EOi vdi c6c x5 mi6n nrii, biOn gi6i; dio; vtng c6 diAu kiQn

kinh tt! - xa hQi kh6 khdn; virng c6 diAu ki€n kinh t6 - xa hQi dic biQt kh6 khln thi thdi gian thqc hiQn khdng qu6 17 ngiy.

Bufc thqc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thqc hiQn
Thdi gian
thr3c hiQn

Thcri h3n giei quy6t d5i
vrfi cdc xi mi6n nrii,

bi6n giriti; tlio; vtng c6
tli6u kiQn kinh tG - xE

hQi kh6 khin; vtng c6
tli6u kiQn kinh t6 - xi
h6i dIc biOt kh6 khnn

I GIAI DOAN 1 07 ngiy 17 ngiy

Bl vdBl3 Ti6p nh{n h6 so, c{p nh6t vdo s6, chuydn
Chi cuc Qunn lli d6t dai xri lf ; Tri k€t qu6.

Trung t6m Phgc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2

Cung c6p thdng tin vd co s& dir liQu d6t
dai, lflp trich luc bin d6 dia chinh thria d6t
-i. . . Idoi vdi truong hcrp h6 so dAy dt vd hqp

lQ;

Vin phdng dang ki d6t dai 0,5 ngdy 02 ngdy

- Ri sorit, kiilm tra hit so; kitim tra thuc
dia.
- Cht tri, phOi trqp ciic co quan c6 li€n
quan x6c dinh trtrons hcro duoc mien tidn
sri dqng dit, ti6n thu6 ddt (n0u c6).

Chi cuc Quin ly d6t dai 02 ngdy 03 ngdy

ts3
Bi6n tQp bin d6 chuy€n Chi cuc Quin lj
ddt dai

Chi cuc Qu6n lli d5t dai (VAn phong ddng [i
ddt dai ph6i hop)

0,5 ngdy 02 ngdy

B4 Hodn thiQn hd so trinh UBND cip tinh Chi cuc Quin ly d6t dai 0,5 ngdy 03 ngdy

B5 Ky duyQt h6 so LSnh <fqo Sd NOng nghiQp vi M6i trudng 0,25 ngdy 01 ngdy

B6
VAn thy Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng
<l6ng d6u; vIn thu Chi cUc chuy6n hd so
ddn Vdn phong UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Qunn ly d6t dai 0,25 ngdy 0,5 ngdy
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87 Tiilp nh4n h6 so, chuy6n xri lli Vdn thu VIn phdng UBND tinh 0,25 ngiy 0,5 ngdy

B8 Thdm dinh, xr? ly h6 so Chuy€n vi6n Vin phong UBND tinh 01 ngdy 02 ngdy

B9 Xem xdt h6 so, kj nh6y v6n bin Ldnh dao VEn phong UBND tinh 0,5 ngdy 1,25 ngdy

B10
Xem xdt ky quy€t dinh hoqc kli van bin
tri ldi Ldnh d4o UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

B11 UBND tinh tri h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngiry 0,25 ngiy

Bt2

Nh{n k6t qui giii quy6t thrl tuc hdnh chinh
tu LJBND tin} vdo sd thong k6. theo ddi ket
qui thqc.hiQn TTHC, s6 h6a k€t qut vd
chuy6nk6t qudcho Tmngtdm Phgc vq hdnh
chinh cdng tinh.

Vdn thu Chi cuc Qu6n ly d6t dai
0,25 ngdy

II @
ti6n thu0 d6t theo bnng gi6 tl6t) KH6NG TiNH THOI GIAN

BI Chi cgc Quin ly d6t daichuyiin fni6u cfruyenlnOng tin A,i *aCa.intr 
"gnia "u 

iaiiftinn G
tlAt tlai cho co quan thu6.

Khdng tinh vdo thdi gian gidi quy6t thri
tuc h?rnh chinh

B2

- Co quan thu6:
+.X6c. dinh ti€n sri dr,rng A6t, tien thu6 d6t phii nQp bti sung hoic x6c dinh ti€n sri dqng
d6t, ti6n thu6 ddt du-o. c hodn tr6 theo quy dinh.
+Ran hinh thdng b6o nQp tidn sri dpng d6t, tidin thu6 d5t b6 sung grii cho ngudi sri dgng
dat.

B3
- Ngudi sri dung dAt.nQp b6 sung hoflc dugc hoin tri tiOn sri dqng A6t, tien thu6 d5t da
n6p theo ph6p luft v6 ti6n sir dpng ddt, ti6n thu€ cl6t vd theo ph6p lu{t vC qu6n lli thu6.
- Co quan thu6 gui vin bin th6ng brio ngudi su dqng d6t dA hodn thanh viec ndp bd sung
ho4c grii vin bin th6ng b6o dE hodn tr6 ti0n sri dpng d6t, ti6n thu6 d6t cho co quan chuydn
m6n vO ndng nghiQp vd m6i truong c6.p tinh.
GIAI DOAN 2 (tl6i v6'i truirng
ti6n thu6 d6t theo girl tl6t cq tha

ho.'p ngucri sfr dgng d6t phai nQp tidn sri' aqng d6t;
)

KHONG riNn rnor cr,q.N

0,25 ngdy

B4
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BI

- Chi cuc Quin ly ctdt dai:
+ T6 chrlrc vidc xdc dinh eid ddt cU th6.
+ Trinh Chri tlch UBND c6p tinh ban hdnh quy6t dinh ph€ duyQt gi6 d6t cp th6 c6 nQi.;
dung vd trdch nhidm cua co quan thu6 trong viQc hudng d6n ngudi su dung ddt nQp ti€n
s[r dqrng A6t, tiCn thud d6t.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gidi quydt thu
tuc hdnh chinh

B2 - Cht tich UBND cAp tinh xem xdt, ban hdnh quy6t dinh phd duyet gi6 d6t cs th6.

B3
- thi cqc Qudn ly d6t dai chuytin Phitiu chuytin th6ng tin Oe ia. ai."n ,rgnio rU ta .ninft
ve drit dai cho co quan thud.

B4

- Co quan thu6:
+X6c dinh ti6n sir dlmg O6t, tl6n thud d6t phii nQp bd sung hodc x6c dinh tiOn su dung
dat, ti6n thu6 ddt duoc hoirn trA theo quy dinh.
+.Ran hrinh th6ng brio nQp tiAn su dung a6t, ti6n thu6 il6t b6 sung grii cho ngudi su dung
dat.

B5
- Nguoi su dung d6t ndp
n6p theo phAp luat vA tian

b6 sung hodc duoc hod,n trd tiiin st dpng dAt, tien thue ddrt da
su dung A6t, ti€n thu6 dAt vd theo ph6p luat vA qu6n t1; ttrut5.

B6
- Co quan thud gui vdn ban th6ng brio ngudi sri dqng dAt cl6 hodn thdnh vi6c n6p b6 sung
ho4c gti vin bin thdng b6o tld hodn tri tidin st dung a6t, ti€n thu6 d6t cho co quan chuy6n
m6n vC n6ng nghi€p vd m6i truirng cdp tinh.

III GIAI DOAN 3: cdp mri,i Gi6y chring nhfn hoic xic nhfln tr6n Gi6y chri'ng nh$n. Ti6p nhfn vd xir tf theo hd so gi6y fth6ng
quy trinh tliQn tir )

Trutrng hqp 1: ThuQc th6m quydn c6p Gi6y chri'ng nh$n cria Co quan chuy0n m6n
t^

vG ndng nghiQp vir mdi truong c6p tinh 10 ngiy lim viQc 10 nghy lirm viQc

B1 vd B5

Ti6p nh{n hd so sau khi nhfln dugc vf,n
bin th6ng brio ngudi st dung d6t di hodn
thdnh viQc ndp b6 sung ho4c gui vdn biin
th6ng brio eli hodn trA ti6n sir dpng ddt,
ti6n thud dAL cap nhat.vao s6 vd chuyOn
tl6n Chi csc Quin li dat dail TrA kdt qui.

Trung tdm Phqc vu hdnh chinh c6ng tinh 0.5 nsdv 0,5 ngdy

B2
- Vi6t Gidy chung nhfln trinh ky.
- T6 chric bdn giao dat tr€n thqc dia (d6i
voi truong hqp phii ban giao ddt).

Chi cuc Quan l;i ddt dai 07 ngdy 07 ngiiy

I
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B3 Xem xdt ky cdp Gidy chring nhdn Ldnh dao Sd Ndng nghiQp vd M6i truong 02 ngdy 02 ngdy

B4

Chuy6n h6 so d6n Vin phong ddng ky
ddt dai tinh d€ c{p nhflt, chinh lj c<r.scr dft
liQu dit dai, h6 so dia chinh; chuy€n k€t
quA cho Trung tdm Phuc vu hirnh chinh
cdng tinh.

Vln thu Chi cuc Qudn ly d6t dai 0,5 ng2iy 0.5 ngdy

Trulng hqp 2: ThuQc thAm quy6n cip Gi6y chri'ng nhfn ho{c x6c nhfln thay al6i tr6n
GiAy chri,ng nhQn cta Vin phdng tlnne kf tl6t tlai tinh

05 ngiy 05 ngiy

Bl va 83

Ti6p nh{n h6 so sau khi nhfln duoc th6ng
b6o cua co quan thu6 v€ vigc hodn thdnh
nghia vu tdi chinh vir ngu<ri su dr,rng d6t
dd duoc bdn giao.ddt (d6i vdi trucrnghqp
phni bdn giao dAt), c4p nh{t vdo sd vd
chuydn d6n Vdn phong dAng ky d6t dai
tinh; Tri k6t qud.

Trung tdm Phpc vp hdnh chfnh c6ng tinh 0,5 ngdy 0.5 ngiy

B2

- CAp GiAy chung nhlrn ho[c x6c nhAn
thay d6i trdn Gi6y chirng nhAn.
- 96p nhdt, chinh ly co sd dt liQu d6t dai
h6 so tlia chinh.
- Chuytin k6t qui cho Trung tdm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phong dang ky dat dai tinh 4,5 ngdy 4.5 ngdy

5. Giao d6t, cho thu6 tl6t, giao khu vrlc bi6n A6 tnryc hiQn ho4t tlQng l6n bi6n (Me TTHC: 1.013S28)

- Ap dqng tai c6c co quan: Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, So N6ng nghiQp vd M6i trudng, Chu tich UBND tinh.
- Thoi gian thuc hi.-;n: l5 ngay kd tu ngay nhan du ho su hgp le. Doi \ oi cdc xd mien nui. bien gioi: tldo: r ung co cliiiu kifn kinh 16 -

xa hQi kh6 khdn; vtng c6 di€u kiQn kinh t6 - xa hQi dflc biQt kh6 khdn thi thdi gian thUc hien kh6ng qu6 25 ngdy.
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Bu6'c thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc TrSch nhiQm thgc hiQn
Thoi gian
thr;c hiQn

Thdi h4n gni q.uy6t diii
vol cac xa mlen nul,

bi6n girii; <16o; vtng c6
tli6u kiQn kinh t6 - xi

hQi kh6 khin; vtng c6
tliiiu kiQn kinh t6 - xi
hQi tl{c bi$t kh6 khnn

I GIAI DOAN 1 15 nsiy 25 ngirv

81 vd B13
Ti6p nhqn hd so. c{p nhdt vdo so, chuy6n
Chi cuc Quin lti ddt dai; Tri k6t qu6.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2

Cung c5p th6ng tin vd co sd dt liQu d6t
dai, ldp trich luc ban d6 dia chinh thria
ddt d6i v6i trudng hqp h6 so tlAy rlti vd
hcr-p 10.

Vdn phdng ddng ky dAt dai 01 ngdy 01 ngdy

- Hu6ng ddn ngudi nQp 116 s9 b6 sung
trich do dla chinh thria ddt d6i v6i thria
d6t tai noi chua c6 bin d6 dla chinh theo

9!y dinh hoac ldm lai h6 so hoic b6 sung
h6 so vi nQp l4i cho co quan chuy6n m6n
v€ n6ng nghiQp vd m6i trutmg cip.xd d6i
v6i trudng hqp hd so kh6ng ddy dri,
kh6ng hqp lQ-

- Rd so6t, ki6m tra hd so; ki6rn tra thuc
dia.
- Cht tri, pfrOi trqp c6c co quan 9o li6n
quan x6c dinh trudng hqp dugc mi€n ti6n
sri dung d5t, tiAn thu€ d5t (neu cO).
- Hodn thi€n h6 so trinh Chti tich UBND

i -,; i
cap xa, no s(y gorn:
+ Du thAo To trinh theo rniu.
+ Du thao Quyilr dlnh theo rniu 1co noi
dung v€ gia aat dC tfnh tiirn sri dung d5t,

Chi cuc Qunn ly d6t dai 04 ngdy 08 ngdy
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ti6n thu6 dAt.phdi nQp vd trrich nhi6rn cta
co quan thu€ trong viQc hu6ng ddn ngudi
st dpng d6t nQp ti6n sri dung dat, ti€n
thu6 dat theo quy elinh cta phip lu{t v6
ti6n sri dung dat, ti6n thu6 el6t ddi v6i
trutrng hop ngucri su'dr,rng d6r phrii nQp
ti6n su dpng ddt, ti6n thu6 dat tinh theo
gi6 dat trong bdng gi6 dAt).
+ Don dC nghi. giao dat, cho thu6 d6t,
giao khu vuc bi€n d€ thUc hiQn ho4t dQng
,; ,.1ldn bidn vd c6c vdn bzin nguoi su dung
d5t n6p theo thdnh phdn hd so thri tuc
ney.

B3
Bi6n t{p bin d6 chuytln Chi cuc Quin ly
ddt dai

Chi cuc Qunn lj ddt dai (Vin phong ddng k1i

d6t dai ph6i hqp)
02 ngdy

B4 IIS44lhiQ, h6 so trinh UBND cAp tinh Chi cuc Quin li d6t dai 02 ngdy 03 ngdy
B5 Kli duy6t hO so Ldnh dao Sd N6ne nghiCp vd M6i trudne 1,75 ngdy 2,75 nsiry

B6
Vdn thu Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng
et6ng ddu; v5n thu Chi cUc chuy6n h6 so
dOn VIn phdng UBND tinh

Vin thu Chi cuc Quin ly d6t dai 0,25 ngiy 0,25 ngdy

B7 Ti6p nhfln h6 so, chuy6n xu ly Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy
B8 ThAm dinh, xr? lf hd so Chuy0n vi6n V5n phdn.e UBND tinh 02 ngdy 05 ngdy
B9 Xem x6t h6 so, kf nh5y vdn b6n Ldnh tlao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

810
Xem xdt ky quy€t dlnh hoqc lgi vin bin
tri ldi LSnh tl4o UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

811 UBND tinh tri h6 so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

Bt2

Nh{n k6t qu6 giii quyOtthir tgc hdnh chinh
hr [IBND tinh vdo s6 th6ng k6, theo d6i ket
qua thUc hi6n TTHC, s6 h6a k6t qu6 vd
chuyiln k6t qu6 cho Trung ffim Phuc vr,r

hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Quin lj ddt dai
0,25 ngdy 0,25 ngdy

02 ngiry
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II GIAI DOAN 2 (d6i v6'i trudng hop ngu'd'i sri'dgng d6t phei nQp ti6n sfi'dgng d6t,
ti6n thuG d5t ttreo bing ei6 d6t)

KHONG TiNH THO.I GIAN

B1
- Chi cuc Qunn lj d6t dai chuy6n Phi6u chuy€n th6ng tin dt5 xdc dinh nghia vu tdi chinh
v6 dit dai cho co quan thu6.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quytit tht
tuc hirnh chinh

B2

- Co quan thu€:
+ X6c dinh tidn.sri dqng.d6t, ti6n thu€ e6t pnai n6p theo quy tlinh; x6c dinh ti€n thu6 dAt
phii nQp mQt s6 ndm <l6i v6i trutrng hqp duoc mi€n ti6n thu6 ddt mQt s6 nim sau thdi
gian duoc mi6n ti6n thu6 dAt cta thdi gian x6y dgng co bdn.
+ Ban hdnh th6ng b6o nQp ti6n sri dung A6t, ti€n thu6 d6t grii cho ngudi sri dung d6t.

B3
- Nguoi sri dqng d6t nQp ti6n st dung a5t, ticn thu6 d6t theo quy tlinh cria ph6p luflt vA

tiOn sri dung dat, ti6n thue dat.

B4
- Co quan thu6 x6c nhi.n hoirn thdnh viQc nQp tidn sri dung d6t, tidn thu6 d6t vd grii th6ng
b6o k6t qui cho co quan chuy6n m6n v6 ndng nghi6p vi m6i truong cAp tinh.
GIAI DOAN 2 (diii v6i tru'd'ng ho'p ngudi sir dung d6t phei nQp tiAn sri dgng tl6t,
tiijn thu6 d6t theo gi6 d6t cu th6)

KH6NG TiNH THOT GIAN

B1

- Chj cuc Qunn ly d6t dai:
+ To chr?c viec xdc dlnh giri d6r cu th6.
+ Trinh Chri tlch Uj' ban nh6n dAn c6p tinh ban hdnh quy6t dlnh ph€ duyQt gi6 dAt cq th6
c6 nQi dung v6.tr6ch nhiQm cta co quan thu6 trong vi€c hu6ng d5n ngudi srl dung d5t nQp

ti€n sri dgng dat, tiCn thu6 ddt.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t thri
tgc hdnh chinh

B2
- Chri tich Uf ban nhdn ddn c6p tinh xem xdt, ban hdnh quy6t Ai*r ph€ duyQt gi6 d6t cU

the.

B3
- Chi cuc Quin ly dat dai chuy6n Phi6u chuy€n th6ng tin dC x6c dlnh nghia vg tdi chinh
vd d6t dai cho co quan thu6.

B4

- Co quan thu€:
+ X6c tlinh tidn sri dpng a6t, tien thu6 d6t ph6i nQp theo quy dinh; x6c dinh ti6n thu€ d6t

i - ,t-phdi nQp mdt s0 n5m d6i vdi trudng hgp duoc mi6n ti€n thu€ d6t m6t s6 ndrn sau thdi
gian duoc mi6n tidn thu6 d6t cria thdi gian xdy dtmg co b6n.
+ Ban hiinh thdng b6o nOp ti6n sr? dgng AAt, ti€n thu6 d6t gti cho ngudi sri dung d6t.

B5
- Ngudi st dplg t nQp ti st dpng det, ti€n thue theo quy tlinh cia ph6p luflt v
tiiin sir d d6.t, ti6n thue dat.
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B6
- Co qlan thu6 xric nh6n hodn thdnh viQc nQp ti6n sir dung O6t, tien thu6 dAt vi gti th6ng
b6o k6t qui cho co quan chuy6n m6n v6 n6ng nehiQp vi rn6i truong cdp tinh.

III GIAI DOAN 3: Cip Gi6y chri'ng nh{n (ti6p nh{n vi xt'lf theo hd so gi6y; kh6ng
thq'c quy trinh iliQn tr?)

10 ngiy lim
vi6c

10 nghy lirm viQc

B1 vd 86

Ti€p nh{n hd so sau khi.nhQn dugc thdng
b6o cira co quan thu6 v6 vi€c hodn thdnh
nghia. vp.tdi chinh, cdp nh{t vdo sd vd
chuv6n d6n Chi cuc Quin l''i ddLr dai; Tra
kdt qu6.

Trung tim Phpc v1r hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngiy

B2
- T6.chric. bdn giao rl6t tr0n thqc dia.
- Vi6t GiAy chring nhAn trinh kf .

Chi cuc Qu6n lj d6t dai 07 ngiy 07 ngdy

B3 Xem x6t kli cAp Gi6y chring nhAn Linh dao S0 N6n.e nghiQp vd M6i trudng 02 ngdy 02 ngdy

B4

Chuy6n h6 so d0n VIn phdng ddng kj
dat dai de cdp nhdt. chinh lV co so dt li€u
dAt dai, h6 so clia chinh; chuy6n k6t qui
cho Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng
tinh.

VIn thu Chi cuc Quin lj ddt dai 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B5
Vdn phdng dang kj d6t dai c{p nhflt,
chinh lf co sd dt liQu d6t dai h6 so dia
chinh

Vdn phdng dAng kli d6t dai
Gid hdnh

chinh
Gid hdnh chinh

6. T6 chri'c kinh ti-i nhin chuy6n nhuqng, thu6 quydn sri'dgng dAt, nhgn g6p vlin bnng quyiin sfi'dgng A6t a6 thqc hiQn dg 6n
tIAu tu ( Mi TTHC: 1.01394s).

- Ap dqng t4i cdc co quan: Trung t6m Phuc W hdnh chinh c6ng tinh, Sd Ndng nghiQp vd M6i trudng, Chri tich UBND tinh.
- Thdi gian gi6i quyt5t thri tuc: 23 ngdy k6 tir ngdy nh{n dt hd so h-q p lQ (15 ngdy vi 08 ngdy ldm viQc) trong d6:
+ Cht tich Uy ban nhdn ddn c6p tinh trong thdi han 03 ngdy ldm viQc tC tt ngay nhdn tlugc vdn b6n d0 nghi giao co quan c6 chuc

ndng quin ry dAt dai c6p xd chri tri, ph6i ho-p vdi c6c co quan c6 li6n quan thUc hiQn thAm dinh.
+ Co quan c6 chric ndng qu6n lf d6t dai c6p tinh c6 vdn bin thAm dinh trong thdi hqn 15 ngdy kti tii ngdy nh6n duoc chi clqo cta Cht

tich Uy ban nhAn ddn c6p tinh.
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+ Chti tich Uy ban nh6n dAn c6p tinh c6 vdn bin chSp thu{n holc kh6ng ch6p thu{n t6 chric kinh t6 dugc nh4n chuy6n nhugng, thu€
quyiin st dung d6t, nh{n g6p v6n bing quy6n sr} dung d6t d€ thuc hiQn du 6n rliu tu trong thdi han kh6ng quri 05 ngdy lirn vi6c kO tir ngdy

nh{n dugc vdn bin thAm dinh cr-ia c<r quan c6 chric n[ng quin ly d6t dai c6p tinh.
- D6i vdi c6c x5 rni€n nrii, bi6n gi6i; dio; vtng c6 di6u kiQn kinh ti5 - xa hQi kho khdn; vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi dirc biQt kh6

khdn thi thdi gian thgc hi6n duoc ting th6m kh6ng qud 10 ngdy so vdi t6ng thdi gian thyc hiQn thri tuc ndy.

Bu6'c thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhi€m thuc hiQn
Thdi gian
thrlc hiQn

Thtri hqn.giii quy6t
dor v(yr cac xa mlen
nrii, bi6n gi6i; tl6o;
vtng c6 tli6u kiQn

kinh tG - xe hQi kh6
khin; vtng c6 di6u
kiQn kinh ti6 - xe hQi
.Iic bi-6t kh6 khln

23 ngiv 33 ngiy

Bl viBll
Ti6p nh{n h6 so, c6p nh{t vio s6 vd
chuy6n tl€n Chi cpc Quin ly d6t <lai; Tri
kOt qu6.

Trung t6m PhUc vU hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2
Cht tri, ph6i hcro v6i c5c co quan c6
li€n quan t6 chrlc th6m dinh; Hodn thi€n
h6 so trinh Ldnh dao Sd

Chi cuc Quin l1i d6t dai 12ngiry 2l ngiry

B3 Kf duy€t hd s<v Linh dao S0 N6ne nghi€p vd M6i trunng 2,5 nsiry 3,5 ngdy

B4
VEn thu S0 Ndng nghiQp vd MOi trudng
d6ng d5u; vIn thu Chi cpc chuyrin hti so
tl€n Vdn phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Quin ty dAt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B5 Ti6p nh6n h6 so, chuy6n xri l:i' Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,25 nedy ldm vi€c 0,25 ngdy ldm vi6c
Thdm dinh, xir ly h6 so Chuy6n vi6n Vin phdng UBND tinh 4,7 5 ngdy lhm vi6c 4,75 neary ldm vi6c

B7 Xem x6t h6 so, kf nh6y v6n bin Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 1,5 ngdy ldm vi6c 1,5 ngdy ldm vi€c

B8
Xem xdt chdp thu{n hopc ky v5n b6n tri
ldi Ldnh dao UBND tinh I ngdy lim vi6c 1 ngdy ldm vi6c

B9 UBND tinh tri h6 so VIn thu Vdn phdne UBND tinh 0,25 ngdy lirm vi€c 0,25 ngdy ldm vi€c

B6
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B10

Nhan ket qua giai quyCt tht tuc hdnh
chinh tir UBND tinh vdo s6 th6ng k6,
theo d6i ktit qua thuc.hi6n.TTHC, s6
h6a k6t qu6 vd chuy€n k6t qu6 cho
Trung tdrn Phgc vu hdnh chinh c6ng
tinh.

Vin thu Chi cuc Qu6n ly d6t dai
0,25 ngiy ldrn vi6c 0,25 ngiry ldm viQc

7. Sir dqng Ait ti6t hgp tla mgc tlich, gia h4n phuong 6n sir dgng a6t ti6t hg'p da mgc {Iich (Me TTHC: 1.0f 3946).
- Ap dqng tai ciic co quan: Trung tdm Phuc vq hinh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vd M6i truong, Chir tich UBND tinh.

;
- Thoi gian giAi quyet th[i tuc:
+ Thdrn dinll ph6 duyQt phuong rin sri dqng d6t k€t hqp: 15 ngdy. D6i voi c6c x5 mi6n nrii, bi6n gidi; d6o; vtng c6 di6u ki6n kinh tC - xa hQi

l$6 khin; vung c6 di6u kiQn kinh t€ - xd hQi dac biQt kh6 khAn thi thdi gian thqc hiQn khdng qu,i 25 ngdy.
+ Gia han phuong :in sri dpng ddt k6t hqp: 07 ngdy ldm viQc. D6i vdi c6c xd miin nrii, bien gini; dio; vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xa hQi kh6

khin; ving c6 di6u kiQn kinh te - xa hQi dAc biet kho khan thi thoi gian thuc hi6n khdng qu6 17 ngdy ldm viQc.

a) Trudng hqp thdm d!nh, ph6 duy6t phuong 6n sir dgng a6t ki6t hqp:'
- Thdi gian giai quydt thti tuc: 15 ngdy. E6i v6i c6c xd mi6n nrii, bi6n gi6i; d6o; vtng c6 di€u kiQn kinh tC - xa hQi kh6 khin; virng c6

diOu kiQn kinh t6 - xa hQi dqc bi6t kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn khdng quri 25 ngdy.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thqc hiQn
Thoi gian
thrSc hiQn

Thoi h4n gi6i q.uyi6t aiii
vcvi c6c xE mi6n nrii,

bi6n gi6t; tlio; vir.ng c6
tli6u kiQn kinh tG - xn

hQi kh6 khin; vtng c6
tli6u kiQn kinh t6 - xi
hOi tlic bi€t kh6 khSn

15 ngiy 25 ngiy
Ti6p nh4n hd so" c{p nhdt vdo so vd
chuy,in d6n Chi cgc Qu6n lli d5t dai; Tra
k6t qu6.

Trung t6rn Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngiry 0,25 ngdy

B2 Cung c6p th6ng tin vd co s0 dft li6u d6t
dai, l{p trich luc bin d6 dia chinh thria

Vdn phong dAng kj' d6t dai 02 ngdy 02 ngdy

B1 vd B13
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dit d6i v6i trudng hqp h6 so d6y rhi vd
ho. p lQ.

Cht tri, ptr6l trqp vdi c6c sd, nginh c6
li€n quan thdm dinh phuong 6n sri dqng
a6t kt5t trqp; hoan thiQn hd so trinh Chri
tich UBND tinh.

Chi cuc Quin ly d5t dai 3,75 ngiry 6,75 ngiry

B3
Bi6n tflp bin d6, chuytin hti so d6n Chi
csc Quin ly d6t dai

Chi cuc Quin ly d6t dai lVan phdng ddng
ky dfu dai ph6i hqp)

02 ngdy 02 ngdy

B4 Hodn thiQn h6 so trinh Ldnh dao Sd Chi cuc Quin ly d6t dai 02 ngdy 04 ngdy

B5 Ky duy6t hd so Ldnh d4o Sd N6ng nghiQp vd M6i trucrng 0l ngdy 02 ngdy

B6

Vdn thu Sd Ndng nghiQp vd M6i trudng
tl6ng d6u; vtur thu.Chi cqc Quin ly d6t
dai chuyCn h6 so rl6n Vdn phdng UBND
tinh

VIn thu Chi cuc Quin ly ddt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Ti6p nh{n h6 so, chuy€n xt ly Van thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngity

B8 Thdm dinh, xri ly h6 so Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 02 ngdy 03 ngdy

B9 Xem xdt h6 so, ky nh6y v[n bin Ldnh ttqo Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy 02 ngdy

B10
Xem x6t ch6p thu{n ho4c ky vin bdn tri
ldi

LSnh d4o UBND tinh 0,5 ngdy

Bl1 UBND tinh tra h0 s(y V[n thu V[n phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

812

Nhan k€t qui gi6i quy0t thri tUc hanh
chinh tir UBND tinh vdo sO th5ng k6,
theo d6i k6t qu6 thgc hiQn TTHC, s6 h6a
k6t qu6 vd chuy,Sn k6t qu6 cho Trung t6m
Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Quin lf ddt dai 0,25 ngdy

b) Trud'ng h-op gia hqn phuong rin sfi'dgng ait tCt trqp
- Thdi gian giii quy€t tht tuc: 07 ngdy ldm vi6c. OOi vOi cdc xd mi6n nrii, bi€n gi6i; dio; vtng c6 diiiu kiQn kinh t6 - xA hQi kh6 khin;

02 ngdy

0,25 ngdy
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virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xE h6i cl5c bi6t kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn kh6ng qu6 17 ngiy lim vi6c.

Bufc thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thr;c hiQn
Thdi gian
thuc hi6n

Thcri hqn gini quyiit
-r.. - .;.oot vol cac xa mten
nrii, biGn gicti; tlio;
vtng c6 tli6u kiQn

kinh tG - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh t5 - xe hQi

tl4c biQt kh6 khin
07 ngiy lhm vi$c 17 nghy lirm viQc

B1 vd B13 Trung t6m Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngiy ldrn vi6c 0,25 ngdy liun vi€c

B2

Cung c6p th6ng tin vd co sd dir liQu ddt
dai, l{p trich luc bAn dO Oia chinh thria
AAt aOi vOi trudng ho. p h6 so dAy dt vn
hqp lQ

Vin phdng ddng kli d6t dai 0,5 ngdy lim viQc 01 ngdy ldm vi6c

Cht tri, phOi trqp vdi c6c sd, ngdnh c6
li6n quan thdm dinh gia han phucrng 6n
sri dung d6t k€t hqp; hodn thi6n h6 so
trinh Cht tich UBND tinh

Chi cuc Qu6n lli dit dai 1,5 ngdy l?rm vi€c 4,75 ngdy ldm viQc

B3
Bi€n tQp ban dp, chuyCn h6 so d6n Chi
cgc Quin l;i d6t dai

Chi cuc Qu6n lf a5t dai lVan phdng ding
ky d6t dai ph6i h-o. p) 0,75 ngdy ldm viQc 02 ngdy ldm vi6c

B4 Chi cuc Quin lli d6t dai 0,5 ngdy ldrn vi6c 02 ngdy ldm vi6c

Tiilp nh{n h6 so, c6p nhdt vdo s6 vd
chuyen d6n Chi cuc Quan ly dit dail
- ".4lra Ket qua.

Hodn thiQn h6 so trinh Ldnh dqo Sd
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B5 K;l duyQt h6 so
LSnh dao Sd N6ng nghiQp

vd M6i trudng
0,5 ngdy lim vi6c 0l ngiy lirm vi6c

B6

Vdn thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trudng
d6ng d6u;.v5n thu Chi cgc Quin ly d5t
tlai chuyOn h6 so cl6n V[n phong
UBND tinh

VIn thu Chi cuc Quin lj dAt dai 0,25 ngdy ldm vi6c 0,25 ngdy lim viQc

B7 Tiilp nh{n hd so, chuy6n xri ly VIn thu VIn phdng UBND tinh 0,25 ngdy lirm vi6c 0,25 ngdy ldm viQc

B8 ThAm dinh, xu ly h6 so Chuy6n vi6n VIn phong UBND tinh 03 ngdy ldm vi€c

B9 Xern xdt hO so, k! nhriy vin bin Ldnh <l4o Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi€c 01 ngdy ldm vi€c

B10
Xem xdt ch6p thufln ho{c \i vdn b6n tri
1di

Ldnh tl4o UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc 01 ngdy ldm vi6c

B11 UBND tinh tri hd scr Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngdy lirm vi6c 0,25 ngdy ldm viQc

Nh{n k6t qu6 gi6i quy6t tht tuc hanh
chinh tt UBND tinh vdo s6 thdng k€,
theo d6i k6t qui thuc hiQn TTHC, s(5

h6a k6t qu6 vd chuy6n k6t qui cho
Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng
tinh.

Vdn thu Chi cuc Quin lli ddt dai
0,25 ngdy ldm vi6c 0,25 ngdy ldm vi6c

8. Eing kf, c6p Gi6y chri'ng nh4n tlt5i vfi thrfra aiit cO aign tich ting th6m do thay tl6i ranh girfi so vrfi Gi6y chring nh{n <Ii c6p
( Me TTHC: 1.012781).

- Dtii tuo. ng thqc hiQn TTHC: C6 nhdn, cQng d6ng d6n cu, ngudi gi5c ViQt Nam clinh cu 0 nu6c ngoiri.

- Ap dlrng tqi c6c co quan: Chi nh6nh Vin phdng Ddng k), d6t dai, UBND c6p xd, Co quan Thu6.

a) Trud'ng hqp thfra Alit gOc tle c6 GiSy chri'ng nhgn, phAn diQn tich ting th6m do nh$n chuy6n quydn srfr dgng mQt phAn thr?a

A6t da au'qc c6p GiAy chfi'ng nhin:
i. ., ,

- Thoi gian gidi quy6t thri tpc: 10 ngdy ldm vi6c (kh6ng tinh thdi gian d6i v6i 30 ngdy dC ni6m y6t th6ng b6o holc d[ng tin tr6n phuong
tiQn th6ng tin dpi chirng). DOi vOi cric xd midn nrii, hii dio, ving sdu, ving xa, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khdn, ving c6 di6u kiQn

kinh tt5 - xa hQi dac biCt kh6 khSn thi thdi gian thqc hiQn dugc tAng th6m 10 ngdy ldm viQc.

01 ngdy lirm vi6c

Bt2
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Bufc
thryc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thg'c hiQn
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thd'i h4n giii quy6t
,i. - .:ool vot cac xa mten
nrii; vtngc6 tli6u

kiQn kinh tG - xa hQi
kh6 khnn; virng c6

tliiiu kiQn kinh tG - xi
hQi tt{c biet khd

khin
Ti6p nh$n h6 so., c{p nh{t viro s6,chuy6n xfr lf :

- Ki6m tra tinh dAy dri cira thdnh phdn h6 so.
- C6p Gi6y ti€p nhfln h6 so vd hpn tra k€t qua.

- Trucrng hqp chua ddy di thdnh ph6n h6 so thi tra
hd so kdm Phiiiu y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so
de ngudi y6u cdu ddng ky hodn thi6n, b6 sung theo
quy di+.
Tri k6t qui:
- Trudng ho. p nQp bin.sao hodc b6n sd h6a c6c loai
gi6y td thi khi nh{n k6t qu6 giii quyOt tht tuc hdnh
chinh ngudi y€u cdu ding t7 P

o
hii nQp bin chinh
so theo quy dinh.cac gi6y td thuQc thdnh phdn h

B0 ph{n tiiip nh{n vd tri k6t qu6.cta
Chi nhrinh Vin phdng DAng kj ddt dai

(Phu lwc 2 kim theo)

0,5 ngdy lim
vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xir lf h6 so:
- Ki(1m tra h6 so dia chinh, thAm dinh, xri ly h6 so.
- Th6ng brio bing vdn bin cho.b€n chuy6n <1uy6n

vd ni6m y6t t4i try sd UBND c6p xd noi c6 <l6t v6
viec ldm thu tr;c c6p GiSy chung nh6n cho nguoi
nh{n chuy6n quy6n.
- Ty*g hoo kh6ng 16 dia chi c0a ngudi chuy6n

quy€n dC th6ng b6o thi Chi nh6nh thrJc hi€n cllng
tin 03 l6n tr€n phuong ti6n th6ng tin ctai chring d dia
phuong, chi phi rldng tin do ngudi dC nghi c6p Gi5y
chring nhdn tr6.

Chi nh6nh Vdn phdng Ding ky dAt dai
04 ngdy ldm

vi6c 08 ngdy ldm viQc

B1 vd 88
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Kh6ng tinh thdi gianUBND c6p x5, ngudi sri dung d5tB3
t4i UBND xd noi c6 tlit ho{c ttdng tin 03

16n tr6n phuong tiQn th6ng tin ctqi chring 6 dia
thdi ll Ielnhuon t30n

Ni6m v€t

05 ngiy ldm vi6cChi nhrinh Vin phdng DIng ky d6.t dai
02 ngiy ldm

vi€cB4

- Sau thdi h4n 30 ngdy, kC tir ngdy thdng b6o ho[c
d5ng tin l6n dAu ti€n tr6n phuong tiQn thdng tin dai
chring d dia phr,rong mdth6ng c6 don dA nghi gi6i
quy6t tranh chdp thi ki€m tra c6c tli6u kiQn thlrc
hiQn quy6n theo quy dinh cria Luat Det dai, trudng
hqp dri di6u kiQn thi thuc hi€n:
+ Ki6rn tra, kli duyQt minh trich do bin.d6 df a chinh
d6i vdi trudng hgp ngudi sri dulg {at n6p minh
trich do bin d6 dia chinh thta rl6t cl6 x6c dinh lai
kich thu6c c6c c4nh, diQn tich cria thria d6t.
+ Trich luc bin d6 dla chinh hof,c trich do bin d6
dia chinh thua d6t ddi vdi noi chua c6 b6n d6 dia
chinh hodc chi c6 bdn dd dia chinh dqng gi6y da
rrich n6t, hu h6ng d6i v6i trudng hgp Gi6y chring
nhfln dd cdp chua sfi dung bin d6 dia chinh hodc
chua sri dpng trich do bnn d6 rlia chinh thta d6t vd
nguoi sri dung d6t c6 nhu ciu cip moi Ci6y chung
nh{n quy€n sri dung d6t, quy6n sd htu tdi s6n g6n
li6n vdi d6t ho4c thu6c trudng hqp phii cdp m6i
^-a I "Gi6y chung nhdn quy€n su dung d6t. quyen so htu
tdi san g6n li6n v6i d6t.
+ LAp phi€u chuy€n th6ng tin il6 x6c clinh nghia vg
tdi chinh.
- Truong hqp c6 clon dA nghi gi6i quy6t tranh ch6p

hi nhrinh hu6ng ddn c6c b6n nQp.don d6n co
nhd nu6c c6 thAm quy6n gi6i quy6t tranh chdp

Xr? lf h0 sd:

thi c
quan
theo u dri di€u kikh6nhtrudnnh ho
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thuc hi6n quy6n thi th6ng brio lf do vd tr6 h6 sir:--nguor yeu cau oang Ky.
cho

B5
X6c dinh nghia vu tdi chinh v6 cldt elai vd thuc hi9n
nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dung <ldt

Co quan Thu6 vd ngudi sri dung d5t Kh6ng tinh thdi gian

B6

Xn'ly h6 so': (tinh tir ngdy nh{n duoc thdng tin tir
cry sd dir li€u ducyc li6n th6ng hodc chr?ng tir ho[c
giSy td chring minh d5 hodn thdnh nghia vu tdi
chfnh).
- Chinh hi. cqp nhqt bi6n dQng vdo ho so dia chinh.
co sd dir liQu ddt dai; c6p rn6i Gi6y chung nh{n
holc x6c nhdn thay d6i tr€n Giiy chring nhdn ell cdp
theo quy nh.

Chi nh6nh Vdn phong DAng ki d6t dai
03 ngdy ldm

vi€c
06 ngiy ldm viQc

B7

Sii trOa t<6t qui gi6i quy6t:
- D6ng dAu,.s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n ktlt qui cho 86 phfln titip nh{n vd tri k6t
qui cta Chi nh6nh Vin phdng DAng L7 A6t dai ifnp
luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh V5n phdng Ding ky d6t dai
0,5 ngdy ldm

vi6c
0,5 ngdy lirn viOc

b) Trudng hq'p thira A6t g6c ila c6 Gi6y chrlng nh$n, phAn diQn tich dit tlng thGm chua duqc c6p Gi6y chfi'ng nhQn:
! ."

- Thdi gian giAi quydt thri tuc: 20 ngdy ldm vi€c (kh6ng tinh thdi gian d6i v6i 15 ngdy ni€m y6t c6ng khai). D6i v6i c6c xd mi€n nrii,
hii d6o, vr)ng siu, vimg xa, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khdn, virng c6 diAu kiQn kinh ttl - xd hQi d4c biet kh6 khdn thi thdi gian
thqc hiQn duoc tdng th6m l0 ngiy ldm vi€c

Bufc
thr;c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

TII l.a,.eiaiq,yj,
dor vdr cac xa mren

n(i; vtng c6 didu kiin
kinh t6 - x5 h6i kh6
khen; vtng ci tlidu
kiQn kinh tG - xe hQi
dic bi€t kh6 khin

B1 vd B8

Ti6p nh{n h6 str, cip nhit vio s6, chuy6n x& lf:
- Ki6m tra tinh dAy dir cria thinh ph6n ho s(}.

Ciiy riep nhan ho so v?r hcn tra k6t qua.

BQ phf,n ti6p nhQn vd trd k6t qui cria
Chi nh6nh VIn phdng Ddng ki d6t dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngiy
lim vi€c

0,5 ngdy lirm vi6c
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- Trudng ho. p chua dAy dir thinh phan h6 so thi tre
h6 so kdm Phi6u yOu cAu b6 sung, ho2m thiQn h6 so
dC ngudi ydu cAu d6ng ky hodn thi6n, b6 sung theo
quy d!gh.
Tri k6t qui:
- Jrudng hqp nQp b6n, sao hodc bAn s6 h6a c6c loai
gi6y td thi khi nh{n k6t qud gi6i quy5t thri tuc hdnh
chinh ngudi y6u cAu dlng ky ph6i nQp bAn chinh c6c
gi6y td thuQc thanh phdn h6 so theo quy dlnh.

B2

Xir.lf h6 so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh. thfun dinh. xu tli h6 so:
- Chuy€n h6 so grii di5n UBND c6.p xd noi c6 d5t
d6thUc hiQn c6c c6ng viQc theo quy dinhd6i v6i
phdn diQn tich dat t5ne thCm.

Chi nh6nh V5n phdng DIng ky d6t dai
10 ngAy
lim viQc

B3

(Kh6ng tinh vio thdi gian gi6i quy h so)
UBND c6p xE thuc hi€n c6c c6ng vi6c sau:
- X6c nh6n hiQn trang sri dung d6t c6 hay kh6ng c6
nhir 6, c6ng trinh xdy dpg; tinh trang tranh ch6p ddt
dai, tAi san gin lidn v6i dAt, viQc sri dr,rng d6t 6n dinh;
d6i v6i. trubng hqp kh6ng c6 gi6y td vA quydn .st
dpng <t6t thi x6c nhAn thdm ngu6n g6c st dgng d6t.
- Ki6m tra sU pht ho-p vdi quy hoach d6i v6i c6c
trudng hgp c6 y6u cAu phAi pht hqp vdi quy hoach
,), t ^.ide cap ulay cnrmg n-nan.

- Ni0m y6t c6ng khai k6t qua ki6m tra theo MAu s6
17 ban hdnh kdm theo Ngh! dfnh sO tS1/ZOZ+/NO-
CP t4i trp sd UBND c6p x6, khu d6n cu noi c6 d5.t

trong thdi gian 15 ngdy, cl6ng thdi thuc hi6n xem x6t
gi6i quy6t c6c j ki6n phan tinh vC n6i dung dE c6ng
khai (n6u c6).
- Chuy6n h6 so kdm theo k6t qui thlrc hiQn b6ng vin
bin d6n Chi nh6nh Vdn hd din d6t dai.

UBND c6p xd Kh6ng tinh thdi gian

15 ngdy l2rm vi6c
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B4

Xu'lj, hA so: (sau khi nhrin du<yc k6t qr. rri ttsl{D
cdp 

"xa)- Ki6m tra, ky duyQt minh trich do b6n ct6 ctia chinh
-t.doi voi truong hoo ngudi su dgng d6r n6p manh trich
do b6n dd clia chinh thria d6t d6 x6c dinh lai kich
thu6c c6c canh, di6n tich cira thria d6t.
- Trich lpc ban d6 dia chinh ho4c trich do bin dO dia
chinh thta a6t A6i vO noi chua c6 ban d6 clia chinh
hodc chi c6 bin d6 dla chinh d.ang gi6y dd r6ch n6t,
hu h6ng d6i v6i trudng hqp Gi6y chirng nhfln cld cdp
chua sir dqng ban d6 dla chinh ho6c chua st ditng
trich clo ban d6 dia chinh thtia ddt vd ngudi sri dqng
,i I : .. ^.:d6t co nhu c6u c6p moi Gidy chtmg nh4n quyen su
dgng d6t, quydn sd hiiu tdi sin gan tiAn v6i dAt hopc
thu6c trulng hqp phni. c6p m6i Gi6y chrmg. nhan
quydn su dung dAt. quydn so hiru tdi sAn gin lidn vdi
dat.

,.t , l- Ldp phi€u chuy6n th6ne tin dd xdc d[nh nghia vu
tii chinh ve d6t dai d6i voi trucrng hqp du dieu ki6n
holc th6ng b6o lli do va tra hd so trudng hqp kh6ng
,, ,.1 ..^
ou oleu Kren.

Chi nhrlnh Vdn phdng Ddng ky d6t dai
05 ngdy
ldm viQc

07 ngdy lirm vi6c

B5
X6cdlnhnghiavsteia@
nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dpng d6t.

Co quan Thuti vd ngudi sir dpng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B6

Xir tf, kf duyQt h6 so': (tinh tir ngay nh4n auo. c tnOng
tin ttr co sd dir liQu duoc li6n th6ng hodc chtlng tt
ho4c giAy td chimg minh dd hoan thdnh nghia vu tiri
chinh).
- Chinh 1y, ci.p nhat bi6n dQng vdo hd so dia chinh,
co so dri li(u ddt dai: c6p moi Ci6y chtrng nh{n hoqc
x6c nhdn thay ddi tr6n Gi6y chimg nhAn di c5p theo
quy dinh.

Chi nhanh VIn phdng EAng kli dAt dai
04 ngdy
ldm vi6c

07 ngdy lim viec

B1
S6 trOa t<6t qui giii quy6t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho.

Chi nh6nh Vin phdng Ddng kli dAt dai 0,5 ngdy lirm vi€c
0,5 ngiy
ldm vi6c
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- Chuy6n k6t qu6 cho BQ ph{n ti6p nhqn vir trA k6t
qu6 cta Chi nh6nh Vdn phdng Ddng kj dAt dai (PhU

luc 2 kdm theo).

9. Ding kf, c6p Gi6y chri'ng nh$n tliii v6i trulng hgp cd nhin, hQ gia ilinh di duo;c cAp Gi6y chri'ng nh{n mQt phin diQn tich
vlro lo4i <I6t 6'truric nghy 01 thlngT nlm 2004, phin diQn tich cdn l4i cira thfra d6t chua dugc cip Gi6y chri'ng nh$n (Me TTHC:
1.012782).

- Eiii tugng thgc hiQn TTHC: C6 nh6n

a) Trud'ng hqp nguoi sir dgng OAt ttrdng c6 gi6y td vG quyiin sr? dgng tISt quy illnh t4i Di6u 137 cia Lu{t DAt tlai ho{c c6 gi6y
td'vi quytln s& dgng tl6t quy ilinh t4i Eiiiu 137 cria Lugt D6t ilai nhung kh6ng c6 nhu ciu x6c ttlnh l4i diQn tich tliit O:

- Thdi gian gi6i quy6t tht tuc: 15 ngdy ldm vi6c. Doi voi c6c xd rnien ntii, hii d6o, vtng s6u, vtng xa, virng c6 di6u kiQn kinh tti - xd

hQi kh6 kh5n, vtng c6 di€u ki6n kinh tti - xa hQi dqc biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn duoc tdng thOm l0 ngdy ldm vi€c.

Brdc
thr;c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

floi han.gini quytt
dor vol cac xa mlen

nrii; virng c6 didu kiQn
kinh tG - xA hQi kh6
khin; vtng c6 di6u
kiQn kinh t6 - xe hQi
<I{c biQt kh6 khln

81 vd 88

Tiilp.nhin h6 so, c{p nh{t vio s6, chuy6n xir lf:
- Ki6m tra tinh ddy <tt cta thdnh phAn h6 so.
- Cap Gi6y tiilp nhQn h6 so vd hgn tri k6t qu6. 

.
- Truong.hqp chua dAy clir thanh ph6n h6 so thi S h6 so
kdm Phi6u ydu c6u b6 sung, hoan thiQn h6 srr dO nguoi
y6u cAu d[ng ky hoan thiQn, b6 sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Truong hqp 

"o.l 
b* sao ho{c b6n stl h6a c6c lo4i gi6y

tdthi khi nhan ketqu6gi6i quy6tthttyc hdnh chinhngucri
y6u cAu d5ne ky phni nQp ban chinh c5c gi6y td thuQc
thkrh phAn h6 so theo quy dinh.

BQ phQn ti6p nh{n vi tri k6t qui cria Chi
nh6nh VAn phdng Ddng ki d6t dai

(Phu luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
lim vi6c

0,5 ngdy lirm vi6c

B2
Xir If hO so:

...,1 . I- Ki6m tra ho so dia chinh. thAm dinh. xu lli h6 so.
Chi nhAnh VAn phdng Ddng kyi d6t dai

05 ngiy
l2rm vi6c

08 ngiy ldm viQc
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- Liy y ki6n cua UBND cdp xi nrri cO aat vE tri|ntrarU
sri dpng ddt, tinh trqng tranh ch6p dAt dai.
- Trudng hgp kh6ng dt didu ki6n thuc hiQn thi th6ng
b6o ly do vA trd h6 so.

B3
Co Vin ban d6i voi n6i dung l6y j ki6n vd gui k6r qua
v6 Chi nhanh Vin phdng DAng kli dAt dai

UBND cdp xi 04 ngdy
ldm vi6c

07 ngdy ldm vi€c

B4

Xft ly hO so: (tinh tir.ngdy rha" duo." )t kE, c'ia
UBND cdp x5 noi c6 dAt).
- L{p phit5u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vq tdi
chinh trudrrg hqp di di6u kiQn hoflc th6ng b6o trA h6
so v?r lj do truhng hgp kh6ng dri didu kiQn.

Chi nhdnh Vdn phdng Ddng ky d6t dai
02 ngdy
lim vi6c

04 ngdy ldm vi6c

B5
Xric cllnh nghia vu tdi chinh vA d6t dai vA thgc hiQn
nghia vu tiri chinh cria ngudi sri dune d6t.

Co quan Thu6 vir ngudi sri dqng dAt Kh6ng tinh thdi gian

Xr? tf, kf duyQt h6 scr: (tinh tt ngdy nhdn duoc th6ng
tin tir co sd dt liQu tluoc 1i6n th6ng hoic chirng tir
ho4c gi6y tb chimg minh dd hoin thinh nghia vu tdi
chinh).
- Chinh li, cgp nhat bi6n d6ng vdo hd so clia chinh, co
sd dft liQu d6t dai; cAp m6i Gi6y chimg nhqn.

Chi nhrinh Vdn phdng Dang kj d6t dai 05 ngiy ldm viQc

B7

SO h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, sO h6a, ltru kho.
- Chuy6n ktit qui cho BQ ph{n ti6p nh6n vd tr6 k6t qui
cria Chi nh6nh VEn phdng Ddng ki d6t dai (Phu luc 2
kdm theo).

Chi nh6nh Ven phong Ddng kj d6t dai
0,5 ngdy
l2rm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

b) Tnrdng hqp ngudi sir dgng adt cO gi6y tb v6 quy6n st' dgng adt quy illnh Qi Diiju 137 cfia Lugt O6t dai vh c6 nhu ciu x6c
ilinh l4i diQn tich d6t &:

i .-
Thoi gian giii quy6t thri tuc: 20 ngdy lirm vi6c. D6i vdi c6c xI mi6n nrii, hdi d6o, virng sau, vtng xa, ving c6 di6u kiQn kinh tC - xa hQi

kh6 khdn, vtng c6 di€u kiQn kinh ti5 - xa hQi d4c biQt kh6 khin thi thdi gian thqc hiQn duoc tdng thdm 10 ngdy ldm viQc.

B6 03 ngdy
ldm vi6c
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Bufc
thr5c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr{ch nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thoi h3n gini quytit
d6i vrii cic xi mi6n

nrii; vtng c6 di6u kiQn
kinh tG - xe hQi kh6
khin; ving c6 {li6u
kiQn kinh tG - xe hQi
dlc bi6t kh6 khln

Bl vd 88

TiiSp nhQn hd so., cflp nhft vio s5,rhuy6n xrl If:
- Ki6m tra tinh ctAy chi cta thdnh ph6n h6 s<r.

- C6p Gi6y ti6p nhdn h6 so vA hgn tr6.ktlt gua-
- Trudng hqp chua d6y dti thanh phdn h6 so thi tre h6
so kdm Phi6u y6u c6u b6 sung, hodn thi6n h6 so dO

i .-
nguoi y6u ciu ddng ky hoan thiQn. b6 sung theo quy
dinh.
Tri k6t qui:
- T*og hqp nQp b6n sao ho{c b6n s6 h6a cric loai
gi6y td thi khi nh{n kiit qui gi6i quytSt tht tuc hanh
chinh neuoi y6u cAu ddne kV phni nQp brln chinh cdc
gidy td thuoc thirnh ph6n ho so theo quy d!nh.

B0 phQn titlp nh{.n vd trA ktit qui cria Chi
nh6nh V[n phdng DSng k1i d6t dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy lirm vi6c

B2

x,rE tr6 so:
- Ki€m tra hd so c6p Gi6y chimg nh{n tru6c <16y.

- N6u dri didu ki6n x6c dlnh l4i diQn tich dAt d thi
chuy6n h6 so kdm theo hd so cAp Gi6y chimg nhAn
trudc ddy d6n co quan quan l;,i d6t dai c6p xd noi c6
dat.

Chi nh6nh VAn phdng Ddng kli d6t dai
3,5 ngdy
ldm viqc

5,5 ngdy ldm viQc

B3

- Xdc dinh diQn tich, loai ddt theo quy dinh tai c6c

diiim a, b vd c khoin 4 vd khoAn 6 DiAu 141 cta Lu{t
oAt dai;
- Giri phitiu chuy6n th6ng tin d6 x6c clinh nghia vu tdi
chinh vA d6t dai.

Phdng Kinh ti! (d6i vdi xa, dac
khu)/Phong Kinh t6, H? teng ve EO thi

..i.(dol vol phu0ng)

09 ngdy
lAm viQc

14 ngdy ldm vi6c

B4
X6c dlnh nghia vu tAi chinh uC d6t Aai vd thgc hi6n
nghia vu tii chinh cta ngudi srJr dung d6t

Co quan Thu5 vd ngudi st dqng d6t Kh6ng tinh thdi gian
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B5

Xri' ly h6 so': (tinh tri ngdy nhin dugc th6ng tin tir co
sd dt liQu dugc li6n th6ng hodc chimg tri hodc giSy td
chimg minh cl6 hoan thdnh nghia vurdi chinh).
Trinh Chri tich LrBND c6p xa kj Gi6y chime nhdn.

Phdng Kinh tii (d5i vdi xa, dac
khu)/Phdng Kinh t6, Ha ting vd D6 th!

(d6i v6i phucrng)

03 ngiy
ldm vi0c

05 ng)y ldm vi6c

B6 Ki6m tra, kj Gi6y chrlmg nhdn Ldnh dao UBND cAp xd
03 ngdy
ldm vi6c

04 ngdy ldm vi6c

B7

56 h6a k6t qui giii quy6t:
- E6ng d6u, s5 h6a, luu kho.
- Chuy6n ban chinh GiSy chtng nh6n cho B0 phin
ti6p nh6n vd trA kdt qui cta Chi nhSnh Vdn phdng
DAng ky dAt dai (Php luc 2 kdm.theo)
- Chuy6n h6 so kem ben sao Gi6y chimg nh{n da c6p
d6n Chi nhrffi Vdn phdng Ding ki dAt dai dC l{p, c{p
nh{t, chinh lf h6 so dia chinh vi co sd dii li6u dAt cfai.

Phdng Kinh tti (d6i vdi xa, dac
khu)/Phdng Kinh t6, Ha tAng vA D6 thi

(d6i v6i phucrng)
01 ngdy lirm vi6c

10. C6p aai Ci6y chrl'ng nhfln quyiin su'dung d6t, quyitn s6'hii'u tiri sin gin liiin v6i d6t (Me TTHC: 1.012783).
a) Eiii tuqng thgc hiQn TTHC: t6 chrl'c trong nu6c, t6 chric t6n gi6o, t6 chfc tdn gi6o trgc thuQc, t6 chrirc nudc ngoiri c6 chuc

ning ngoqi giao, t6 chrlc kinh tii c6 viin tliu tu nufc ngoiri; t6 chric nu6c ngohi, ci nhin nuric ngohi.
- Ap dqng tai ciic co quan: Trung tdm Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh; V[n phdng Ddng kyi ddt dai.
a.1) Trrdng hgp quy dinh tgi ctic didm o, b, c, d, iI, e vii g kttodn I mqtc VII crta "Phin C. TRiNH fU, THU TaC D4NG Kf D,4f

DAr, T)r SiN GtiN LrEN Vdt OAr. Ngh!irlnh s6 rsl/202s/ND-cp ngdy 12/6/202s"
L"

- Thoi gian giAi quyet thri tuc: 05 ngdy ldm vi6c. D6i v6i c5c xd mi6n nrii, hii clio, vtng s6u, vtng xa, virng c6 di6u kiQn kinh tC - xA hQi
kh6 khln, vtng c6 di6u kiQn kinh tC - xd hQi dac biet kh6 khdn thi thdi gian thuc hi6n <luoc tlng rh6m 10 ngdy ldm viQc.

Bufc thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc
Trich nhiQm

thgc hiQn
Thdt gian
thuc hi6n

Thiri h4n gi6i q.uyiit d6i
vor cac xa mlen nur;

virng c6 tli6u kiQn kinh
t6 - xa hQi kh6 khnn;

vtng c6 ili6u kiQn kinh
t6 - xe hQi ilic biQt kh6

khln
Bl vi 86 Tiiip nhin hd so, cgp nhQt viro s6, chuytn xri g:

- Ki6m tra tinh rtAy chi cira thAnh phAn h6 srr.
Trung tdm Phgc vU hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

ldm vi6c 0,5 ngdy lhm vi6c

01 ngiy
lAm vi6c
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- C5p Giliy titip nhqn hti so vd hen tr6.kiit qui.
- Trudng hgp chua ddy dt thinh phdn h6 sry thi trA
h6 so kdm Phi6u yeu cAu b6 sung, hodn thiOn h6

-i ). -so dd ngudi yeu cdu dang ky hoirn thien. bo sung
theo quy dinh.
- Chuy€n hd so d6n VEn phdng Ding kli d6t dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao ho{c bAn s5 h6a c6c toai
gi6y td thi khi nh{n kt5t qun gini quytlt thri tpc hdnh
chinh ngudi y6u cdu d5ng.kf phii nQp b6n chinh
c6c gi6y td thu6c thdnh phdn h6 so theo quy dinh.

B2

Xri'l{ h so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh, thqc hiQn theo di6m a,

b, c khodn 4 muc VII cta "Phin C. iIRiNH fU
THt rUC D,ING K,i DiT DAr, ril sir ciN
LIEN VOI E4r" Ngh! dlnh 151/2025AID-CP;

. ' ,'iTruong hqp kh6ng di di6u kiQn thi thong btio lj
do vd trd hd so.

- Ki6m tra, kj duyQt minh trich tlo bAnd6 dia chinh
d6i v6i trudng. hqp ngudi sir dgng dat nQp manh
trich do ban d6 dia chinh thria dAt d0 x5c dlnh lpi
kich thu6c c6c canh, diQn tich cira thria d6t.
- Trich luc bAn d6 dia chinh hodc trich do ban d6
dia chinh thira d6t d6i v6i noi chua c6 bAn d6 dla
chinh hodc chi co ban do dia chinh dang gi6y da
r6ch n6t, hy h6ng d6i v6i truongtqp GiAy chtng
nh{n da cAp chua sri dpng ban d6 dla chinh hodc
chua sir dpng trich do ban d6 clia chinh th{ra d6t va

,, . . I r ,. ^.inguol sLr oung dat co lu cau cap mor ulay cnung
nh{n quydn sri <lpng dAt, quydn sd hfru tdi s6n gin
li6n vdi dat hodc thuQc trudng hqp phAi cAp m6i
^.i I "CiAy ch&ng nhAn quyen sri dung dAt. quy6n so hiru
tii sin 6n tidn voi a6t.

Vin phdng EAng k)t d6t dai
2,5 ngiry
ldm vi€c

9,5 ngAy lirm vi6c
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- Grii phii5u chuy€n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vu
tii chinh vC d6t dai (d6i vcri trubng hqp phai thqc
hi6n nghia vu tdi chinh).

B3
X6c dlnh nghia vp tdi chinh vO cl6t ctai vd thgc hiQn
nghia W tai chinh cta ngudi su dung aat laOi voi
huong hoo phdi thqc hiQn nghia vU tai chinh).

Co quan thu6 vd ngudi sir dung ddt Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xi! ly h6 so: (tinh tir ngdy nhQn duoc th6ng tin tir
co.sd dir liQu dugc li6n th6ng hodc chimg tir hodc
gi6y td chirng minh dd hoan thdnh nghia vu tdi
chinh d6i v6i trudng hqp phai thqc hi6n nghia vg
tli chinh).
- Chinh lj, cflp nh{t bit5n dQng vdo hd so dla chinh,
co sd dir liQu d6t dai; c6p m6i Gi6y chimg nhan.

Vin phdng Dang ki dat dai
1,5 ngdy
ldm viQc

B5

s6 troa t6t qui gi6i quyiit:
- D6ng d6u, s6 h64 luu kho.
- Chuy6n ki5t quA dtln Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Dang ki DAt dai
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy liim vi6c

a.2) Trrtng hqp thay dii ktch thudc cric cgnh, dipn tich, sil hiQu crta firt'q dfu do do ilgc IQp ndn di dla chlnh, trich cto ctla chinh
thira iIfu md ranh gidri thfta dAt khAng fiay il6i.

i ."
- Thdi gian giii quy6t thfr tuc: 10 ngdy ldm vi6c. D6i v6i ciic xd mi6n ntii, hii dio, vtrng s6u, vtng xa, vtng c6 di6u ki6n kinh t€ - xd

hQi kh6 khdn, vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xa hQi dqc biet kh6 khdn thi thdi gian thqc hiQn dugc ting th6m l0 ngiy lim vi6c.

Budc thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thrSc hiQn
Thtri gian
thr;c hiQn

Thdi hgn.giii quy6t
ool vm cac xa mlen

nrii; vtng c6 di6u kiQn
kinh tG - xe hQi kh6
khln; vtng c6 tli6u
kiQn kinh t5 - xe hQi
tlic bi6t kh6 khin

Blvd 86
Ii6p nh{n h6 so; cfp nh6t vio s6, chuy6n xu lli:
- Ki€m 9a tinh cl6y clt cta thdnh phin h6 so.

CAp Gidy ti6p nhfln h6 so vi hen tri k€t qui.
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng tinh 0,5 ngdy

ldm viQc
0,5 ngdy ldm vi6c

4,5 ngdy ldm viQc
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Trudng hqp chua ddy dt thdnh phdn hd so thi
6 so kdm Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn thiQn h6

ngudi y6u cAu cldng kli hodn thiQn, b6 sung th
uy dinh.
Chuytin h6 so d6n Vin phdng EAng ky d6t dai.

sp
giaquaay

hei 0p
di

T h n b saoan h bc soan oh cacaoa oarudng sp
I 6t tht utrit t Ct th0 kh nh{n quv

nu bin chnhhi n e ca rl[nu k)tguol v p
o oS eoth u nhthdnhuoc hhdnthtdaac

ri k6t qui:

06 ngdy
ldm viec

13 ngdy ldm vi6cB2

- Kitim tra hd so dla chinh, thr,rc hiQn theo di6m
, c khoin 4 muc VII cta "Pltdn C. TRINH

THO r(rc D&NG Kf EAr DAr, rAr sAN

ruong hgp kh6ng di di6u kiQn thi thdng b6o lli d

- Kitim tra, ky duyQt manh trich do ben dO di

4i kich thu6c c6c c4nh, diQn tich cta thua d6t.
- Trich luc bnn dO dla chinh ho[c trich ito bin
ia chinh thria d6t d6i vdi noi chua c6 ban dO di

hodc chi c6 b6n d6 dia chinh dpng gi6y d
h n6t, hu h6ng d6i vdi trudng hqp Gi6y ch

di sri dgng d6t c6 nhu ciu c6p mdi Gi6y ch
quy6n st dqng d6t, quy6n sO htu tdi sAn

Xri'lf h so':

VO'I Di lnhN o 5I /2I 20 iN5 D CPT gh

tr6 h6 so.

at()1 trudng hqp ngudi
b6n d6 dia chinh th

sri dpng
ta d6t <16

d 11inhh od s
xactri dch o

inhdiaap
clia datthria

da C c uh Sa du b6n d6 ch hung
bin o hinhcuah us d tr dch o dung

ol
nhAnay

0l

d6 ht thu tru h ha ca men oac I firg p psp
hC un u ne dSU ad en (]s hun t,q v quv

datI ensan

Vin phong DAng ky d6t dai
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- Giri phi€u chuy€n thdng tin d6 x6c dinh nghia vu
tdi chinh v6 t16t dai (d6i v6i trudng hqp phii thuc
hiQn nghia vu tdi chinh).

B3
6c dinh nghia vu tdi chinh vd d6t dai vd thuc hi€

Co quan thu6 vd ngudi sri dgng d5tghia vg tdi chinh ctia ngudi st dung d6t.
Kh6ng tinh

thdi gian
Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir ly h6 so: (tinh tir ngdy nh6n duoc th6ng tin ttr
co sd dir liQu tluo. c li6n th6ng hoic chring tir hoqc
gi6y td chring minh c15 hodn thdnh nghia vu tdi
chinh d6i v6i trudng hqp phni thuc hi€n nghia vg
tdi chinh).
- Chinh l;i, c6p nhat bitln d6ng vdo hd so dia chinh,
co sd dir liQu ddt dai; cdp m6i Gi6y chring nhdn.

Vdn phong Eang kf ddt dai
03 ngdy
lim vi€c 06 ngdy ldm vi6c

B5

S6 trOa t<iit qui giii quy6t:
- E6ng diu, sd h6a, luu kho.
- Chuy6n k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Eang kj D6t dai
0,5 ngdy
lirm vi€c 0,5 ngdy ldm vi6c

b) Diii tuqng thlrc hiQn TTHC: ci nhAn, cQng tl6ng din cu, ngudi giic ViQt Nam ilinh cu & nu6'c ngoiri.
- Ap dlrng t4i c6c co quan: Chi nh6nh Vdn phdng D[ng k], d6t dai, Co quan Thu6.
b.1) Trtdng.h.op quy il!ryh tgi cric diam a, b, c, d, it, e vi g khodn I mqrc VII crta "Phdin C. rRiNH TIJ, rHU T(lC D,{NG Kt Dif

DAL r)r SiN Oiw ttEN Vot OAr" Ngni dinh s6 151/202s/ND-Cp ngdy r2/6/2025.
- Thdi gian gi6i quy6t tht tqc: 05 ngdy ldm vi6c. OOi vOl c5c xd mi6n ntii, hdi cl6o, vtng sAu, vtng xa, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xd

hOi kh6 khdn, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hi€n duoc tdng thdm 10 ngdy ldrn vi6c.
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Burfc
thgc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Trich nhiQm thr;c hiQn
Thoi gian
thg'c hiQn

Thcri h4n giii quy6t
-r,. - .i
dot v(n cac xa mlen

nrii; vtng c6 tliiiu kiQn
kinh tG - xn hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xe hQi

tlic bi€t kh6 khln

Bl vd 86

Ti6p nhfn hii scr, cgp nh{t viro s6, chuy6n xii'
ly:
- Ki€m tra tinh d6y dt cria thdnh phAn hO so.
- Cdrp Gidv tiep nhan ho so vd hgn tri kdt qui.
- Try*g hqp chua day dt thanh phdn h6 so thi
tri h6 so kdm Phi6u y€u c6u b6 sung, hoin thi6n
. : -t ; -,hd so de nguoi y€u cdu ddng kli hoan thi6n. bo
sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao ho{c bin s6 h6a c6c
lo4i gidy td thi khi nh{n k€t qui gi6i quy6t thri
tuc hdnh chinh ngudi y6u ciu ddng ky ph6inQp
b6n chinh c6c gi6y to thu6c thdnh ph6n h6 so
theo quy elinh.

BQ ph{n ti6p nhdn vd tri k€t qui.cria Chi
nh6nh Vdn phdng Ddng kj d6t dai

(Phu lwc 2 kim theo)

0,5 ngiy
ldm viQc

B2

Xt'lf h6 so:
- Kitirn tra hd so dla chinh, thgc hiQn theo di6m
a, b, c khoin 4 muc VII c'ia "Phin C. TRiNH
Ttf-, THo r(rc D4NG xt oir DAr, TAI
siN GAN LnEN vo'I Dlr" Nghi dinh
151/20254IE-CP ; Trudng hqp.kh6ng dt diAu
kiQn thi th6ng b6o ly do vd tr6 h6 so.

- Ki6m rra, ky duyQt minh trich do bin d6 dia
chinh el6i v6i truonglrgp ngudi sri dqng c16t nQp

minh trich do bin d6 tlia chinh thria dAt dd x6c

Chi nh6nh Vdn phdng DAng k), dat dai
03 ngdy
ldm vi6c

10 ngdy ldm viQc

0,5 ngiy ldrn vi€c
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dinh l4i kich thu6c cic canh, di€n tich ctia thria
dat.
- Trich luc ban d6 dla chinh hof,c trich do bin
d6 dia chinh thua d6t d6i vdi noi chua c6 bAn
d6. dia chinh hodc chi c6 bAn d6 dia chinh dang
gi6y dA r6ch n6t, hu h6ng el6i vdi trutmg hgp
Gidy chring nhfln dd cAp chua sri dung bdn dii
dia chinh hodc chua su dung trich do ban d6 dia
chinh thtla d6t vd ngudi sr? dr,rng d6t c6 nhu cdu
cAp rn6i Gi6y chung nh{n quy6n sri dqng d6t,
quy6n s0 hiru tdi sin gin li6n v6i dAt hoqc thu6c: .-
truong hop phii cdp moi Gidy chu'ng nhdn
quy6n sri dqng d6t, quy6n sd htu tdi sin gdn li6n
v6i dit.
- Grii phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c elinh nghia
vu tdi chinh v€ ddt dai (d6i v6i trudng ho. p phii
thUc hiQn nghia vu tdi chinh).

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh v6 cl6t rtai vd thuc
hiQn nghia tdi chinh cria ngudi sri dUne d6t.

Co quan ThuC vi ngudi st dr.mg d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

X& Iy, ky duyQt h6 so': (tinh tir ngdy nh{n elugc
th6ng tin ttr co sd dir li€u eluoc li6n th6ng ho4c
chtng ttr hoflc gi6y td chring minh <15 hoin
thdnh nghia v9 tdi chinh ddi vdi trudng hqp phii
thgc hiQn nghia vu tdi chinh).
- Chinh ly, cip nh{t bit5n tlQng vdo h6 so dla
chinh. co so dir li€u d6t dai; c6p mdi Gi6y chung
nhdn.

Chi nh6nh VEn phdng Dang kj d6t dai
01 ngdy
ldm vi6c

04 ngdy ldm vi6c

B5

S6 trOa t<iit qui giii quy0t:
- Eongddu.. so hoa. luu kho.
- Chuy6n k6t qui cho 86 phdn ti6p nh6n vd tra
k6t quA cta Chi nh6nh Vdn phong DAng ky d6t
dai (Php luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vin phong DAng kf d6t dai
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldrn vi6c
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b2) Trri'ng hpp qay tllnh tqi diam h khodn I myc vII crta "Phiin c. TRiNH TV, THU T(lc or{Ne Kt oiT DAr, TAI SiN G,iN
LLEN vdl DiT" Ngtt! ctlnh t6 lsltzozstNo-cP ngdy t2/6/2025.

- Thoi gian gidi quyet thu tuc: l0 ngdy lirm viqc.

Bufc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thqc hiQn

Thcri h4n giii quy6t
.r. - .i

dor v(rr cac xa mten
nrii; virng c6 tli6u kiQn

kinh t5 - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh ti6 - xe hQi

d{c bi6t kh6 khnn

B1 vd 86

Ti6p nhgn h6 so, c$p nh$t vho s6, chuy6n xfr
ly:
- Ki6m tra tinh ddy dt cria thdnh phAn h6 so.
- C6p Gidy ti6p nh{n h6 so vd hgn tra k€t qu6.

- Trudng hqp chua ddy dri thanh phdn h6 so thi
tr6 h6 so kdm Phi6u y€u cdu b6 sung, hodn thiQT
h6 so <tC ngudi y6u c6u dlng ky hodn thiQn, b6
sung theo quy <l!nh.

Tr:i k6t qui:
- Trutrng hSp nQp bAn sao ho4c bin s6 h6a c6c
loai gi6y td thi khi nh6.n kt5t qui giii quytit tht
tpc hdnh chinh ngudi y6u c6u ding ky phni.nQp
bdn chinh c6c gidy td thuQc thdnh ph6n h6 scr

theo quy rlinh.

BQ phin titlp nh{n vd tri k6t qui.cta Chi
nh6nh Vdn phdng DSng ki dat dai

(Phu luc 2 k?m theo)

0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

B2

Xir lf hti str:
- Kii5m tra hd so dla chinh, thuc hiQn theo dit5m
a, b, c khoin 4 muc VII qin "Phdn C. TRiNH
rr/: rVo T(rc D4NG K{ oAr o.qL r)r siN
GAN LIEN VOI DAT' Nghi di$
151/20254ID-CP; Truong hqp.kh6ng dt di6u
kiQn thi th6ng b6o l,i do vd tri h6 so.

Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky d6t tlai
06 ngdy
lhm vi6c

13 ngdy ldm viQc
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- Kiem.tra. kli duyCr manh rrich ao Uan Udaia
chinh doi voi trucrng.hop ngucri su dr;ng d6t nQp
rnanh trich do ban do dia chinh thua d6t cle xiic
dinh lai kich thudc cdc canh. dien tich cila (hua
dar
- Trich lqc bin d6 dia chinh hodc trich do bin d6
dia chinh thria d6t O6i vOi noi chua c6 b6n d6 dia
chinh hoac chi c6 bdn d6 dia chinh dang giiy da
rdch n6t, hu h6ng d6i vdi trulngh-o. p GiSychring
nhln d5 cdp chua sri dung bin d6 dia chinh ho6c
chua sri dung trich do bin dd dia chinh thria dAt
vd nguoi su dqng ddt c6 nhu. ciu cdp mdi Ci6y
chfng nh6n quydn,su dung dit. quydn sd hiu tdi
s6n g5n li6n.vdi dat hoac thu6c trudng hqp ph_ai

c6p m6i Gi6y chring nh{n quy€n sri dung d6t,
quy€n sd hiru tdi sdn gdn li6n v6i dAt.
- Gfii phitiu chuy€n thong.tin tl6 xric dlnh nghia
vu tdi chinh vd d6t dai (doi v6i trudng hgp phAi
thuc hi€n nghia vU tdi chinh).

B3
X6c dinh nghia vp tdi chinh v dai vd thuc
hi6n n la tdi chinh cta isrid dat

Co quan Thu6 vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xft ly, ki duyQt h6 so': (tinh ti ngdy nh{n duoc
th6ng tin tir co sd dft liQu dugc li6n th6ng hodc
chfng tir ho4c gi6y td chr?ng rninh ctd hodn thinh
nghia vs tdi chinh d6i v6i trucrng hqp ph6i thqc
hiQn nghia vr,r tdi chinh).
- Chinh l;i, cQp nh6t bitin dQng vdo hO so dla
chinh, co s0 dt liQu d6t dai; C6p rndi Gi6y chring
nh6n.

Chi nh6nh VEn phong DAng ki ddt dai
03 ngiy
lirm vi6c 06 ngdy ldm vi6c
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B5

sii troa t<tit qui giii quy6t:
- D6ng.d6u,.s6 h6a, luu kho.
- Chuydn k6t qui cho BQ ph4n ti6p nh{n vd tri
k6t qu6 cta Chi nh6nh Vin phong DIng ky d6t
dai (PhU lpc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vin phong DIng ky ddt dai
0,5 ngiy
l?rm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

r1. C6p lai Gi6y chri'ng nh$n do bi m6t (Me TTHC 1.012786)
a) D6i tuqng thqc hiQn TTHC: T6 chric trong nufc, t6 chri'c t6n gi6o, t6 chri'c tdn gi6o tnrc thuQc, t6 chtl'c nudc ngoiri c6 chri'c

nlng ngo4i giao, t6 chri'c kinh t6 c6 viin tliu tu nufc ngoii; td chric nu6c ngoiri, c{ nhin nufc ngoiri.
- Ap dgng tai c6c co quan: Trung tdm Phuc vp hinh chinh cdng tinh, Vin phdng Ddng ky d6.t dai.
- Thdi gian gi6i quy6t thu tuc: 10 ngay hrm vi€c (khdng tinh thdi gian d6i vdi 15 ngdy ni6m y6t c6ng khai ho{c ddng tin tr6n phuong

ti€n th6ng tin d4i chnng). DOi v6i cric xd miAn n[i, hii d6o, vi.rng sdu, virng xa, vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xa h6i kh6 khdn, ving c6 di€u kiQn

kinh tt5 - xa hQi d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn dugc ting th6m 10 ngdy ldm viQc.

Budc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thgc hiQn
Thcri gian
thuc hiOn

rndi h4n gini quy5t
-t. - .i
oor vol cac xa mlen

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khln; vtng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

dic biQt kh6 kh5n
Titip nhfln h6 so, c{p nh{t viro s6, chuy6n xfr
ly:
- Ki€m tra tinh ddy dri cta thdnh phAn h6 so.
- C6p Gi6y tii5p nh{n h6 so vd hgn tr6 ktit qui.
- Trudng hqp chua day dt thdnh phdn h6 so thi
tri hd so kdm Phi6u y6u c6u b6 sung, hodn thiQn
. ). .i ., ^ I
h6 so dC nguoi y€u c6u ddng $; hodn thiQn. b6
sung theo q.uy dinh.
- Chuy€n h6 so d6n Vdn phong Ddng kj dAt dai.
Tri k6t qui:

Trung tdm Phqc vp hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQcB1 vi B8
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I Trudl1C hqp nQp bin sao hoic bin s6.h6a c6c
lopi gi6y td thi khi nh{n k6t qui giii quy6t thri tqc
hdnh chinh ngudi y6u cAu <ldng ky phai nQp ban
chinh c6c gi6y tcr thuQc thdnh phAn hd so theo quy
dinh.

B2

Xi'lf h6 so':

- Kiem tra thbng lin ud Ciiy chftng nh{n dd cip
md ngudi sri dung d6t.. chu sd hiru tdi san gin lidn
voi ddt khai bao bi rndt trong h6 so dia chinh, co
str dir li6u det dai-
- Trudng hqp phdt hi€n thua cl6r. tdi sin gan lien
voi ddrt dugc c6p Giiy. chung nhdn dd duoc
chuyen quyin su drlng dit. quyd.n so hriu riii sin
gin h6n vdi d6t ho6c dang th6 ch6p tai c6c tO chuc
tin dung, t6 chric kinh tC khAc hodc c6 nh6n theo
quy dinh cria ph6p hlat thi th6ng b6o, tr6 lqi hO so
cho ngudi sri dung d6t, chri sd htu tii sin gin lidn
vdi d6t.
- ThUc hi6n tldng tin 03 lAn tr6n phuong tiQn th6ng
tin <lai. chring d d!a. phucrng trong thdi gian 15

ngdy v€ vi6c mdt Gi6y chung nh6n dd c6p; chi phi
dgng (in do ngydi sri dung d6t, cht sd htu tdi sin
gin li6n v6i dat chi tra.
- Truong hqp Trang b6 sung cta Gi6y chring nhAn
dd c6p theo quy dfnh cta phrip luflt d6t dai trudc
ngdy Nghi dinh ndy c6 hiQu lsc thi hdnh bi m6t:
Vdn phdng Edng ky dAt dai ki€m tra thOng tin cta
Trang b6 sung trong hd so dla chinh, co sd dft liQu
d6t dai: thuc hiQn c6p lai Gi6y chring nhAn quydn
su dung dit. quydn so hiiu t?ri sdn gin lidn vdi ddt
v6i c6c th6ng tin c{p nh4t cta Gi6y chring nhdn
dE cdp vd th6ng tin tr6n Trang b6 sung.

Vdn phdng DAne b, d6t dai
05 ngdy
ldm viQc

11 ngdy ldrn vi€c
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ts3
DIng 1in 03 l6n tr6n phu<ng tiQn thdng tin d4i
chring 6 dia.phuong trong thdi gian 15 ngdy v0
viQc rn6t Gi6y chfng nhQn rl5 c6p

Ngudi sir dung d5t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xri'lf h so: (Sau 15 ngdy k tir ngdy ddng tin
tr6n tr6n phuong tiQn th6ng tin d4i chring).
- Ki€m tra, kj duy€t minh trich do b6n d6 dia
chinh doi voi trudng.hgp ngudi su dgng ddt nQp

minh trich do bin d6 dia chinh thr?a dAt d€ x6c
dinh lai kich thudc c6c canh, diQn tich cta thria
,i

dat.
- Trich luc bin d6 dia chinh hoic trich do bin d6
dia chinh thua ddLt doi v6i noi chua c6 ban dd dia
chinh ho{c chi c6 b6n dd dia chinh d4ng gi6y dI
rdchnil., hu h6ng diii v6i trudng hqp Gi6y chtng
nh{n dd c6p chua sri dpng ben dd dia chinh holc
chua su dgng trich do bin dd <Ila chinh thria d6t
vd nguoi su dr,rng ddLt c6 nhu ciu c6p moi Gi6y
chring nhfln quy€n.sri dpng ddt, quy6n s0 htu tdi
s6n gin li6n vdi ddt ho4c thu6c trudng hqp phni

i, .. ^.;cdp m6i Giay chftng nhdn quydn su dung d6t.
quy6n sd hiru tai san g6n li6n v6i ddt.
- Crii phi€u chuyen th6ng tin dd xdc dlnh nghia
vu tdi chinh v6 ddt dai (ddi v6i trudng ho.p phii
th chi tdi chinhn 1a

VIn phdng DAng kyi dAt dai 05 ngdy ldm vi€c

B5
X6c dinh nghia vu tdi chinh vA d6t dai vd thuc hiQn

nghia vg tdi chinh cta ngudi srt dpng ddt (d6i vdi
trudng hqp phii thqc hi6n nghia vu tdi chinh).

Co quan thu6 vd ngudi sri dlmg d6t Khdng tinh thdi gian

B6

Xt'ly h6 so: (tinh tir ngay nhAn duoc th6ng tin tir
co sd dfr liQu tluoc li€n th6ng hodc chfmg tri ho[c
gi6y td chung minh cl6 hodn thdnh nghia vr,r tdi
chinh).

V[n phdng Ddng kli d6t dai
02 ngdy
ldm viQc

03 ngdy ldm vi€c

02 ngiry
ldm vi0c



- Chinh ly, c{p nhflt bi6n d6ng "d. hd .o, dr"
chinh, cry s& dii li6u dit dai; Kf quytlt.; .

ray ch
dinh hriv

Gi6y chring nhdn bi m6L c5p lai G ring nhAn.

ltl
Sii trOa t5t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho.
- Chuy€n k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng DIng ky dit dai
0,5 ngiy
ldrn vi6c 0,5 rtgdy ldn.r vi6c

b).Diii tuqng thrJc hiQn TTHC: cf nhin, cQng tl6ng din cu; ngudt giic ViQt Nam tlinh cr O nu6'c ngodri
- Ap dqng tai cdc co quan: Chi nh6nh Vdn phdng Ddng k), d6t dai, UBND xd.
- Thoi gian giai quy€t tht tuc: 10 ngdy ldm vi€c (kh6ng tinh thdi gian d6i vdi 1 5 ngay ni6m y6t c6ng khai ho4c rting tin tr6n phuong

tiQn th6ng tin d4i chring). OOi voi ciic xd mi6n nti, hii dio, vtng sdu, rung xa, vtng cO aleu t<i6n td"-t u5 - *i't Oi mro itran, iirng cO AiA, tie.,
kinh t6 - xa hQi dqc biet kh6 khin thi thdi gian thUc hiQn <tugc tang th€m l0 ngdy lam viQc.

Burfc
thrp hi$n

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thqc hiQn

Thni hqn giii quy6t
oot vol cac xa mren

nrii; vtng c6 tliAu kiQn
kinh tii - xe hQi kh6
khln; vtng c6 tlitiu
kiQn kinh t6 - xe hQi
tl{c bi$t kh6 khin

B1 vd 88

Ti6p nh4n h6 scr, cf,p ntr6tn*i6, 
"r,[En 

,.r,i
Iy:
- Ki6m tra tinh dAy dt cria thdnh phin h6 s<r.

- C6p Gi6y titip nhan hO so vi he.n tri k6t qu6.
- Trudng hqp chua dAy dt thanh phdn h6 so thi
tr6 h6 so kdm Phiiiu y€u c6u b6 sung, hodn thi6n
h6 so dC ngudi y6u cAu ding lry hodn thiQn, b6
sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao holc bin s6 h6a c6c
lo4i gi6y td thi kli nhdn ktit qu6 giii quy6t tht

B0 phfln ti€p nh{n vi tri k6t qu6 cria Chi
nh6nh Vin phdng Ddng ky d6t dai

(Pha lltc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc
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tpc hdnh chinh ngtdi y6u cdu ddng ky phAirrQp
bin chinh cdc giiy td thuQc thdnh phAn h6 so
theo u dinh.

B2
5 ngdy

lim viQc
1l ngdy ldm viQc

- Ki6rn tra th6ng tin vd GiSy chr?ng nh6n dd c6p
md nguoi su dung d6r. cht so hiru tiri sin gin
li6n v6i d6t khai b6o bl m6t trong h6 so rlia
chinh, co so dir lieu ddt dai.
- Truong hgp ph6t hiQn thria d6t, tdi sin gin li6n
v6i ddt dugc cAp Gi6y chr?ng nh6n di duoc
chuy6n quy0n sri dgng dAt, quy6n sd hiru tdi sin
gan lien voi dit hoac dang th€ ch6p tqi cric to
chric tin dpng, t6 chric kinh tC khAc holc cd
nh6n theo quy dinh ctia ph6p lu{t thi thdng b6o,
tri l4i h6 so cho ngudi st dgng <16t, chri sd hiru

: ,.i ,. -:tal san gan lren v(Il oat.
- Truong hqp kh6ng ph6t hiQn thria d5t, tdi s6n
g6n li€n v6i d5t dugc c6p Gi6y chimg nhdn dd

l;.
duoc chuyOn quy€n su dung ddt. quydn so hiru
tdi s6n g6n li6n vdi d6t ho6c dang th6 ch6p tqi
cdc t6 chrirc tin dung. to chric kinh td k}6c hodc
c6 nhdn theo quy dinh cria ph6p lu6t thi chuy6n
th6ng tin dt5n UBND c6p xa noi cO A6t ae NiCm

i ^ : .^ i 'y0t cong khai ve vi€c mit Gidy chtrng nh6n
hodc thuc hiQn ding tin 03 l6n tr6n phuong ti6n
th6ng tin d4i ching d dia phuong trong thdi. ; .^ ; -gian l5 ngdy ve vi€c rndt Gidy chring nhdn dd

c6p dOl vOi ngudi g6c ViQt Nam dinh cu d nu6c
ngoii, chi phi ddng tin do ngudi srt dung d6t,

x& li,h so'.

chri sd hitu tiri sin ti€n vdi d6t chi tra.

Chi nh6nh Vin phdng DAng k;i d5t dai



54

- Trucrng trgp Trang bo sung cua Gi6ry chung
nh6n dE cdp theo quy dinh cta ph6p luQt dAt dai
tru6c. ngdy Nghi dinh ndy c6 hiQu lUc thi hdnh
birnAt: Chi nh6nh Vdn phdng dlng ky d6t dai
ki6m tra th6ng tin cria Trang b6 sung trong hti
so dia chinh, co sd dir li6u d6t dai; thr,rc hiQn c6p
lai Gi6y chrlmg nhfln quyi:n sir dung dAt, quyain

i ..:
so htu tiri san gdn li6n vdi ddl vdi c6c th6ng tin
c{p nh{t cta Gi5y chfng nhdn dd c6p vd thdng
tin trdn Trang b6 sung.

B3
Ni0m y6t c6ng khai t4i tru sd UBND xE vd di6m
ddn cu noi c6 rl6t holc elSng tin 03 l6n tr6n
phuong tiQn th6ng tin dai chring.

UBND cdp x5, ngudi sr? dqng tl6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfr li h6 so': (tinh tir ngdy nhAn duoc bi6n b6n
ktit thtc ni6m y6t cta UBND c6p xa).
- Ki6m tra, kf duyQt minh trich do bin d6 dla
chinh d6i v6i truong h-o. p ngudi sri dung d6t n6p
minh trich do bin dd rlia chinh thta d6t d6 x6c
dinh l4i kich thu6c c6c canh, diQn tich cta thria
dat.
- Trich lgc ban dO dia chinh holc trich do bin
d6 dia chinh thria d6t d6i v6i noi chua c6 bAn
dti dla chinh hodc chi c6 bnn dd dia chinh d4ng
gi6y dA r6ch n5t, hu h6ng d6i v6i trudng hgp
Gi6y chring nh{n da cdp chua sft dqng b6n d6
dia chinh holc chua sri dung trich do b6n d6 dja
chinh tht?a tl6t vd ngudi sri dung ddt c6 nhu cAu

i ,. ^.^cdp moi Ciay chung nhAn quyen su dung d6t.). , , ^ : ..:quy€n so hiru tdi san gdn lien vdi ddt hodc thuoc
trudng h-o. p ph6i c6p m6i Gi5.y chring nhdn

Chi nh6nh Vdn phong Ding ky d6t dai
2 ngdy ldm

vi6c
5 ngiy ldm viQc
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quyen st dung cl6t, quy€n sd hiru tdi sin g[n
,.: .. .i.llen vor dat.
- Gti phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia
vu tdi chinh ve d5t dai (d6i vdi truong hqp ph6i
thUc hiQn nghia vs tdi chinh).

B5

X6c dinh nghia vp tdi chinh v6 ddt rlai vd thuc
hiQn nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dpng d6t
(d6i vdi trudng hqp phdi thqc hi6n nghia vr,r tdi
chinh).

Co quan thu6 vd ngudi st dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

Xri'ly hd so': (tinh tt ngdy nh0n duoc thdng tin
tu co sd dt liQu duqc li6n thdng ho[c chimg tir
ho4c gi6y td chring minh cld hoin thanh nghia
vu tii chinh).
- Chinh ly, cflp nhQt bitln dQng vdo hd so ilia
chinh, co sd dft liQu d6t dai; Kj quy6t dinh hty
Gi6y chung nh6n bi m6t, c6p lai Gi6y chring
nhdn.

Chi nh:inh VIn phdng Dang ky d6t dai
2 ngdy ldm

viQc
3 ngdy ldm vi6c

87

s6 n6a n6 so.
- D6ng dAu, s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n ktit qu6 cho BQ phln ti6p nhAn vd tr6
k6t qud cta Chi nhanh Vdn phong Dang k5i ddt
dai (Php luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh V[n phong E[ng k]i dat dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm vi6c

12. Eing kf, c6p Gi6y chri'ng nh$n tl6i vri'i trudng hqp tI5 chuy6n quyiin sit dgng d6t tru6c nghy 01 th6ng 8 nim 2024 mh b6n
chuy6n quydn tln tlug'c cAp Gi6y chrlng nh{n nhung chua thr;c hiQn thfi tgc chuy6n quydn theo quy tllnh ( Mfl TTHC: 1.0f 2785)

a) Ap dung aiil vOi tO chrir trong nu6'c:
- Ap dung t4i c6c co quan: Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh; Vdn phdng Edng ky d6t dai.

i ."
- Thoi gian giAi quy€t thrl tuc: 8 ngdy ldrn vi€c (kh6ng tinh thdi gian d6i v6i 30 ngAy ni6m y€t c6ng khai tai UBND cdp xd ho4c dhng

tin tr€n phuong tiQn th6ng tin d4i chring). O6l vOi c6c xd midn nrii, hii 116o, vtng sau. vtrng xa. vung co dieu kiQn kinh t6 - xa hdi kh6 khdn,
vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c bi6t kh6 khdn thi thdi gian thqo hi6n duoc tlng th6rn 10 ngiy ldm vi€c.

B6
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Budc
thrp hiQn

NQi dung thqc hiQn TrSch nhi6m thrc hi6n
Thcri gian
thg'c hiQn

Thdi h4n giii quy6t
-4. - ,i(lor vm cac xa mten

nfi; virng c6 tli6u kiQn
kinh t6 -xi hQi kh6
khin; ving.c6 tli6u
kiQn kinh t6 -xe hQi
dic bi€t kh6 khin

Blvd B8

Tiiip nhin h6 so, c$p nh{t viro s6, chuy6n xt'
rj,:
- KiiSm tra tinh dAy d[ cia thdnh phAn h6 so.
- CAp GiAy ti6p nh{n h6 so vd hgn tri kOt qui.
- Trucn'rg hqp chua dAy dti thenh phAn h6 so thi
tri h6 so kdm Phi6u ydu cAu b6 sung, hodn thi€n
hd so d6 ngudi y6u cdLu rlSng ky hodn thiQn, b6
sung theo 91ry dtnh.
- Chuy€n h6 so cl€n Vdn phdng DAng k1i d6t dai.
T16 k6t qui:
- Trudrlc hsp nOp b6n sao hodc bin s6 h6a c5c
lo4i gi6y td thi khi nh{n k€t qui giAi quy€t tht
tuc hdnh chinh ngudi y€u c6u ddng kf phii nQp
b6n chinh c6c gi6y td thuQc thdnh phAn h6 so
theo quy dinh.

Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy
ldm viQc

0,5 ngdy lirn viQc

B2

Xir lj h6 so:
- Ki6rn tra hO so dla chinh, thdm dinh, xri ly hO
scr.

- Th6ng b6o bing v[n bin cho b€n chuy6n quydn
vd UBND cdp xh noi cO ddt Od niem y6t c6ng
khai ve vidc ldm thu tuc cdp Gidy ch[me nhAn,::"crlo nguol nnan cnuyen quyen.
- Trudng hcr-p kh6ng rO ilia chi cua ngudi chuyin
quytiin d6 th6ng brio thi Vdn phdng d6ng kj d5t
dai thuc hi€n ddng tin 03 lAn tr6n phucrng ti€n

V6n phdng Eing ky d6t dai
04 ngdy
ldrn vi6c

l0 ngdy ldm viQc
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thdng tin d4i chtng ddia phucrng, chi phi ding
tin do ngudi d6 nghi cdp Gi6y chring nhAn tr6.

Il3
Nicm yet cong khai hoic ddng tin 03 ldn tr6n
phucrng ti6n thdng tin dai chring (ni6m y6t c6ng
khai 30 ngdy)

UBND c6p x5, Ngudi sri dqng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xft lf h6 so:
- Sau thdi han 30 ngdy, k€ tir ngdy c6 thdng b6o
hodc cldng tin l6n ddu ti6n tr6n phuong tiQn th6ng
tin dai chring & dia phuong md kh6ng c6 don dA

nghi gini quy6t tranh ch6p thi thAm d!nh, xt? ly
h6 so.
- Crii phi6u chuy6n th6ng tin cl€ xric dinh nghia
vu tdi chinh vC ddt ilai cloi v6i truong ho. p di di€u
tien.
- T**g hqp c6, don dC nghi gi6i quytlt tranh
chdp thi hu6ng d6n c6c b6n nQp don d6n co quan
nhd nudc c6 th6m quy€n gi6i quy6t tranh ch6p
theo quy dinh.

Vin phdng Dang ky d6t dai
01 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldm vi6c

B5
X6c dinh nghia vu tdi chinh vC <tdt <lai vd thuc
hi6n nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dung d6t

Co quan thu6 vd ngudi st dpng d6t
Kh6ng tinh
thdi gian

Kh6ng tinh thdi gian

B6

Xir ti h6 so: (tinh tri ngdy nhAn duoc th6ng tin
tir co sd dir li6u dugc li6n thdng ho4c chimg ttr
hoflc gi6y td chr?ng minh iti hodn thdnh nghia vy
tdi chinh).
- Chinh lj, cAp nhflt bi{in dQng vdo h6 so <lia

chinh, co sd dir liQu d5t dai; c6p m6i Gi6y chring
nhdn cho b€n nh{n chuy6n quy€n.
- Truong hqp b6n.chuy6n quydn kh6ng nQp Gi6y
chfmg nh6n da cap thi thr,rc hiQn viQc hty Gi6y
chung nhdn tl6 c6p.

Vdn phong Dang kli ddt dai
02 ngdy
ldm vi6c

05 ngdy ldm vi6c
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B7

Sli trOa t5t qu:i giii quy6t:
- Thr,rc hiQn thu h6i Gi6y chring nhgn.
- E6ng 9du".s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n k€t qud cho Trung tAm Phuc vu hinh
chinh c6ng tinh.

V[n phong Dang kj d6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldrn viQc

b) Dlii tuqng thgc hiQn TTHC: cd nh6n, cQng tldng dAn cu, ngudi g6c ViQt Nam dlnh cu O nufc ngoii.
- Ap dqng t4i cic co quan: Chi nhrinh Vdn phong E[ng ky d6t dai.
- Thdi gian gidi quytit thri tuc: 8 ngdy ldm vi6c (kh6ng tinh thdi gian d6i vdi 30 ngdy ni6m y6t c6ng khai t4i UBND c5p xd holc rldng

tin tr€n phuong tiQn thdng tin dqi chring). OOi vOi c6c xd miAn nrli, h6i d6o, virng s6u, vtng xa, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd hdi kh6 khin,
vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xa hQi dac bi6t kh6 khdn thi thdi gian thr;c hiQn duoc t6ng th€m l0 ngdy ldm viQc.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thg'c hiQn

Thoi h4n giii quy6t
-t. - .iool vo'r cac xa mlen

nrii; virng c6 di6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xe hQi
dic biQt kh6 khnn

B1 vd 88

Ti6p -nh$n h6 so, cgp nh{t vno-6,
chuy6n xir If:
- Ki6m tra tinh ddy chi cria thdnh pnan hO

so.
- CAp Gi6y titip nh{n h6 so vd he.n tri kt5t

qua.
- Trudng hqp chua dAy dtthdnh phAn hd
so thi tra hd so kdm Phitiu v6u cAu b6
sung, hodn thien h6 so AC nguOi y6u cAu
dAng kli hodn thiQn, b6 sung theo quy
dinh.
Tri kiit qui:

BQ ph{n ti6p nhdn vd tri k6t qui cria Chi nh6nh
Vdn phdng Eang ky d6t dai

(Phw luc 2 kDm theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc
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- Trudng hqp n6p bdn sao hodc bin s6 h6a
cdc loai gidy td thi khi nhQn k€t qui gi6i
quy6t tht tUc hdnh chinh ngudi y6u cAu

dAng ky phni nQp bin chinh c6c gi6y td
thu6c thdnh phdn h6 so theo quy dinh.

B2

Xri'lf h6 so.
- Ki6m tra h6 so dla chinh, thAm dinh, xri
ly hO so.
- Th6ng b6o bdng vin bin cho b€n chuy€n
quvdn va UBND c6o xd noi co clAt de
ni6m y€t c6ng khai vC vi6c ldm thri tqc cAp

Gi6y chfng nhdn cho ngudi nhfln chuy6n
quyen.
- Truong hgp kh6ng 16 dia chi cua ngudi
chuy6n quy6n d0 th6ng b6o thi thpc hiQn
ding tin 03 l6n tr6n phuong tiQn thdng tin
<lai chfng d dia phu<rng, chi phi ddng tin
do ngudi d€ nghi cdp Gi6y chrlmg nh6n
trh.

Chi nh6nh Vdn phong DAng $i d6t dai
04 ngdy ldm

viQc
11 ngiy ldm vi6c

B3
Ni6m y€t c6ng khai hodc ddng tin 03 l6n
tr€n phucn'rg ti€n th6ng tin dai chtng (30
nsdv)

UBND c6p x6, Ngudi sri dpng d5t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfr'lf h6 so:
- Sau thdi han 30 ngdy, kd rtr ngiry c6
th6ng b6o ho{c dlng tin l6n ddu ti6n tr6n
phuong tiQn thdng tin d4i chring d dla
phuong md kh6ng c6 .don d€ nghi giii
quy6t tranh chdp thi th6m d!nh, xri ly h6
so.
- Gtii phi6u chuy€n thong tin de xac dinh

i -rnghia vu tdi chinh vC ddt dai doi voi
trudng hqp dri didu ki6n.

Chi nh6nh Vdn phong DAng \i ddt dai
01 ngdy
Idm vi6c

02 ngdy ldrn vi6c
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- Tru<rng hor: c6 dcyn di ngh! gidi quyet
tranh ch6p thi hu6ng d6n c6c b6n nQp rlcrn
d€n co quan nhir nu6c c6 tham quy6n giii
quyt5t tranh ch6p theo quy d!nh.

B5
X6c dlnh nghia vu tdi chinh vC rlAt tlai vd
thUc hiQn nghia vu tdi chinh cria ngudi sri
dung ddt.

Co quan thu6 vd ngudi st? dr,rng ddt Kh6ng tinh thdi gian

B6

Xri' li h6 scr: (tinh tir ngdy nhdn duoc
th6ng tin tir co sd dit li&r cluoc li6n th6ng
hodc chring tir ho4c gi6y td chring minh
cli hodn thdnh nghia vu.tdi chinh).
- Chinh lj, cQp nhQt bi6n dQng vdo h6 so
clia. chinh, co sd dir liQu d6t dai; ciip m6i
Gi6y chfng nhAn cho b€n nhdn chuy€n
quy€n.
- Trudng hqp b6n chuy6n quy6n kh6ng
nQp Gi6y chfmg nh{n di cdp thi thr,rc hiQn
viQc hriy Gi6y chring nh{n <15 cdp.

Chi nh6nh V[n phdng Ddng ky d6t dai 4 ngdy ldm vi6c

B7

55 troa tro scr.
. , l. ^,:- Thuc hi6n thu hoi Giay chtlng nhdn.

- E6ng d6u,.s6 h6a, luu kho.
- Chuy€n k6t qui cho BQ phQn ti€p nhdn
vd tri k6t qui cria Chi nh6nh Vdn phong
Edng kf d6t dai (Bhg luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vin phong D[ng ki,; d6t dai
0,5 ngdy
tdm viQc

0,5 ngdy ldm vi6c

2 ngiry
ldrn vi6c

13. Ding ky, 
"6p 

Gi6y chftng nh$n quydn s& dgng tl6t, quy6n s6' hiiu thi sin gin fidn vrii tIAt cho ngrdi nhgn chuy6n nhucr. ng
quydin sir dgng tl6t, quyiln s& hiru nhir 0, c6ng trinh x6y dryng trong dg 6n t6t aQng sin (Mfl TTHC: 1.012787).

a) Ap dqng aiil vOi t6 chric nh$n chuy6n nhuqng quy6n sir dgng tl6t, quydn s& hftu nhh &, c6ng trinh xiy dqng trong dq 6n
b6t tlQng sin.

- Ap dpng t4i c6c co quan: Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh; VIn phdng Ddng hii d6t dai.
i ,"

- Thoi gian giai quyet thri tqc: 08 ngdy ldm vi6c. D6i v6i c6c xd mi6n nti, h6i ddo, virng s6u, vtng xa, vtng c6 diOu kiQn kinh tC - xa h6i
kh6 khln, virng c6 di6u ki€n kinh tt! - xi hQi ddc biQt kh6 khln thi thdi gian thgc hiQn dusc tlng th6m 10 ngdy ldm vi6c.
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Bufc thgc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thrfc hiQn

Thoi hqn gini quy6t tliii
vrfi c6c xl mi6n nrii;

virng c6 tli6u kiQn kinh
tii -xe hQi kh6 khin;

virng c6 tliitu kiQn kinh
t6 -xe hQi tl{c biQt kh6

khln

Bl vi 86

Tiiip 
"nh$n 

hO so', c$p nh$t vho sti,
chuy6n xir lj:
- Ki6m tra tinh ddy dt cria thdnh phdn h6
so.
- C6p Gi6y tit5p nh{n h6 so vd hen tr6 ktit
qua.

- Trudng hop chua d6y drithdnh ph6n h6
so thi tri hd so kdm Phi€u y6u cdu b6
sung, hodn thiQn hd so d6 ngudi y6u cdu
dSng kf hodn thiQn, b6 sung theo quy
dinh.
- Chuy6n h6 so dt)n Vdn phdng DAng kf
dat dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp r.rQp b6n sao ho[c b6n s6
h6a c6c loqi gi6y td thi khi nh{n kt5t qu6
gi6i quy6t tht tuc hinh chinh ngudi y6u
cAu ddng ky phii lOp bnn chinh c6c gidy
td thuQc thdnh phAn h6 so theo quy dinh.

Trung tdm Phpc vg hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy

l?rm vi€c

B2
Xir lf hii so:
- Ki€m tra tinh diy dt cria thinh phdn hd
so.

VEn phdng Dang ky <t6t dai
4,5 ngdy

lirm vi€c
11,5 ngdy ldm vi6c

Thoi gian
thuc hi6n

0,5 ngdy ldrn vi6c
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- Trudng. hqp kh6ng drl di6u kiQn thUc
hi0n quy6n theo quy dinh thi th6ng brio
ly do vd tri h6 so.
- Trong thdi gian kh6ng qu6 03 ngdy ldm
vi6c, th6ng b6o cho chri d6u. tu cung cAp
c6c gi6y td theo quy dinh d6i v6i trudng
hqp ngudi nh{n chuy€n nhuong quy6n sri
dpng ddt, quy€n sd hiru nhd d, cdng trinh
x6y dpg, hang muc c6ng trinh x6y dgng
trgc ti6p thgc hiQn thri tpc. dAng kii, c6p
Gidy chr?ng nh{n md chri dAu tu chua n6p
cdc gi6y td theo quy dinh.
- Gui phi6u chuyi3n th6ng tin dti x6c dinh
nghia vq tdi chinh vi; d6t dai AOi vOi
truong hgp dti di6u ki€n.

B3
X6c dlnh nghia vu tdi chinh v€ ddt dai vd
thuc hi€n nghia vu tdi chinh cta ngudi sri
dung ddt

Co quan thur5 vi ngudi st dpng <I6t
Khdng tinh
thdi gian

Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir l), h6 so': (tinh tir ngdy nhAn duoc
th6ng tin tt co sd dir liQu ctugc li0n th6ng
hodc chtng ttr hodc gi6y td chring minh
dd hodn thdnh nghia vg tdi chinh).
- CQp nhit, chinh ly hO so dla chinh, co
s0 dtr li6u dat dai; CAp Gi6y chung nh{n
cho ngudi nh{n chuy€n nhuo. ng quy6n sri
dr.rng d6t, quy€n sd htu nhd d, c6ng trinh
xdy dpg, h4ng rrpc c6ng trinh xdy dr,rng.
- X6c nh6n thay dOi trCn Gi6y chfng nh{n
cl6 cdp cho chri ddu tu, trong d6 ph6n diQn
tich thu6c quy6n st dung chung vdi
ngudi khric thi duoc chinh lj bi6n dQng
cl6 chuydn sang hinh thric su dun.q chune.

Vdn phong Ddng kyi dAt dai
2,5 ngiry
ldm vi€c

5,5 ngdy lim viQc
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B5

S6 r,Oa L6t qui giii quy6t:
- E6ng ddu, s6 h6a, luu kho.
- Chuyiln Gi6y chring nhdn cho Trung
tAm PhUc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phdng D[ng k;i ddt dai
0,5 ngdy
lim vi6c

0,5 ngay ldm viec

b) D6i tuqng thgc hiQn TTHC: cd nhin nhfn chuy,6n nhugng quydn sri'dgng tl6t, quy6n s& hii'u nhh d, c6ng trinh x6y dgng
trong du 6n b6t dQng sin.

- Ap dpng t4i c6c c<r quan: Chi nhdnh Vin phdng Edng bi d6t dai.
- Thdi gian gini quy6t thri tuc: 0! ngny ldm vi€c. pOi vOi c6c xi midn nrii, h6i ddo, vtng sAu, vtng xa, vtng c6 diiiu kiQn kinh t6 - xd

hQi kh6 kh[n, vtng c6 di€u kiQn kinh td - xi hQi dac biQt kh6 kh[n thi thdi gian thUc hi0n duoc t6ng th0m 10 ngdy ldm viQc.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thrSc hiQn
Thd'i gian
thuc hi6n

Thtri h4n gi6i quy6t
-r. - ,l(lol vm cac xa mten

nrii; ving c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xfl hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh tl6 - xe hQi

tl{c biQt kh6 khin

81 vd 86

Ti6p nh{n h6 scr, c{p nhit viro s6,
chuy6n xir lf:

- Ki6m tra tinh ddy dir cta thdnh phdn
no so.

- C6p Gi6y ti6p nh{n h6 so vd hen tri
kiit qud theo miu quy dlnh.

- Trudng ho. p chua dAy dt thdnh phdn
hti so thi tri h6 so kdm Phi6u v€u cAu

bd sung, hodn thiQn h6 so d€ ,g.rOi y€u
cAu ddng k! hodn thiQn. b6 sung theo
quy dinh.
^ ".,- lra Ket qua.

B0 ph4n ti6p nhfln vd trt k6t qui cria Chi nhSnh
Vdn phdng EEng k)t d6t dai

(Phu luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
lirm viOc

0,5 ngdy lim viQc
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B2

Xri'ly h6 so'.

- Ki6m tra tinh diy dri c[ra thdnh phAn hd
so.

- Trudng hqp kh6ng dri di6u kiQn thr,rc

hiQn quy€n theo quy dlnh thi th6ng b6o lii
do vd tri hO so.

- Trong thdi gian kh6ng qu6 03 ngdy ldm
viQc, thdng b6o cho cht dAu tu cung cdp
cic gi6y td theo quy dinh d6i vdi trudng
hgp ngudi nhAn chuy6n nhucrng quydn su
dqng d6t, quy6n sd hiru nhd 6, c6ng trinh
xdy d1mg, hang muc c6ng trinh x6y dqng
tryc tiOp thqc hiQn thri tuc clSng ky, cap

Gi6y chring nh6n md chri diu tu chua n6p
circ gidy td theo quy dinh.
- Gr?i phiiiu chuy6n th6ng tin dii x6c dlnh
nghia vg tdi chinh vd d6t dai AOi vOi
trudng hqp dri di6u kiQn.

Chi nh6nh Vdn phdng Edng ky ddt dai
4,5 ngdy ldm

v19C
1 1,5 ngiy liun vi6c

B3
Xric dinh nghia vu tdi chinh v€ cldt <lai vd
thUc hi€n nghia vg tdi chinh cta ngudi sri
dpng ddt

Co quan thu6 vd ngudi sft dpng dAt Khdng tinh thdi gian

B4

Xil lf, kf duyQt hd so: (tinh tir ngdy nh{n
duoc th6ng tin tir co sd dt liQu duoc li6n
th6ng hodc chfng tt hoac gi6y td chring
minh dE hodn thdnh nghia vg tdi chinh).
- C{p nh{t, chinh lf hd so dia chinh, co sd
dir liQu d6t dai; C6p Gi6y chring nhln cho
ngudi nhan chuy6n nhucn-rg quy6n st
dpng d6t, quy6n sd htu nhi d, c6ng trinh

Chi nh6nh Vdn phong Dang ky d6t dai
2,5 ngdy ldm

vi€c
5,5 ngdy lAm vi6c
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xay dqng, hang muc c6ng trinh x6y dung;
D6ng.thdi chuytSn Gi6y chring .nh6n dd
cdp d€n Vin phong Dang ky dAt dai <16

x6c nhdn thay d6i tr6n Gi6y chring nh6n
dd c5p cho chti diu tu, trong d6 phAn di€n
tich thu6c quy6n sri dung chung v6i ngudi
kh6c thi dugc chinh ly bitin d6ng dC

chuy6n sang hinh thr?c sri dpng chung.

B5 Chi nhrinh VIn phong EIng lqi d5t dai
0,5 ngdy ldm

viQc
0,5 ngiy ldm vi6c

. l4.Dlng kf bi5n tlQng quydn sfr'dgng tl6t, quy6n s& hfru tiri sin gin lidn vri,'i ddt trong c6c trudng hgp chuy6n tl6i quydn sit dgng
tlit n6ng nghiQp mir kh6ng theo phuong 6n d6n tli6n, tl6i thrira; chuyGn nhu'qng, thta k6, t{ng cho quy6n sir dqng dit, quy6n s6'hii'u t}ri
sin gin fiiin v6i d6t, g6p v6n bing quyiln srfr dgng d5t, quydn s& hfru tiri sin gin liijn vrfi tl6t; cho thu6, cho thu6 l4i quytin sfr'dgng tlit
trong dg 6n x6y dgng kinh doanh t6t c6u h4 ting; Bfn ho{c t{ng cho ho4c tI6 thira kti ho4c g6p viin bing tiri s6n gin li6n v6i ait tnuA
cria Nhir nu'6c theo hinh thrtc thu6 tISt fti ti6n hirng nim ( Mn TTHC: 1.013831).

- Ap dpng t4i cdc co quan: Trung t6m Phuc vr; hdnh chinh c6ng tinh; VIn phong Ddng hi dat dai.
a) Dlii tu'o.'ng thr;c hi$n TTHC: t6 chric trong nuric, t6 chfc kinh tG c6 viin tliu tu nu6c ngoii; t6 chri'c nuric ngoii, ci nhin

nu6c ngoiri
a.l) Ddng k! bidn itQng quyin sft dqng itdt, quyin sd'hitu tdi sdn gdn liin v6'i ttfu trong cdc trrd'ng h7p chuydn il6i, chuyAn

nhuqng, thila ki, t(ng cho quyin sft rtqtng tliit, quyin sd hitu tdi srtn giin liin vdi dfu 6a khbng tttuQc trrdng h.trp ngrd'i sr? tlqng iliit
t(ng cho quyin s& tlqtng tIAt cho Nhd nrdc hofic cQng ding tldn cr hoqic m6'rQng thrd'ng giao thLng), gtip v6n bdng quyin sft dgng ttlit,; ",- ., 'quy?n so hfi'u lii son gdn lidn vd'i dAt.

- Thdi gian giii quyiit thti tuc: 0! ngdy ldrn viGc. D6i vdi c6c xd mi6n nti, hdi d6o, virng s6u, vtng xa, viing c6 di6u kiQn kinh tC - xd
h6i kh6 khdn, vtrng c6 di6u kiQn kinh t6 - xA hQi d4c biQt kh6 khln thi thdi gian thqc hiQn duoc tlng th€m 10 ngdy ldm viQc.

Sii h6a h6 so'.

- E6ng ddu, s6 h6a, luu kho.
- Chuytin k6t qu6 cho BQ ph{n ti6p nh{n
vd tri k6t qui cta Chi nh6nh Vdn phdng
EAng ky d6t dai lfhu lpc 2 kdm theo).



Bu6r
thgr hiQn

NQi dung thqc hiQn Trrich nhiQm thq'c hiQn
Thcri gian
thgc hiQn

Thdi h4n.giii quy.6t
dol vol cac xa mlen

ntii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh tii - xe hQi kh6
khin; virng c6 tlidu
ki$n kinh tG - xe hQi

dic bi€t kh6 khin

81 vd 86

Tiiip nh{n h6 so; c{p nhgt viro s6, chuy6n xri' lj':
- Ki6m tra tinh ddy dri cta thdnh phdn h6 so.
- Cdp Gidy titip nhqn hd so vd hgn trd kdt qud.
- Jrr*g hop chua dAy dri thinh phdn hd so thi trA
h6 so kdm Phi6u y€u cdu bd sung, hodn thiQn h6 so
d6 ngudi y6u cdu dAng kf hodn thi6n, bd sung thco
quy diqh.
- Chuy€n h6 so <l6n Vin phong DAng klf d6t dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao ho{c bdn s6 h6a c6c loai
gi6y td thi khi nhQn kt5t qui gi6i quytit tht tuc hdnh
chinh ngudi y6u ciu <ting ky phii nQp b6n chinh c6c
gi6y td thu6c thdnh phdn h6 so theo quy dinh.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng tinh 0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xir If h6 so:
- Ki6m tra c6c rli6u kiQn thqc hiQn quy6n theo quy
dinh cria Luflt E6t dai; ki6m tra h6 so dia chinh; thAm

, ',. i
drnn- xu lv no s(}_

- Trucrng h-q p kh6ng tti didu kiQn thqc hi€n thi th6ng
b6o ly do vd tr6 h6 so.
- Ki€m tra, kii duyQt minh trich do bin <16 dia chinh
,1.

d6i voi trucrng hop ngudi su dung ddt n6p mAnh trich
do bin dO clia chinh thria d6t d6 x6c dlnh lpi kich
thu6c c6c canh, diQn tich cta thta d6t.
- Trich luc bin d6 dia chinh hoic trich do bnn d6 dia
chinh thta a5t AOI vOi noi chua c6 bin dd dia chinh

Vdn phdng Ding klf d6t dai
4,5 ngdy
ldm vi6c

l2 ngdy ldm viQc

ot)
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hodc chi c6 bin tl6 tlia chinh d4ng gidy d6 r6ch ndt,
hu h6ng d6i v6i trudng ho-p Gi6y chfng nhQn dd c6p
chua sri dung.bin cl6 clia chinh holc chua stl dung
trich do bin d6 dia chinh thfta <l6t vd ngudi sri dung
.i , . : , .. ^.ddt co nhu cdu cdp moi Gidy chftng nhdn <1uyen st

dpng d6t, quydn sd hiru tdi sin g6n lii,n vdi d6t ho6c
thuQc trudng hqp phni. c6.p mdi Gi6y chung. nhfln
quy6n sri dqng rlAt, quy6n sd hiru tdi s6n gdn li6n vdi
dat.
- Cui phi6u chuy6n thong tin d6 xiic tlinh nghia vu
tdi chinh vC d6t dai d6i vdi trulng hcrp dti di€u ki6n.

B3
X6c dlnh nghia vp tii chinh vd d6t dai vd thr,rc hi6n
nghia vu tdi chinh cia ngudi sri dung d6t

Co quan thu6 vd ngudi sri dpng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfi'ly h6 so: (tinh tir ngdy nh{n duoc th6ng tin t}
co sd dt liQu dugc li6n th6ng hodc chrlmg tir hodc
gi6y td chr?ng minh el5 hoin thinh nghia vU tdi
chinh).
- Chinh V, c0p. nh{t bi6n dQng vdo h6 so dia chinh,
co s0 dir liQu dAt.dai; C6p m6i Gi6y chring nhfln ho4c
x6c nhdn thay d6i tren Gi6y chfng nhQn dd cap.

Vln phong Dang ky d5t dai
2,5 ngiry
l?rm vi6c

05 ngiy ldm viQc

B5

Sli trOa t<6t qui giii quyiit:
- D6ngddu, s6 h6a, lrru kho. 

.
- Chuy6n Gi6y chr?ng nhQn d6n Trung tdm Phpc vq
hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng DAng ky d6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm vi6c

,a-2) Trrdng ho. p bdn, thba kif, t(ng cho ho(c gdp viin bdng tdi sdn giin liin vdi ddt thu| ciia Nhd nmfc theo hinh tltitc thuA ilit
trd ti€n hdng niim

:. , "- Th<ri gian gi6i quy6t tht tuc: 08 ngdy lim vi6c. Ddi vdi ciic xd rni6n nrii, hii d6o, vtng sdu, vtmg xa, ving c6 di6u kiQn kinh tC - xa
hQi kh6 khdn, virng c6 di6u kiQn kinh tt! - xa hQi dac bi6t kh6 khln thi thdi gian thgc hiQn duoc tlng th6rn 10 ngdy ldm viQc.



68

Bu6'c
thrp hiQn

NQi dung thq'c hiQn Trich nhiQm thg'c hiQn
Thcri gian
thgc hign

Thdi h4n giii quy6t
-r. - .:(lol vol cac xa mlen

nriLi; vtng c6 tliiiu kiQn
kinh t6 - xn hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xe hQi
tlic bi€t kh6 khin

B1 vd 86

Ti6
-Ki

pn
t
em

h{n hd so, c$p nh{t viro s6, chuy
h6

en xir lf:
tra tinh ddv rLi cria thAnh ph6n s0.

- Cdp Gidy ti€p nhQn h6 so vi hen
- Truong hcro chua d6y dt thdnh

trA k€t qui.
ph6n h6 s0 thi tre

h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so
dr5 ngudi y6u cAu ddng [i hodn thi6n, bi5 sung theo
quy d!nh.
- ChuVen h6 so et6n VIn phdng DAng kj ddt dai.
Tri k6t qui:
- Truong hqp nQp bin sao ho{c b6n s6 h6a c6c loai
gi6y td thi khi nh6n k€t qui gi6i quy6t thir tuc hinh
chinh nguoi yeu cdu dang.ky ph6i nQp bAn chinlr
cdc gidy td thu6c thdnh phAn hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
lim vi€c

0,5 ngdy ldm viQc

B2

Xir I h6 so':

- Ki6m tra c6c <li6u ki6n thuc hiQn quy6n theo quy
dinh cria Lu6t D6t dai; ki6m tra h6 so dia chinh; thAm
dinh, xri lyi h6 so.

- Truong hqp khdng dri di€u ki6n thlrc hi6n thi thdng
b6o ly do vd tri h6 so.
- Ki6m.tra, ky duyQt rninh trich do ban d6 dia
chfnh d6i vdi trudng hqp ngudi sri dpng dat nQp
manh rrich do b6n d6 dia chinh thria d6t dii x6c dinh
lai kich thu6c c6c canh, di6n tich cta thria d6t.
- Trich luc b6n d6 dia chinh hodc trich do bin d6
dia chinh thria d6t d6i v6i noi cirua c6 bnn dd dia

Vin phdng Ddng k;i ddt dai
4,5 ngdy
ldm vi6c 12 ngdy ldm viQc
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chinh hoic chi c6 b6n dd dia chinh dang gi6y dd
r6ch ndt. hu hong doi v6i trucrnghqp Giay chung
nh6n dd cip chua sri dung bin dd dia chinh hoic
chua sri dung trich do bin d6 dia chinh thria d6t vd
ngudi su dgng d6t c6 nhu ciu.c6p mdi Gi6ry chtrng
nh{n quydn sri dgng rl6t, quy6n sd hftu tdi san gAn
li6n vdi ddt ho4c thuQc trudng hqp phii c6p m6i
GiSy chrmg {rin quytin sri dung d5.t, quy6n s& hiru
tdi s6n gdn li€n v6i dAt.
- Gtii phi6u chuyOn th6ng tin <16 x6c dinh nghia vr,r tai
chinh vd d6t dai d6i v6i trudrng hgp dt di6u kiQn.

X6c dinh nghia vq tdi chinh v€ <ldt dai vd thqc hi6n
nghia vu tii chinh cta ngudi sri dqng d6t.

Co quan thu6 vd ngudi sLi dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

X& Iy h6 so: (tinh tir ngdy nhdn dugc thdng tin tir
co sd dir liQu dugc li€n th6ng hoac chimg tii ho{c
gi5y td chring minh dd hodn thdnh nghia vr; tdi
chinh).
- Chinh lj, c{p nn{t biiin <tQng vdo h6 so dla chinh,
co sd dir liQu d6.t dai;.Cdp m6i GiAy chimg nhdn
ho{c x6c nh{n thay d6i tr€n Gi6y chring nh{n dd
cap.
- Th6ng b5o bAng v5n bin cho co quan thu6 v6 vi0c
chAm dut quydn.vir nghia vg cria b€n chuy€n quy€n
sd hiru tdi s6n gdn li6n v6i ddt trong h-q p d6ng thu6
dat.

VIn phdng Eang ky d6t dai
2,5 ngiry
ldm viQc

05 ngdy ldm viQc

B3

B4
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B5

Sii troa t lit qui giii quy5t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho.
- Chuy€n Gi6y chimg nhdn d6n Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh cdng tinh.

Vdn phong DIng kj ddt dai
0,5 ngdy
ldrn vi€c

0,5 ngdy ldm vi6c

o.3) Trudng hqp cho thu€, cho thuA @i quyin sfi'ttyng ctdt trong clrg tin xily tl4rng kinh doanh kiit cdu hg ting:
- Thdi gian giii quyi5t tht tuc: 04 ngdy ldm viQc. OOi vOl cric xd midn nrii, h6i d6o, virng sAu, vtng xa, vtng c6 diAu kiQn kinh tC - xd

hQi kh6 khdn, virng c6 di6u kiQn kinh tC - xd h6i d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn duoc ting th6rn 10 ngiy ldm viQc.

Burlc
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trfch nhiQm thr3c hiQn
Thoi gian
thqc hiQn

llri'i lr.a 
n. siai a u.vjt

ool v(n cac xa mten
nrii; vtng c6 tlitiu kiQn

kinh tG - xf, hQi kh6
khln; vtng c6 di6u
kiQn kinh t6 - xa hQi
dic bi€t kh6 khin

81 vd 86

Titip nh$n hti so, c{p nh{t viro rO, "trufr*f ty:
- Ki6rn tra tinh diy dti cta thinh phAn h6 so.
- C6p Gi6y titSp nhfln ht so vd hen tri ktit qui.
- Trudng h-o-p chua diy dri thdnh phdn h6 so thi tr6
h6 so kdm Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so
d€ ngudi y6u c6u ddng kj hodn thi6n, bd sung theo
quy din|.
- Chuy€n hd so d0n Vdn phdng DAng kf dAt dai.
Tri k6t qui:
- Truong hqp nQp bin sao hoflc b6n sd h6a ciic loai
gi6y td thi khi nh4n k6t qui giii quy6t thti tuc hirnh
chinh ngudi ydu c6u dAng.kf phni nQp b6n chinh
cdc gi6y td thu6c thdnh phdn h6 so theo quy dtnh.

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
lim viQc

0,5 ngdy ldm viQc
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92

Xir lf h6 so:
- Kiem tra cac didu ki6n thuc hiQn quydn thco quy
dinh cua Lu{t DAt dai: ki€m tra ho so dia chinh;
..1 ,.,,).

tnam ornn. xu ly no s0.
- Truimg hqp kh6ng dt tli6u kiQn thqc hi6n thi
th6ng b6o ly do vd tri hd so.
- Ki6m tra, kj duyQt m6nh trich tlo bind6 dia chinh
d6i v6i trucrng hqp ngudi sri dung dAt n6p m6nh
trich do b6n dO dia chinh thria ctAt il6 xric dinh lqi
kich thudc c6c canh, diQn tich crla thria d6t.
- Trich luc ban dO dia chinh hoic trich do bdn d6
dla chinh thria d6t d6i v6i noi chua c6 ban dO dia
chinh hodc chi c6 bin dd dia chinh dang gi6y da
r6ch n6t, hu h6ng d6i vdi trudng hqp GiSy chirng
nhdn dd c6p chua sri dqng bin d6 dia chinh hodc
chua sri dpng trich do bin dt dia chinh thria d6t vd
ngudi sr? $ung ddt co n-lru cliu.cdrp moi Gi6y chrmg
nhQn quy6n sri dpng ddt, quy6n sd hiru tdi s6n gdn
li€n v6i d6t hoac thuQc truong hqp phdi c6p m6i
^.r. ) ,
Gi6y chirng nhdn quydn su dung ddt. quy6n so hiu
tdi sin gin li6n vdi dAt.
- Grii phi6u chuy6n th6ng tin tI€ x6c clinh nghia vu
tdi chinh vC dit dai d6i vdi trudng hqp dt di6u kiQn.

Vdn phdng D[ng kj dAt dai
02 ngdy
lim vi6c

9,5 ngdy ldm viQc

B3
X6c dlnh nghia vu tdi chinh v€ ddt dai vd thgc hiQn
nghia nr tdi chinh cria ngudi su dung d5t.

Co quan thuii vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xft b, h6 so: (tinh tir ngdy nhdn duoc th6ng tin tir
co sd dt liQu duqc li6n th6ng ho4c chimg tt hodc
gi6y td chimg minh 116 hoin thdnh nghia vu tii
chinh).
- Chinh ly, cQp nh{t bi6n dQng viro h6 so clia chinh,
co sd dir li6u d5t dai; thUc hi6n c6p m6i Gi6y chfng
nhdn cho b€n thu6, b6n thud l4i vd x6c nhdn cho

Vdn phong DAng kj ddt dai
01 ngdy
ldm vi6c

3,5 ngdy l?rm vi6c
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thu€, cho thu6 l4i vdo gi6y chring nh6n rl5 c6p cria
chrl tl6u tu du 6n.

B5

56 h6a k6t qui gi6i quy6t:
- D6ng.ddu, s6 h6a, luu kho..
- Chuy6n Gidy chring nhdn d6n Trung tdm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng EAng ki dat dai
0,5 ngdy
lirm vi0c

0,5 ngiy ldm vi6c

a.4) Trrdng hqp ngu'di sit dqtng dfu @ng cho quyin sir rlltng ttdt ctto Nhd nwfc hogc cQng ding ddn cr hortc mO rQng itudng giao
thOng:

- Thoi gian gi6i quyiit tht tuc: 10 ngdy ldm vi6c. OOi vOi c6c x5 mi6n nrii, hAi il6o, virng s6u, virng xa, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 kh6n, vtng c6 di6u kiQn kinh ti! - xa hQi dac bi€t kh6 khln thi thoi gian thUc hi€n duoc tf,ng th0m 10 ngdy ldm viQc.

Budc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thcri gian
thrpc hiQn

Thoi h4n.gi6i quy6t
ool v(rr cac xa mten

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh tG - xa hQi kh6
khin; vtng c6 ditiu
kiQn kinh t5 - xe hQi
dic bi6t kh6 khnn

B1 vd 84

Ti6p nh{n hii scr, c$p nhflt v}ro s6, chuy6n xir lj:
- Ki6m tra tfnh d6y ett cta thdnh ph6n hd so.
- Cdp ci6y tit5p nhan !6 so vd hgn tri k6t quA.

- Trudng hqp chua ddy dt thdnh phAn h6 so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, horin thi€n hd so
d€ ngudi y6u c6u d5ng ky hoin thi€n, bd sung theo
quy d!nh.
- Uyban nh0n d6n c6p xE nhdn h6 so thi chuy6n hd
so d6n Vdn phong d6ng ki dat dai.
Tri k6t qui:
- Truong hqp n6p b6n sao hodc bin s6 h6a cric loai
gi6y td thi khi nh{n k6t qui gi6i quy6t thri tpc hanh
chinh ngudi y6u c6u ding.hj phii nQp bin chinh
c6c gi6y td thu6c thdnh ph6n h6 so theo quy dinh.

Trung tdrn Phr,rc vU hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm viQc
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Xfr'lf hii scr:

- Ki6rn tra cac didu kien thuc hiQn quyin theo quy
dinh cta Ludt D5t dai; kiiim tra hd so dia chinh;
thAm d!nh, xri ly h6 so.
- Trudng hqp khdng dn di€u kiQn thqc hiQn thi
th6ng brio lii do vd tri h6.so.
- Do dac chinh l1i ban d6 dia chinh ho[c trich do
ban d6 dia chinh: chinh l5i. cap nh6t bi6n dQng vdo
h6 so dia chinh, co sd dft liQu d6t dai; x6c nh6n thay
d6i vdo Gi6y chf1g nhfln da c6p hoac c6p mdi Gi6y
chring nh{r quydn.sri dr;ng dAt, quy6n sd hiru tdi
sin g51 li6n vdi dAt d6i v6i trucrng hqp tdng cho
mQt phAn diQn tich thria ddt.
- Trucrng h.gp ngudi sri.dpng. d6t tdng cho todn bQ

diQn tich el6t <ld rluoc c6p 9iAy chimg nh{n thi thu
h6i Gi6y chimg nh{n <I5 cdp d6 quin lj.

Vdn phong DAng kli d6t dai
09 ngdy
ldm viQc

19 ngdy ldm viOc

Sii troa r6t qui giii quyiit:
- D6ng.d6u, s6 h6a, luu kho..
- Chuy6n Gi6y chfng nhin d€n Trung tAm Phuc vu
hdnh chinh cdng tinh.

VIn phdng Ddng ky d6t dai
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldrn vi€c

b) Di6i tuqng thgc hiQn TTIIC: ci nhfln, cQng d6ng din cu, ngudi g5c ViQt Nam tlinh cu & nufc ngoiri.
- Ap dgng t3i cic co quan: Chi nhrffi Vdn phdng Dnng ky a5t Oai, C<r quan thu6

b.1) Ddng h! bi6n itQng quyin sie dqtng itiit, quyin s0 hieu tdi sdn giin liin vti itiit trong cdc trtdng hqp chuyAn il6i quyin sr?

dqtng dfu nAng nghiQp md khing theo phuong dn din iliin, dOi thfca, chuydn nhuqng, th*a k6, t{ng cho quyin s,ft dqng ildt, quyin
sd hieu tdi sdn giin liin vdi afu 6a khAng thuQc trudng hqp ngudi st? d4ng itfu tfing cho quyin sic dqtng diit cho Nhd ntdc hodc
cQng iting tldn cu hofic mO rQng iludng giao thilng), gdp v6n bang quyin sft dyng ddt, quyin sd hfeu tdi sdn gin tiin vhi iliit:

- Thdi gian gini quy6t thri qc: 08 ngdy ldm viQc. E6i v6i c6c xd mi6n nrii, hii d6o, vtng sdu, virng xa, vtng c6 di6u kiQn kinh t6
- xi hQi kh6 khAn, virng c6 di6u ki€n kinh t6 - xe h6i d4c biCt kh6 khan thi thdi gian thgc hiQn tluoc ting th€m 10 ngdy tirm viQc.

B3
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Budc
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trrich nhi6m thuc hi6n
Thcri gian
thrlc hiQu

Tlg La".eielq,.vj,(lor vol cac xa mren
nrii; vtng c6 tliiiu kiQn

kinh tG - xi hQi kh6
khin; vtng c6 tlidu
kiQn kinh tG - xi hQi
tlic bi€t kh6 khnn

81 vd
B6

Ti6p nh4n hd so. c{p nh$t viro s6, chuy6n xi'lf:
- Ki6m tra tinh diy dri cria thdnh ph6n h6 so.
- C6p Gi6y ti6p nhfln hd so vd hgn trii k6t qud.

- Trudng hqp chua d6y dti th^inh phAn hO so thi tre
hd so kdm Phi0u y€u cdu b6 sung, hoan thiQn h6
so dG ngudi y6u cdu ddng kj hodn thi6n, bd sung
theo quy clinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp n6p b6n sao holc b6n si5 h6a c6c loai
gi6y td thi khi nhdn k6t qun gidi quyi5t thi tsc hdnh
chinh ngudi y6u cAu ddng ky phni nQp bin chinh
circ giSy td thu6c thdnh phdn h6 so theo quy elinh.

B0 phdn ti6p nhfln vd tri k6t qud ctia Chi
nh6nh V6n phong DSng lci d6t dai (Phu
luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xir lf h6 so:
- Ki6m tra cric di6u kiQn thgc hi6n quy6n theo quy
dinh cia Ludt E6r dai; ki6m tra h6 so tlia chinh;
thAm dlnh, xri lj h6 so.
- Trudng hqp kh6ng dt di6u kiQn thWc hi6n thi
th6ng b6o lli do vd tri hd so.
- Ki6m tra, ky duyQt manh trich do bin dO dla
chinh d6i vdi truhng.hqp ngudi sri dung d6t n6p
m6nh trich do bin d6 tlia chinh thira d6t d€ x6c
dinh l4i kich thu6c c6c c4nh, di6n tich cta thta d6t.
- Trich luc bin d6 dla chinh holc trich do bin d6
dia chinh thr?a d6t d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia

"hirh 
ho4" chi c6 bAn d6 dla chinh dang gi6y da

Chi nhdnh Vdn phdng Eang ky d6t dai
05 ngdy
ldm vi6c

12 ngiry ldm vi6c
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riich n6t, ht h6ng d6i v6i trudng hqp Gi6y chfng
nh{n di cAp chua sr? dung bin d6 dia chinh ho[c
chua st dung trich do bin dt dia chinh thria d6t vd
nguoi su dr,rng d6t co nhu ciu.cdrp mdi GidLy chring
nhf.n quy6n sri dung el6.t, quy€n sd htru tdi sdn gdn
li6n v6i d6t hoac thu6c trunng hqp phii c6p m6i
^.: : "Gidy chftng nh6n quy€n su dung ddt. quydn s<r hiru
tdi sdn g6n 1i6n v6i d5l
- Gti phii5u chuy€n th6ng tin d6 x6c dlnh nghia vp
tdi chinh v€ c16t dai d6n co quan thu€ d6i v6i
trulng hcrp dt ditu ki0n.

B3
Xric dinh nghia vu tdi chinh vA dAt dai vd thgc hiQn
nghia vq tii chinh cria ngudi sri dUng d6t.

Co quan thu6 vd ngudi sri dqng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfr'ly, ki duyQt h6 so: (tinh tu ngdy nh6n duoc
th6ng tin tir co sd dit liQu dugc li6n th6ng hodc
chring tir hoac gi6y td chimg minh dd hodn thinh
nghia vu tai chinh).
- Chinh ly, c{p nh{t bi6n tlQng vdo h6 so dla chinh,
co sd dt liQu il6t clai;.cdp mdi Gi6y chring nh{n
ho{c x6c nhfln thay al6i tr6n Gi6y chfng nh{n dh
cap.

Chi nh6nh VEn phdng DAng ky dit dai
02 ngdy
lirm vi€c

05 ngdy ldm vi6c

Sli hOa triit qui. giii quy6t:
- D6ngd6u, s6 h6a, luu kho. 

.
- Chuy6n Gi6y chring nhdn tl€n BQ phfn ti€p nhfn
vd tri k6t qu6 cria Chi nh6nh Vdn phong Dang kj
d6t dai (Phr,r luc 2 kdm theo).

Chi nhdnh Vdn phdng Ddng ky il6t dai
0,5 ngdy
ldm viOc

0,5 ngiy ldm vi€c

b.2) Trfi'ng hqp bdn, thito k6, t{ng cho hogic gtip vdn bdng tiri sdn giin liin vdi iilit thuA crta Nhd nu'6c theo hinh thttc thu€ dAt
- .; , .lro lrcn nong nom

Thoi gian gi6i quy6t thri tuc:.08 ngdy l?rm vi6c. D6i v6i cric xd midn nrli, hAi et6o, vtng sau, vtmg xa, vtng c6 diAu kiQn kinh tii - xA hQi

kh6 kh5n, ving c6 di6u ki€n kinh t€ - xa hQi dac biQt kh6 kh[n thi thdi gian thpc hiQn dugc ting th6m 10 ngdy ldm vi6c.

B5
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Burlc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thd'i gian
thgc hiQn

Thoi h4n gi6i quyiit
(Iol vol cac xa mlen

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh tG - xA hQi kh6
khin; vtng c6 tlitiu
kiQn kinh tG - xa hQi
dic biOt kh6 khln

B1vd86

Ti5p nhgn hti so., c$p nh$t viro s6,rhuy6n xfi'lf:
- Ki6m tra tinh ddy di cria thdnh phdn h6 so.
- Cdp Gi6y ti6p nh{n h6 so vd hgn tri k€t qu6.
- Trudng hqp chua d6y. dt thdnh phdn hd so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so
116 ngudi y6u cAu dang ky hodn thi6n, b6 sung theo
quy diqh.
Tri k6t qui:
- Truons hoo n6n bin sao hodc bin s6 h6a cdc loai
gi6y td thi khi nh{n k6t qui gi6i quy6t thri tpc hinh
chinh ngudi y€u c6u dq"g V ph6i nQp bdn chinh cric
gi6y td thuQc thdnh ph6n h6 so theo quy dlnh.

BQ phan ti6p nhqn v?r trd k6t qud cua
Chi nh6nh V[n phdng Ddng kj d6t dai

(Phw luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
ldrn vi6c

0,5 ngdy liun vi6c

B2

Xt'lf h6 so':

- Kii5m tra c6c di6u kiQn thUc hiQn quy6n theo quy
ilinh cia Ludt E6t dai; kiilm tra h6 so dia chinh; th6rn

, .,.1
olnn, xu ty no so.
- Trudng hqp khdng dt di€u kiQn thuc hiQn thi th6ng
b6o l! do vd tri hd so.
- Ki6m tra, ky duyQt m6nh trich do bin.dd dia chinh
d6i v6i trudng hqp ngudi sri dUng ddt nQp minh
trich do bin dO dia chinh thria dAt dC xac dinh lai
kich thu6c c6c canh, di€n tich cria thua d6t.
- Trich luc bin d6 dia chinh hodc trich do bin d6
dia chinh thira d6t d6i v6i noi chua c6 bin d6 dla
chinh hoic chi c6 bin d6 dia chinh dang gi6y dd

Chi nhrinh Vdn phong DAng kj ddt dai
05 ngiy
ldm viOc

12 ngiry ldm vi6c
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r6ch nrit, hu h6ng eldi v6i trudng h-o,p GiAy chrlng
nh6n d5 cAp chua st dung bin d6 dla chinh hodc
chua st dqng trich do bin d6 clia chinh thlra d6t vn
nguoi su dung ddt co nhu ciu.c6p moi Ci6y chung
nh{n quy6n sri dqng cl6t, quy€n sd htu tii san gdn
li€n v6i dAt hoqc thudc trudng hqp phni cip mdi
^.i I "Gidy chftng nh6n quy€n st dung ddt. quyen so hiu
tdi sin gin li0n v6i d6t.
- Grii phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh rlghia vg tdi
chinh vC d6t dai d6i v6i trudng hryp dri di€u kiOn.

B3
X6c dinh nghia vg tdi chinh v6 d6t dai vd thgc hiQn
nghia qr tdi chinh cta ngudi su dUne d6t

Co quan thu6 vd ngudi sri dgng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfr li h6 so: (tinh tt ngdy nhfln tlugc th6ng tin tt co
sO dt liQu duoc li6n th6ng ho[c chring tir ho4c gi6y
to chring minh dd hodnthdnh nghia vp tdi chinh).
- Chinh ly, cflp.nhft bi6n dQng vdo h6 so dia chinh,
co sd dtr liQu d6t dai; xric nhdn cho thu6, cho thu€ 14i

vdo Gidy chtmg nhin dd cdLp cta chti dAu tu dU 6n.
- Th6ng b6o b[ng vin b6n cho co.quan thui! vd viQc
hdt hiQu lpc cta ho-p d6ng thue dat d6i v6i b6n brin,
b6n g6p v6n blng tdi sin.

Chi nh6nh Vdn phdng EAng L7 d6t dai
02 ngdy
ldm viQc

B5

Sd h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ng ddu, sd h6a, luu kho.
- Chuytin Gi6y chfng nhfln d6n B0 phQn ti6p nh{n v.a

tri k€t qui cria Chi nhrinh Vdn phdng Ding kj ddt
dai (Phu luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vdn phong Dang ky d6t dai
0,5 ngdy
lim vi0c

0,5 ngiy ldm viQc

b.3) Ddng klt cho thua, cho thu| Qi quyin sft d\tng dr'it trong dq dn xdy rly'ng kinh tloanh kdt cdu hg ing:
: ."

Th<ri gian gidi quyet thri tuc: 04 ngdy ldm vi€c. DOi v6i c6c xd rni6n nrii, hdi d6o. vtrng seu, vtng xa, vtng c6 di6u kiQn kinh tC - xA hQi

kh6 khin, vr)ng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biet kh6 khdn thi thdi gian thuc hi€n dugc tdng th6m l0 ngdy ldm vi6c.

05 ngdy ldm viQc
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Bufc
thr5c hiQn

NQi dung thq'c hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thcri h.4n.giii quy6t
dol vol cac xa mten

nrii; virng c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; virng c6 di6u
kiQn kinh tG - xe hQi

dic bi€t kh6 khln

Bl vd
B6

Ti6p nh$n hd so, cflp nh{t v}ro s6, chuy6n xfr lj:
- Ki6m tra tinh dAy dt cria thdnh phAn hd so.
- Cdp Gi6y ti6p nhAn h6 so vd hen tri k6t qu.a.

- Trudng hqp chua d6y dti thdnh ph6n h6 so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so
d0 ngudi y6u cdu dAng ky hodn thi€n, b6 sung theo
quy din!.
Tri k6t qui:
- T**g hqp nQp bin sao ho4c ban s6 h6a cric lo4i
gi6y td thi khi nh{n ktit qui giii quy6t tht tuc hdnh
chinh ngudi y€u cdu dang ky phii nQp bin chinh c6c
gi6y td thuOc thdnh ph6n h6 so theo quy dinh.

BQ phfln ti6p nh{n vd tri k6t qu6 cria Chi
nh6nh Vdn phong Edng ky d6r dai

(Phu luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm vi€c

B2

Xfr lf h6 sn:
- Ki6m tra c6c di6u kiQn thgc hi6n quyOn theo quy
dinh cta Luflt E6t dai; ki6m tra h6 so dia chinh; th6m

".,.:ornn, xu ty ho so.
- Truong hqp kh6ng dt di€u ki6n thWc hiQn thi th6ng
b6o l1i do vd tri hO so.
- Ki6m tra, ky duyQt m6nh trich do bdnd6 rlia chinh
d6i v6i trudng ho. p ngudi sri dpng d6t n6p minh
trich do bin d6 dia chinh thria tt6t dC x6c dinh l4i
kich thu6c c6c cpnh, diQn tich cta thria d6t.
- Trich luc bin d6 dia chinh holc trich do bdn dd
dia chinh thria d6t d6i v6i ncyi chua c6 ban d6 dia
chinh hoic chi c6 bin d6 dia chinh dang gi6y cl6

Chi nhSnh V[n phdng DAng ky d6t dai
02ngiry
ldm viQc

09 ngdy lirm vi0c
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rrich n6t, hu h6ng d6i v6i trudng nqp Gi6y chrmg
nh{n dd cdp chua st dung bin d6 dla chinh hodc
chua srl dqng trich do bin d6 <l!a chinh thga d6t vn
ngudi su dung ddr co nhu ciu. c6p moi Gi6y chrlrng
nhQn quy6n sri dung tl6t, quy6n sd hiru tdi sin g[n
li6n v6i ddt ho4c thu6c trunng hqp ph6i cdp m6i
^-i I "Giav chune nhdn quv€n su dung tl6t. quy€n so htu
tdi s6n gdn 1i6n vdi d6l
- Gr?i phi€u chuy6n th6ng tin 116 xric dlnh nghia vU tdi
chinh vC d6t dai ddi vdi trudng hqp dt di€u kiQn.

B3
X6c dlnh nghia vu tdi chinh vC A6t Aai vd thgc hiQn
nghia vg tdi chinh cria ngudi sr? dune d6t

Co quan thui5 vd ngudi sri dpng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir ly hO so: (tinh tt ngdy nhdn duoc th6ng tin tri co
sd dir li€u duoc li6n th6ng hodc chfng tu hoflc gi6y
td chring minh it5 hodnthdnh nghia vlr tdi chinh).
- Chinh ly, c{p.nh{t bi€n dQng vdo h6 so dla chinh,
co sd dt liQu ddt dai; cdp m6i Gi6y chr?ng nh6n cho
b6n thu6, b6n thu0 lAi vd x6c nhin cho thu0, cho thu6
l4i vdo gi6y chring nhQn dd c6p cta chri tlAu tu.dg rin;
E6ng thdi chuydn Gi6y cht?ng nh6n tld cdp d6n Vin
phdng Ddng ky d6t dai d€ x6c nh{n thay d6i tr6n Gi6y
chring nhln dE c6p cho chri ddu tu du 6n.

Chi nh6nh VIn phong DAng ky ddt dai
01 ngdy
ldm viQc

04 ngdy ldm viQc

B5

Si6 trOa ti6t qui giii quy6t:
- E6ng.ddu, s6 h6a, luu kho..
- Chuy6n Gi6y chring nh6n d€n 86 phfln ti€p nh6n vd
trrl k6t qud cua Chi nhdnh Vdn phong Eang kj dit
dai (Phg luc 2 kdm theo).

Chi nhrinh Vdn phong D[ng ky d6t dai
0,5 ngdy
lim viQc

0,5 ngiy l?rm vi6c

b.4) Trrdng hqp ngrdi sft tt4tng ttiit t(ng cho quyin sfi'dqtng itdt cho Nhit nuhc hortc cQng dAng dhn cr hortc md rQng itu:dng giso
thbng:

- Thdi gian gini quytit thri tgc: 10 ngiy ldm viQc. D6i v6i cric x5 midn nrii, hii dio, vtng sAu, virng xa, virng c6 diAu kiQn kinh t5 - xd
hQi kh6 khdn, vtng c6 di€u ki6n kinh tti - xA hQi ddc biQt kh6 khin thi thdi gian thqc hiQn dugc ting th€m 10 ngdy ldm vi6c.
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Bu6'c
thq'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thdi hgn.gi6i quy.6t
dor vdr cac xa mlen

nrii; vtng c6 ili6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
ki6n kinh t6 - xn h6i
d{c bi€t kh6 khnn

Bl vd
B4

Ti6p.nh$n hd so, cfp nh$t vho s6, chuy6n xri'lf:
- Ki0rn tra tinh dAy dri. cia thdnh ph6n h6 so.
- Cdp Gi6y ti€p nhan hO so vd hen tr6 k6t qu6.
- Trudng hqp chua day. dri thdnh phAn h6 so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so
cl6 ngudi y6u cdu dang ky hodn thi€n, b6 sung theo
quy dinh.
- Uy.ban nhdn d6n c6p xd nhfln h6 so thl chuy6n h6
so d6n Chi nh6nh Vin phdng ddng kii dAt dai.
Tri k6t qui:
- Trr*g hqp nQp bAn sao holc bin sti h6a cdc lo4i
gi6y td thi khi nhQn k6t qui gi6i quytit tht tsc hdnh
chinh ngudi y6u c6u dq"e \y ph6i nQp bin chinh c6c
giAy td thuQc thdnh ph6n h6 so theo quy dinh.

BQ ph{n ti6p nhfln vd tra k6t qu6.cta Chi
nh6nh Vdn phdng DIng ky ddt dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngdy
lirm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

B2

Xir f h6 so:
- Ki6m tra cric di6u kiQn thgc hiQn quy6n theo quy
dinh cta LuQt D6t Aai; kiem tra hti so elia chinh; th6m

, ', ' l
ornn, xu ly no so.
- Truong hqp kh6ng dt diAu kiQn thqc hiQn thi th6ng
b6o ly do vd tri h6 so.
- Do dpc chinh lf b6n d6 dia chinh.holc trich ttob6n
dd dia chinh; chinh lf, cflp nhf,t bi6n ctQng vdo hd so
dia chinh, co sd dti liQu d6t dai:'xirc nhAn thay d6i
vao Gi6y chfng nhdn dd cdrp hoqc cip m6i Gi6y
chr?ng nhdn quy6n sri dung d6t, quy6n s0 htu tdi sAn

Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky ddt dai 09 ngdy
ldrn vi6c

19 ngdy ldrn vi6c



81

gdn li6n v6i d6.t d6i v6i trudng hgp t4ng cho m6t
phdn diQn tich thta cl6t.

- Trucrng hqp ngudi st.dpng.d6t tdng cho todn b6
diQn tich eldt dE dugc cdp Gi6y chring nhdn thi thu
trOi Ci6v chrins nh6n da c6p d€ qu6n lV.

S6 trOa t<6t qui giii quyiit:
- D6ng"d6u, s6 h6a, luu kho. 

.
- Chuy6n Gi6y chimg nh{n d€n BQ phQn ti6p nhin vd
tri k6t qui cria Chi nhdnh Vdn phdng Ddng ky dit
dai (Phu luc 2 kdm theo)

Chi nh6nh Vin phdng Dang ky ddt dai 0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viOc

15. Dnng kj hj6n tlQng thay tl6i quydnsir dgng tl6t, quydn s& hfl'u tiri sin gin liiin vrii el6t do chia, t6ch, hqp nh6t, s6p.nhflp t6
chtrc ho{c chuy6n d6i mA hinh t6 chric, chuy6n tl6i lo4i hinh doanh nghiQp theo quy tlinh cta ph6p lu{t v6 doanh nghiQp; didu chinh
quy ho4ch xiy dyng chi ti6t; cip Gi6y chri'ng nh{n cho tilng thiira tl6t theo quy ho4ch xAy dqng chi ti6t cho chir tliu tu dg 6n c6 nhu
ciu ( Me TTHC: 1.013977).

- Diii tu'qng thgc hiQn TTHC: t6 chric trong nufc, t6 chftc t6n gi6o, tO chric t6n gi6o trgc thuQc, t6 chrlc nu'6c ngoiri c6 chric
ning ngo4i giao, t6 chric kinh t6 c6 viin tIAu tu nufc ngoii.

- Ap dpng tqi cdc co quan: Trung t6m Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh, Vln phong Dang kj t16t clai, Co quan thu6.

a) Edng k!, biAn ilQng thay ttili quyin sfr dyng itdt, quyin s6'hitu titi sfin giin liin vdi itdt do chia, tdch, hpp nhh4 sdp nhQp t6 chhc
ho(c chaydn dii mA hinh td chirc, chuyAn iIAi bgi hinh doanh nghiQp theo quy ttlnh ciia phdp luQt vi tloanh nghiQp.

a ."
- Thoi gian gi6i quyet thri tpc: 08 ngdy lim viQc. D6i vcri c5c xd mi6n nti, hii d6o, vtng s6u, virng xa" vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi k1t6

khdn, vturg c6 diAu kiQn kinh t6 - xa hQi dAc biQt kh6 kh6n thi thdi gian thr,rc hi€n du-o. c tf,ng th€m 10 ngdy ldm viQc.

Budc
thr;c hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thqc hiQn
Thcri gian
thgc hiQn

Thiri hqn gi6i q.uy5t d6i
vriri cfc xi mi6n nfi;

vtng c6 tlii;u kiQn kinh t6
- xe hQi kh6 khin; vtng
cri di6u ki6n kinh tG - xi

hOi tlac niet nro xnen

81 vd 86 Ti6p nh{n h6 scr, c{p nhgt viro sO, 
"t 

ry6,
xfr Ij: Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

B3
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- Ki6m tra tinh tlAy dri.cta thinh phAn hd so.
- CAp Gi6y ti6p nhin h6 so vi hqn tr6 k6t qu6.
- Trudng.hqp chua dAy.dri thdnh phAn hd so
thi tr6 h6 so kdm Phi6u y6u c6u bd sung,
hodn thi6n h6" so tl6 ngudi y€u cdu ddng ky
hodn thiQn,.bd sung theo quy d!nh.
- Chuy6n h6 so tl€n Vdn phong Ddng kli ddt
dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hgp nQp bi,n sao hoac ban s6 h6a
cdc lo4i giAy to rhi khi nh6n ket qua giai
quy6t thri tuc hdnh chinh ngudi y6u cAu
dAng kj phii nQp.bnn chinh c6c gi6y td
thuQc thdnh phdn h6 so theo quy dinh.

82

Xir lf h6 so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh; th6m dinh hd so.
Trudng hqp kh6ng dri di6u kiQn thi th6ng
b6o ly do vi trA h6 so.
- Ki6m tra,.kf duyQt minh trich tlo b6n el6

dia chinh doi vdi trudne hop ngudi su dung
d6.t nQp mdnh trich rlo bin d6 dia chinh thria
d6t d6 xric dinh lai kich thudc cric c4nh, diQn
tich cria thta d5t.
- Trich lpc ban dO dia chinh holc trich do
bnn d6 dia chinh thria a5t aOi vOi noi chua
c6 ban d6 dia.chinh hodc chi c6 bin d6 dia
chinh dang gidy tld rrich n6t, hu h6ng ddi v6i
trudng hqp Gi6y chring nh{n di c6p chua sri
dung bin tl6 tlia chinh hoic chua sri dung
trich do bAn dO dia chinh thta d6t vd ngudi
sri dung d6t c6 nhu cAu c6p m6i GiSy chung
nhdn quy6n sri dung ddt, quydn sd hiru Ai

Vdn phong DIng k1i ddt dai
4,5 ngdy
ldm vi6c

11,5 ngdy ldm viQc
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sin gll li6n v6i d6t hoac thu6c trudng hqp
ph6i cdp m6i.Gi6y chfng nhfln.quy€n st
dung d6t, quy€n sO htu tdi sin gin li6n v6i
dat.
- Grii phitiu chuy6n th6ng tin dti xdc elinh

nghia vp tai chinh v0 ddt dai cl6i vdi trucrng
hqp dri di6u kiQn.

B3
X6c dinh nghia vq tdi chinh v€ d6t dai vd
thgc hiQn nghia vp tdi chinh cta ngudi sir
dgng ddt.

Cn quan thu6 vd ngudi sri dpng d6t Khdng tinh thdi gian

B4 VIn phdng DAng ky d6t dai
2,5 ngdy
ldm viQc

5,5 ngdy ldrn vi6c

ts5

Sti troa t<6t qui giii quyiit:
- E6ng ddu,.s6 h6a, luu kho.
- Chuy€n k6t qud tl€n Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phong Ding kf E5t dai
0,5 ngdy
12rm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

b) Ddng kj, bian igns it6i v6'i trrdng hqp diiu chinh quy hogch xdy tlqng chi fiaq cdp Gidy ch*ng nhSn cho ttng thfta dAt

theo quy hogch x1y ttqng chi ti& cho chrt iliu tu'tlE tin ci nhu cdu.
t. ,, , - .;.

- Thoi gian gidi quy€t thri tqc: 5 ngdy ldm viQc. Doi voi c5c xd rnien nrii, hii dno, vtng sAu, vtrng xa, vtng c6 di6u kiQn kinh tC -

xa hoi kh6 khdn, vtng c6 diiju kiQn kinh tC - xa h6i dic biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn duoc tlng th€m 10 ngdy ldm viQc.

Xir Iy h6 so (tinh tir ngdy nh{n duoc th6ng
tin tir co sd dir liQu duoc li6n thOng hodc
chring tt ho4c gi5y td chring rninh dd hodn
thdnh nghia vp tii chinh).
- Chinh ly, cflp nh{t bi€n dQng vdo h6. so elia

chinh, co sd dt li6u ddt dai; trinh cdp mdi
Gi6y chring nh{n ho{c x6c nh6n thay d6i
tr6n Gi6y chring nh{n d5 c6p"
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Bufc
thr;c hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thrJc hiQn

Thdt h4n gini quyiit aiii
vtvi c6c xi mi6n nrii;

virng c6 ili6u kiQn kinh t6
- xa hQi kh6 khin; vtng
c6 tliiiu kiQn kinh t6 - xfl
h6i tlic bi€t kh6 khnn

81 vd 86

Ti6p nh$n h6 so, c$p nhflt viro s6, chuy6n
*,6'ly;
- Ki6m tra tinh dAy dri cta thdnh ph6n h6 so.
- Cdp Gi6y ti6p nhfln h6 so vd hgn tri.k6t qu6.
- Trudng hqp chua dAy dt thdnh phAn h6 so

fii tre hd so kdm Phi6u y6u cdu b6 sung, hod,n

thiQn hO so d6 ngudi y6u cAu dAng kj hoan
thiQn, b6. sung theoquy d!nh.
- Chuy6n h6 s<y el€n Vdn phdng DAng hj ddt

dai.
Tri k5t qu6:
- Truong hqp nQp ban sao hodc bin s6 h6a c6c

lo4i giSy td thi khi nhan k6t qu6 gini quytlt thri
tuc hdnh chinh ngudi y6u cAu ddng lry ph6inQp
ban chinh ctic gi6y td thuQc thdnh ph6n h6 so
theo quy dinh.

Trung tdm Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy lirm vi€c

B2

Xri lf h6 so:
- KiiSm tra hii so dia chinh; th6m dinh h6 so.
Trubng hoo kh6ng dri di€u kiQn thi th6ng
b6o ly do vd tri h6 srv.

- Ki6m tra, lry duyQt manh rich rlo bin 116

dla chinh d6i vdi trudng hqp ngudi sri dgng
dAt nQp manh trich do b6n d6 rlia chinh thria
d6t d€ x6c dinh lai kich thudc c6c c?nh, diQn
tich cria thria ddt.

VIn phdng Dang kj d6t dai
2,5 ngiry
ldm vi6c

9,5 ngdy ldrn vi6c

0,5 ngdy
ldm vi€c


