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- Trich lirc ban dO Ala chinh hodc trich do
ban aO dia chinh thua O6t a6i vOi noi chua co
bdn <Id dia chinh hoflc chi c6 bin d6 dia chinh
dqng gidy dd.rrich n6rt. hu hong doi vdi
truong hqp Gi6y chring nhdn di c6p chua su
dung bin d6 dia chinh ho{c chua sri dung
trich do b6n d6 dia chinh thria t16t vd ngudi
sri dpng d6t c6 nhu cAy c6p m6i Gi6y chtng
nhQn quy6n sr? dung rl6t, quy6n s& hftu tdi sin
g6n fi6n vdi d6t ho6c thudc truong h-o. p phni

i. ,. ^.icdp m6i Gi6y chfng nhdn quy6n su dgng ddt.
quy6n s0 hiru tdi sAn gdn li6n v6i dAt.

- Grii phi6u chuy€n th6ng tin.d6 xric dinh
nghia vu tdi chinh v6 tl6t tlai rl6i v6i trudng
hqp dt di6u kiQn.

B3
Xric dlnh nghia vp tdi chinh vA d6t dai va
thr,rc hiQn nghia vu tdi chinh cria ngudi st
dune d6t

Co quan thu6 vd ngudi sr? dung d6t Khdng tinh thdi gian

B4

Xfr ly h6 so: (tinh tii ngay nhAn elugc th6ng
tin ttr co s0 dft liQu duoc li6n th6ng hodc
chring tir ho4c gi6y td chring minh tli hodn
thdnh nghia vu tdi chinh).
- Chinh ly, c{p nhflt bi€n ttQng vdo h6. so dla

chinh, co sd dt liQu d6t dai; trinh c6p m6i
Gi6y chung nhfln hoic x6c nhfln thay d6i
tr6n Gi6y chung nh{n ct5 cAp.

Vdn phong Dang ky d6t dai
1,5 ngiy
ldm viQc

4,5 ngdy ldm viQc

B5

sii troa t<i5t qui giii quy5t:
- E6ng d6u, sO h6a, luu kho.
- Chuy6n k6t qui dtin Trung tim Phuc vu

hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Eang ky E6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy lim viQc
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16. Eing kf bi6n tlQng tliii vfi trudng hgp thay d6i quyiln sfr'dgng ddt, quydn sO hitu tiri sin g6n li6n vni dAt theo th6a thu$n cia
cfc thhnh vi6n hQ gia ilinh hoic cfra vg v?r chiing; quydn sfi'dgng tl6t xAy dg'ng c6ng trinh tr6n m{t d6t phgc vg cho viQc v$n hirnh, khai
thic sfr dgng c6ng trinh ngim, quy6r, s6'hiru c6ng trinh ngim; b6n thi sin, didu chuy6n, chuy,6n nhugng quy6n sfr dgng dAt Er tiri sin
c6ng theo quy ilinh cfra phip lu$t vii quin lf, sir dgng tii sin c6ng; nh{n quydn sfr dgng tl6t, quyiln s& hilu tiri sin gin [6n vrii dAt theo
k6t qui gini quy5t tranh ch6p, khi6u n4i, tii c6o vd d6t dai ho6c bin 6n, qryiit apn cta Tda 6n, quy6t illnh thi hirnh 6n cira co quan thi
hhnh 6n tll iluqc thi hhnh; qrytit dlnh hoic phin quy5t ciia Trgng tiri thuang mqi ViQt Nam v6 gini quy6t tranh ch6p giira c6c bOn ph:iLt

sinh tir ho4t tlQng thucrng m4i liGn quan tl6n d6t dai; nh$n quy6n sir dgng tl6t, quydn sO hiru tiri sin gin litin v<ri d6t do xfr lf tni sin th6
ch6p In quyiin sir dgng d6t, tii sin gin li6n vfi d6t da duqc iling kf, bao giim 

"a 
*,i ty khoin nq c6 nguiin giic tir kho6n nq x6u cira t6

chrirc tin dgng, chi nh6nh ng6n hirng nudc ngohi (Mn TTHC: 1.013980).

a) Eiii tuqng thryc hiQn TTHC: t6 ctric trong nudc, t6 chric t6n gi6o, t6 chfc t6n gi6o trgc thuQc, t6 chrirc nudc ngoiri c6 chuc
ning ngo4i giao, t5 chri'c kinh t6 c6 viin dAu tu nufc ngoiri; t6 chrirc nu6c ngoiri, cd nhfln nudc ngohi.

- Ap dqng t4i cdc co quan: Trung tdm Phpc vp hdnh chinh cdng tinh, VEn phdng DAng k! dAt dai, co quan thu6.

a.1) Trudng hqp thay adi vi qayin sft dqtng itdt xdy ttqng cing trinh tr€n mft itift phrlc v1t cho viQc vQn hdnh, khai thric sfc dqrng
;;

cdng trinh ngfrm, quy2n sO hicu cbng trinh ngdm.
- Thoi gian gi6i quy6t tht tqc: 10 ngiy lim viQc. DOi voi c6c xd mi€n nrii, hii dao, vtng sdu, virng xa, vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xA hQi kh6

khEn, vung c6 di6u kiQn kinh tC - xa hQi dac biQt kh6 khdn thi thoi gian thuc hiQn elu-o. c tlng th6m 10 ngdy lim viQc.

Bufc
thryc hiQn

NQi dung c6ng vi$c Trich nhiQm thrJc hiQn
Thli gian
thrlc hiQn

Thiri h4n giii quy5t
-t. - .l(lor vm cac xa mlen

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh tt6 - xa hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xe hQi
.I6c biOt kh6 khnn

Ti6p nh$n hd so., cfp nh{t viro s6, chuy6n xir lf:
- Ki€m tra tinh ddy dti cta thdnh ph6n h6 so.
- Cdp Gi6y ti€p nhan h9 so vd he.n tr6 k€t qu6.

- Trudng hqp chua day dt thanh phan hd so thi tra ho
so kdm Phi6l y6u cdu b6 sung, hodn. thiQn hd so tl6
ngudi y6u c6u d6ng ky hodn thiQn, b6 sung theo quy
dinh.
- Chuy6n hd so dtin Vdn phone Ddng kj d5t dai.

Trung tAm Phgc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy
ldm vi6c

0,5 ngdy lirm vi6cBl vi 86



Tri k6t qui:
- Truong hqp nQpban sao hodc bd.n so hoa cric loai gi6y
td thi khi nhan k6t qui giii quy6t tht tuc hdnh chinh

^inguoi yCu cdu dang k;i phai nQp bAn chinh cdc gidy to
thu6c thdnh phAn hO s<r theo quy dinh.
Xir.lf hil so':

- Ki6m tra cric di0u kiQn thr,rc hiQn quy6n theo quy dfnh
cria LuAt O6t dai; ki6rn tra h6 so dia chinh; th6m dinh
hd so; Trudng hgp kh6ng dt di6u ki€n thi th6ng b6o ly
do vd tri h6 stv.

- Ki6m tra, ky duyQt manh ftich do bin dO dia chinh
,i.d6i vdi trucrng hqp ngudi su dung dat nQp minh trich

do b6n dti dia chinh thta d6t dti xac dinh l4i kich thu6c
c6c canh, diQn tich crla thria d6t.
- Trich luc bnn d6 dia chinh holc trich do bdn d6 dia
chinh thria A6t arSi vOi noi chua c6 bin d6 tlia chinh
ho{c chi c6 b6n dd dia chinh d4ng gi6y d6 r6ch.n6t, hu
h6ne d6i vdi trudng hqp GiAy chtmg nhrin dd c6p chua
sri dgng b6n d6 dia chinh ho{c chua sri dung.trich do
bin d6 dia chinh thta <l6t vd ngudi sri dung dat c6 nhu

;. i ,. ^-:cdu cdp moi Gi6y chung nh6n quydn sr? dung ddt.
quy6n so hiru tdi sin gin lien v6i dit hodc thuQc truong
hqpphdi cdp rn6i Gidy.chring nh{nquy6n sri dpng d6t,
quy6n sd htu 1di sin gdn li6n vdi d6t"

- Gr?i phi6u chuy6n th6ng tin dC x6c dinh nghia vU tdi
chinh v€ dAt dai d6i vdi trudng hop dri di6u ki6n.

Vdn phdng Ddng ky ddt dai
6,5 ngdy
ldm viQc

13,5 ngdy ldm viQc

B3
Xric dlnh nghia vu tdi chinh vd d6t dai vd thuc hi0n
nghia vu tii chinh cria ngudi sri dpng d6t

Co quan thu6 vi ngudi sti <Jung d6t Khdng tinh thdi gian

B4
Xir ly h6 so': (tinh tt ngdy nhAn duoc th6ng tin tir co
sd dt liQu duoc li6n th6ng ho{c chring tir hoqc gi5y td
chring minh dd hodn thdnh nghia vu tii chinh).

Vdn phong Eang k;i dat dai
2,5 ngiry
ldm viQc

5,5 ngdy lim vi€c

81

B2
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- Chinh ly, cdp nh{t bi6n.d6ng 
"aofrO 

so aie chinh, co
sd dt liQu cl6t etai; trinh cAp mdi Gidy chring nh4n ho[c
x6c nhAn thay d6i trdn Gi6y chring nhdn di cdp.

B5

56 h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho
- Chuytin ktlt qun d6n Trung tdm Phuc vU hdnh chinh
c6ng tinh.

Vin phdng Eang kj D6t dai
0,5 ngdy
l?rrn vi6c 0,5 ngdy ldrn vi6c

a.2) Tru:dng hgp bdn tdi sin, tliiu chuydn, chuyin nhu'qng quyin sit tlqng itiit td tdi sdn cilng theo quy ctlnh cfia phdp tuQt vi qurtn

$,, srt'dqtng tdi sdn cdng.
- Thoi gian gi6i quytit thi tuc: 10 ngiy ldm viQc. D6i voi c6c xa mi6n nrii, hii tlio, vtrng sAu, vtng xa, virng c6 ditju ki6n kinh ui - xa hQi kh6

khdn, vilng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd h6i ddc biet kh6 khdn thi thcd gian thgc hi6n tluo. c tlng th€m l0 ngdy ldm viQc.

Buli.c
thrfc hiQn

NQi dung cdng viQc Trich nhiQm thr;c hiQn
Thdi gian
thrlc hiQn

T[roi hqn.gini quy6t
dot vm cac xa mlen

nrii; vr)rng c6 tliiiu kiQn
kinh tG - x6 hQi kh6
khln; vtng c6 didu
kiQn kinh t6 - xe hQi
dic bi€t kh6 khln

Bl vd 86

Ti5p nhgn hii so, cip nh{t viro s6,. chuy6n xri'lf:
- Ki6m tra tinh ddy dri cia thdnh phAn h6 so.
- C6p ci6y ti6p nhfln f6 so vd hen trik6t qu6"

- Truong.hqp chua dAy dt thdnh phAn h6 sry thi tra h6 scr

kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so d6 ngu<ii
y€u c6u d5ng ky hodn thiQn, bd sung theo quy dinh.
- Chuyiin h6 so d6n VIn phdng Dang kj d6t dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hSp nQp b6n sao hodc bin s6 h6a cAc loai gi6y
td thi khi nh{n kiSt qui giii quy6t thri tgc hdnh chinh
ngudi y€u cAu ddng kj ph6i n6p bin chinh c6c giSy td
thuQc thdnh phAn hO so theo quy clinh.

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng tinh
0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm viQc
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B2

Xfr lj' h6 so:
- Ki6rn tra c6c di6u ki6n thuc hien quyen theo quy dinh
cta LuAt D5;t dai kiiim tra h6 so dla chinh; thAm <linh
h6 so; Trudng hop kh6ng dt diAu ki6n thi thdng b6o lj'
do va tra hO s0.
- Ki6rn tra,, kj duyQt minh trich do bin d6 dia chinh d6i
v6i trudng hqp ngudi gri d3ng d6t n6p manh trich do
bin dd dia chinh thria ddt d0 x6c dinh lpi kich thudc c6c
canh, dien tich cia thfia ddt.
- Trich luc bin dO dla chinh hoic trich do fnn dO dla
chinh thria d5t d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh hoic
chi c6 bin d6 dla chinh dpng gi6y tl6 r6ch n6t, hu h6ng
,i. , ^. i ;: __-. __-__o

d6i voi truong hop Gi6y chimg nhQn d5 cAp chua sri
dqng b6n dti dia chinh hodc chua sri dqng. trich <to bin
d6 dia chinh thria d6t vd ngudi sri dung ddt.c6 nhu c6u
cdp mdi Gi6y chtng nh{n quy6n sri dung rl6t, quy6n sd
htu tdi sin gdn li6n v6i ddt ho4c thu6c trudng hcr-p ph6i
cdp m6i Gi6y chring nhfln quy6n sri dung d6t, quy6n sd
htu trii san grin tien voi dit.
- Grii phi€u chuy€n th6ng tin <tC x6c dinh nghia vp tdi
chinh v6 d6t dai d6i v6i trudng hqp dt di€u kiQn.

Vdn phdng Dang \i dAt dai
6,5 ngdy
lim vi0c

13,5 ngiy ldm viQc

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh vC d6t dai vd thr.rc hiQn

nghia vu tdi chinh cta ngudi sri dqng d6t
Co quan thu6 vd ngudi sir dqng d6t Khdng tinh thdi gian

B4

Xri ly h6 so: (tinh tt ngdy nhAn duoc th6ng tin ttr co
sd dir liQu <tugc li6n th6ng hodc chring ttr hoic gi6y td
chring minh il6 hodn thdnh nghia vg tdi chinh).
- Chinh ly, c6p nhdt bi6n dQng viro.h6 so dia chinh, co

sd dft li6u ddt dai; trinh c6p m6i Gi6y chring nh6n ho4c
xdc nhdn thay d6i trdn GiSy chftng nhAn dd c6p.
- Trucrng {Of nh{n tdi s6n gdn liOn v6i dat thu€ tra ti€n
thu6 dat !6qS nAm thi th6ng b6o bdng v5n bin cho co
quan thu€ v€ vi€c ch6m dut quy€n vir nghia vU cta b6n

Vdn phdng DAng kli d6t dai
2,5 ngiry
ldrn viQc

5,5 ngdy ldm vi6c
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gIn li€n vdi dat trongchuy€n quy6n s0 hiru tdi sin hqp
d6ns thu6 ddt.

B5

S6 trOa t5t qui giii quy6t:
- E6ng d6u, s6 h6a, luu kho.
- ChuyiSn kflt qui d6n Trung t6m Phuc qr hdnh chinh
c6ng tinh.

Vln phdng DAng ky D6t dai
0,5 ngdy
ldrn vi6c

0,5 ngdy ldm vi€c

a3) D6i udi trudng hqp nhQn quyin sft dqng diit, quyin sd hii'u tdi sdn giin liin vdi ttiit theo kdt qufi girti quyilt tranh chiip, khiiiu
ngi, td crio vi diit dni ho4c bdn rin, quy€t itlnh ciitt Tita dn, quy;lt tllnh thi hdnh dn cfia co quan thi hdnh dn ttd dngc thi hdnn; qiy& itlnh
hortc phtin qrydt c,fio Trgng tdi tltu'ong mgi ViQt Nam vi gidi quydt tranh chiip gifiu cric b€n phdt sinh ti hogt rtQng thu'ottg mgi li€n
quan itAn dfu dai; Trrdng ho. p nhQn quyin sfr ttqrng ttd4 quyin so hii'u tdi son giin tiin v<fi ttiit do xfi't!, tdi s,fin thA chAp h quyin s{t dqtng
dit, titi sdn giin liin vti Afu da itu'qc ctting k!,, bao gim cd xir ljt khoan nq cd nguin giSc ir khodn nq xiu ciia 6 chrt'c fln dgng, chi nhdnh
ngfrn hdng ntbc ngodi.

i ..
- Thoi gian giii quyCt tht tpc: 08 ngdy lim viQc. D6i v6i c6c xd mi6n n[i, hii il6o, vilng s6u, vtng x4 vtrng c6 di6u ki6n kinh t€ - xa hQi kh6

khdn, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi dqc bi€t kh6 khAn thi thdi gian thqc hi6n tlugc tdng th6m l0 ngdy ldm viQc.

Budc thgc
hi$n

NQi dung c6ng viQc Trrlch nhiQm thgc hiQn
Thoi gian
thlrc hiQn

Thli h3n gi6i quytit
-t, , .:(lol v(n cac xa mten

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xfl hQi kh6
khln; vtng c6 tliiiu
kiQn kinh tii - xa hQi
tlic bi0t kh6 khin

Tiiip nhgn h6 so, c$p nhft vho s6, chuy6n xfr'If:
- Ki6m tra tinh dAy dri cira thdnh phAn h6 s<r.

- CAp Gi6y ti€p nhan hg so vi hgn tri k€t qu6.
- Trudng hqp chua ddy dri thdnh phin hO so thi tri h6
so kdm Phi€u y€u c6u b6 sung, hodn. thiQn h6 so tl€
ngudi y6u c6u ddng ky hodn thi6n, bd sung theo quy
dinh.
- Chuy6n h6 so d6n Vdn phdng DAng ky ddt dai.
Tri k6t qui:

Trung t6m Phuc vp hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
lim vi6c

81 vd 86 0,5 ngdy lirm vi6c
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- Trudng hqp nQp b6n sao hoic bin s6 h6a c6c loai gi6y
tiv thi khi nhfln k6t quA giii quy6t tht tuc hinh chinh
ngudi y€u cdu ddng ky phai n6p bin chinh c6c gi6y td
thudc thdnh pnan nO so theo quy dinh.

B2

Xfr lf h6 so':

- Ki6rn tra c6c di€u ki€n thuc hiQn quy6n theo quy dinh
cta Lu6t O6t dai; kii5m tra h6 so dia chinh; thAm dinh
h6 so; Truong hqp kh6ng dt di€u kiQn thi th6ng b6o ly
do vi tr6 hd so.
- Kitim tra, kj duyQt minh trich do bin d6 dla chinh
d6i vdi trudng hqp ngudi sri dung d6t nQp manh trich
do bin d6 dfa chinh thria d6t d6 x6c dinh l4i kich thu6c
ciic c4nh, diQn tich cta thria d6t.
- Trich luc b6n dO dla chinh ho4c trich do bin d6 dia
chinh thria a6t aOi vOi noi chua c6 bin d6 <lia chinh
hoic chi c6 b6n d6 dia chinh dang gi6y dd r6ch nrit, hu
h6ng d6i vdi truong hqp Gi6y chring nh{n dd c6p chua
st dpng b6n d6 dla chinh ho{c chua sri dung.trich do
b6n d6 dia chinh thira tl6t vd ngudi sri dpng dat c6 nhu

i i ,. ^.i.c6u cdp moi Gidy chung nhqn quydn su dung d6t.
quytrn sd hiru tdi sin gin li€n v6i d6t ho4c thuQc trudng
hqpphni c6p m6i Gi6y.chtng nh{nquy6n sri dpng d6t,
quy€n sd htu tdi sdn gdn li6n v6i d6t.
- Gui phi€u chuy6n thdng tin dC x6c tlinh nghTa vu tdi
chinh v6 ddt dai d6i vdi trudng hqp dt di6u kiQn.

Vdn phdng Dang ky d6t dai
4,5 ngdy
ldm viQc

I1,5 ngiy ldrn vi0c

X6c dinh nghia vu tdi chinh vA dAt dai vd thuc hi6n
nghia vu tdi chinh cria ngudi sr? dpng d6t

Co quan thu6 vi ngudi sri dpng d5t Kh6ng tinh thdi gianB3
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B4

Xri ly hO so: (tinh ti.r ngdy nhdn duoc th6ng tin tir ccr

sd dii li€u duoc li6n th6ng hodc chrlmg tir hoflc gi6y to
chung minh tld hodn thdnh nghia vp tdi chinh).
- Chinh lj, cflp nh{t bi6n d6ng vio h6 so dia chinh, co
sd dir liQu d6t dai; trinh c6p m6i Gi6y chung nhAn hodc
x6c nh6n thay d6i tr6n Gi6y chring nhAn dd c6p.
- Truong lOn nt 4n tdi sin g6n fiiin vdi d6t thu€ trd ti€n
thu€ d6t hdng n5m thi th6ng b6o bdng vdn b6n cho co
quan thu6 vC viQc chArn dut quy€n vd nghia. vp cta b6n
cluyOn quy0n sd htu tdi san gan li6n vdi ddt trong hop
d6ng thu6 d6t.

Vdn phdng DAng k1i d6t dai
2,5 ngiiy
ldm vi€c

5,5 ngdy ldm viQc

B5

Sii troa t<5t qufr giii quy6t:
- D6ng 96u,.s6 h6a, luu kho.
- Chuy€n k€t qui d6n Trung tdm Phgc vp hdnh chinh
c6ng tinh.

Vdn phdng DAng kli Ddt dai
0,5 ngiy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

b) D6i tu'o.'ng thgc hiQn TTHC: HQ gia tlinh, c6 nh6n, cQng tl6ng dAn cu, ngud'i ViQt Nam tlinh cu & nu6c ngoii du'gc s6'hiru
nhi & gin lidn v6i quyiin st'dqng tl6t & tai ViQt Nam.

- Ap dqng tai cdc co quan: Chi nh6nh VIn phong Eing kli dAt dai, co quan thu6.
b.1) Ddng k!, biAn ilQng diii vdi trudng hqp thoy ddi quyin sfi'tlyng ctiit, quyin sd hfi'u tdi sdn giin liin vdi ddt theo thda thuQn crta

ctic thdnh.viAn hQ gia ifinh ho{c.crta vq vd chdng; nhQn quyin sfi' tt4tng ttdt, quyin sO hii'u tdi sdn giin liin vhi itdt theo kdt qud gi,rti quyiit
tranh chdp, khiAu ngi, tO ctto vi dfu aai ho4c bdn ttn, quyiit dinn cfia Tita dn, quyil rtlnh thi hdnh dn cfia co quan thi hdnh dn rtd ttu,qc
thi hdnh; quyAt dinh hortc phtin quyAt crta Trgng tdi thtrtrng mgi ViQt Nam vi giat q"yAt banh chdp gifia cdc bAn phdt sinh tir hogt itQng
thwrng mgi fiAn qugn Aln A4t dgi; nhQn quyin sii'r\qng aifu, quyin s6'hibu tdi sdn'gin liin vdi iilft io xr? lj, tdi sin thd chdp ld quyin sft
tlyng iilit, tiii sdn giin tiin vdi ilfu rtfr itu.oc itdng kj,, boo gbm cd xft lj, khodn nq cd iguAn giSc tb khodn ng: xiu crta 6 cht?i tin iqng, chi
nlrdnh ngdn hdng nutfc ngoiii.

a ."
Thdi gian gidi quy€t tht tuc: 08 ngdy liun vi6c" E6i vdi ciic xi rni€n nrii, h6i dio, vtng sdu, vtng xa, v ng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hoi kh6 khdn, vtng c6 diiru kiQn kinh t€ - xa hQi d[o biet kh6 khin thi rhdi gian thuc hiQn duqc tlng th€m 10 ngiy ldm vi6c.
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Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thg'c hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thdi h4n giii quyiit
-r,. - .idol vor cac xa mten

nrii; vtng c6 tlitlu kiQn
kinh tG - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tlidu
kiQn kinh t6 - xa hQi

dIc bi0t kh6 khin

Bl vd86

Ti5p nhfn hd so, c{p nhit vio s6, chuy6n xfr
r!:
- Ki0m tra tinh d6y clt cta thdnh phdn h6 so.
- CAp Gi6y ti6p nhan l0 so vi hgn tri k€t qlA.
- Trucrng hcr_p ch,'a d6y dri thdnh phdn h6 so thi
tri h6 so kdm Phi€u y6u cdu b6 sung, hodn thiQn
h6 so tl6 ngudi y6u cAu dlng ky hodn thiQn, b6
sung theo quy dinh.
Tri k6t qu6:
- Trulng hsp nQp b6n sao hoic bin s6 h6a c6c
loai gi6y td thi khi nhQn ktit qu6 gi6i quytit thri
tuc hdnh chinh ngudi y6u cAu dang hj phninQp
bin chinh cdc gi6y td thuQc thdnh ph6n h6 so
theo quy rlinh.

B0 phan ri6p nhan va tra k6t qui cua
Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky d6t dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy lim viQc

82

Xir lj hti so:
- Ki6m tra c6c di6u kiQn thgc hi€n quyOn theo
quy tlinh.cira Lu{t D5t dai; kitlm tra hdi so dia
chinh; thdm dinh h6 so; Trudng hqp khdng dri
di€u kiQn thi th6ng b6o ly do vd tr6 hd so. .
- Ki6m tra, ky duyQt manh trich do b6n dO dia
chinh d6i v6i trucrnghgp ngudi sri dqng d6t nQp

minh trich do bAn dd dla chinh thria tl6t <16 x6c
dinh lqi kich thu6c c6c canh, diQn tich cria thria,;'
dat.

Chi nhrinh Vdn phdng Dang ky d5t dai
4,5 ngdy
ldm vi6c

11,5 ngdy ldm viQc
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- Trich luc bin d6 dia chinh hodc trich do bin
dti, dia chinh thria d6t d6i v6i noi chua c6 bin
il6.clia chinh hodc chi c6 bAn d6 <lia chinh d4ng
giSy da r6ch ndt, hu h6ng d6i vOi trucmg hqp
Gi6y chring nhfln da c5p chua sr? dpng bin d6
dla chinh hodc chua sri dung trich do ban dO dia
chinh thria <l6t vd ngudi sri dpng d6t c6 nhu cau
cAp m6i Gi6y chring nh6n quy6n su dpng ddt,

i ,, ^ .: ..:quy€n s<r hlu tiri sin gdn lidn vdi ddt hodc thuoc
trudng hsp phaj c6p .rndi Gi6y chring- nh{n
quy€n st dr,rng d6t, quy6n sd hiru tdi sin gin li€n
v6i ddt.
- Gti phii5u chuy6n th6ng tin diS x6c dlnh nghia
vu tii chinh v6 d6t dai ddi vdi trudng hgp dri..: ..^
dleu Klen.

B3
X6c dinh nghia vg tdi chfnh v6 dfi dai vd thuc
hiQn nghia vq tdi chinh cta ngudi sri dung <16t.

Co quan thu6 vd ngudi srir dung d6t Kh6ng tinh thcri gian

B4

Xr? ly hO so: (tinh tu ngdy nhan du-o. c th6ng tin tu
co.sd dft liQu ilucr. c li€n th6ng ho4c chimg tu hqc
gi6y td chimg minh dd hoan thanh nghia vu tdi
chinh).
- Chinh ly, c{p nh6t bi6n dQng vdo ht so dia chinh,
co sd dt liQu d6t dai;.cAp moi pi6y chr?ng nhAn
ho{c x6c nhQn thay d6i tr6n Gi6y chimg nhan da
cap.
- Truong hsp nhan Ai san ein lidn vcri d6r rhud tra
ti€n thu6 d6t hdng ndm thi th6ng brio bing v5n ban
cho co quan thu6 vC vi6c chSrn dut quydn vd nghia
w cua bdn chuy6n quydn so htu tdi san gin tiiin
v<ri d6t trong hgp ddng thu6 d6t.

Chi nhdnh Vin phdng Eang k), d6t dai
2,5 ngity
lim vi6c

5,5 ngdy ldm viQc
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B5

36 hria k6t qui. gi6i quy6t:
- D6ngdAu,.s6 h6a, lru kho.
- Chuydn k6t qui cho BQ phQn ti6p nh{n vd trd
k6t qui cta Chi nhrinh Vdn phdng DAng kyi ddt
dai (Phu luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh VIn phdng Dang kf d6t dai
0,5 ngiy
ldrn vi6c

0,5 ngdy lim vi6c

bQ Dnng kj, quyin srt'dgng ddt xdy tlgng chng trinh bAn mft iIfu phgc vqr cho viQc vQn hdnh, khai llrtic sir ttqtng c1ng trinh ngdm,
quyin sO hitu cing trinh ngiim.

- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: lp ngdy ldm viQc. OOi vOi c6c xd mi6n nrii, h6i ct6o, vtng sdu, virng xa, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa

hQi kh6 khin, vtng c6 didu ki$n kinh ti5 - xa hQi d4c biQt kh6 kh[n thi thdi gian thpc hiQn tlugc tdng thdm 10 ngdy ldm viQc.

Bu6c
thr5c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thtlc hiQn
Thoi gian
thr;c hiQn

Thcri hqn giii quy6t
-t. - .i
dol vol cac xa mlen

nrii; virng c6 di6u kiQn
kinh tG - xn hQi kh6
khin; vtng c6 tlidu
ki6n kinh tii - xn h6i
tlac bi6t kh6 khln

Bi vd B6

Ti{ip nhin h6 so, cflp nh$t v}ro s6, chuy6n xir lf:
- Ki€m tra tinh ddy dt cria thdnh phdn h6 so.

- Cdp Gi6y ti6p nhfn.h6 so vd hgn tra k€t qu6.

- Truong hqp chua ddy dithanhphdnh6 sothi trA
h6 so kdm Phi6u y6u cdu bO sung, hoan thiQn h6
so d6 ngudi y6u cAu dang ky hoan thiQn, b6 sturg
theo quy d!nh.
Tri k6t qui:

- Truong hqp nQp ban sao hoac ban s6 h6a c6c lo?i
giSy td thi khi nhfn k6t qui gi6i quy6t thri tr;c hanh
chinh nguoi y6u cdu d6ng kj phni nQp ban chinh
c5c gi6y td thu6c thanh ph6n hO so theo quy elinh.

BQ phrin ti€p nh{n vri tra k€t qui cua
Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky d5t dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy lAm viQc



B2

Xfi'ly h6 so':

- Ki6rn tra h6 so dla chinh; t}Am dinh, xri lli h6 st4
Truong hc.rp kh6ng dt di€u kiQn thi th6ng b6o I1i,,.:
do va tra ho scI.

- Ki6rn.tra" kli duyfr rnanh trich do ban do dia
chinh ddi voi truonghqp ngudi sri dpng def nQp

manh trich do b6n d6 dia chffi thta dat de x6c
dinh lai kich thudc cdc c4nh, diQn tich cria thta ddt.
- Trich lgc ban dO dia chinh hopc trich do ban d6
dja chinh thria A6t A6i vcri ncri chua c6 ban dd dia
chinh hoqc chi c6 ban dti dia chinh dang gi6y da
nich n6t, hu h6ng d6i vdi tnrong hqp Gi6y chrmg
nhan da cdp chua st dgng ban d6 dia chffi ho{c
chua sri dr,rng trich do ban d6 dia chinh thria ctdt vd
nguoi sri dpng ddt c6 nhu c6u.c6p mni Gi6y chring
n{6n WV61 sri dpng <lAt, quy6n sd htu tii san gin
li€n voi ddt ho{c thuQc trurmg hqp ph6i cdp mdi
Gi6y chrmg nhQn quy6n sri dgng d6t, quy6n sd hiru
tii san gdn li6n voi ddt.
- Grii phi€u.chuy6n th6ng tin tl6 x6c tlinh nghia ru
tai chinh vd d6t dai d6i vcri trucrng hqp dt diAu
ki6n.

Chi nh6nh VIn phdng Dlng kj dAt dai
6,5 ngdy
ldm vi€c

13,5 ngdy ldm viQc

B3
X6c dlnh nghia vg tai chinh v€ ddt dai vd thgc hi6n
nghia vrl tai chinh cta nguoi sri dUng d6t.

Ccr quan thut5 vi ngudi su dung d6t Khdng tinh thdi gian

B4

Xir $ h6 so: (tinh hr ngdy nhin duo. c th6ngrin ni
co.sd dt liQu duqc li6n th6ng ho4c chimg tu ho{c
gi6y td chimg minh dd hoan thanh nghia ru tai
chinh).
- Chinh lj, c{p nhdt bi6ndQng vdo h6 so dia chinh,
co s0 dt liQu dit dai;.cdp mdi Gi6y chrmg nhan
ho{c x6c nh{n thay ddi tr6n Gi6y chimg nhan da
cap.

Chi nh6nh Vdn phdng DIng kf ddt dai
2,5 ngiry
ldrn viec

5,5 ngdy ldm vi€c
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0,5 ngdy ldm viQc
- D6ngddu,. s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n k6t qui cho B6 ph{n ti6p nhin vA tra kt5t

qui crla Chi nhAnh Vin phdng DAng b, d6t dai
2 kdrn theoh

h6a k€t qui giii q

Chi nh6nh Viin phdng Ding ky dit dai
0,5 ngiy
lAm vi6c

b.3) Ddng k!, btin tiri sdn, ttiiu chuydn, chuydn nhrqng quyin st tt4ng Aat n ni sdn cilng theo quy illnh cfia phdp luQt vi qu,fin

$,, s{c dqtng tdi sdn cdng.
- Thdi gian gi6i quyiit thri tuc: l0 ngdy ldm vi€c. pOi vOl c6c xi miAn nrii, h6i d6o, vtng siu, vtng xa, virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa

hQi kh6 khln, ving c6 di6u kiQn kinh t6 - xA hQi dqc biQt kh6 khln thi thdi gian thgc hiQn dugc t[ng th6rn 10 ngdy ldm viQc.

Budc thqc
hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm thgc hiQn
Thcri gian
thrgc hiQn

Thcri h4n gi6i quy6t
-r,. - .l(lor vm cac xa mlen

nrii; vtng c6 tli6u ki$n
kinh t6 - xe hQi kh6
khln; virng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

tlic bi€t kh6 khin

B1 vd 86

Tii5p nhQn h6 so, c{p nhQt viro s6, chuy6n xfr
ly:
- Kii3m tra tinh ddy dt cta thdnh phan hO so.

- C5p Gi6y tit5p nh{n h6 so vd hgn tr6 ktit qui.
- Trudng hqp chua diy dt thdnh phin h6 so thi
tr6 h6 so kdm Phitiu y6u cAu b0 sung, hodn thiQn,). -: ^ :.
ho so dC ngudi y€u cAu ilhng kj hoan thiQn. bo
sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hSp nQp bin sao hogc bin s6 h6a c6c
loai gi6y td thi khi nh{n ktit qui gi6i quy6t thir
tpc hinh chinh ngudi y6u cAu ddng ky phdi.nQp
bin chinh chc giiiy td thuQc thinh phin h6 so
theo quy dinh.

Bo phdn ri6p nhqn vd trd k6t qui cua
Chi nh6nh VIn phong DAng ki d6t dai

(Phu l4c 2 kim theo)

0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

B5
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82

Xir lf h6 scr:

- Ki6m tra h6 so dia chinh; thArn dinh, xri lj h6
so: Trudmg hqp khong du di6u kien thi thong
brio lj do vd tr6 h6 sry.

- Ki6m tra, ky duyQt mAnh trich do ban d6 dia
chinh d6i v6i trudng ho. p ngudi sir dung d6t n6p
m6nh trich do ban dd dia chinh thria d6t dtl x6c
dlnh lai kich thu6c ciic canh, di6n tich cta thria
dat.

- Trich luc bin dd dia chinh hoic trich rto bin
dd dia chinh thria d6t d6i vdi noi chua c6 bin
d6 dia chinh hodc chi c6 b6n d6 elia chinh d4ng
gi6y da riich ndt. hu hong doi vdi truong hop
Gi6y chung nhan di c6p chua st dung b6n rlo
dla chinh hoic chua sri dgng trich do bin <16 dia
chinh thta d5t vd ngudi sri dpng d5t c6 nhu ciu
c6p mdi Gi6y chring nhdn quy6n sri dpng d6t,

i , . - ... , i ,.:quy€n so htu liri sin gin li6n vdi ddt hodc thuoc
truong hqp phni c6p m6i Gi6y chring nhAn
quyAn st dung ddt. quyen sd htu rai sin gan lidn
v6i d5t.
- Grii phitiu chuy6n th6ng tin di5 x6c tlinh nghia
vq tdi chinh vC d6t dai d6i v6i trudng hqp chi
dlelr lflen

Chi nh6nh V6n phdng DAng bi d6t dai
6,5 ngdy
ldm viQc

13,5 ngdy ldm vi€c

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh vC d6t Aai vd thuc
hi6n nghia vu tdi chinh cta ngudi sri dgng d6t

Co quan thu6 vi ngudi sri dung d6t Kh6ng x6c dlnh thdi gian

B4

Xfi'l), h6 so: (tinh tt ngiy nhdn duoc th6ng tin
tir co sd dt liQu iluqc li6n th6ng hoic chring tu
hoac gi6y td chring minh tl5 hodn thdnh nghia
vu tdi chinh).

Chi nh6nh Vdn phdng Dang k)i d6t dai
2,5 ngiry
ldm vi€c

5,5 ngiy ldm vi6c
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- Chinh lj, clp nhQt bi6n dQng viro h6 so dia
chinh, co sd dt liQu d5t dai; c5p m6i Gi6y chring
nhdn hodc x6c nhdn thay d6i tr€n GiAy chtng

,- i
nhan da cap.

- Trudng hgp nh{n tdi s6n gin li6n v6i d5t thu€
tra tiCn thu€ d6t hdng ndrn thi th6ng b6o bdng
v5n bin cho co quan thuti vd viQc ch6m dut:.quy6n vd nghia vu cua bdn chuydn quy6n so hDu

tdi sin g6n lidn vdi clSt trong hqp dOng thu€ d6t

B5

si6 troa t5t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s5 h6a, luu kho.

- Chuytln kt5t qui cho BQ phfln d6p nhQn vd tr6
kt5t qui cta Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky d6t
dai (Phs h,rc 2 kdm theo).

Chi nhrinh VIn phong Ddng ki d6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viOc

tT.BiiLngkf biSn tlQng chuy6n mgc elich sir dgng d6t kh6ng phii xin ph6p ccr quan nhh nu6c c6 thAm quyiln ( Ma TTHC: 1.013992).

a) E6i tuqng thgc hiQn TTHC:.t6 chrirc trong nuric, t6 chric t6n gi6o, t6 chfc t6n gi6o trg'c thuQc, t6 chrlrc nu6'c ngohi c6 chric

ning ngo4i giao, t6 chric kinh t6 c6 v6n tl6u tu nur1c ngoiri

- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 7.ngdy lim viQc. DOi vdi cric xd mitin nrii, hii d6o, vtng sdu, viing xa, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hoi kh6 khdn, vtng c6 cli6u kiQn kinh tC - xa hQi dac biQt kh6 khdn thi thdi gian thqc hiQn dugc tlng thdm 10 ngiy lim viQc.

Bufc thqc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thr;c hiQn
Thtri gian
thqc hiQn

Thiri hqn gini quytit
-t. - .i
dor vm cac xa mlen

nrii; vtng c6 di6u kiQn

kinh t6 - xe hQi kh6
khin; vtng c6 di6u
ki6n kinh tii - xe h6i
<I4c biQt kh6 khin

Bl vd 86
Tiiip nhQn hd so-, cfp nh$t vho s6,. chuy6n xr? lj:

- Ki6m tra tinh d6y clt cria thdnh ph6n hd so.
- C6p Gi6y ti6p nhdn h6 so vd hen trA k6t qu6.

Trung tdm Phqc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c
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- Truong hc-rp chua day. dt thanh ph6
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, ho
cl6 ngudi y€u ciu d[ng ky hodn thi6n

n h6 scr thi tri
dn thi6n h6 so

, b6 sung theo
quy dinh.
- Chuyi3n h6 so d6n Vdn phong DAng kyi d5t dai.
Tri k6t qu:i:
- Trudng hSp nOp bin sao hodc bin s6 h6a cdc loai
gi6y td thi khi nh{n k6t qu6 gi6i quytlt tht fiic hanh
chinh ngudi y€u cdu rldng kV nh6i n6p bin chinh cric

y td thu6c thdnh phAn h6 so theo quy dinh.gla

82

Xir li h0 s(,:
- Ki€m tra h6 sodia chinh; thim djnh h6 so. Trudng
hqp kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng b6o lj do vd tri h6
so.
- Ki6m tra, lry duyQt manh trich do ban dd rtia chinh
d6i v6i trudng hoD ngudi st dung d6t n6p minh trich
do b6n d6 dia chinh thta dat dC xric dinh l4i kich
thudc c6c cAnh, di6n tich cria thria <I5t.

- Trich lUc bin dd dia chinh holc trich do bin dd dia
chinh thria t6t OOi vOi noi chua c6 bin d6 dia chinh
holc chi c6 b6n d6 dia chinh dang gi6y il6 r6ch n6t,
hu h6ng d6i v6i truong h. p GiSy chring nh{n da c6p
chua sri dung bin d6 dla chinh hodc chua sri dgng
trich do bin d6 dla chinh thria d6t vd ngudi sti dung
t:. I : ,. ^.i L ;oat co nhu cau cap mol Utay chrng nhan quyen su
dpng dAt, quy€n sd hiru tdi sin g6n li6n vdi d6t holc
thu6c trudng hqp phii. c6p mdi GiSy chung. nhdn
quydn st dqng dAt, quy6n sd hiru tdi s6n g6n li€n vdi
dat.

tin cl6 x6c tllnh nghia vu- Grii phi6u chuyi3n thdng
tdi chinh vC O6t Oai OOi vOi h dt di€u ki

VIn phdng Dang kli d6t dai
04 ngdy
ldm vi6c

11 ngdy ldm vi6c
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B3
XA dlnh nghia ta1 ch inh dat da a th hiQnc vu I uc

rd ch nh ua ()l su d d6t.I 1 c
Co quan thu6 vd ngudi stl dgng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir l{ h6 sn: (inh tir ngdy nhfln duoc th6ng tin tir co
sd dti liQu <lugc 1i6n th6ng hodc chfng tir hoqc gi6y
td chring minh tld hodn.thirnh nghia vu tdi chinh).
- Chinh lj, c@p.nh{t biOn dQng vdo h6 so dia chinh,
co sd dt liQu ddt dai; trinh cAp m6i Gi6y chring nh{n
hoic x6c nh6n thay d6i tr6n Gidy chtng nhin tl5 cdp.

VIn phdng Ding kli ddt dai
02 ngdy
lirn viQc

05 ngiy ldm viQc

B5

-si6 

no, r5i qu6 gi6i quy6t:
- E6ng"d6u. s6 h6a. luu kho.
- Chuy6n ket qua den Trung tdm Phuc r',u hirnh chinh
c6ng tinh.

Vdn phdng Dlng kj Dit dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

b) Diii tuqng thqc hi$n TTHC: ci nhf,n, cQng tliing din cu, ngudi giic ViQt Nam ilinh cu O nu6'c ngoiri:

- Thdi gian gi6i quy6t tht tqc: 0'! ngiry ldm viQc. DOi vdi cdc xd midn nrii, h6i rlio, virng s6u, vtng xa, vtrng c6 di6u kiQn kinh tti - xa

h6i kh6 khin, vtrng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi dic biQt kh6 khin thi thdi gian thgc hiQn ttugc ting th€m 10 ngdy ldm viQc.

Budc thtgc
hi€n

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm thr5c hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

Thtri h4n gini quyiit
-i. - .i.(lor vm cec xa mten

nrii; vtng c6 rli6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; virng c6 tlitlu
kiQn kinh t6 - xe hQi

tlic biQt kh6 khin

B1 vd 86

flrn6" h6 scr. cgp nh{t v}ro s6,chuy6n xir lf:
- Ki6m tra tinh d6y di cua thdnh phdn ho so.

- CAp ci6y ti6p nh{n hd so vd hen tra k€t qu3.

- J**e hgp chua ddy. du thdnh phdn h6 so thi tra
h6 so kdm Phieu y€u cAu bd sung. hoirn thiqn h6 so

di3 ngudi y6u cliu dAng ky hodn thiQn, b6 sung theo
quy dinh.
Tri k6t qu6:

BQ ph{n ti6p nh{n vd trd k€t qu6.cta
Chi nh6nh Vdn phong DAng ky d6t dai

(Phu luc 2 kim theo)

0,5 ngdy
lirm vi6c

0,5 ngdy lim vi€c

nqhla vu



- Trudng hSp nQp bAn sao hoic bin s6 h6a c6c loa,
gi6y td thi khi nh@n ki5t qu6 giii quy€t thri tUc hdnh
chinh ngudi y€u cAu d5ng k! phii nQp b6n chinh cdc

o theo quy dinh.gi6y to thu6c thdnh ph6n h6 s

B2

Xri lf hd so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh; thAm dinh, xri l! h6 so;
Tru<rng.hqp kh6ng dt di€u kiQn thi th6ng b6o l1i do
vd tr6 h6 so.
- Ki6m tra, ky duyQt rninh trich do bin d6 <lia chinh
d6i vdi trudng hgp ngudi st dung-d6t nQp minh trich
do b6n dd dia chinh thira d6t d6 x6c dlnh lai kich
thu6c c6c canh, di6n tich cta thira d6t.
- Trich luc b6n d6 dia chinh hodc trich do b6n dO dia
chinh thta Adt aOi vOi noi chua c6 b6n dd clia chinh
hodc chi c6 b6n d6 <lia chinh dqng gi6y di r6ch nrit,
hu h6ng d6i v6i truong h-o,p Gi6y chimg nh{n dn c5.p
chua sri dpng.b6n dd dia chinh hoflc chua sri dpng
trich do bin d6 dia chinh thua d6t va ngudi sudpng
ddt c6 nhu ciu c6p moi Gi6y chring nh4n quyin st
dqng ddt, quy6n sd htu tdi s6n gdn li€n v6i d6t ho[c
thu6c trudng hqp
quy€n sri dpng tlAt
det.

ph6i c6p mdi GiAy chr?ng. nhAn

, quy6n sd hiru tdi sin gdn li6n vdi

- Grii phiilu chuy6n th6ng tin d6 xric dinh nghia vu
tii chinh vO ddt dai d6i v6i.

Chi nh6nh V[n phdng Dang kli d5t dai
04 ngdy
ldm vi6c

11 ngdy ldm viQc

B3
Xric dinh nghia vU tdi chinh vC d,5tt dai vd thtrc hiQn

tdi chinh cta n sri dune dit.n la Co quan Thu6 vd ngudi st dung d6t Kh6ng tinh thli gian

B4

so: (tinh tir ngdy nhQn <lugc
th6ng tin tt co sO dt liQu dugc li€n th6ng hodc chring
tri hoic gidy td chring rninh d5 hodn thdnh nghia vu
tdi chinh

Chi nh6nh Vin phdng EAng kli d6t dai
02 ngiy
ldm vi6c

05 ngdy ldm vi€c

102

Xfr lf, ky duyQt hd
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- Chinh ly, c{p.nh{t bi6n dQng vio h6 so dia chinh,
c<r sd dir IiQu c16t dai; cdp n.r6i Gi6y chf ng nh{n hoic
xlic nhAn thay d6i tr0n Gidy chting nhdn dd c6p.

B5

sii troa x6t qui giii quyiit:
- E6ng d6u,.s6 h6a, luu kho.
- Chuy0n k6t qui cho 86 ph{n ti€p nhin.vi tri k6t
qui cria Chi nh6nh Vdn phdng D[ng ky ddt <Iai (Phu
lpc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vln phdng DAng ky ddt dai
0,5 ngiy
lirrn vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

18. Ding kf, c6p Gi6y chri'ng nhin tliii v6i trudng hqp hQ gia tlinh, ci nhin tlang sfr dgng d6t khdng Atng mgc dich tI6 ilugc Nhi
:"

nu6c c6ng nh{n quy6n sir dgng tlit tru'6c ng}ry 0l thing 7 ndm2014 ( Me TTHC: f.013993).

- Eiii tuqng thqc hiQn: c6 nhin, hQ gia tlinh.
- Ap dung tai c6c co quan: Chi nh6nh V[n phdng Ddng ki dat dai, Co quan Thu6.

- ft Oi giun gi6i quy6t thri tuc: 12 ngdy ldm viQc. OOi vOi c6c xd miAn nti, hii elio, vtng s6u, vtng xa, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hoi kh6 khdn, vtng c6 rli6u kiQn kinh tC - xa hoi dic biet kh6 kh[n thi thdi gian thgc hiQn dugc tlng them 10 ngdy ldm viQc.

Bufc
thr3c hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhi6m thuc hi6n
Thoi gian
thqc hiQn

Thoi h4n giii quy5t
-t. - .:(lol vcn cac xa mten

nfi; vtng c6 didu kiQn
kinh tG - xf, hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

.IIc bi0t kh6 khin

Bl vd86

T6 nt a, t O so, c$p nh{t v}ro s6, chuy6n xft If:
- Kiiim tra tinh dAy dri cria thanh phdn hO so.

^r ^.i .,i , ^ ,;. '
- Cdp Giay ti6p nh4n h6 so vd hen trii k€t.qud.

- Trudng hqp chul d6y dt thanh phdn h6 srv thi tri h6 so
kdm Phi6u ydu cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so d6 ngu<ri

y€u cgu dAng ky hoan thiQn, b6 sung theo quy dinh.
T16 k6t qui:
- Truong hqp nQp bdn sao ho{c ban s6 h6a c6c lo4i giAy td
thi khi nhAn k€t qu6 giii quy€t tht tuc hdnh chinh ngudi

BQ phin ti6p nhfln vd tr6 k6t qu6.cria
Chi nh6nh Vin phdng Dlng kj d6t dai

(Phu luc 2 kdm theo)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c
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yeu cau 9tuq kV phii n6p bin
thanh phdn hd scr theo quy clinh.

chinh c6c gi6y ttr thudc

B2

Xri' t, hd so:
Kieln tra sq pht hqp vdi quy hoach sri dung a6t c5p

huyQn ho{c quy hoach sr? dung dlit c6p xd ho{c m6t trong
c6c quy hoach theo quy dinh cta ph6p lu{t v6 quy hopch
d6 thi vd n6ng th6n.
- Ki6m tra h6 so clia chinh; ttrAm Amn nO so; Truong hqp
kh6ng dt ili6u ki6n thi th6ng b6o lj do vd trd h6 so.
- Ki6m tra, k7 duyQt manh ffich do ban dd dia chinh d6i
v6i tru'cng hgp ngudi sri dpng d6t n6p menh trich do ban
dd dia chinh thta d6t d€ xric dinh l4i kich thudc cdc c4nh,
diQn tich cta thria d6t.
- Trich h,rc ban d6 dia chinh ho4c trich tlo ban d6 dia
chinh thria d6t d6i voi noi chua c6 ban dti dia chinh hoac
chi c6 ban dO dia chinh.dang gi6y da ttuh n6t, hu h6ng
d6i vdi trudng hqp Gi6y chrlmg nhi.n dE cdp chua sri
dpng ban d6 dla chinh ho{c chua sri dqrng trich <lo ban
d6 dia chinh thria dit vd ngudi sri dr,rng d6t.c6 nhu cAu
c6p mdi Gidy chrmg nh{n quy6n sri dqng tldt, quy6n sd
hiru tai san gdn li€n voi d6t ho[c thuQc tudng hqp phii
c6p rndi Gidy chure nhdn quy6n su dung rldt. quyen so
hiru tai san g5n li€n v6i dAt.

- Grii phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vg tai
chinh vC ddt dai ddi v6i trudng hqp dt di6u ki0n.

Chi nh6nh Vin phdng DAng bi d6t dai
08 ngdy
ldm vi€c

15 ngdy ldm viQc

X6c dinh nghia vu tdi chinh ve d6t dai vd thpc hiQn
nghia vq tdi chinh cria ngudi sri dpng d6t.

Co quan Thu6 vd ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xft ly, ky duyQt h6 so: (tinh tir ngiy nhAn duoc th6ng
tir co sd dft li€u duoc li6n thdng ho4c chimg tir ho4ctln

.iglay td chung minh eli hodn thdnh nghia vu tdi chinh).
Chi nhrinh Vdn phong DAng kli d6t dai

03 ngdy
lim vi6c

06 ngdy ldm vi6c

B3
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- Chinh l1i, c{p nh{t bi6n cl6ng vio h6 so clia chinh, c<y

so dir Ii€u d6t dai: c6p rn6i Gi6y chung nh4n ho4c xdc
nhdn thay d6i tr€n Gi6y chtlng nhan dd cdp.

B5

S6 trOa t<iit qui giii quy€t:
- D6ng.dAu, s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n k€t qui cho BQ phln ti6p nh{n vd tr6 k€t qui
cta Chi nh6nh Vin phdng Ddng bt dat dai (Php lpc 2
kdm theo).

Chi nh6nh Vdn phdng DAng k), d6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

19. DIng kf, cip Gi6y chri'ng nh{n tliii v6i trudng hg'p chuy6n nhugng dq 5n tliu tu c6 sir dgng d6t ( Me TTHC: 1.013994).

a) Eiii tuqng thgc hiQn TTHC: Chri tlnu tu thrSc hiQn dU 6n c6 sri d+ng dAt.

- Ap dung tai co quan: Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Vdn phong DAng kli ddt dai.

a.1) Trutrng hqp b€n nh{n chuy6n nhuo'ng dg 6n kh6ng phni lir t6 chrirc kinh tG c6 viin tliu tu nufc ngoii v}r O6t A6 thyc hiQn

dr1 6n ili tluqc cAp Gi6y chring nh$n:
- Thoi gian giai quydt thri tuc: 8 ngdy ldrn viQc. Edi vdi ciic xd mi€n nrii, hAi ddo, virng sdu, ving xa, virng c6 di€u ki€n kinh tC - xa hQi

kh6 khdn, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi <I4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thuc hiQn dugc ting th6m 10 ngdy ldm viQc.

Bufc thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhi6m thr.rc hiQn
Thoi gian
thgc hiQn

Thiri hqn gini quy6t
-t. - ..1(lor v(n cac xa mten

nrii; vtng c6 di6u kiQn
kinh t6 - xa hQi kh6
khin; vtrng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xe hQi
tl{c bi6t kh6 khln

B1 vd 86

Tit6p.nh$n hd so,.c{p nhQt v}ro s6, chuy6n xri'lf:
- Ki6m tra tinh d6y thi cria thdnh ph6.n h6 so.
- Cdp Giey ti6p nhAn h9 so vd hen tra k€t qui.
- Trudng hqp chua ddy dri thinh phdn h6 so thi tra

h6 so kdm Phiilu y6u ciu b6 sung, hoin thi6n h6 so
d€ ngudi yOu cdu dang ky hodn thiQn, b6 sung theo
quy d!nh-

- Chuy0n h6 so rl6n Vf,n phong EAng b, dat dai.

Trung t6m Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm
viQc

0,5 ngiy ldm vi6c
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Trri k6t qui:
-.Trucrng hqp nQp bin sao hodc bin s6 h6a c6c lo4i

gi6y td thi khi nh{n ket qua gi6i quy6t tht tuc hdnh
chinh ngudi y6u cdu d?rg l.V phii nQp b6n chinh c6c
giiy td thuQc thdnh phdn h6 so theo quy dinh.

B2

Xir lf h6 so':

- Ki€m tra cdc di€u ki6n thgc hiQn quy6n theo quy
dlnh cia Luflt DAt dai d6i vdi truong hqp thqc hiQn;-quven cua ns.uor sr.r duns dat. cua chu scy hlu tdi san- a- - --- -'.--
gdn li6n vdi d6t; trucrng. hqp kh6ng dt di6u kiQn thi
th6ng b5o lj do vd tri h6 sry.

- Ki6m tra, ky duyQt m6nh trich do bdn dti dia chinh
il6i vdi trudng hqp ngudi sri dr,rng dat nQp mAnh trich
<lo b6n dd dia chinh thria ddt dC x6c dinh l4i kich thudc
c6c cqnh, diQn tich cta thria d6t.
- Trich luc ban d6 dia chinh ho4c rrich do ban do dia
chinh thria d5t d6i vcri noi chua c6 ban d6 dia chinh holc
chi c6 ban dd dia chinh dang gi6y di r6ch n6t, hu h6ng
d6i v6i trudng hqp Gi6y chung nhdn dd cdp chua sri dung
ban dO dia chinh holc chua sri dung trich do ban d6 dia
chinh thria d6t vd nguoi sri dung d5tc6 nhu cAu c6p m6i
Giay.chqg nhfln.quydn sri dr,mg ttAt, quy6n sd hiru tai
san gin li€n v6i itAt ho{c thu6c trunng hqp phii cdp mdi
GiAy chrmg nh6n.quy6n stt dpng d6t, quyOn sd hiru tai
san gdn li€n voi d6t.
- Grii phi6u chuy€n.th6ng tin d6 x6c dlnh nghia vp

tdi chinh v€ tldt dai d6i v6i trudne hqp dt di6u ki€n.

Vdn phdng Dang ky d5t dai
05 ngdy
ldm vi6c

12 ngiry ldm viQc

B3
X6c dinh nghia vs tdi chinh vC dAt aui vd thUc hiQn
nghia vU tdi chinh cria ngudi sr-? dung ddt

Kh6ng tinh thdi gianCcr quan thu6 vd ngudi su dpng d6t
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B4

Xir li h6 so: (tinh tir ngiy nhin duoc th6ng tin tir co
sd dfr liQu ducr. c li6n th6ng hodc chfng tt ho4c gi6y td
chring minh dd hodn thdnh nghia vu.tdi chinh).
- Chinh l!, cap nhlt bi6n dQng vdo h6 so ttia chinh, co
sd dir liQu ddt dai; Trinh cdp m6i Gi6y chimg nhdn
ho{c xric nhAn thay d6i trCn Gi6y chring nhfln d5 c6p.
- Truong hgp chuydn nhuong dg dn dau tu c6 su dr,rng

tl6t <fuoc Nhd nudc cho thu6 dat thu ti6n thu6 d6t hing
n6m thi th6ng b6o bing v5n b6n cho co quan thu6 v6
viQc ch6m dut quy6n vd nghia qr cira b6n chuy6n
nhuong du 6n trong hqp ddng thu€ d6.t.

Vdn phong DAng ky ddt dai
02 ngdy
ldm viQc

05 ngiy lim vi6c

B5

56 h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ngd6u,. s6 h6a,.luu kho.
- Chuy6n k6t qui d6n Trung tdm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh.

Vdn phdng Eang ky D5t dai
0,5 ngiy
lim vi€c

0,5 ngdy ldm viQc

a.2) Trud'ng hgp b6n nhgn chuy,6n nhuqng dg 6n kh6ng phni ln tO chrirc kinh tti c6 viin tliu tu nufc ngoiri vir <I6t dG thq'c hiQn

dq 6n chua tluqc c6p Gi6y chring nh{n:
- Thdi gian gi6i quytit thi tpc: 20 ngity ldm viQc. OOi vOi c6c x5 midn nrii, hii dio, vi.rng sAu, vtng xa, vting c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hQi kh6 khin, vtng c6 <Iitiu kiQn kinh ti5 - xa hQi d[c biet kh6 khdn thi thdi gian thqc hien dugc tdng them l0 ngiy ldm viQc.

Butlc thqc
hiQn

NQi dung c6ng vi$c Trich nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

Thni h4n giii quyiit
-t. - .i.
dor vor cac xa mlen

nrii; vtng c6 tlitiu kiQn
kinh t6 - xa hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xn hQi
tlac bi€t kh6 khnn

Blvd 88

Ti6p nhgn hii so, c{p nh$t v}ro s6, chuy6n xfr'

W:
- Ki6m tra tinh dAy dri cta thdnh phin h6 so.
- CAp Gi6y ti6p nhan hO so vi he.n tri k6t qui.

Trung tdm Phuc nr hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c0,5 ngdy
ldm viQc
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- Try*g hgp chua tl6y
tri h6 so kdm Phi6u y6u
h6 so rl€ ngudi y€u c6u

dq thaSh ph6n h6 so thi
cdu b6 sung, hodn thiQn
dAng kj hodn thiQn, b6

sung theo 9|y dinh.
- Chuydn ho sry ddn Vdn phong DAng k1i dar dai.
T16 k6t qui:
- Jruong hqp nQp bAn sao ho4c bdn s6 h6a c6c lo4i
gi6y td thi khi nhQn k6t qu6 gi6i quy6t tht hlc hdnh
chinh ngudi y€u cdu ddng. ky phii nQp bin chinh
cac td th thanh hdn h6 so theo quy dinh.

B2

Xir ly ho s0: .^ :- Kiem tra cdc di6u kiQn thuc hiQn quy6n theo quy
dinh cria Ludt D6t dai d6i vdi trudng hqp thgc

l,
hien quy€n cua nguoi su dung ddt. cta chu sd hiru
tdi s6n gin liAn vdi d6t; truong hno kh6ng dri di6u
kiQn thi th6ng b6o ly do vd tri h6 so.
- Ki6m 1ra, ky duyQt mdnh trich do bin d6 dia
chinh d6i vdi trudng hqp ngudi sri dung dAt nQp
minh trich do bin d6 dia chinh thria d6t d0 x6c
dlnh lai kich thu6c c6c canh, diQn tich cta thria
dat.
- Trich lqc Uan d6 dla chinh hodc trich do bdn d6
dia chinh thta d6t d6i v6i noi chua c6 ban dO dia
chinh holc chi c6 b6n d0 dia chinh dpng gi6y da
r6ch n6t, hu h6ng d6i v6i trudngho,p Gi5ychtng
nh{n di cAp chua sri dung bin d6 dia chinh hoic
chua sri dung trich do b6n d6 clia chinh thria d6t

a ngud u d d6 au capt co nh o G aI s un u c m I I v
ch nh en enu d dat, SO huu tdun an quv S un quv 1

dasan gan I ol t h ?c thuoc t*orrg
en su

h haI n o qp p I

ol Gi6 hunp lT) v c nhdn quv
Iu en S0 huu rdi San Ien 01 d6t

dun dat,

Vdn phong DAng ky d6t dai
06 ngdy
l?rm vi6c

10 ngdy ldm viQc
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- Grii phi€u chuy6n th6ng tin d€ xdrc dinh nghia
vu tiri chinh vC dat dai doi vdi trudng hgp dri di6u
ki6n.

B3
Xric <Ilnh nghia vq tdi chinh vC ddt dai vd thqc
hiQn nghia vu tdi chinh cria ngudi st dune d6t

Co quan thu6 vd ngudi st dqng d6t Khdng tinh thdi gian

B4

Xir li h6 so': (tinh tU ngdy nhdn duoc th6ng tin tir
co sd dir liQu dugc li0n th6ng ho[c chr?ng tii hoqc
gi6y td chring minh d5 hodn thdnh nghia vg tdi
chinh).
- Hodn thiQn hO so, trinh co quan c6 chric nSng
quin ly d6t dai c6p tinh.
- Trulng hqp chuy6n nhuqng dg 6n d6u tu c6 sri
drpg ddt dugc Nhd nu6c cho thue det thu ti€n
thu6 il6t hdng ndm thi th6ng b6o bdng vdn b6n cho, ; : .^ , ;
co quan thu€ v6 viec chdm drn quyen va nghia vu
cria b6n chuy6n nhugng du 6n trong hqp d6ng
thu6 d6t.

Vdn phong Dang ky dat dai
03 ngdy
ldm viQc

07 ngdy ldm viQc

B5 In vd trinh kj Gi5y chimg nh{n Chi cqc Quan ly d6t dai
08 ngdy
ldm viQc

10 ngdy ldm vi€c

B6
Linh tl4o kf duy$t:
--. .lr\y glay chlmg nnan

Ldnh tlpo Sd N6ng nghiQp vi M6i trudng
02 ngiry
ldm viQc

02 ngdy ldm vi€c

B7

si6 troa ti6t qui giii quyiit:
- D6ngddu, s6 h6a, luu kho. 

.
- Chuy6n Gidy chring nhAn <l6n Trung tdm Phuc
vp hinh chinh c6ng tinh.
- Chuy6n hd so kdm theo bdn sao Gi6y chimg
nh{n d5 cip el6n VIn phdng ddng kj ddt <Iai d6
c{p nh{t, chinh ly h6 so dfa chinh, co sd dit liQu
d6t dai.

Chi cuc Quin lli ddt dai
0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm viQc
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20. Ding ki thi sin gin li6n v6'i thii'a dit da tlug'c c6p GiSy chring nh{n ho{c rling kf thay diii v6 tni sin gin titin v6'i d5t so v6.i
nQi dung tli tllng kj, gia h4n thdi h4n s6'hfr'u nhh O cia t6 chri'c nu'6c ngohi, ci nhin nufc ngoii theo quy ilinh cfia phip luit vd nhi 6'
nQi dung tll tlIng ky (MA TTHC: 1.013995).

a) Diii tug'ng thgc hiQn TTHC: t6 ch{c trong nu6'c, t6 chric tdn gi6o, t6 chri'c t6n gi6o trgc thuQc, tri chrirc nu6'c ngo}ri c6 chrlc
nlng ngo4i giao, t6 chf'c kinh t6 c6 viin diu tu nu'ric ngoiri; t6 chri,c nuric ngohi, ci nhin nu6'c ngoiri.

- Ap dlrng tai cdc co quan: Tmng tdm Phuc vu h?rnh ohinh c6ng tinh, Vdn phdng Ddng k), d6t dai.
a.1) Tru:dng hqp Ddng kj, tdi sdn giin liin vtfi thfta difu da duoc cAp Gidy chtng nhQn.: .. "Thoi gian gidi quy€t tht tuc:.8 ngdy ldm vi6c. D6i v6i cric xd mi6n nrii, hii dio, virng sAu, ving xa, virng c6 di0u kiQn kinh tti - xa hQi

kh6 khdn, vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xi hQi ddc biCt kh6 kh6n thi thdi gian thuc hiQn dugclang the;10 ngdy lim viQc.

Buri'c thgc
hiQn Trich nhi6m thryc hiQn

Thcri gian
thuc hi6n

Th<ri h4n gi6i quyiit
-,( . - .lool vor cac xa mren

nrii; virng c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
ki6n kinh t5 - xfr h6i
il{c biQt kh6 khin

Bl vi 86

Tiiip nhfn hti so, c{p nhft v}ro s6, chuy6n xfr lf:
- Ki6m tra tinh dAy dri cria thdnh ph6n h6 so.
- C5p Gi6y tii5p nhan h6 so vd hgn tri k6t qu6.
- Truong hgp chua dAy dri thdnh phdn h6 so thi tri
h6 so kdm Phi{lu y€u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so
d6 ngudi y€u ciu ddng ky hoan thien. bo sung theo
quy dlnh.
- ChuyiSn h6 so dtln Vdn phdng E[ng ky d6t dai.
T16 k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao hodc ban s6 h6a cdc loai
gi6y td thi khi nh{n k€t qui gi6i quy€t thri tuc hdnh
chinh ngudi y6u cdu dAng kj phii nQp bAn chinh cric
gi6y td thuQc thdnh phin h6 so theo quy dinh.

Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

NQi dung c6ng viQc
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B2

Xii'lf h6 so':

- Ki6m tra h6 sry dia chinh, thAm dinh h6 so. Trudng
hqp kh6ng dri di6u kiQn thi th6ng biio lj do vd tr6 h6
so.

- Ki6m tra, ky duyQt rninh trich do bnn.dd dia chinh
d6i vdi trudng ho. p ngudi sri dqng ddt n6p minh
trich do bin dd dia chinh thria d6t ilti x6c dinh l4i
kich thu6c c6c canh, di€n tich cria thria <16t.

- Trich luc bdn d6 dia chinh hodc trich do bin dO dla
chinh thria A5t AOi vOi noi chua c6 bin d6 <lia chinh
ho{c chi c6 b6n d6 dla chinh dang gi6y dd r6ch n6t,
hu h6ng d6i vdi truong h-o. p Gi6y chung nh{n da c6p
chua sr? dgng bin d6 dia chinh ho{c chua sri dung
trich do bin d6 dia chinh thria d6t vi ngudi sri dung
-; \ ,,
ddt c6 nhu c6u cdp m6i Ci6y chung nh4n quy6n su
dlmg d6t, quyAn sd hftu tdi sin g6n fi€n vdi d6t troAc

thu6c trudng hqp ph6i c6p m6i Gi6y chtng.nhfn
quy6n st dpng <16t, quy6n sd htu tAi s6n gdn li€n v6i
det.

- Gui phi6u chuyiSn th6ng tin di3 x6c <tinh nghia vy
tdi chinh v€ d6t dai d6i vdi trudng hqp dri di6u kiQn.

Vdn phdng Eang kj d6t dai
05 ngiy
l2rm vi6c

12 ngdy ldm viQc

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh vd d6t dai vd thuc hi€n
nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dgng d6t

Co quan thu6 vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xft ly hO str: (tinh tu ngdy nhdn duoc th6ng tin tt
co sd dft liQu dugc li6n th6ng ho6c chfng tir ho4c
giAy td chring minh tld hodn thdnh nghia vu tdi
chinh).
- Chinh ly. cqp, nhAr bi6n dQng vdo h6 so dia chinh.
co sd dir li6u cl6t ctai; trinh c6p m6i Gi6y chr?ng nh6n
ho[c xric nh6n thay d6i tr€n Gi6y chimg nhQn <la cAp.

Vdn phong E[ng kj d6t dai
02 ngdy
lim viQc

05 ngdy ldm vi6c
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B5

Sii trOa trt6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, si5 h6a, luu kho.
- Chuy6n k6t qui d6n Trung tdm Phpclu hdnh chinh
c6ng tinh.

Vdn phong E[ng kli Ddt dai
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldrn vi€c

a.2) Tru'd'ng hqp ddng kjt thoy d6i ri tdi sdn gdn liin vdi ddt so vdi nQi dung ttd tldng kj,.
- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 05 ngdy lirm viec. D6i v6i c6c xd miAn nrii, hii ct6o, virng sAu, vtng xa, virng c6 di6u kiQn kinh tii - xd

hoi kh6 khdn, vtng c6 di€u kiQn kinh tt! - xa hQi dac biet kh6 khin thi thdi gian thr,rc hiQn dugc tang the;10 ngdy ldm viQc.

Bufc thqc
hiQn Trdch nhiQm thgc hiQn

Thoi gian
thyc hiQn

Thoi hqn giii quy6t
-4, - .:ool vol cac xa mren

nrii; virng c6 tli6u kiQn
kinh tG - xn hQi kh6
khln; vtng c6 ttiiju
ki$n kinh tG - xe hQi
tl{c biQt kh6 khnn

Ti5p nh{n hii str., cip nh{t v}ro s6,ch
- Ki6m tra tinh tl6y dri cria thanh phdn

uy6n xri'lf:
h6 so.

- C6p ci5y ti6p nhan hd so vd hgn tri k6t qu6.
- Truong hgo chua diy dt thdnh phAn h6 so thi tri
h6 so kdm Phit5u y6u c6u b6 sung, hodn thi6n h6 so
d6 ngudi y6u cdu dAng ky hodn thi€n, b6 sung theo
quy dinh.
- Chuy€n hd sry d6n Vdn phdng Elng k)t d6t dai.
Tri k6t qu6:
- Trunng ho.p nQp bin sao hoic ban s6 h6a cric lopi
gi6y td thi khi nhan k6t qua giai quy6t thu ruc hirnh
chinh ngudi y€u cdu dAng ky P

o
hii nQp bin chinh
so theo quy dinh.

. .t
cac glay td thuQc thdnh phdn h

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
lAm vi€c

0,5 ngdy ldm viQc

NQi dung c6ng viQc

Bl vi 86
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Xri'I h6 so: 
.- Ki6m tra h6 so rlia chinh, thAm dinh h6 so.

Trudng hqp kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng brio ly
do vd tri h6 so.
- K i6m rra. ky duyQr manh trich do bdn d6 dia chinh,;.doi vdi truong hop nguoi su dung dAt nop mdnh
trich do bin d6 dia chinh thr?a d6t dti x6c dinh lai
kich thudc c6c canh, diQn tich cria thria ddt.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do bin dt)
dia chinh thua ddt d6i voi noi chua co ban do <lia

chinh hoic chi c6 b6n dti dia chinh d4ng gi5y da
r6ch n6t, hu h6ng ddi vdi trudngnqp Gi6y chung
nhin dd c6p chua sr? dung bin dd dia chinh ho{c
chua st dgng trich do bdn d6 dla chinh thta d5t vd
ngudi sri dpng d6t c6 nhu cAu c6p m6i Gi5y chimg
nhdn quv6n sri dung ddt. cuy6n sd hiru tiri sin gdn
li€n v6i d6t ho4c thuQc trudng hqp phii cdp m6i
^.4 : "Gi6y chftng nh4n quy€n sri dqng ddt. quy6n s0 htu
tdi sin gin liAn vdi d6t.
- Grli phi€u.chuy6n th6ng tin dC x6c dinh nghia v1r

tdi chinh v6 d6t dai d6i v6i trudng hqp dri di6u
ki6n.

V[n phong Dang ky d6t dai
2,5 ngiry
ldm vi6c

9,5 ngdy ldm viQc

B3
X6c dlnh nghia vp tdi chinh v6 tl6t clai vd thuc hi6n

nghia vu tdi chinh cira ngudi sri dUng d6t
Co quan thu6 vi ngudi sr? dqng ddt Kh6ng tinh thoi gian

B4

Xft ly h6 so': (tinh tir ngdy nhdn duoc th6ng tin tt
co. sd dir liQu dugc li6n th6ng hodc chr?ng tr) ho4c
gi6y td chr?ng minh tl6 hoin thinh nghia vu tdi
chinh).
- Chinh l1i, cAp nh{t bi6n clQng vdo h6 so <Ila chinh,
co sd dt liQu ddt clai; trinh cdp m6i Gi6y chimg
nhfln ho4c x6c nhdn thay d6i trCn Gi6y chring nh{n
dd c6p.

Vdn phdng Ddng ky ddt dai
1,5 ngdy
ldm vi6c

4,5 ngiy ldm vi€c

i 13



114

B5

Sd h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n k€t qui d6n Trung t6m Phuc vU hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phong Ddng ky D6t dai
0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy lirn vi6c

a.3) Trui'ng hgp ttiing k!, biAn dQng do gia hgn thd'i hgn s6'hftu nhd O crto 6 chti'c nu'6c ngodi, cd nhfin nu'Oc ngoiri theo quy ctlnh
cfia phrip luQt vi nhd d.

- Thdi gian gi6i quyiSt tht tuc: 0p ngny ldm viQc. DOi vdi c6c xd midn nrii, hii 116o, vtng s6u, virng xa, vi.rng c6 diiiu kiQn kinh t6 - xa
hQi kh6 khdn, ving c6 diiiu kiQn kinh t6 - xa hQi dpc bi6t kh6 kh6n thi thdi gian thqc hiQn duoc ting th6m 10 ngdy ldm viQc.

Bufc
thg'c hiQn

NQi dung c6ng viQc
Trrich nhiQm

thuc hi6n
Thdi gian
thg'c hiQn

Thtri h4n gini quytit
-r, - .:ool v(n cac xa mten

nrii; vtng c6 ilidu kiQn
kinh t6 - xn hQi kh6
khln; virng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xa hQi
dic bi€t kh6 khin

Tiiip nh$n hii so., cgp nh{t v}ro srS,chuy6n xr? lf:
- Ki6m tra tinh ddy elt cria thdnh ph6n hd so.
- Cdp GiAy ti€p nhQn !6 so vd hgn trik€t qua.
- Trudng h-o. p chua ddy di thdnh ph6n h6 so thi tra
hd so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi€n h6 so
,t : .-
tl€ ngudi ydu cdu dAng ky hoAn thi€n. bo sung theo
quy d!n!.
- Chuy€n h6 so cl6n VIn phdng Dang ky ddt dai.
Tri k6t qui:
- Trucrng ho-p nQp bin sao ho4c bdn sd h6a cric loqi
gi6y td thi khi nh{n k6t qui gini quy€t tht tuc hdnh
chinh ngudi y€u cAu d5ng.ky phni nQp bin chinh
c6c gi6y td thuQc thdnh phdn h6 so theo quy d!nh.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm vi6cBl vd 84
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B2

Xir lf h6 so:
- Kiiln tra h6 so rlia chinh; thAm dinh h6 so;

Trudnghqp kh6ng dt di6u ki€n thi th6ng b6o ly do
vd tr6 h6 s<v.

- Chinh 1!, c{p nh{t bi6n el6ng vdo h6 so dia chinh,
co sd dir li6u ddt dai; trinh c6p m6i Gi6y chring
nhfln ho4c x6c nhQn thay dOi tr6n Gi6y chrmg nhdn
dd c6p.

Vln phdng Dang kf d6t dai
07 ngdy
ldm viQc

B3

Sii trOa t6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho.
- Chuyrin k6t qu6 d6n Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Ddng ky O6t Aai
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy l?rrn vi€c

b) Diii tuong thgc hiQn TTHC: c6 nhdn, cQng tl6ng din cu; ngudi giic ViQt Nam rlinh cu 6'nu6c ngoiri.
- Ap dqng t4i c6c co quan: Chi nhSnh V6n phdng DIng ky d6t dai, Co quan thu6.
b.1) Ddng k!,titi sdn giin liin v6'i thta dfu da du'.oc cdp Gidy ch*ng nhQn.
Thdi gian gini quyiSt thri tuc: 8 ngdy ldm vi€c. D6i v6i c6c xd mi

kh6 kh5n, vtng c6 di6u kiQn kinh td - xd h6i illc biCt kh6 khin thi thdi
tin nrii, h6i d6o, vtng s6u, vtng xa, vr)ng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi
gian thgc hi6n duoc tSng th6m l0 ngdy ldm vi6c.

Bu6c
thqc hiQn

NQi dung thrlc hiQn
Trdch nhiQm

thqc hiQn
Thdi gian
thg'c hiQn

Thoi h4n gi6i quyiit
-t. - .i(lor vor cac xa mten

nrii; vtng c6 tli6u kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh tii - xa hQi

tl{c bi$t kh6 khln

81 vd 86

Ti6p nhin hti so, cip nhQt viro s6, chuy6n xri ly:
- KiiSm tra tinh ddy <hi crla thdnh phin h6 so.
- C6p Gidy tit5p nhan h6 so vd hen trt k6t qui.
- Trudng hqp chua tl6y dt thdnh ph6n h6 so thi tr6
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thiQn hO so

BQ phqn ti€p nhdn vd trd ket qud cta
Chi nh6nh Vdn phong Eang ky d5t dai

(Pha lac 2 kim theo)
0,5 ngdy liun vi6c

l7 ngdy ldm viQc

0,5 ngdy
ldm vi6c
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ddng k! hodn thi6n, b6 sung theo
quy dinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hsp nQp bin sao hodc b6n s6 h6a c6c loai
giiy ro rhi khi nhfln k6t qua giai quy6t thu tuc hdnh
chinh ngudi y6u cdu dang kii phdi nQp bin chinh cric
gi6y td thuQc thdnh phAn h6 so theo quy dinh.

d6 ngudi y6u

B2

Xir lf hti so:
- Ki6rn tra h6 so dla chinh, th6m dinh, xri lj h6 so;
Trucrng.hqp kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng brio lli do
vd trA h6 scv-

- Ki6m tra, ky duyQt minh trich do b6n d6 dia chinh
-;.doi vdi trutrng hqp nguoi su dung ddt nop mdnh
trich do bnn dd dia chinh thria d6t dti x6c dlnh lqi
kich thu6c c6c c4nh, diQn tich cria thria d6t.
- Trich luc ban dO dia chinh hodc trich do b6n d6
dia chinh thria d6t d6i vdi noi chua c6 ban dO dia
chinh hoic chi c6 bin d6 dia chinh dang gi6y da
r6ch n6t, ht h6ng dOi vOi trudng hqp Gi6y chung
nh{n dE cdp chua sri dung bin d6 dla chinh holc
chua sri dung trich do bin d6 dia chinh thria d6t vd
nguoi su dung d6t c6 nhu ciu.c6p mdi GiSy chftng
nh{n quy6n sri dung rlAt, quy6n sd hiru tdi sin g5n

li€n vdi d6t ho{c thu6c trudng hqp phAi c6p m6i
Gi6y chring nhfln quydn sri dung d6t, quydn s0 hiru
tdi s6n gin li6n v6i d5t.

- Grii phi6u chuyiin th6ng tin dil x6c dinh nghia vu tdi
chinh v€ O6t Oai A6i vdi trudng hqp di di6u kiQn.

Chi nhrinh VIn phong Dang ky dat dai
4,5 ngiry
ldm viQc

B3
Xdc dinh nghia vg tii chinh ve aat Aai vi thuc hi6n
nghia vu tdi chinh ctia ngudi sri'dung d6t

Co quan thu6 vd ngudi sri dpng d6t Kh6ng tinh thdi gian

11,5 ngdy ldm viQc
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B4

Xft l), hO so: (tinh tt ngdy nhAn duoc th6ng rin tir co
sd dir liQu duoc li6n th6ng hodc chring tir ho4c giSy
td chfng rninh dd hodn thdnh nghia vu tdi chinh).
- Chinh l1f, c{p nhdt bi6n dQng vdo hd so dia chinh,
co sO dt liQu d6t dai; c6p
xdc nh6n thay il6i tr6n Gi

m6i GiAy chring nhdn hoic
6y chimg nhdn dd c6p.

Chi nhdnh VIn phdng Dnng ky dAt dai
2,5 ngiry
ldm viQc

5,5 ngdy lim vi6c

B5

S6 trOa kOt qui giii quy6t:
- D6ng dAu, s6 hoa, lru kho.
- Chuytin k6t qua cho BQ ph6n tit5p nhin vd tri k6t
qui cia Chi nh6nh Vdn phong EAng ky OAt Aai enU
lqc 2 kdm theo).

Chi nhrinh V[n phong DAng ki d6t dai
0,5 ngdy
ldm viQc

b.2) Ddng kj, thay ddt vi trii sdn giin liin vdi itfu so wti nQi dung ctd ildng k!,.
Thdi gian giii quy6t thri tuc:,05 ngdy ldm vi6c. OOi vOi c6c xfr rnidn nfi, hii cl6o, vtng s6u, vtng xa, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi

kh6 kh5n, ving c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d[c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn dugc idng th6mlO ngay ldrn vi€c.

Bufc
thg'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm thgc hiQn
Thoi gian
thrSc hiQn

t_
r nor n?n grar quyet
ool v(n cac xa mlen

nrii; ving c6 ili6u kiQn
kinh tii - xe hQi kh6
khin; virng c6 di6u
kiQn kinh t6 - xe hQi
tlic biOt kh6 khin

Blvd 86

Ti6p nhgn hd so, c{p nh{t vnffi chuy6n xri'lf:
h6 so.- KiiSm tra tinh dAy dri cta thdnh

- C6p Gi6y ti6p nhdn hd so vd hgn

phAn
tra ktit qun.

- Trudng h
h6 so kdm

cr-p chua d6y dt thinh phdn h6 so thi tri
Ph

-: ^ i . lleu veu cau bo sung, hodn thien h6 so
di3 ngudi y6u
quy ttin!.
Tri k6t qui:

c6u ding kli hodn thi€n, b6 sung theo

B0 ph{n titlp nhdn vd tri k6t qu6 cia
Chi nh6nh Vdn phdng DAng ky d6t dai

(Phu lltc 2 kim theo)

0,5 ngdy
ldm viOc

0,5 ngdy ldm viQc

0,5 ngdy lirn vi€c
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- Trudng hqp nQp bin sao hodc bAn s6 h6a c6c loai
gi6y trr thi kJri nh4n ket qua giai quy6t thu tuc h?rnh

chinh ngudi y6u c6u d5ng k1i phii nQp bin chinh c6c
la dtd thu c thirnh hin hd so theo

Xir lf hd so: 
.

- Ki6rn tra hti so dla chinh, th6m dinh, xri ly h6 so;
Trudng.hqp kh6ng dri di6u kiQn thi th6ng b6o ly do
vh tri h6 so.

- Kiem tra. kli duyft minh rrich do ban dd dla chinh,;.doi vdi lruong hgp nguoi su dung ddt n6p mdnh
trich tlo b6n dO dia chinh thta d6t de xac dinh lai
kich thudc c6c canh, diQn tich cia thta d6t.
- Trich luc bin dO dia chinh hoic trich tto bin dt)
dla chinh thria d6t <Itii vdi noi chua c6 bdn dd dia
chinh hoic chi c6 bin d6 dla chinh dqng gi6y dd
r6ch n5t, hu h6ng dlii vdi trudng hqp Gi6y chung
nh{n dd cdp chua sri dqng bin d6 dia chinh hoic
chua sri dgng trich do b6n dd dia chinh thria d6t vd
ngudi su dgng dit c6 nhu ciu cip mdi Gi6y chrirng
nldn tul6n sri dgng cl6t, quy€n sd htu tdi san gin
li€n v6i d6t ho{c thu6c trudng hqp phii c6p mdi
^.i i '
Cidy chung nhrin quyen su dung dit. quy0n so hnu
tii s6n gin li6n voi tt6t.
- Grii phi€u chuydn th6ng tin <16 x6c dinh nghia vg tdi
chinh v€ d6t dai d6i vdi trudn h dt di€u ki

Chi nh6nh Vdn phong DAng ky ddt dai
2,5 ngiry
lim viQc

9,5 ngdy ldm viQc82

Khdng tinh thdi gianB3
Xric dinh nghia vg tdi chinh vC ddt dai vd thgc hiQn

ia vu tii chinh cria n (Jl su a6t
Co quan thu6 vd ngudi sri dr,rng d6t

1,5 ngdy
ldm vi6c

4,5 ngdy lim vi6cB4
Xir Iy hO so: (tinh tir ngdy nhAn dugc th6ng tin tri co
sd dt liQu duoc li6n th6ng ho{c chring tii hoqc gi6y
td ch rninh d5 hoirn thdnh n la tdi chinh

Chi nh6nh Vin phdng Ding ky d6t dai
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- Chinh ly, cflp.nh{t bi6n d6ng vdo h6 so dia chinh,
cry sd dti liQu ddt tlai; c6p m6i Gi6y ch[rng nhdn hodc
xiic nh6n thay d6i tr6n Gi6y chring nh6n tli c6p.

B5

s6 trOa triit qui giii quyiit:
- D6ng d6u,.s6 h6a, luu kho"
- Chuydn k6t qu6 cho B0 ph6n ti0p nh{n vd tri k6t
qu6 cria Chi nh6nh Vdn phdng D[ng k! O6t aai leng
h,rc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vin phdng Ddng ky dAt dai
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

Budc thgc
hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thgc hiQn
Thtri gian
thuc hi€n

B1 vd B6

Ti6p nh{n h6 so, cip nh{t v}o s6, ch.uy6n xri. lj':
- Ki6m tra tinh h-o. p l€.cria phit5u y6u cAu ho{c vin bin y€u cAu.

- Cdp Gi6y ti6p nh6n h6 so vd hgn tri k€t qu6.
- Trudng hqp phi6u y6u cAu holc vdn bin y6u cdu chua hqp lQ thi
tr6 hti so.kdm Phi6u y€u cAu b6 sung, hoin thiQn dti t6 chric, c6 nhAn
c6 nhu cAu khai th6c th6ng tin, dir liQu d5t dai di€u chinh, hodn thiQn
lqi theo"quy dinh..
- Chuy6n h6 so dtin Vdn phong Dang ky d6t dai.
Tri k6t qui

Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng tinh 0,5 gid ldrn viQc

B2
Th6ng bio phi, gii sin phim
- !h6ng b6o phi, giri s6n phAm, dich vu cu.,g 

"5p 
th6ng tin d6t dai

(n6u c6) cho ngudi y6u cdu.
VEn phong Dang kli d6t dai 02 gid ldm viQc

21. Cung c6p th6ng tin, dir liQu C6t aai 1Mfl TTHC: l.0l27Sg)
a) Ap dgng.ali6i vOi tO chri,c, co s& t6n gi6o; nguoi ViQt Nam tllnh cu 6'nu6'c ngohi, doanh nghiQp cri viin tliu tu nu6'c ngohi

thqc hiQn dq'6n tl6u tu, t6 chrirc, ci nhin nudc ngoiri.
- Ap dung t4i c6c co quan: Vin phong Ddng k), d6t dai.
at) Cung cdp tlir liQu aat aat Adi vdi th1ng tin, ttir liQu cd sin trong co sd tlit liQu qudc gia vi ddt dai:
- Thdi gian gi6i quyilt thri tuc: ThUc hi6n 01 ngdy ldrn vi6c. Truong hqp nhfln du-o. c y6u cAu sau 1 5 gid thi cung c6p viro ngdy ldm viQc

ti6p theo. Truong hqp tir ch6i cung c6p th6ng tin, dir liQu thi ph6i n6u 16 lli do vd tri ldi cho t6 chuc, c6 nh6n y6u cAu cung c6p thdng tin, dtt
liQu d6t dai bitit trong 02 ngdy ldm vi6c k6 tir ngiy nh{n clugc y0u cAu
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- Trudng ho. p tir ch6i cung c6p thdng tin, dir li€u thi phii n6u rd ly
do vd tri ldi cho ngudi y6u cAu cung cap thong tin. dii IiQu ddt dai
bitlt trong 02 ngiy ldm viQc kt1 tir ngdy nh{n dugc y6u cAu.

B3
T6 chfc- c6 nh6n thuc
th6ng tin d6t dai theo

hi€n n6p phi, giri.sin phAm, dich lu cung c6p
th6ng brio phi (n6u c6)

Ngudi y6u cAu cung c5p th6ng tin 0l gid lim viQc

B4
Cung c6p th6ng tin

- Thuc hi6n c c6p th6ng tiq, dir liQu dAt clai theo y€u cAu
VIn phong DIng ky dAt dai 04 gid ldm viQc

Sii uOa tiit qui giii quytit:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n Gi6y chring nh{n <I6n Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng
tinh.

Vdn phdng Ddng kii dit dai 0,5 gid ldm viQc

a2) Cung cdp dfr'li\u diit dai dili vdi fiAng tin, dfr'liQu khing cd s&n trong ctr sO dii'tiQu quilc gia vi Afu dai:
- Thdi gian giii quy€t thri tpc: 2 ngdy ldm vi6c ( 16 gid ldrrr vi6c).

Budc thgc
hi€n

NQi dung thyc hiQn Trich nhiQm thqc hiQn
Thdi gian
thuc hi6n

Ti6p nh{n hd scr, cgp nhflt v}ro s6, chuy6n xfr lf:
- Ki6m tra tinh hqp lQ.cta phi€u y6u c6u holc vdn bin y6u c6u.
- C6p Gi6y ti6p nhfn h6 so vd hgn trd k6t qu6.
- Tq*g hqp phi6u y6u cAu ho{c vdn bdn y6u cAu chua hcr-p lQ thi
tri h6 so.kdm Phi€u y6u c6u b6 sung, hoan thiQn dC tO chric, c6 nhdn
c6 nhu cdu khai th6c thdng tin, dir liQu dAt dai eli6u chinh, hodn thiQn
l4i theo quy. dinh..
- Chuyen h6 so tl6n Vin phdng DAng lry dAt dai.
Tri k6t qui

Trung tArn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 gid ldm vi0c

82

bi€t trong 02 ngdy ldrn viqc kti ttr ngdy nhin duoc yeu cau

Th6ng brio phi, gi6 s5n phim
- lh6ng b6o phi, giri sin phAm, dich vg cung c6p thdng tin d5t dai
(n6u c6) cho ngudi y6u c6u. .
- Trulng hqp tir ch6i cung c6p th6ng tin, dt liQu thi phii n€u 16 ly
do vd tri ldi cho ngudi y6u cAu cung c5p th6ng tin, dir lieu dit dai

Vin phdng Ding kj ddt dai 02 gid ldm viQc

B5

B1 vd 86
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B3
T6 chr?c, c6 nhAn thuc hiQn nQp phi, gid sAn phAm, dich vu cung c6p

th6ng tin cl6t dai theo th6ng bdo phi (niiu c6).
Ngudi y€u cdu cung c6p th6ng tin 01 gid ldm viQc

B4
C"ng c6p th6ng tin
- ThUc hiQn cung c6p th6ng tin, dti liQu d5t dai theo y6u cAu.

Vdn phong DAng kli ddt dai 12 gid lim viQc

B5

sii troa ttit qui giii quy6t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n GiSy chfng nhfn <I6n B0 phin ti6p nhfln vd trt hd so cira
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Dang kj dAt dai 0,5 gid lim viQc

aj) Trudng hqp co quan cung ciip thilng tin, dt tiQu ddt dai cAn thAm thdi gian itd xem xit, tim ki6m, 4p hW, t6ng hqp, phfrn

tich tto(c ldy ! ki6n crta cdc co quon, tton v! cd fiAn quan thi
- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 10 ngdy ldm viQc.

Budc thgc
hi6n

NQi dung thryc hiQn Tr6ch nhiQm thqc hiQn
Thcri gian
thuc hiQn

Bl vi 86

TEp r*i" hd so, c{p nhgt viro sii, chuyiln xfi'lf:
- KGm tra tinh h-o. p lQ cria phiiiu y€u cAu hoac vdn bin y6u cAu.

- CAp Gi6y tiiSp nhan h6 so vi hgn tra k6t qu6.

- Trudng hqp phi6u y6u cdu ho{c vin bAn y6u cdu chua hqp lQ thi
tri h6 so kdm Phi6u y6u cdu bd sung, hoin thi€n dC tO chric, crl nh6n
c6 nhu ciu khai th6c th6ng tin, dfr lieu d6t dai di6u chinh, hodn thi6n
14i theo"quy. dinh..
- Chuy6n h6 so tl€n VIn phdng Eing $ ddt dai.
Tri kiit qui

Trung t6m Phuc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B2

Th6ng b6o phf, gi6 sin phAm
- Thong bdo phi, gia sdn ph6m, dich vu cung c6p th6ng tin d6t dai
(neu c6) cho nguoi y€u cdu.
- Trudng h-o,p tir ch6i cu.,g c6p th6ng tin, dir liQu thi phii n6ur6 ly
do vd tri ldi cho ngudi y€u ciu cung cdp th6ng tin, dt liQu dAt dai
bi6t trong 02 ngdy ldm viQc kC tri ngdy nhdn duoc yeu cau.

Vdn phdng Dang ky d6t dai 01 ngdy lim viQc

B3
T6 chric, cd nhAn thgc hiQn nQp phi, gi6 sin phAm, dich vu cur,g cap
thdng tin d6t dai theo thdng b6o phi (n6u c6)

Ngudi y6u ci, cung c6p th6ng tin 01 ngdy ldm viQc
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B4

Cung c6p th6ng tin
- Thqc hiQn tim ki6m, tip h-op, t6ng hqp, ph6n tich hoac l5y 1i kiCn
cta ciic co quan, dirn v! c6 li€n quan. cung cAp thong tin, dt li6u
d6t ilai theo ydu cAu.

Vdn phong Ddng k;i d6t dai 07 ngdy ldm viQc

B5

S h6a k t qui giii quy
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho.
- Chuy6n GiSy chimg nhfln d6n Trung tAm Phpc vu hdnh chinh c6ng
nh

Vin phong Eing k1i dAt dai 0,5 ngdy ldrn viQc

b) Diii tuqng thgc hiQn TTHC: c6 nhAn, cQng tl6ng din cu, ngudi giic ViQt Nam tllnh cu 6'nurfc ngoiri.
- Ap dqng tai cdc co quan: Chi nh6nh Vdn phong Ddng kj ddt dai.
bt) Cung cdp tlii'liQu afu aai A6i vdi thing tin, tlit liQu cd s&n trong co sO dii liQu quifc gia vi dfu itai:
- Thdi gian giii quy6t tht tpc: ThUc_ hi€n trong ngriy ldm vi6c. Trudng ho.p nh{n dugc y6u cdu sau 15 gid thi cung c6p vio ngiy ldm

viQc titlp theo. Trudng h-o. p tir ch6i cung c6p th6ng tin, dt li6u thi phii n6u rO ty-ao vd tr6 ldi cho t6 chric, c6 nhan y0u ciu .u"g .6p ihO"g
tin, dt liQu a6t aai Ui6t trong 02 ngdy ldm vi6c k6 ttr ngdy nhdn ducrc ydu c6u.

Burlc thgc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Trfch nhiQm thr5c hiQn
Thcri gian
thuc hi6n

RlvdR6

T p nh$n h so, c$p nh$t vao s chuv n xir lf:
vdn binKi6m tra t 6u cAu h eu cau.inh h lQ cta

no s(}

h o?c-(rp p Ieu v v
c6p Gi6y ti6p nh{n va h trhkcten qua.

6u c6u h- Try*g hqp phi6u
tri h6 so kdm Phi6u
c6 nhu c6u khai th6c
lai theo quy d!nh.

v oac an bAn veu cau hua hqp lC thi
c6u b
ng tin

o suneu h an thien de t6 h ca nhAn
thiQn

v o c uc
tho dir I i6u ddt dai ili6u chinh, hodn

T16 k5t ua

BQ ph{n titlp nhf,n vd tri k6t qu6.cria Chi
nh6nh Vdn phdng Ddng kj ddt dai

(Phr1 llrc 2 kim theo)
0,5 gid ldm viQc

82

Th6ng bfo phi, girl sin ph m
Tho bao h I a sin ph6m, di

eu cau-
ch vu cung c6p th6 tin d6t dain p g1 ng

(nCu c6) cho nguol y
Truon h tt h6 ung cap

^)yeu cau
tho t du liQu thi phai 6u rO llio (r. p C I c n 1fl, n

do va tra Iol cho ngudi cung c6p th6ng tin, dt liQu dAt dai
2b Ict tro 0 n ldm VIec kc ttr n nh c u cau.

Chi nhrinh Vin phdng DAng k), d6t dai 02 gid ldm vi€c
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B3
'f hric, cri nhAn thqc hiQn nQp phi, gi6 sin phArn, <iich vp 

"ung 
c6poc

6ng b6o phi (n6u c6)th6ng tin rl6t dai theo th Ngudi y0u cAu cung cip th6ng tin 01 gid ldm viQc

B4
Cung cip th6ng tin

- Thuc hi€n cung c6p th6ng tin, df li6u d6t dai theo y6u cAu
Chi nh6nh Vdn phong DAng ki,; d6t dai 04 gid ldm viQc

B5

Sii nOa tilt qu6 giii quy6t:
- Eong ddu. so h6a. luu kho.
- Chuy6n Gi6y chung nhfln dtln B.Q ph{n ti6p nh6n vd tri kdt qui cria
Chi nh6nh Vdn phong Dlng kj ddt dai (Phu luc 2 kdm theo).

Chi nh6nh Vdn phdng Dang ki d6t dai 0,5 gid ldm viQc

b2) Cung cfrp dfi'li|u ildt ilai dfli vdi thilng tin, tlit liQu khilng cd sfrn trong co s0 tlir liQu qudc gia vi ddt dai:
- Thdi gian gidi quy6t thri tuc: 2 ngdy ldm vi6c (16 gid ldm vi6c).

Budc thgc
hi6n NQi dung thg'c hiQn Trfch nhiQm thrlc hiQn

Thoi gian
thBc hiQn

Bl vd 86

Tiiip nhgn hti s<r, c$p nh{t vio s6, ch.uy6n xir lf :

- Ki€m tra tinh h-o. p l6.cria phi€u y6u cdu hodc vdn bdn y6u cdu;
- C6p Giay ti6p nhin h6 so vd hQn hi k€t qu6.
- Try*g hqp phi6u y€u cAu hoqc vdn bdn y€u ciu chua hqp lQ thi
trd h6 so.kdm Phi6u y6u cAu b,5 sung, hoan thi6n d6 t6 chric, cri nh6n
c6 nhu cAu khai th6c th6ng tin, dft lieu d6t dai diOu chinh, hodn thiQn
lpi theo quy dinh.
Tri k€t qui

BQ phin tiiip nh{n vd tri k6t qui cria
Chi nhrinh VIn phong DAng ky d6t dai

(Phu luc 2 kim theo)
0,5 gid ldm viQc

Th6ng b6o phi, gi6 s6n phim
- Th6ng b6o phi, gi6 sinphAm, dich vg cung c6p th6ng tin d6t dai
(n€u co) cho ngudi y€u cdu. 

.
- Trucrng hqp tir ch6i cung cap th6ng tin, dt liQu thi ph6i n6u 16 ly
do.vd tri ldi cho ngudi y€u cAu cung c6p th6ng tin, df liQu d6t dai
bi6t trong 02 ngdy ldm vi€c kC ttr ngiy nhin dugc y6u cdu.

Chi nh6nh VIn phdng Dang ki d6t dai 02 gid ldm viOc

B3
phdm, dlch vq cung cdpTd chric, c6 nhdn thuc hi€n n6p phi, gi6 sin

th6ns tin ddt elai theo th6ng b5o phi (n6u c6)
Ngudi y€u cau cung cdp th6ng tin 01 gid ldm viOc

B4 Cung c6p th6ng tin
-ThUc hiQn cung cap th6ng tin, dt liQu d5t dai theo y6u c6u

Chi nhrinh Vdn phdng DAng ky ddt dai 12 gid ldm viQc

82
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0,5 gid ldm viQc
- E6ngdAu, s6 h6a, luu kho. 

.
- Chuy€n Gi6y chring nh6n d6n B0 phdn ti€p nh{n vd tri k6t qui ct

S t:o h6a k6t qui giii quy

d6t dai hu luc 2 kdm theohi nh6nh Vdn Dh

Chi nh6nh VEn phdng Dang kj dit dai

b3) Tru'dng hqp co quon cung cdp thing tin, tlii'IiQu Afu aai cAn fiAm thdi gitn dd xem xit, tim kidm, t\p hqp, tdng hqp, philn
tich ho{c my it ki6n crta cdc co qusn, iton v! cti fiAn quan.

- Thdi gian gi6i quyiit thri tuc: l0 ngdy ldrn viQc.

Burlc thgc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr{ch nhiQm thg'c hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Bl vd 86

Titip nh{n hd so, c{p nh{t viro s6, chuy6n xi'lj:
- Kitim tra tinh hop l€ cta phitlu y6u cAu ho{c v6n bAn y6u cAu.

- C6p Gi6y ti6p nhan hO so vd hen tri k6t qui.
- Trudng hqp phi6u y6u cAu hodc vdn b6n y6u cAu chua hqp lQ thi
tri h6 so.kdm Phi€u y€u cAu b6 sung, hodn thiQn dti t6 chr?c, c6 nhdn
c6 nhu cdu khai th6c th6ng tin, dir liQu ddt dai di6u chinh, hoan thiQn
lpi theo quy dinh.
Tri k5t qui

BQ phan ti6p nhan v?r tri k6t qud cua

Chi nh6nh VIn phong DAng k1i d5t dai
(Phu lwc 2 kim theo)

0,5 ngiy ldm viQc

92

Th6ng b6o phi, gi6 sin phim
- Th6ng b6o phi, gi6 sin phdm, dich vu cung cdp th6ng tin d6t dai
,!,:
(neu co) cno nguor yeu cau.

- Trucrng hqp tt ch6i cung c6p th6ng tin, dt li€u thi ph6i n6u 16 lj
do vd tri ldi cho ngudi y6u cAu cung c6p th6ng tin, dir liQu d6t dai
bi6t trong 02 ngdy ldm vi€c k6 tir ngdy nhfn rlugc y€u cAu

Chi nh6nh Vdn phdng EIng ky dAt dai 0l ngiy lim viQc

B3
T6 chr?c, c6 nh6.n thUc hi6n nQp phi, gi6 s6n phAm, dlch vp cung c6p
th6ng tin d6t dai theo th6ng b6o phi (n6u c6)

Ngudi y€u cdu cung c6p thdng tin 01 ngdy ldm viQc

B4

Cung c6p th6ng tin
- ThUc hiQn tim ki6m, tfp h-o. p, t6ng hqp, ph6n tich hoac l6y y ki6n

cria c6c co quan, don vi c6 li6n quan, cung c6p th6ng tin, dir liQu d6t
dai theo y€u cAu

Chi nhrinh VEn phdng Dang k1i d6t dai 07 ngdy ldm vi6c

B5
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B5

si6 troa t<6t qui giii quy6t:
- D6ng dAu, s6 h6a, lm kho.
- Chuy€n GiAy chring nhAn d6n BQ ph{n ti6p nh{n va tra ket qud cua
Chi nhrinh V[n phong Ddng ky dAt dai lehu luc 2 kdm theo).

Chi nhrinh Vdn phong DAng ky d6t dai 0.5 ngdy ldm vi6c

Budc thqc
hi$n

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thuc hi6n
Thcri gian
thryc hiQn

Thtri h4n gini quy5t
-.{. - .:(lor vol cac xa mren
nrii, bi6n girii; tlio;
vtng c6 tti6u kiQn

kinh t6 - xn hQi khri
khin; vtng c6 tliAu
ki6n kinh t6 - xA hQi

tl{c biQt kh6 khin
23 ngiy
Iirm vi0c

33 ngiry lirm viQc

II. QUY TRiNH NQI BQ GIAT QUYET THU TUC HANH CHiNH CAP xA (10 TTHC)

l. T6 chric kinh t6 nhgn chuy6n nhuqngo thuO quy6n sir dgng dAt, nhgn g6p v5n bing quy6n sir dgng OAt ali ttrrpc hiQn dr; nn diu
tu (Mi TTHC: 1.014275)

- Ap dung t4i cric co quan: Uy ban nhdn d6n c5p xd.
i

- Thoi gian gidi quy€t tht tpc: 23 ngdy ldm viQc trong d6:
+ Chri tich Uy ban nhAn ddn cdp xa trong thdi h4n 03 ngdy ldm vi€c kC tt ngdy nh{n dugc vdn bdn d6 nghi giao co quan c6 chuc nang

quan l5i ddt dai c6p xd chu tri. phdi hqp vdi cdc co quan c6 li€n quan thuc hidn thdm dinh.
+ Co quan c6 chrirc ndng qudn li d6t dai c6p xE c6 van bdn thdm dinh trong thoi han 15 ngiry k€ tt ngay nhAn duoc chi dao cira Ch[r tich

Uy ban nh6n ddn c6p x5.
+ Chu tich Uy ban nhAn ddn c6p xd c6 vf,n bin ch6p thufln ho4c kh6ng ch6p thu{n t6 chric kinh t6 dugc nhdn chuldn nhu<rng. thu0

i , . .i . ^quydn su dqng ddt, nh{n g6p v6n bdng quy6n st dUng d6t dC thr,rc hi€n dg 6n ddu tu trong thdi h4n khdng quri 05 ngdy ldm vi6c kd tir ngdy
nhin duoc vdn b6n thAm dinh cta co quan c6 chric ndng quin l1t d6t dai c6p xa.

^i. - .i
- Doi voi cdc xd mien nti, bi6n gi6i; ddo; vtng c6 tli6u kiQn kinh tC - xa hQi kh6 khin; ving c6 eli6u kiQn kinh tC - xa hQi dic biet kh6

khdn thi thdi gian thuc hi6n duoc tlng th€m khOng quri l0 ngay so voi tong thoi gian thuc hiQn thti tqc ndy.
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81 vir 88
Tiep nhan ho so. cdp nh{t vdo so, vir chu16n

d6n ldnh clao UBND cAp xd: TrA k6t qud.
0.5 ngdy 01 ngdy

B2
Ban hirnh v6n bAn giao vi0c cho Phdng Kinh
t6 (d6i vdi xa. dqc khu)/ Phdng Kinh t6, Ha

: . ^^ ,. .,i.
tdng r d Do th! (doi voi phuong)

Linh cl4o UBND cdp xd
03 ngdy
lim vi6c

03 ngiy ldm vi6c

B3 Tiep nh{n ho so: phdn cong giai quy6t ho so
Ldnh dao Phdng Kinh t6 (d6i vdi x5. ddc khu)/

Phdng Kinh t6. Ha t,lng va Do thi (d6i \oi phuong)
01 ngdy
lirm vidc

02 ngdl' lAm vi6c

B4
Chu tri, ph6i hqp v6i c5c co quan c6 1i6n quan

thuc hi6n thAm dinh h6 so; hoan thiQn h6 so

trinh ph6 duydt

Chuydn vi6n Phdng Kinh te (d6i vdi x5, d4c khu)/
Phdng Kinh t0. Ha tdng vd D6 thi (d6i v6i phudng)

ll ngAy

ldm vi6c
17 ngi_v lirm vi6c

B5 Kv trinh hd so
Ldnh dao Phong Kinh t6 taOi iOi rd. d4c khu)

Phdng Kinh t6. Ila tdng vA D6 thi (d6i v(ri phudng)
02 ngAy

lirm viec
04 ngdy ldm vi0c

B6 Ky duyQt h6 s<r Linh dao UBND cdp xd
05 ngiy
ldm vi6c

05 ngdy ldm vi6c

ts1
D6ng d6u vir chuy6n k6t qua cho Trung t6m
Phuc vU hdnh chinh c6ng oAp xd

Vin thu UBND cAp xd
0,5 ngdy
ldm vi6c

0l ngAy ldm vi6c

2. Giao tl6t, cho thuG dit, giao khu vqc bi6n tI6 thgc hiQn ho4t tlQng 6n bi6n (Me TTHC: 1.014284)

- Ap dqng tqi ciic co quan: Uy ban nhdn dan cdp xd.

-Thdi giangi6iquy6tthutuc: 15ngdyk6tirngnynhflndrih6sohqpl9.D6i vdi c6cxdrnidnn[i,bi6ngidi; dio; virngc6di6ukiQn
kinh t6 - xa hQi kh6 khin; virng c6 di€u kiQn kinh tr! - xa hQi dac biet kh6 kh6n thi thdi gian thqc hiQn kh6ng qu6 25 ngdy.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thryc hiQn
Thdi gian
thrp hiQn

Thoi h4n gini quytit d,iii
vrii cic xi mi6n nrii,

bi6n giriri; dio; vtng c6
tli6u kiQn kinh t6 - xi

hQi kh6 khin; vtng c6
tli6u ki$n kinh t5 - xi
hOi dic bi0t kh6 khnn

I Giai do4n I (th6m dinh, phG duyQt hti so) 15 ngiy

Trung tdm Phuc vu h?rnh chinh cdng cip xd

25 ngiy
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Bl vdBT

Tiep nhan h6 so. cqp nh?t h6 s<r va chuyen-En
PhongPhong.Kinfr re tOOi vdi xd. d4c khu)/Phong
Kinh t6, H4 t6ng vd D6 thi (d6i v6i phudng); T16
k€t qui.

Trung tdm Phgc vq hdnh chinh c6ng
cdp xd

0,25 ngdy 0,25 ngdy

LEnh dao phdng ph6n c6ng h6 so
Phdng Phdng Kinh tC (d6i v6i xa, d4c
khu)/Phdng Kinh te, H4 tang vd DO thi

(d6i v6i phudng)
0,25 ngdy 0,25 ngdy

B3

- D6 nghi V[n phdng ding Si ddt dai ho4c Chi
nh6nh V5n phdng ding ky d6t dai cung c6p th6ng
tin vO co sd dir liQu d6t dai, l{p trich lpc bin d6 dia
chinh thria A5t AOi vOi trudng hqp h6 so diy dri vd
hqp l0

Chuy€n vi6n Phdng Phdng Kinh t6 (d6i
v6i x6, ddc khu)/Phong Kinh tti, H4 tAng

vd E6 thi (d6i vdi phuong)

02 ngdy 02 ngdy

- Hu6ng ddn.ngudi nQp h6 so b6 sung trich do dia
chinh thria ddt d6i v6i thria dat t?i noi chua c6 bin
d6 <Iia chinh theo quy dinh hoac ldm lai h6 so hodc
b6 sung h6 so vir nop lai cho co quan chuy€n mdn
v€ n6ng nghiQp vd m6i lrucrng cdp x6 d6i vdi
truong hgp h6 so kh6ng d6y dt, kh6ng hqp lQ.

- Rd so6t, kitim tra h6 so; kitim tra thuc dia.
- Chri tri, ptri5i frqp c6c co quan c6 li6n quan xiic

. ,i
tlinh trucrng hqp duoc mi6n tien st dung ddt. ti6n
thu0 d6t (niiu c6).
- Hoar thiQn h6 so trinh Cht tich Uy ban nhdn ddn
c6p x6.

08 ngdy l6 ngdy

B4 K{ trinh hd scr

Ldnh dao Phdng Phdng Kinh tC (d6i v6i
xa, d4c khu)/Phdng Kinh t€, H4 tdng vd

D6 thi (doi v6i phulng)
02 ngdy 03 ngdy

B5 Ki duyCt hd so Linh tlao UBND cdp xi 02 ngdy 03 ngdy
B6 d6u, phdt hinh vdn b6n VIn thu UBND cAp xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

il GIAI DOAN 2 (d6i v6i lru'd'ng hg'p ngrdi sir tl+nt U6t ptei nQp riin su'dgng ait. itn
thu6 tl6t theo bing gi6 ddt) KHONG TiNH THOI GIAN

B2
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Lll - Co quan chuy6n m6n v6 n6ng nghiQp vd m6i trudng cdp xd chuy6
cho cn quan thu6

n Phi6u chuy6n th6ng tin Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t thri
tuc hdnh chinh

- Co quan thu€:
+ X6c dinh titln sridgng a6t, tiCn thuC d6t phai ndp theo quy d!nh; xric clinh tiirn thu€ A5t pnai
nQp mQJ s6 nim.il6i v6i trucrng hqp elugc mi6n ti6n thuC dat mQt s6 ndm sau thdi gian duoc
mi€n ti6n thu6 dAt cta thdi gian x6y dung co bin.

+ Ban hdnh th6ng b6o n6p ti€n su dung dAt, ti6n thu6 d6t gti cho ngudi sri dune dAt.

B3
- Ngudi st dung d6t nQp tiiln sri dung d6t,
dung {At llqq tue i4!.

ti6n thu6 dAt theo quy dlnh cria ph6p lult vO ti€n sr?

6p ti6n sri dgng ddt, ti0n- Ccr quan thu6 x6c nhAn hodn thdnh vi€c n thu6 d6t vd grii thdng b6o
k6t qui cho co quan chuydn mon vE n6ng n-ehi€p vi m6i trudng cdpxa
GIAI EOAN 2 (d6i v6,i trudng hqp nguoi

thua tl6t theo
sri'dgng tl6t p
gi6 tl6t c+ th6

hni nQp tiOn sir OUIU O6t, tGn
)

KHONG TiNH THOI GIAN

BI

- Ccr quan chuydn m6n v€ n6ng nghiCp
+ T6 chric vi€c xiic dinh gi6 d6t cu th6.

vd m6i trudng cip x5:

+ Trinh. Chri tlch Uli ban nhdn d6n c6px5 ban hdnh quy6t dinh ph6 duyQt gi6 d6t cp th6 c6 nQi
dung vC tr6ch nhiQm.cria co quan thu6 trong viQc hudng d5n ngudi sri dung ddt nQp ti€n sri
dung dAt, ti6n thu6 d6t.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quy6t tht
tuc hinh chinh

B2 - Chti tich Uli ban nhdn dAn xd xem xdt, ban hhnh quy6t dinh phe Ouyet gA dfi;ulht
B3

- Co quan chuy€n mdn vA n6ng nghiQp vd m6i trudng c6p xa-trufrn ft,i
cho co quan thu6.

chuy6n th6ng tin

B4

- Co quan thu€
+ X6c dlnh ti€n stl.dung OAt, ti6n thu6 d6t pha,i nQp theo quy dinh; x6c dinh ti6n thuC d6t phai
nQp mQl s6 nam.d6i vdi trudng hqp duoc mi6n ti6n thud d6t m6t s6 ndm sau thdi gian dugc
mi6n ti6n thu6 d6t cia thdi gian xdy dyng co bin.
+ Ban hdnh thdng brio n6p 1i€n st dung d6t, ti6n thu6 d6t grii cho ngudi sri dune d6t.

B5
- Ngudi st dung dat nQp ti6n str dung ddt, ti6n thu€ <l6t theo quy dinh cta ph6p ludt v6 ti6n sr?

dung d6t, ti€n thu6 d6t.

B6
p tien sir dung ddt, ti6n- Co quan thu€ x6c nh{n hoan thdnh vi6c nQ thu6 c16t vd grii th6ng b6o

k6t qUe rbs rSgq4q rby6n m6n v6 n6ng nghiEp vd m6i trudn g cdp x5.
III GIAI DOAN 3: Kf cip Gi6y chri'ng nhgn quydn sir dgng tISt 10 ngiy 10 nghv lirm viQc

B2

B4
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Ti6p nh{n vir xir lf theo hd so'gi6y fth6ng thg'c quy trinh iliQn tfr') lirm viQc

B1 vd 85
Trung t6m Phr,rc,vr,r hdnh chinh c6ng

cap xa
0,5 ngdy 0,5 ngdy

B2
Phdng Phdng Kinh t6 (d6i v6i xa, dac
khu)/Phdng Kinh t0, H4 tdng vd D6 thi

(ddi vdi phuong)
07 ngdy 07 ngiy

B3 Xem x6t ky c6p Gi6y chring nhin LEnh dao UBND c5p xi 02 ngiry 02 ngiy

B4

- Chuy6n h6 so d6n Vin phong dang ki d6t dai
hoac Chi nh6nh Vdn phong Ddng kyf a6t Aai Ati c4p

nhflt, chinh ly co sd dft liQu O6t Cai, trO so dia chinh.
- Chuyen ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng dC tra k6t qua.

VIn thu UBND c5p xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

3. Giao cl6t, cho thu6 tl6t, chuy6n mgc dich sir dgng O6t a6i voi trulng hgp giao d6t, cho thu6 tl6t kh6ng tl6u gi6 quydn sri'dgng
d6t, kh6ng tl6u thAu lga chgn nhir tIAu tu thgc hiQn dg 6n c6 sir dung d6t; trud'ng hqp giao d6t, cho thu6 tl6t th6ng qua tl6u thiu lg'a

chgn nhh tliu tu thrlc hiQn dU 6n c6 sfr dgng tl6t; giao tl6t vh giao rring; cho thu6 tl6t vir cho thuG rtrng, gia h4n sifr dgng OAt ttri tr6t

thtri h4n sfr dgng d6t (Me TTHC: f.013949).
- Ap dUng tai c6c co quan: Uy ban nhAn dAn c6p xd.

A, "
- Thoi gian giii quy6t thri tuc: l5 ngiy k6 tii ngdy nh{n dt h6 so hgp lQ. D6i vdi c6c xd mi6n nrii, bi6n gi6i; dio; vtng c6 di€u kiQn kinh

ti5 - xA hQi kh6 khan; vtng c6 diOu kiQn kinh t6 - xE h6i rl6c biQt kh6 khdn thi thdi gian thlrc hiQn kh6ng qu6 25 ngdy.

Ti6p nhQn hd so sau khi nh{n duoc th6ng b6o cta
co quan thu6 vd viQc hodn thdnh nghia vu tdi chinh,
c{p nh{t vdo s6 vd chuy6n d€n Phong Phdng Kinh
t6 (d6i vdi x5, d4c khu)/Phdng Kinh tt5, Hp tAng vd
DO thi (d6i vdi phudng); Tri k€t qu6.

- Vi6t CiSy chring nh{n trinh lqi.
- T6 chr?c bdn giao tl6t.
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Bufc thgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thrpc hiQn
Thli gian
thuc hi6n

Tl.rd'i h4 n. giii q uy.6t
ool vm cac xa mlen
nfi, bi6n girfi; tlio;
vtng c6 tli6u kiQn

kinh tG - xA hQi kh6
khln; vtrng c6 didu
kiQn kinh t6 - xa hQi
il{c biQt kh6 khln

1.5 ngiy 25 nsiy

Bl vdBT

Titlp nhQn h6 so, cfp nh{t h6 so vd chuy6n d6n
Phdng Phdng.Kinh t€ (d6i v6i x6,, ddc khu)/Phdng
Kinh t6, H4 rdng va DO thi (d6i v6i phudng); Tri
k6t qud

Trung t6m Phpc vq hdnh chinh c6ng
cap xa

0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2 Phdng phdn c6ng hd so
Ldnh dao Phdng Phong Kinh tC (d6i vdi
xa, d4c khu)/Phdng Kinh t6, H4 tAng vd

DO thi (d6i vdi phuone)
0,25 ngiry 0,25 ngiry

B3

Vdn phdng ddng.ky dat dai hoac Chi nh6nh Vdn
phong dang ky d5t dai cung cap thong rin vd co so
dir liQu d6t dai, l{p trich 1pc b6n d6 dia chinh thria
ddt d6i v6i trucrng hoo h6 so tl6y dir vd hcro l€.

Phdng Phdng Knh t6 1d6i v6i xa, d4c
khu)/Phong Kinh tC, Ha tdng vd D6 thi

(ddi vdi phuong)

02 ngdy 02 ngiry

- Hudng dln.ngudi n6p h6 so bd s

chinh thria dat d6i vdi thria dat tai
ung trich do dia
noi chua c6 bin

d6 dia chinh theo quy dinh hoac ldm lai h6 so holc
b6 sung h6 so vir n6p l4i cho co quan chuyCn m6n

: ^ . ; ^ 'i.ve nong ngnlep va mot truong cap xa dot voi
trudng hqp h6 so khong dAy du. kh6ng hgp l€. .
- Rd sodt. ki6m tra ho sol ki6m rra thuc dia; kiem
tra thuc dia hien trane khu rung giira h6 so vd thuc
ttia du ki6n giao d6i vdi tnrdng hqp giao d6t vd giao
rring; ki6m tra phuong 6n sri dung tang d6t m{td6i
vdi trunng hgp chuydn muc dich sri dung d6t
chuy6n tr6ng lta (n6u c6).

08 ngdy l6 ngdy



II )

03 ngdy
Phdng Phdng Kinh
khu)/Phdng Kinh te, Ha ting vd D6 th!

(d i v6i xd, dac

dOl vOi h
02 ngAyB4

02 ngdy 03 ngdyXern x6t ban hdnh quy€t dinh giao dar, cho thue
d6t, cho dh dich sri dchu enm laoB5

- Chti tri, phdi hqp c6c co quan c6 liOn quan x5c
dinh trudng hgp du-o. c mi6n ti6n st dung daL ti0n
thu6 dat (n6u c6).
- Hodn thiQn h6 so trinh Cht tich UBND cdp x5, hd

).
so gom:
- Du thao To trinh theo miu.
+ Du th6o quyiSt dinh giao. d6t, cho.thu€ d6t,
chuydn mgc dich sir dqng dAt, giao ddt vd giao
rring, cho thu6 ddt.vd cho thu6 riing theo m.au (96

n6i dung vd gi6 dAt d€ tinh ti€n sri dgng dal tien
thu6 d6t phei n6p vd tr6ch nhiQm cria co quan thu6

..i
trong vidc hucrng ddn nguoi su dgng ddt nQp ti6n
sri dung A5t, tien thu€ d5t theo quy dinh crla ph6p

ludt vC ti6n sri dung ddt, ti6n thue ddt d6i v6i trudng
hqp ngudi sri dung ddt phdi nQp ti6n sri dung ddt,
ti6n thu6 d6t tinh theo gi6 ctdt trong bing gia d5Q

hoEc dU th6o Quy6t dlnh gia han sri dung tl6t khi
h6t thdi h4n sri dgng d6t theo m5u. 

.
+ Trich luc bdn dO dia chinh thr?a ddt ho4c trich do
dla chinh thta d6t.
+ Dcrn d€ nghi giao rlAt, cho thu6 d6t, chuy6n mgc
dich sri dung ddt, giao ddt vd giao rirng, cho thu€
d6t vd cho thu6 rring ho{c Don d€ nghi gia han sir
dung d6t khi h6t thdi h?n sri dsng tl6t vd.c6cvdn
bin nguoi sri dpng dat nQp theo thdnh phdn h6 so
cta thri tuc hdnh chinh.
- Trinh lSnh dao phdns kf duy€t h6 so.

Ldnh tlao phdng ky duyQt hti so

Ldnh d4o UBND c6p xA



d6t vd giao rlng, cho thu6 dat vd cho thu6 rring
s dat khihodc ban hinh quy6t dlnh gia han sri dun

ung el6th€t thdi han sri d
B6 D6ng ddu, phrit hinh vdn bin VIn thu UBND c6p xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

II GrAr DOAN 2 (.r6i
thuO aIAt tinh theo b

ol truon hs'p u'di u d ng tl6t ph t u d d t tien s u aI nop I n s un a n
a Ia .I tn a KHONG TiNH THOI GIAN

B1
Co quan chuv n mon nong

nh v6
ngh
adt

iQp vd
ctai ch

moi truong xa ch Ph chu thon ti duven I v o n
xac d tdi hi thn a vu c o c0 uan u
- Co quan thu6:
+ X6c dinh ti€n sridpng d6t, ticn thuc dAt phai nQp theo quy dinh; xric dinh ti6n thuc d6t phai
nQp mQj sO ndm.tl6i vdi truong hqp rtugc mi6n tidn thu€ d6t m6t s6 n5m sau thdi gian dugc
mi0n ti6n thu€ ddt cta thdi gian x6y dr,mg co ban; xdc dlnh tiAn d6 nhd nu6c btl sung di6n tich
d6t chuyCn tr6ng hia bi m6t hoac t6ng hi€u qui sr1 dpng d6t trdng ltia phii n6p theo quy dinh
(n€u c6).

ti6n thu€ d6t ti6n d nhd nuoc b6 sung
hia (n6u c6) gr?i c

+ Ban hdnh thon brio n6p ti6n Su dun dat, e dien tich
bi m6t hdat h tr6 Iua o5c t6ng hiQu quA dgng d6t tr6nguven ng Su ho ngu0l

Su d det.

GrAr DoaN 2 (.r 6'i trudn hqp ngucri sfr
i nQp mQt kh

d thuQc trudng hgp
nhi nufc b6 su

t .I t kh6ng
tich dit

un(, olao
thu ti6n s d g d6t, nh ha oan tidn tI di6nu un un p e n

h n tr6n l b mit h ti a u d d6t triin Iu n6u c6c u ua c n u u s n a
Co quan
x6c dinh

hu no neli0P
ddt dai

a o h Ph chc ven mon ng
ve

m I xa uv n I u uyen thdng tin rl
tai hinh hIa c c o 0

- Co quan thu
nu6c bd sung+ X6c h ti de nh di6n tich d chln en et uy I

ISu
d

d6t tr6n ua
a

ha I n theo u d nh neu co
n tr6ng ua b! m6t hoac tdng hiQu qua

Khdng tinh vdo thdi gian gi6i quylit thri
tuc hdnh chinh

B3

B4

KHONG TINH THOI GIAN

B1

B2

132

B2

- Nguoi su dpng d6t nQp tidn str dgng aAt. rien
dung d6t, ti€n thu6 d6.t; nQp tien <[e nhd nu6c b6 sung di6n tich d6t chuy€n trdng lia bi m6t
hoic tdng hieu qud st dung dal tr6np, lria (n6u c6).
-Coquanthu6x5cnhdnhoirnthdnhvi€cnQptidns"aunm
b6 sung diQn tich el6t chuy6n trong lua bi m6t hoac tang.hi€u qud sri dung d6t trOng hia (ntiu
c6) vd grii th6ng bdo k6t qu6 cho co quan chuy6n m6n v6 n6ng nghiCp vd m6i trudns c6p xd.
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+ Ban hdnh th6ng b6o nQp ti6n <fC nhd nudc b6 sung di6n tich rl6t chuy6n trdng hia bi rnAt hodc
tdng hi€u qui sri dgng dAt tr6ng lta (n6u c6) grii cho ngudi st dung d6t.

B3
- Ngudi sri dpng dat nQp,tiCn dC nhd nu6c bd sung di6n tich ddt chuy€n trong lua bi rn6t holc
tlne hi€u qu6 sri dgng c16t tr6ng hia (n€u c6).

B4
- Co quan thuO.x6c nhdn hodn thdnh viQc nQp ti6n d0 nhd nu6c bd sung diQn tich cl6t chuy6n
tr6ng lria bi mit ho{c tdng hiQu qu6 sri dpng cl6t trdng hia (n6u c6) vd grii thdng b6o k€t qui
cho co quan chuydn m6n vC n6ng nghi€p vd m6i trudng cdp xfl.
GIAI EOAN 2 (tl,iii vrfitrulng.hqp nguoi sir dgng d6t ph6i nQp ti6n sir dqng d6t, ti6n
thuO dit tinh theo gi6 d6t cu th6)

KHONG TiNH THOI GIAN

B1

- Co quan chuydn m6n v€ n6ng nghiQp vd m6i trunng cdp x5:
, _; ' ,+ To chric vi€c x6c dinh gi6 ddt cU th€.
+ Trinh Cht tich Uj'ban nhAn ddn c6px5 ban hanh quytit dinh ph€ duyQt gi6 d6t.cU th6 c6 nQi
dung v6 tr6ch nhiCm.cta co quan thu6 trong viQc hu6ng d6n ngudi st dung ddt nQp ti6n sri
dqng d6t, ti€n thu6 ddt.

Khdng tinh vdo thdi gian gi6i quy0t thti
tuc hinh chinh

82 - Chri tich UBND cip xh xem x6t, ban hdnh quytit dinh ph6 duyQt gi6 d6t cU th6.

B3
- Co quan chuy6n m6n v€ n6ng nghiQp vd m6i trudng c6p xd chuy€n Phi€u chuy6n thdng tin
dti x5c dinh nghia vu tdi chinh vC d6t dai cho co quan thu6.

B4

- Co quan thuO:
+ X6c dinh ti€n sri.dung A6t, tien thu6 d6t phaj nQp theo quy dinh; x6c dinh titin thue d5t phai
nOp mQj s6 ndm.<l6i v6i trudng hqp duoc mi€n ti6n thuC dat m6t s6 nim sau-thdi gian duoc
mi6n tidn thu6 ddrt cria thdi gian x6y dung co ban: xdc dlnh ri6n d6 nhir nuoc b6 sung di€n t(ch
il6t chuy€n tr6ng lfa bi mdt hoqc ting hiQu qui sri dUng ddt trdng hia ph6i n6p theo quy dinh
(n6u c6).
+ Ran hinh th6ng b6o ndp. ti€n srir dung A6t, tien thu6 d6t; ti€n dC nhd nu6c b6 sung di6n tich
d6t chuy€n tr6ng lta bi m6t ho4c tdng hiQu qu6 sri dgng d6t trting hia (n6u c6) grii cho ngudi
sri dung ddt.

B5
- Ngudi sri dqng d6t nQp ti6n sri dpng OAt, tien thu6 d6t theo quy dinh cria phrip.luflt v€ ti6n sir
dr,rng d5t, ti6n thu6 d6t; nQp ti6n dC nhd nudc b6 sung di€n tich d5t chuydn trdng hia bi m5t
hodc t6ng hi6u qui st duns d6t trdne lira (n6u c6).
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B6
C thu6 x6c nh

iQn tich d6t
an h thdnh viQc nQp t

tr6ng lla bi m6.t
u d g dat, tien th da nhd(, quan oan Ien S ult u t, tlcn nu0c

b6 d h ho neu
xa.

Sun c uv t1 AC tdng hi€u qui sri dun dat tron lla (
rho b6o k6t ua h h en onvenoco va I n C o C(I uan c u m n n I a lnoI trudn c

GIAI DOAN 3 TI h va u l th h on th trinh ali n trin x eo o so u

Trulng hqp 1: ThuQc th6m quy6n c6p Gi6y chring nhfln cria Chfr tich UBND c6p x6 10 ngiy lim viQc

III

Ti6p nhdn h
cta co quan

6 so. sau khi nhQn cluoc th6ng-b6o
thuti v6 vi6c ngudi sri dr,rng d6t da

hodn thdnh nghia vU tdi
; ,iva cnuyen oen co quan

chinh; c{p nh6t vdo sd
chuy6n mdn vd n6ng

n vd m6i trudn xd; Tri k€t ua

0,5 ngiy

B2

- T6 chric bdn giao <16t hoic bdn giao dat vA ban
giao rimg tr€n thuc dia (d6i v6i truong hqp ph6i
thUc hign bdn giao).
- ViCt Gia

Co quan chuydn m6n v6 n6ng nghiQp vd.,(mo, trucrng cap xa
07 ngiy 07 ngiy

B3

- Ldnh dao UBND c6p xd xern xdt kj dp Gi0y
chimg nh{n.
- VEn thu UBND xi d6
co quan chuyOn m6n

ng
ve

d6u; chuy6n h6 so d6n
n6ng nghiQp vd m6i

1ruon
i-g cap xa.

UBND c6p xa 02 ngdy 02 ngdy

B4

Chuy6n h6 so dtin Vdn phdng dang ky dfi tlai
tinh hodc Chi nh6nh Vin phdng ding klf d6t dai
khu vuc d0 cflp nhflt, chinh ly co sd dt li6u d6t
dai, h6 so dia chinh; chuy6n k€t qu6 cho Trung
tdm Ph c vu hdnh chfnh c6ng c6p x5.

Co quan chuy6n m6n v6.ndng nghiQp vd
m6i trucrng cdp xd

0,5 ngdy 0,5 ngdy

B5

Cap nhat, luu tlt
theo phrip lu6t vE

h6 so giao rung,
l6m nghi€p <l6i v

cho thu6 rimg
6i trudng h-op

giao ddt vd giao rtmg. cho thu6 ddt vd ch
nmg.

o thu€
Co quan chuydn m6n vd ldm nghidp cdp xd

Gid hdnh
chinh

Gid hdnh chinh

10 ngiy
Iirm vi6c

B1 vd 86 Trung t6m Phuc vu hanh chinh c6ng c6p xd 0,5 ngdy

chfmg nh6n trinh kV.
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Trud'ng h-o'p 2: ThuQc thAm quydn c6p Gi6y chri'ng nhin ho{c xric nh{n thay d6i tren
Gi6y chri,ng nh$n tla c6p cria Vin phdng iling ky d6t dai tinh ho{c Chi nhrlnh Vin phdng
tlIng kf aIAt alai khu vgc

05 ngiy 05 ngiy

Bl vd 84 Trung ldm Phuc vu hdnh chinh cong c6p xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B2

- 
-C6p 

mdi Gi6y chring nh4n ho{c x6c nh{n thay
<t6i tr6n Gi6y chung nh{n dd c6p d6i v6i trudng
hqp thuQc thAm.quydn dugc giao theo quy dlnh
cria ph6p luflt ddt dai.
- Cip nh{t, chinh ly co sd dft liQu d6t ttai, h6 so
dia chinh vd chuyCn Gi6y chr?ng nhdn cho co
quan ti6p nh6n hd s0 dC tre ket qua.

Vdn phdng dang kj d6t dai tinh hoac Chi
nh6nh Van phdng ddng ki d6t dai khu vgc

4,5 ngiy 4,5 ngdy

B3

C{p nh{t, luu trfi hd so giao r}ng, cho thu€ r}ng
theo ph6p luAt vC l6m nghiQp d6i v6i trudng hqp
giao d6t vi giao rung, cho thuO dAt vd cho thu6
rung.

Co quan chuyen rnon vd lam nghiqp cdp xd
Gid hinh

chinh
Gid hdnh chinh

4. Chuy6n hinh thrirc giao rl6t, cho thu6 d6t ( Ma TTHC: 1.013950)

- Ap dpng tai c6c co quan: Uyi ban nhdn ddn c5p xd.

- Thdi gian giii quy6t thri tuc: 15 ngdy k6 tir ngiy nhdn dt h6 so hqp lC. D6i vdi c6c x5 midn nrii, bi6n gidi; d6o; virng c6 diOu kiQn kinh
t6 - xa hQi kh6 khdn; viing c6 di6u kiQn kinh t6 - xd hQi d4c biQt kh6 khln thi thdi gian thUc hiQn kh6ng qu6 25 ngdy.

Tiiip nh{n hd so sau khi nh{n duoc thdng brio
cira co quan thu6 v€ vi6c ngudi sri dung d6t hodn
thdnh nghia vp tdi chinh vd ngudi sri dung d6t
rl5 dugc bin giao tl6t hoqc bdn giao dat vd ban
giao rimg tr6n thUc dla (d6i vdi truong h-q p phii
thuc hiQn ban giao); clp nhflt vdo s6 vi chuy6n
d6n Van phdng ddng ky d6t dai tinh ho4c Chi
nh6nh Vdn phong ddng k), d6t dai khu vuc; Tri
ket qua
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Budc thgc
hiQn Trrich nhiQm thgc hiQn

Thrri gian
thgc hiQn

Thcri h4n gi6i q.uy6t tISi
vcn cac xa mten nul,

bi6n gir5ri; tlio; vtng cri
tli6u ki6n kinh tG - xfi

hQi kh6 khin; vtng c6
tli6u ki$n kinh tG - xf,
hoi tlic bi$t kh6 khnn

I GIAI DO I 15 ngiy 25 ngiy

Bl vd 87

Ti6p nh4n h6 so. cflp nhdt h6 so vd chuydn d€n
Phdng Phdng Kinh t6 (d6i vdi xd, d4c
khu)/Phdng Kinh tt!, Hq tAng vi D6 thi (d6i v6i

huon Tri k6t qu6.

0,25 ngdy 0,25 ngdy

Ldnh d4o phdng phdn cdng h6 so
Phong Phdng Kinh t6 id6i vOi xa, d4c

klu)/Phong Kinh t6, Ha ting vd DO thi (d6i
vdi phuong)

0,25 ngiry 0,25 ngdy

- Hu6ns din nsuoi non h
<lia chinh thria ddt d6i vdi

sob sung trich do
thria dat tai noi chua

c6 bin d6 dia chinh theo quy dinh hoic ldm l4i
h6 so hodc b6 sung h6 so vd n6p lai cho co quan
chuy€n m6n v€ n6ng nghiQp va m6i trucrng cip
xE d6i vdi trudng hqp h6 so kh6ng ddy dri,
kh6ng hqp lQ.

ki6m traRE so6t, k tra ho th dI m S 0; uc !a.

Chrl tri, ph6i hop c6c co quan c6
, .i ,lgp ouoc mren tlen

I en xacI quan
dinh tru*gh t,

tti6n thue da neu co
su dun d

Chuy6n vi6n Phong Phdng Kinh t6 (d6i vdi
xa, d4c khu)iPhdng Kinh tt!, H4 tAng vd D6

thi (tt6i vdi phuong)

02 ngdy 02 ngdy

08 ngdy l6 ngdy

NQi dung c6ng viQc

Trung tAm Phgc vu hdnh chinh c6ng c6p xE

82

B3

- Vdn phong dang kj d6t dai ho6c Chi nh6nh
Vin phdng dAng \y d6t dai cung c6p th6ng tin
v6 co sO dt liQu dAt dai, l{p trich luc bin d6 dia
chinh thria a6t a6l vOi trulng hqp h6 so dAy dt
vi hqp lQ.
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- Hodn thi6n h6 so trinh Cht tich Uy ban nhdn
.^ i - , I ;.

dan cap xa. no so gom:
+ Du thao Td trinh theo m5u.
+ Du thao quy6t Ointr chuy6n hinh thttc giao
dAt, cho thu€ d6t theo rn5u (c6 nQi dung vii giri
a6t aC tintr ti6n sri dung adt, tiCn thuC dfu phai
n6p vA trach nhidm cua co quan thue.trong viQc.: . . , .
huong dAn ngudi su dung dAt nQp ti6n su dung
d5t, ti6n thu6 d6t theo quy cl-inh.cta ph6p luflt v6
ti6n sri dpng ddt,li€n thu6 ddtddi vdi trudng hqp
ngudi sri dpng cldt phii nQp ti6n su dpng tlAt, ti6n
thu6 ddt tinh theo.gi6 cl6t trong bing gi6 ddt).
+ Trich luc b6n d6 ttia chinh thria ddt hoac trich
cto dia chinh thria d6t.
+ Don.dA nghi chuy6n hinh thric giao d6t, cho
thu6 ddt vd c5c vdn bin ngudi stl dung ddt nQp

theo thanh ph6n h0 so tht tqc ndy..
- Trinh lSnh d4o phong kj duyQt h6 so.

Ky duyQt h6 so
Ldnh dqo Phdng Phdng.Kintr t6 (dOi voi xa,
dqc khu),Phong.Kinh t6, Ha tAng vd Ed th!

(d6i vdi phudng)
02 ngdy 03 ngdy

B5 Xem x6t ban hdnh quy€t dinh Linh dao UBND c6p xd 02 ngdy 03 ngdy

D6ng ddu, ph6t hdnh vf,n bin VEn thu UBND cdp xE 0.5 ngdy 0,5 ngdy

GIAI DOAN 2 (tl6i vrfi trudng hqp ngucri sfr dgng il6t phfli nQp ti6n sfr dgng alat, ti6n
thu6 tl6t tfnh theo bnne gi6 at6t)

KH6NG TINH THOI GIAN

B1
- Co quan chuydn m6n
d€ xic dinh nghia vu td

vC ndngnghiQp vd m6i trutm
i chinh vC <161 ttai cho c0 quan

E;6p;t;hrfi" Ph#uit ryo', thdng tin
thu6.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quy6t
thri tuc hdnh chinh

B2

- Co quan thu€:
+ X6c dinh ti€n sridqng ddt, ti6n thu6 dat phej nQq theo quy clinh; x6c dinh ti6n thu6 ddt phdi
n6p mQt s6 nlm d6i v6i trudng hqp duoc mi6n ti6n thu€ dat m6t sd ndm sau thdi gian duoc
mi6n ti6n thu6 dat cria thdi gian x6y dung co bin.

B4

B6

I
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+ Ban hdnh th6 biio n ti€n sft d da ti€n thu6 dar cho distd dat.

B3 t theo quy clinh cria phrlp lu{t vC ti SUst dung dat, ti6n thuC cld

B4
-C
t<i5t

thdnh vi6c nQp ti6n st dung
vd m6i trudn xa.

x6c nhdn hodn t, ti6n thu6 cldt vd gtii th6ng b6o
uan chu en mon ve n

n quan thu
ui cho co

GIAI DOAN 2 (d
thu6 tl6t tinh rheo

tigudih n us d n t(la ha n sn du n .Ia t nesp u p op t,u
KHONG TiNH THOI GIAN

B1

- Phdng Phong Kinh t€ (d6i v6i x5, dic khu)/Phdng Kinh t
phuong):
+ T6 chric vi€c x6c dlnh gi6 ddt cu th6.
+ Trinh Cht rlch UBND c6pxd ban hirnh quy6t dinh phd duyQt gi6 dat cg th6 co nQi dung vd
tr6ch nhi6m cta co quan thu€ trong vi€c hucrng d6n ngudi sri dgng d6t nQp ti€n sri dpng d6t,
ti6n thu€ ddt.

l' l6, Ha vd D6 thi (d6

B2 - Chri tich UBND xa xem ban hdnh ct h€ du i6 d6t cu

B3 0l Ki thi
chu hi claitei

Phon hP no K nh d I d ukh hon nh Haxa, tAn va oD( ac )/P (
Pn eu hc u then on t1n d xac n dae t hcchinh o (}

i vdi phucmg)
uan thu6.

B4

- Co quan thu
inh da al inh ti€n

0l ti at 0l
ti ol

ti ti

+ X6c d t ne uS d t en rh eu t h n eoth u nh xa dcun aat, uth dc iit hap 0p diq v p
m tn SO dnam o h m en eno th due m t so Snam ua thduoc antrudng (I,p osp duoc

mlen en ueth d6 ct thua an ax d c0 anbv Fng
+ Ban h thdnh o enb oa n uS d end6 uth c a6t hc no dSU dat.un

B5 ;
ti tidinhen ueth td6 eoth u cua h6 I tua e en uSvq p ptigudiN uS und ntd en uS dot, p un

then eu dattida
-C
tt5t

t vd giri th6ng b6oti n thu6
ca xa.

tinhdno thuan eu cxa h ano thdnh nq I op
oh co chuan u en onm onn vd m6i truon

sri dung

III nh va xuGIAIDO N3: Ti theo h6 so o th uc trinh ali n tri'u

Truirng h-op 1: ThuQc thAm quydin c6p Gi6y chri.ng nhgn cta Chri tlch UBND c6p xe
10 nghy
lirm vi 10 nghy lirm viQc

81 vd 85
p nh6n h6 so sau khi nhin duoc th6ng. b5o

det da.:
vao so

cta co quan thu6 vii vi6c ngudi sri dung
Ti

tdi chinh; cO nhtahodn thdnh
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xE

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldm vi€c

- Ngudi sri dung tlAt ndp ti6n
dune dAt. ti6n thu6 d6t.

v6i
o6t

B6

Khong tinh vdo thdi gian giAi quy6t
tht tuc hanh chinh

('Il
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vd chuy€n d€n co qual chuy6n m6n vO n6ng
nghiQp vd m6i trudng cdp xd; T16 k6t qu6

B2
- T6 chirc bdn giao <l6t tr€n thuc dia (d6i v6i
trudng hqp phdi thgc hi6n ban giao).
- Vi6t Gi6.y chimg nh6.n trinh ky.

Co quan chuy6n mdn v€.n6ng nghiQp vd
mdi trudng cdp xd

07 ngdy
ldm viOc

07 ngiry ldm viQc

B3

- LZnh dao UBND c6p xa xem xdt ky c6p ci6y
chfng nh5n.
- Vdn thu UBND xi d6ng d6u; chuyi3n h6 so dt5n

co quan.chuyOn m6n vd n6ng nghiQp vi mdi
trudng cap xA.

UBND c6p xa
02 ngdy
ldm viQc

02 ngdy ldm viQc

B4

Chuytin h6 so d6n Vin phdng dang ky d6t dai
tinh ho{c Chi nh6nh Vin phdng dang kj d6t dai
khu v.uc dE cfp nh{t, chinh lj co sd dt liQu ddt
<lai, h6 so dia chinh; chuy6n k€t qud cho Trung
tim PhUc vu hdnh chinh c6ng c6p x6.

Co quan chuyOn m6n v6.n6ng nghiQp vi
m6i trucrng cdp xd

0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngiy ldm viQc

T."d"i hqp 2: ThuQc th6m quy6n -6p Ci6y chrfrng nhgn tro{c x.tec n[An thay tl6i tr6n
Gi6y chfrng nhfn rI5 c6p cria Vin phdng tling kf tl6t dai tinh ho{c Chi nh6nh VIn phdng
tline kf a6t aai khu vuc

05 ngdy 05 ngiy

Bl vd 83

Ti6p nh{n h6 so sau khi nh{n etugc th6ng b6o
cria co quan thu6 vO vi6c ngudi sri dpng ddt hodn
thdnh nghia vg tdi chinh vd ngudi sri dpng d6t
d5 du-o. c bdn giao dat tren thqc dla (ddi v6i
trudng hgp phAi thuc hiQn bdn giao); cQp nh{t
vdo s6 vd chuy€n d€n Vin phdng d5ng kj ddt
dai tinh hoqc Chi nh6nh Vln phdng dAng kf d6t
tlai khu nrc; TrA k6t qu6.

Trung tdm Phpc vu hdnh chinh c6ng c6p xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

B2

- p6p mdi Gi6y chring nhfln ho.4c x6c nh{n thay
cl6i tr6n Gi6y chr?ngnh{n dd cip ddi vdi trudng
hqp thuQc th6m.quy6n duoc giao theo quy ctinh
cria ph6p luOt ddt dai.

Vin phdng dang k! d6t dai tinh ho[c Chi
nhinh Vdn phdng ddng ky d6t dai khu vuc

4,5 ngdy 4,5 ngdy
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- C{p nhat, chinh l! co sd dt tieu aTitai, trFs0
<lia chinh vd chuyiln Gi6y chring nhdn cho co
quan ti6p nh6n hd so dC tr6 k6t qu6.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trrich nhiQm thrlc hiQn
Thni gian
thgc hiQn

Thiri h4n giii quy6t
oot vol cac xa mren
nrii, bi6n girfi; ilio;
vtng c6 tliiiu kiQn

kinh t6 - xa hQi kh6
. , -.1Knan; vung co dreu

kiQn kinh t5 - xe hQi
tlic biQt kh6 khln

I GIAI EOAN 1: thAm tlinh, ph6 duyQt h6 so 05 ngiy 15 ngiy
Ti6p nhrin hd so. cqp nhat h6 so vd ch
Ptdng Phdng Kinh t6 (d6i vdi

uy6n dtln
x6, ddc

Trung tirn Phuc vu hdnh chinh c6ng c5p xd 0,25 ngdy 0,25 ngdy

5. Didu chinh quy6t alnh giao tlit, cho thu6 dit, cho ph6p chuy6n mgc dich sir dgng d6t do thay d6i cin cri.quyiit dgnh giao et6t,
cho thu6 d6t, cho ph6p chuy6n mgc tlfch sri'dqng ddt; tliducninh thd'i h4n sfr'dqng a6i cia dr1 6n aAu tu 1 Mi TTHC: 1.013952).

- Ap dprg t4i circ co quan: U;i ban nhdn d6n c6p xd.
i- Thoi gian giii quydt thi tuc:

.+ Trudng hop d€ nghi didu chinh quytit dlnh giao d6t, cho th,'. d6t, cho ph6p chuy0n muc dich sr? dung d5t: 05 ngdy k6 tu ngdy nh{n
dt h6 so hqp 16; d6i vdi c6c xi miAn nrii, bi6n gi6i; dio; vtng c6 di6u kiQn ttni tc - xa iroi Hro khdn; vtng cZ aicu r<icritinn t6 - xI troi aAc
biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn kh6ng qu6 l5 ngdy.

+ Trucrng hqp dC nghi tli€u chinh thdi h4n sri dung d5t cria du 6n dAu tu: 15 ngdy k6 tir ngdy nhQn dri h6 so hgp le; d6i v6i c6c xd midn
nrii, bi6n gi6i; d6o; ving c6 diiiu kiQn kinh tt! - xa hQi kh6 khin; ving c6 di6u fien tintr tt5 - xa trOi dac biQt kh6 khdn thi thdi gian thuc hiqn
kh6ng quri 25 ngiry.

a) Trudng hg'p tli6u.chinh quy6t tlinh-giao d6t, cho thu6 tl6t, cho ph6p chuy6n mgc rlich sri dgng d6t do thay d6i cIn crl quy6t
tlinh giao d6t, cho thu6 tl6t, cho ph6p chuy6n mgc rlich srl dgng tl6t.

. - Thdi gian giai quytSt tht tuc: 05 ngdy kC tir ngdy nh{n di h6 so hop 16; d6i vdi cric xE midn nrii, bi€n gi6i; d6o; virng c6 di6u ki€n kinh
td - xa hQi kh6 khin; vtrng c6 dicu ki$n kinh t6 - xd h6i d4c biet kh6 ttran tni tnoi gian thuc hi6n kh6ng qu5 15 ngdy.

B1 vd 87



141

khu)/Phdng Kinh t , H4 t6ng ve Do thi (d6i v6i
phulng); T16 k€t qui.

0,25 ngdy 0,25 ngdy
Phong Phong Kinh te (doi voi x6" d4c

khu)/Phong Kinh t6, Hp tAng vd DO thi (d0i
vdi phuong)

B2 LEnh dao phong phdn c6ng hd so

0,5 ngdy 2,25 ngiry

- DC ngh! Vdn phdng d6ng ky d6t dai ho4c Chi
nh6nh Vdn phdng Ddng ky d6t dai cung c6p

th6ng.tin v€ co sd dir liQu d6t dai, l{p trich luc
bin dd dia chinh thrla dat d6i vdi truong hqp h6
so diy dt vd hqp lQ.

2,75 ngiry 07 ngdy

Phong Phong Kinh t6 (d5i voi xa. dac

khu),Phdng Kinh ti5, Hq tAng vd Ed thi (d6i
v6i phudng))

- Hudng din ngr+di nQp h6 so b6.sung trich do
dia chinh thria d6t d6i vdi thria d6t tai noi chua
c6 bnn dit dia chfnh theo quy dinh ho4c ldm l4i
h6 so hodc bd sung h6 so vd nQp l4i cho co quan

^ichuyen m6n v6 n6ng nghiQp va rnoi trubng cdp
xa d6i vdi trudng hqp hd so kh6ng diy di,
kh6ng hqp lQ.

- Rd sodt, kitim tra h6 so; ki6m tra thuc dia.
- Cht tri, ptrr5i hqp c6c co quan c6 li6n quan x6c
dlnh trudng hqp dugc mi6n tidn sri dung d6t,
tiAn thud d6t (nt5u c6).
- Hodn thiQn h6 so trinh Cht tich Uy ban nhdn
dan cap xa, no so gom:
+ DU thao td trinh theo miu.
+ Du th6o quy6t dinh di6u chinh quy6t dinh giao
d6t, cho thuO d6t, cho ph6p chuy6n mqc ttich sri
dung d6t theo miu (c6 nQi dung vil gia d6t dO

tinh ti6n sri dpng d6t, tlAn thu6 d6t phii nQp vd
tr6ch nhiQm cta co quan thu6 trong viQc hu6ng
d6n n ti6nisrid daa6t n6 tiAn sri dun

B3
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thue dat theo quy dinh
dung d6t, tiAn thu6 d5t)
+ Trich luc bin d6 clia chinh thria d6t hodc trich
do dla chinh thria d6t.
+ Don dC nghi di€u chinh quy6t dinh giao d6t,
cho thu6 d6r. cho phdp chuydn rn.uc dich su dqng
d6t vd ciic vin bin theo thdnh phAn h6 so da n6p.
- Trinh lSnh d4o phdng ky duyQt hd so.

cria ph6p luat ve ti6n sri

B4 Linh d4o phdng kj duydt hO so
Phong Phong Kinh 16 (d6i vdi xa. dac

khu)/Phdng Kinh tt!, Ha tAng vi D6 thi (d6i
vdi phucrng)

0,5 ngdy 02 ngdy

B5 Xem x6t ban hdnh quy€t dinh Linh dao UBND c6p xd 0,5 ngdy 03 ngdy
B6 D6ng d6u, phrit hdnh vdn bin Vdn thu UBND c6p xa 0,25 ngiry 0,25 ngdy

II GIAI DOAN 2 (Trudng hqp nguni sir dgng d6t phni nQp ti6n srfr dgng d6t, titin thu6 tl6t
tinh theo bing gi6 tl6t) KHONG TiNH THOI GIAN

B1
inh ol

hi tei inhdr nghia
Ph hP o K tc od I 0l khu h Kinhong tdn Da tho od hng ( xa, oac u0n)/P t6, Haong (1 p )

uch en P eu hc u en onth t dln xac nh hc dee dat c oh 0cv v uan uth evu q
Khdng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t

tht tuc hinh chinh

82
+ X6c <tlnh ti6n sri.dr,mg d6t, ticn thu€ d6t ph6i nQp theo quy dinh; x6c dinh ti€n thuc d6t phai

; - ,i.
nQp mQt s6 ndm ct6i voi trudng hop duoc mi6n ti€n thu€ d5t m6t s6 ndm sau thdi gian duoc
mi6n ti6n thu6 d6t cria thdi gian x6y dung co b6n.
+ Ban hdnh th6ng b6o ndp ti€n sri dung d6t, tien thu6 d6t grii cho ngudi sr? dung d6t.

- Co quan thu6:

B3
- Ngudi sr? dung d6t nQp ti6n sri dung d6t,
dung d6t, tidn thu€ d6t.

ti6n thu6 d6t theo quy dinh cria ph6p lu6t vii ti6n sri

B4 ti tiCo uan th xacue h ano thAnh nC en us d d6t then uq nhdn tda a thon aobap un gul g
etk ua hc co o cuan h on nn In onm a om I trudnq eq uy gh p

GIAI DOAN 2_(Trulng hgp nguoi sir dgng d6t phai nQp ti6n srfr dgng d6t, tidn thu6 tl6t
tinh theo gi6 tl6t cB th6) KHONG TINH THO'I GIAN

I

cap xa.
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B1

- Phong Phong Kinh t6 (doi v6i x5, dac khu)/Phdng Kinh t6, Ha tAng vd D6 th! (d6i vdi
phulng):
+ T6 chric vi6c xiic dlnh giri d6t cp th6.
+ Trinh Chri tich UBND c6p xE ban hdnh quy6t dlnh ph€ duyQt gi6 d5t cu th6 c6 nOi dung vd
trrich nhiQm cta co quan thu6 trong viQc hu6ng d6n ngudi st dung d6t nOp ti€n sir dgng d5t,
tidn thu6 diit.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t
thir tuc hdnh chinh

82 - Chri tich UBND cAp xd xem xdt, ban hdnh quytlt dinh ph6 duyQt gi6 <t6t cu th6.

B3
- Phdng Phdng Kinh t(5 (ddi v6i x6, rlac khu)/Phdng Kinh t{i, H4 tAng vd Ed th! (ddi v6i phudng)
chuytSn Phii5u chuy6n th6ng tin d6 x6c dlnh nghia qr tdi chinh vC A6t dai cho co quan thu6.

B4

- Co quan thu€:
+ X6c dinh tiAn stdpng a6t, ti6n thu0 ddt ph6i nQp theo quy dinh; xfc tlinh ti€n thu6 d6t phai
nQp mQt s6 n6m <l6i vdi trudng hqp rlugc mi6n ti6n thu6 ddt mQt s6 ndm sau thdi gian ducrc

miSn tiitn thu6 d6t cta thdi gian xdy dung co b6n.
+ Ban hdnh thdng b6o ndp ti6n sri dung C6t, ti6n thu6 d6t grii cho ngudi sri dpng d6t.

B5
- Ngudi sri dqng d6t n6p ti€n sri dgng d6t, tien thu6 d6t theo quy dinh cria phrip lu{t v,5 ti6n sri
dpng d6t, ti€n thu€ d5t.

- Co quan thu6 x6c nhdn hoirn thinh vi€c nQp tidn sri dung d5t, ti6n thu6 <I5t vd grii th6ng b6o

k6t qun cho co quan chuyCn m6n vC n6ng nghiQp vd m6i trudng c6p x5.

tIl GIAI DOA.N 3: Ti6p nh$n vir xr? lj' theo h6 so gi6y @h6ng thgc quy trinh tliQn tfr )

Trrtmg hqp l: ThuQc thAm quy6n c6p Gi6y chrfrng nh$n cfra Chi tich UBND c6p xe
10 ngiy
lirm viQc

10 ngiy lim viQc

B1 vd 85

Tiiip nh{n hd so.sau khi nhfln clugc th6ng.b6o
cta co quan thu6 vd vi6c ngudi sri dpng d6t dd
hodn thinh nghia vq tdi chinh; cdp nhAtvdo s6

vd chuy6n d6n co quan chuy6n m6n v€ n6ng
nghiQp vd m6i trudng cdp x5; TrA k€t qui.

Trung t6m Phuc vu hinh chinh cdng cdp x5
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldm viQc

82
- T6 chric bdn giao d6t trCn thuc clia (d6i v6i
tru<rng hqp phii thpc hiQn bdn giao).

-..i ^.i- Viet Gi6y ch[mg nhdn trinh kii.

Co quan chuy€n m6n vC n6ng nghiQp vd
.imor truong cap xa

07 ngdy

ldm vi€c
07 ngiy lim viQc

B6
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B3

- Ldnh dao UBND cdp xd xem x6t ky c6p GiSy
chimg nh6n;
- Vdn thu UBND xd d6ng d5u; chuy6n h6 so d€n

^ico quan chuydn mdn v6 n6ng nghi€p vd m6i
trudng cdp x5.

UBND c6p xa
02 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldrn viOc

B4

Chuy€n h6 so d6n Vdn phong ding ky dAt dai
tinh hoac Chi nh6nh Vin phong dang k5; d6t dai
khu vuc d€ c{p nhit, chinh lli co sd dt liQu <IAt

dai" h6 so dia chinh: chuy€n k€t qui cho Trung
tdm Phpc vu hdnh chinh c6ng c6p x5.

Co quan chuydn m6n vC n6ng nghiQp vd
.,lmol truong cap xa

0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy lirm vi6c

Trutrng hqp 2: ThuQc thAm quy6n cdp Gi6y chring nhgn ho{c x6c nhgn thay d6i tr6n
GiSy chring nh{n {Ii c6p cria Vin phdng ilSng kf d6t dai tinh hoic Chi nh6nh Vin phdng
ilIng kf dit alai khu vrlc

05 nghy

81 vd 83

Ti6p nhin h6 so sau khi nhQn duoc th6ng b6o
,a : .^

ciia co quan thu€ ve vi6c ngudi su dung d6t hohn
thdnh nghia vu tdi chinh vd ngudi sri dqng <I6t

d6 duoc bdn giao dAt tren thgc dla (d6i vdi
trudng hqp phii thUc hiQn bdn giao); cdp nh6t
vdo s6 vd chuy6n dtln Vdn phdng dang ky d6t
tlai tinh hodc Chi nhrinh Vdn phdng dlng ky d6t
dai khu vUc; Tri k6t qui.

0,5 ngdy 0,5 ngdy

92

- p6p m6i GiSy chring nhdn ho.{c xric nhdn thay
rl6i tr6n Gi6y chring nhQn dd c6p d6i vdi trudng
hqp thuQc thAm quydn duoc giao theo quy dlnh
cria phSp lu{t d6t dai.
- C{p nh{t, chinh ly co sd dir liQu d6t dai, hii so
dia chinh vd chuy6n Gi5y chring nhAn cho co
quan ti6p nhin hd so dC tra ki5t qua.

Vin phong dlng ky d6t dai tinh hoqc Chi
nh6nh Vdn phdng ildng lci ddt dai khu vuc

4,5 ngdy 4,5 ngdy

05 ngiy

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cdrp xd
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b) Trulng hqp iliiiu chinh thdi h4n sri'dgng dAt cfia du 5n dAu tu
- Ap dung t4i c5c co quan: Uli' ban nhAn ddn c6p xd.

- Thli eian thuc hi€n: l5 ngdy kti tri ngny nh{n dir h6 so hqp lC; d6i vdi cdc x5 midn nrii, bi6n gi6i; d6o; vtng c6 di6u kiQn kinh fi5 - xa
i,

hQi kh6 khdn; vtng c6 rli6u kiQn kinh tC - xa hQi d5c biQt kh6 khdn thi thdi gian thUc hi€n kh6ng qu6 25 ngdy.

Buri.c
thqc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thg'c hiQn
Thoi gian
thgc hi€n

Thoi h4n giii quy6t
-t. - .;.
dot vm cac xa mlen
nfii, bi6n gi6i; tlio;
virng c6 tli6u ki$n

kinh tG - xe hQi kh6
khin; ving c6 di6u
kiQn kinh tO - xfl hQi
dic bi6t kh6 khln

I GIAI EOAN 1: thim tlinh, ph6 duyQt h6 so 15 ngiy 25 ngiy

Ti€p nh{n h6 so, c{p nhQt h6 so vd chuy6n rl6n
Phdng Phdng Kinh tC (dOi vdi x5, ildc
khu)/Phdng Kinh t6, H4 tdng vd D6 thi (d6i v6i
phuong); TrA k6t ua.

Trung tdm Phpc,vg hdnh chinh c6ng
cap xa

0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2
Phdng Phong Kinh t€ (dOi vOi xa, A4c

khu),Phdng Kinh t6, Ha tang vd DO thi
(d6i v6i phudng)

0,5 ngiy 0,5 ngdy

B3

- EC nghi Vdn phdng ding k, dat dai hoac chi
nh6nh Vin phdng d[ng ky d6t dai cung c6p
th6ng.tin vdio so dir liQu d6t dai. l{p trich lqc
brin do dla chinh thua ddt d6i vdi truong hqp ho
so dAy dt vd hqp lQ. Phong Phong Kinh te (d6i vdi xh, dic

khu)/Phdng Kinh tC, HA tang vd DO thi
(d6i vdi phunng)

02 ngdy 03 ngdy

-- 
nrr*g air, ngudi nQp h6 so b6.sung trich clo

dia chinh thria d6t d6i v6i thta dat tai noi chua
c6 bin dd dia chinh theo quy <Iinh hodc ldm l4i
h6 scr ho4c b6 sung hd so vd n6p lai cho cn quan

^;,chuyen mon ve nqnglglfp yq m6i trudng cdp

08 ngdy 15 ngdy

Bl vd B7

Ldnh dao phdng phdn c6ng hii so
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xh el6i v6i trudng hqp h6 so kh6ng d6y dt,
kh6ng hqp iQ.

- Rir so6t, ki6m tra h6 so; ki6m tra thuc dia.
- Chri tri, ptr6i trq p ciic co quan c6 li6n quan x6c
dinh trudng hqp duoc miSn tiAn sr? dung d6t,
ti6n thu6 d6t (n6u c6).
- Hodn thiQn h6 so trinh Chri tlch Uy ban nh6n
.^ i - , ; I

oan cap xa. no so gom:
+ Du thao td trinh theo m6u.
+ Du th6o quyt5t dlnh di6u chinh thdi han sri
dgng ddt.cta dq 6n d6u tu theo mgu (co nQi dung
vC gi6 ddt dC tinh tien sri dung ddt, ti6n thud ddt
phAi nQp vd tr6ch nhi6m cta co quan thu6 trong

',7vi6c hu6ng dan ngudi su dung dat nQp ti€n su
dung d6t, ti6n thu€ d6t theo quy dinh cta ph6p
lu{t v6 ti6n sri dplg d6t, ti6n thuC d60.
+ Trich luc b6n d6 dla chinh thria ddt hodc trich
do dia chinh thira d5t.
+ Don dd ]rghi di6u chinh quy6t dinh giao d5t,
cho thu€ d6t, cho phdp chuydn mqc dich sri dpng
ddt vd ciic vdn b6.n theo thdnh ohdn h6 so dh n6o.
- Trinh ld4bi!4qplgng kli duy6t h6 so.

B4
Phong Phdng Kinh t€ (d6i v6i xa, d[c
khu)iPhdng Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi

(d6i v6i phudne)
02 ngdy 03 ngdy

B5 Xem xdt ban hdnh quy6t dlnh Ldnh dao UBND c6p xd 02 ngiry 03 ngriy

B6 D6ng d6u, phdt hdnh vin bin 0,25 ngiy 0,25 ngdy

il GIAI DOAN 2 (Trud'ng.hg'p ngrcri sfr dung dit phei nq@
dit tinh theo bing gi6 tl6t) KHONG TiNH THo.I GIAN

LEnh dao phdng kj duyQt h6 so

Vin thu UBND cdp xi
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BI
Phdng Phdng Kinh tg (d6i v6i xn, d[c khu)/Phdng Kinh t6, Ha t6ng va D6.thi (d6i v6i
phudng) chuy€n Phi6u chuy€n th6ng tin d6 xric dinh nghia vu tiri chinh v€ dit dai cho c<v

quan thu€.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t thti
tuc hanh chinh

B2

- Co quan thu6:
+ X6c <linh ti€n sri dpng d5t, ti0n thu€ d6t ph6i n.6p theo quy ilinh; x6c dinh ti€n thu€ d5t
phii nQp_mQt s6 ndm rl6i vdi truong hqp duoc mi6n ti6n thu€ ddt mQt s6 nAm sau thdi gian
tlugc mi6n ti0n thu€ d6t cria thdi gian xdy dpng co bin.
+ Ban hdnh th6ng b6o nQp ti€n sri dung d5t, ti€n thu6 dAt gti cho ngudi sri dung ddt.

B3
- Ngooi r,i autu-a6t no+ tGn J aung o5-t, tiA, tnue a6i theo quy dlnh cria ph6p luflt vA tiOn

sri dung dat, ti€n thu€ ddt.

B4
- Co quan thu6 x6c nhin hodn thdnh vi6c nQp ti6n sri dung d6t, tiAn thu6 d6t vd gui th6ng
brio k€t qui cho co quan chuy6n m6n vC n6ng nghiQp vd m6i trudng cdp x5.
GIAI D-OAN , (T."Ung t qp ;g",ri ." d,]ng AAt phAi n6p tido sfr dgng tl6t, titin thu6
d6t tinh theo gi6 tl6t cu thG)

KHONG TiNH THOI GIAN

B1

- Phdng Phdng Kinh ti5 (d6i vdi x6, dqc khu)/Phong Kinh tt!, Ha tdng vd D6 thi (d6i vdi
phudng):

-i 
. .+ T6 chr?c viQc xiic dinh gi6 dat cu the.

+ Trinh Chri tich UBND c6p xd ban hdnh quytlt dintr ph6 duyQt gi6 d5t cu thti c6 nQi dung: ..
vC tr6ch nhi€m cta co quan thu6 trong vi6c hu6ng din ngudi st dgng d6t nQp ti6n sri dgng
a6t, ticn thuc tl5t.

Khdng tinh vio thdi gian gi6i quy€t tht
tuc hdnh chinh

B2 - Cht tich UBND c5p xi xem xdt, ban hdnh quytit dlnh ph6 duyQt gi6 d6t cu th6.

B3
- Phdng Phdng Kinh.t6 (doi vdi x5, dqc khu)/Phdng Kinh t6, Ha tAng vd.D6. th! (d6i vdi
phuong) chuy€n Phi€u chuy€n thdng tin d6 x6c dlnh nghia vu tdi chinh vC ddt dai cho co
quan thu€.

B4

- Co quan thu
+ X6c dinh tiAn sri dgng d6t, ti6n thu6 d6t ph6i npf theo quy tlinh; xiic dinh tiiin thu6 d6t
phdi nQp m6r s6 nam drii vdi trucrng hqp duoc mi6n tidn thu6 d6rt mQt s6 ndm sau thdi gian
dugc mi€n ti6n
+ Ban hdnh th6

da Cua thol glan xay.dUng co
tidn st dun da ti n thu cho n di sri d odt.

thue ban.
0 dat

t
bao no e
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B5
- Ngudi ry dule d6t nOp ti€n sft dung A5t, tien thue d6t theo quy dinh cta ph6p lu{t vd ti6n
su dung e6t, tlAn thu6 d6t.

B6 thdnh ti tixac hoan Sen dunh6n e th11 daue t a9c otht,ung gul ng
b c0 uan hc u en lTl no e on n n I mva o tru<yn Ca xa.

tIl GIAI DO{N 3: Ti6 nhin vh xir lf theo h6 so 6y @h6ng thsc quy trinh tliQn tir )
Trudng hqp 1: ThuQc thAm quy6n c6p GiAy chri,ng nhgn cria Chifi tich UBND c6p xn lim vi c

10 nghy
10 ngiy lim vi$c

Bl vd 85

so sau khi nhiin duoc th6ng biio cira
vd viec nguoi su dung ddr dd hodn

Ti6p nhdn h
co quan thu6

tainghia inh;hcthdnh nhAt vao So vavu cap
hc d6en n c0 uan hc mn no e on n nuy q uy gh 9p

caoln tru(}n Tr tk6xa

Trung tdm Phuc vU hdnh chinh c6ng
cap xa

0,5 ngdy
ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

B2
t tr€n thuc dia (d6

lao)'

-T l' 1chric bdn giao
atfuuo11g h h h n anbthgcp

t G unhc trinhnhAn

Co quan chuydn m6n vii n6ng nghiCp
vd mdi trucrng c6p xd

07 ngdy
ldm vi€c 07 ngdy ldm vi6c

B3 UBND c6p xa
02 ngdy
ldm vi6c 02 ngdy ldm vi6c

B4
ho{c Chi nh6nh Vin phdng ding ky d6t dai khu
vlrc dO cdp nhat, chinh ly co sd dt liQu d6t dai, h6
so dia chinh; chuytln k6t qui cho

xa.hdnh chinh c6n c

Chuy h6 so et€n VAn phdng ding kli t rlai tinh

Trung t6rn Phuc

Co quan chuy€n m6n vC n6ng nghiQp
vd m6i trudng cip xh

0,5 ngdy
ldm vi6c 0,5 ngdy ldm viQc

ta
da ky

d5

rronT h ) T uh c t Gu nm chun n hnqp o c nxac h thn a d I trenp vq v o ha oa a v
G a hc n n ca c Vua na h no d5 n d ta <Ia t nv ,iog ha h oh c hC nI ah hn aV np p a

ho d6 dat khu
05 ngiry 05 ngiry

Bl vd 83 th6ng b6o cta
cldt hodn thdnh

nhAnT nh h So S0 khauanp duoc
u than eu vec0 c n dSU

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng
ca xa

0,5 ngdy 0,5 ngdy

n0p

- Lsnh dao UBND c6p *a r,ern-"t@ffifr
chtng nhdn.
- VIn thu UBND xi d6ng d6u; chuytin h6 so d6n
co quan. chuyEn m6n v6 n6ng nghi€p vd m6i
trudng cdp xd.
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nghia vu tdi chinh vd ngudi. sri dung rldt dd dugc
bdn giao dat tr6n thyc dia (d6i v6i trudng hqp phii
thuc hi€n bdn giao); c4p nh{t vdo s6 vd chuy6n d6n
Vin phdng dang kli' d6t dai tinh hoqc Chi. nhAnh
Vin phdng Eang ky ddt dai khu vqc; T16 kOt qui

B2

- C5p m6i Gi6y chring nh{n ho!c.x6c nh{n thay d6i
trOn Gi6y chfng nhdn dA c6p d6i vdi truong hqp
thuQc th6m quy6n dugc giao theo quy dinh cta
ph6p lu{t a5t dai.
- C{p nh4t, chinh ly.co s0 dt liQu d6t dai, h6 so dla
chinh vd chuydn Gi6y chfng nh6n cho co quan ti€p
nhdn hd so cl6 tra k6t qu6.

Vin phdng dang ky d5t dai tinh ho4c
Chi nh6nh Vdn phdng dAng ky d6t

dai khu vqc
4,5 rgity 4,5 ngdy

6. Eiitu chinh quyi5t tllnh giao dit, cho thu6 tl6t, cho ph6p chuy6n mgc tlich sfr'dgng tl6t do sai s6t vd ranh girfi, v! tri, diQn tich,
mgc tlich sfr'dgng giira bin tI6 quy ho4ch, bin tld tlia chinh, quytit dl,rtr giao tl6t, cho thu6 d6t, cho ph6p chuy6n mgc dich sr? dgng

d6t vi sii liQu bhn giao tl6t tr6n thg'c tlia (Me TTHC: 1.013953).

- Ap dgng tqi c6c co quan: Uy ban nhdn d6n cdp x5.

- Thoi gian thUc hiQn: 07 ngity k6 tri ngdy nhdn dt h6 so hqp lC. DOi v6i c6c xd mi6n mii, bi€n gi6i; <16o; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa

hQi kh6 khdn; vtng c6 di6u kiQn kinh tt! - xa hQi dac biQt kh6 khln thi thdi gian thuc hiQn kh6ng qu6 17 ngdy.

Bu0c
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thtyc hiQn
Thcri gian
thrlc hiQn

lftri han.giei quytt
dol vol cac xa mlen
nrii, bi6n girfi; tl6o;
vtng c6 tliiju kiQn

kinh tii - xe hQi kh6
khln; vtng c6 tli6u
kiQn kinh tG - xe hQi
tlic bi0t kh6 khnn

I GrAr DOAN 1 07 ngiy 17 ngiy

Rl vi 87 Tiiip nhQn h6 so, nhqt h6 so vri chuy6n d6n
Phong Phong Kinh tl6i v6i x5, d4c khu),/Phong

Trung tdm Phpc vq hdnh chinh c6ng
c6p xd

0,25 ngdy 0,25 ngdy
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Kinh
kt5t q

t6, Ha tdng vd D6 thi (d6i vdi phuong); Tri
u6.

92
Phong Phdng Kinh t6 (d6i vdi xa, d4c
khu)/Phdng Kinh t6, Ha tdng va D6 thi

(d6i v6i phudne )

0,5 ngdy

B3

- Rd so6t, ki6m tra h so; ki€m tra thuc dia.
- Cht tri, phdi hqp ciic co quan c6 li6n quan xiic
<Iinh trudng hqp duoc mi6n ti€n sri dung d6t, tien
thue dat (neu c6).
- Hodn thiQn h6 so trinh Chri tich UBND c6p xA, h6
so gdm:
+ Du thao Td trinh theo Miu.
+.Du thao Quy6t dinh di6u chinh quy6t dinh giao
dat. cho rhu€ d6l" cho phdp chuydn mrlc dich sri
dung d6t theo Mriu.
+ Trich luc bin dO tlla chinh thria d5t hoAc trich do
dia chinh thria d6t.
+ Dcrn.dd nghi dieu chinh quy6t dinh giao ddt._cho
thu€ dat. cho phdp chuy6n muc dich st dung d6t vri
ciic vdn bin ngudi sri dung ddt nQp theo thanh ph6n
h6 so.

Phdng Phdng Kinh t6 (doi vdi xa, dAc
khu)/Phong Kinh fil, Ha tAng vd D6 thi

(ddi v6i phudng)
04 ngdy l1ngdy

B4 Ldnh tlao phdng ky duyQt hd so
Phdng Phdng Kinh tC (d6i vdi xa, d4c
khu)/Phdng Kinh t6, Ha tAng vd E6 thi

ddi v6i h
01 ngdy 02 ngdy

B5 Xem x6t ban hanh quy6t tlinh LEnh dao UBND c6p xa 01 ngdy 03 ngdy

B6 D6ng d5u, ph6t hdnh vin ban 0,25 ngdy 0,25 ngdy

II KHONG TfNH THOI GIAN

B1
Phong Phong Kinh t6 (d6i vdi xd, d5c khu)/Phdng Kinh t6, D6 thi (d6i vdi phucmg)

dai cho co quan thu6.chuy6n Phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh n hia vu tdi c
Ha t6ne vd
hinh vii d6t

Khdng tinh vio thoi gian gi6i quyer
thri tuc hdnh chinh

LSnh dao phong ph6n c6ng h6 so 0,5 ngdy

Vdn thu UBND c6p xd

GIAI DOAN 2 (Trulng hqp ngu.ni sir dgng d6t phei nQp tidn sir dgng a6t,iGnl["e a6i
tinh theo bine ei6 dit)
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t)2

- Co quan thu€:
+.Xric dinh. ti6n sri dung A6L ti6n thu€ d6t phni nQp b6 sung ho{c x6c dinh ti6n sr? dung d6t,
ti6n thu€ ddt duoc hodn tr6 theo quy dinh.
+ Ban hdnh th6ng brio n6p tiiin sri dung A6t, tien thu6 d6t b6 sung grii cho ngudi srir dung d6t.

B3
ng dAt nQp b6 sung h
vC ti6n sri dr;ng il6t, t

olc duoc hod,n tri ti6n sri dung d6t, ti€n thuC c16.t di nsp
i6n thu6 d6t va theo phdp luQt vC quin U thue.

- Ngudi sir du
theo phrip ludt

B4
- Co quan thu6 grii vin ban th6ng b6o ngudi su dUng ddt d5 hoin thdnh viQc nQp b6 sung ho4c
grii vin bin th6ng b6o dd hoan tri tidn st dpng a6t, ti6n thud d6t cho co quan chuy6n m6n vA

ndng nghi6p vd m6i trudng cip x5.

GIAI DOAN 2 (Trud'ng
tinh theo si6 ddt cu th6)

hqp ngutri srfr dqng A6i pnai nQp ti6n sfr dgng a5t, ti6n thu6 d6t KHONG TINH THO'I GIAN

B1

- Phdng Phong Kinh t.5 (d6i v6i x5, ddc khu)/Phdng Kinh t6, H4 tAng vd D6 thi (d6i v6i
phulng):
+ T6 chric viQc x6c dinh gi6 d6t cp th6.
+ Trinh Cht tich Uy ban nhdn ddn cdp xd ban hirnh quyi5t ainl pne duyQt giri dit cu the c6 nQi

dung vd trdch nhi6m cua co quan thu6
dung eldt, ti€n thue tldt.

trong viQc hu6ng d6n ngudi sri dung dAt nQp ti6n st

B2 - Ct ,i ti"t UBND c6p xd xem x6t, ban hdnh quy6t dinh ph6 duyQt gi6 tt6t cu th6.

B3
- Phong Phdng
phudng) chuy6n
thu6.

Kinh tC (d6i v6i xa, dflc.khu)iPhdng Kinh t6, H4 tdng vd D6 thi (d6i v6i
Phi6u chuy6n th6ng tin di5 x6c dlnh nghTa vu tdi chinh vC dAt dai cho co quan

B4

B5
- Ngudi sri dsng d{t nQp bii sung ho.!c dugc hodn tri titin sri dqng.d6t, tiAn thud O6t Aa n6p
theo ph6p lu{t v0 ti6n sri dung dAt, ti€n thud dat va theo ph6p luQt vC qu6n ly thu6.

B6
- Co quan thu6 grii vdn bdn thdng b6o ngudi sri dr,rng d6t da hoen thanh viQc nQp b6 sung holc
grii v5n b6n th6ng bdo it5 hodn tri ti6n sri dung d6t, ti6n thu6 ct6t cho co quan chuy6n m6n vA

ndng nghiQp vi m6i truong cAp x5.

Kh6ng tinh viro thdi gian giai quydt
thi tqc hdnh chinh- Co quan thu6:

+ X6c dinh ti6n sri dung e6t, tldn thu6 d6t phii nQp bO sung holc x6c dinh tiAn sri dtng d6t,
tiAn thu€ d6t duqc hohn tr6 theo quy d!nh..
+ Ban hdnh th6ng b5o nQp ti€n sri dqng d5t, tlen thu6 d6t b6 sung grii cho ngudi sri dung d6t.
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IlI GIAI DOAN 3: Ti6 nh{n v}r xri'lf theo h6 so ta (kh6ng thgc trinh tliQn tfi')u

Trulng hqp 1: ThuQc th6m quy6n c6p ciiy chring nh{n cfra Chri tich UBND c6p xa
lirm vi c

10 ngiy lhm viQc

81 vi 85

so sau khi nhdn duoc th6ng b6o cria co
vi6c ngudi st dung d5t di hodn thdnh

Ti6p nh{n h
quan thu6 ve

la tdi chinh ap

chiep

n C t Sao vao hc u den evu c(,ngh nha v
uan lnon e no n ma o trudn caq ng p

uaTxa

Trung tdrn Phqcvr,r hdnh chinh c6ng
cap xa

0,5 ngdy
ldm vi6c 0,,5 ngdy lirm vi€c

B2
- T6 chric bdn giao d6t tr6n thuc dia (d6i v6i trudng

phii thr,rc hiQn bdn giao).
€t Gi6y chring nh6n trinh ky.

h-o. p
-vi

Co quan chuydn m6n vA n6ng
.I

nghrep va mol tru0ng cap xa
07 ngdy
ldm viQc

07 ngdy ldm vi6c

B3
nhdn.
- Vdn thu UBND x5 d6ng dAu; chuy6n h6 so d6n co

":.:quan cnuyen mon ve nong ngntep va mot truong cap
xd.

- LEnh ctao UBND c y chfngxd xem x6t kj Gia

02 ngdy
lim viQc

02 ngdy ldm vi€c

B4
k6t qu6 cho Trung tdm Phuc vg hdnh
x6.

tl6n dai tinh
dai

d,5 dai,

h nC u oh SO an h donv p rl6ng
h hC nh6nh an oh D

ky
a6t ukhan coac VUp ng liv

t hinhc I co 0S ud eu dat oh (,S dnhacap t la
chinh; chuy6n
chinh c6n ca

Co quan chuy6n m6n vd n6ng
nghi€p vd m6i truong cdp xd

0,5 ngdy
lim vi€c

0,5 ngiy ldm viQc

la
ky

h ) hT uruo nT thc ma u n ca G c unh n n h xc ca hnsp o tn ah d t nreq v p v ha oa a v
G a hc un hn n cde a uc Va na h no d na Ad .It Ia nti hv a ho Cc h h6n no p h av n oh np a p

dAna tlat kht u.I
05 ngiy 05 ngiy

Bl vd 83

khi
ngudi

tai inh
ol al

dt!ncap

T oSnh h uSA th ob6 uac c0an nh0n dugc ong
vlu than ue dSU dat thhodn ndnh a9c unq ghi

ch a S du oat ddvu anb aonguol duocung
dat thtr6n duc la old h h ucth h n( trudng qp p
bdn o t oa oS chva u en an h) nhdgla v p ong

rikycldn da dat hnh o hC nh6nh an I)ac ang
tda da kh T kra 6t ua.vuc

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng
c6p xE

0,5 ngdy 0,5 ngdy

10 nghy

UBND c6p xd

phdng
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B2

- C6p m6i Gi6y chr?ng nh6n hoac x6c nhdn thay d6i
tr6n Gi6y chfng nh{n dE c6p d6i vdi trudng hq p thu6c
th6m quy6n dugc giao theo quy dinh cta ph6p lu{t d6t
dai.
- C{p nhflt, chinh ly.co sd dir liQu O6t dai, hd so dia
chinh vd chuydn Gi6y chrlrng nhdn cho co quan tiep
nhdn h6 so di5 tra k6t qu6.

Vdn phong dang kli <16t clai tinh
hoflc Chi nh6nh Vdn phdng DAng ky

dAt dai khu vuc
4,5 ngdy 4,5 ngiy

7. Giao A6t O cO thu tidn srfr dgng A6t nr6ng th6ng qua tl6u gi6, khdng tl6u thAu lga chgn nhh tlAu tu thgc hiQn dq 6n c6 sir
dqng d6t aiii vriri c6 nh6n lir cfn bQ, c6ng chrirc, vi6n chri'c, si quan t4i ngfl, quin nhin chuyGn nghiQp, c6ng chric qu6c phdng, c6ng

nhin vir vi6n chri,c quiic phdng, si quan, ha si quan, c6ng nhin c6ng an, ngutri lirm c6ng tic co y6u vir nguoi lirm c6ng t6c khic trong
t5 chrirc co yiiu hu&ng lucrng tir ngin sSch nhh nufc mir chua tluqc giao a6t 4 nne &; gi{o viGn, nhAn vi6n y tti tlang c6ng t6c t4i c6c

xi biGn gi6i, hii tl6o thuQc vtng c6 tli6u kiQn kinh t6 - xe hQi kh6 khin, vtng c6 tli6u kiQn kinh tii - xe hQi tlac biQt kh6 khin nhung
chua c6 tl6t 4 nhn & tqi noi c6ng t6c hoic chua duqc hu&ng chinh sSch h6 trq vd nhir O theo quy tlinh cia phnp lu$t vii nhir O; ci
nh6n thuirng trf t4i xfl mh kh6ng c6 tl6t & vir chua dugc Nhir nufc giao tISt O ho{c chua tluqc hu'&ng chinh sich h6 trq vG nhir & theo
quy tlinh cfra phSp lu$t vd nhi O (Me TTHC: 1.013962)

- Ap dung tqi c6c co quan: Uj'ban nhdn d6n c6p x5.

- Thoi gian thgc hiQn: 35 ngny k6 tir ngdy nhfn dri h6 so hqp le. EOi vdi c6c xd mi6n nrii, bi€n gi6i; tt6o; virng c6 di€u kiQn kinh t6
- xA hQi kh6 khin; vtng c6 di6u kiQn kinh ti5 - xa hQi d4c biet kh6 khln thi thdi gian thqc hiQn kh6ng qu6 45 ngdy.

Budc
thqc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thgc hiQn
Thiri gian
thqc hiQn

Thiri h4n gini quytit
-i, - .:ool vm cac xa mren
nrii, bi6n giriti; d6o;
vtng c6 di6u kiQn

kinh t6 - xe hQi kh6
khin; vtng c6 tlidu
kiQn kinh t6 - xn hQi

tlic biQt kh6 khin
35 ngiy 45 ngiy

Bl vdBll Titlp nhQn h6 so, c{p nhflt h6 so vd chuy6n ct6n

Phdng Phdng Kinh te (ddi v6i x6, ddc
Trung tdm Phqc vg hdnh chinh cdng cdp

xd
0,5 ngdy 0,5 ngdy
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khu)/Phdng Kinh t€, H4 tAng 
"a 

OO ttriG6i vOi
phuong); Tri k6t qu6.

B2 Ldnh <lqo phdng ph6n c6ng h6 so
Phong Phong Kinh t6 ldOi v6i xa, d4c
khu)/Phong Kinh t€, H4 tAng vd DO th!

_ -;.(oor vor pnu0ng)
0,5 ngdy 0,5 ngdy

B3

Chi nh6nh Vdn phong d[n
th6ng tin v6 co sd dir li6u

g k1i dat dai cung cdp
ddt dai, lflp trich lpc

b6n d6 dia chinh thria d6t ntiu c6)
Phdng Phdng Kinh t6 (d6i vdi xa, dac
khu)/Phdng Kinh t6, Ha tdng vd D6 thi

(d6i v6i phu<rng)

02 ngiry

Cht tri, phdi
thirn dinh h6

hqp v6i c6c phdng, ban li6n quan
SO

8,5 ngdy 14,5 ngdy

B4 Hodn thiQn h6 so trinh Ldnh d4o phdng ky duyQt

Phdng Phdng Kinh t0 (d6i v6i xd, dac
khu)/Phong Kinh t6, H4 tdng vd D6 thi

(d6i vdi phucrng)
03 ngdy 03 ngiy

B5
LSnh elAo phdng ky duy6t hd so trinh Hdi d6ng
x6t duyQt xem x6t

Phong Phdng Kinh t6 (d6i vci xa, dac
khu)/Phong Kinh t6, H4 ting vd Ed thi

..i.
(oot vol phuong)

02 ngdy 04 ngdy

B6

H6i x6t duyet c6 nhAn dt di u ki6n giao
theo quydat kh6

dlnh cri
ng tldu
aUyb
Phdng

i,quyen su d datgla un
an nhdn d6n c6p tinh; chuven ho

so <l6n Phon Kinh tO laOi v0l XA, dic
khu),Phdng Kinh t€, H4 tiing vd Dd thi (d6i v6i
hudr sau khi xdt du t

HQi d6ng xit duydt 10 ngdy 10 ngdy

B7

Hodn thiQn h6 so <16 trinh Cht tich Uy ban nhAn
din c5p xE ban hdnh quy6t ainfr giao <l5t cho cri
nh6n dt di€u ki€n; trinh Ldnh d4o phong k5?

duyQt

Phdng Phdng Kinh t6 (dOi v6i xa, dac
khu)/Phdng Kinh t6, H4 tAng vd D6 thi

(d6i vdi phunng)
03 ngdy 05 ngdy

B8
LEnh d?o phdng lry duyCt h6 so trinh Ldnh dao
UBND xd k), quy€t dinh

Phong Phdng Kinh r.i (d6i vOi xa, d4c
khu),Phdng Kinh tti, Ha tAng vd D6 th!

(d6i v6i phuong)
02 ngdy

B9 Kj Quyet dinh giao d5t 03 ngdy 03 ngdy

02 ngdy

02 ngdy

LEnh dao UBND c5p xa
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810
D6ng dAu, ph6t hdnh vdn bin; chuy6n h6 so ct6n

Trung
tri kt5t

tdrn Phuc vu hdnh chinh cong cip xa d6
qua.

Vdn thu UBND cip xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

8. DIng ky il6t dai, thi sin gin li6n v6'i d6t, c6p Gi6y chring nhQn quyiin sfr'dgng tl{t, quydn s6'htlu tii sin g6n tiijn vrfi a6t mn

aAu tli6i v6'i t6 chri'c dang sri'dgng tl6t (Ma TTHC: 1.012753).

- Dlii tuqng thr;c hiQn thfi tgc hhnh chinh: Td chri'c dang sit dgng tl6t.
- Ap dpng tai c6c co quan: Uj'ban nhdn ddn c6p x5.

- Thoi gian giAi quy€t tht tqc:

+ Trudng hqp ding ky d6tdai,tdi s6n gin li6n v6i d6t lAn diu: 17 ngdy ldm vi6c.

+ Truong h-o. p ding ky dAt dai, tdi sin g6n liAn v6i ddt, cdp Gi6y chung nh{n lAn dAu; 20 ngdy lAm vi6c (trong d6 dang ky d6t dai, tai

s6n g6n li6n v6i d6t lAn dau fi ngity ldm vi6c; c6p GiSy chimg nhfln l6n diu qua 03 ngdy ldm viQc).

-r. - .l
- Uor vor cac xa mren nrii, h6i d6o, vtrng sdu, vtng xa, vtng c6 di€u kiQn kinh tC - xA hQi kh6 kh6n, vtng co di€u kien kinh te - xd hOi

dac biQt kh6 kh[n thi thdi gian thuc hiQn kh6ng ry62,7-n;;y fa--riQ" Aa] 
"Oi 

,*Jre tro,p aangly dlt dai,tnfs6n gan lidn vrvi d6t tin.diu;
th6ng'qra 39 ngqy lam viec.d6i vdi trudng hqp ding ky d6t dai, tdi san gin 1i6n v6i d5t, c6p Gi6y chring nhfln quy6n sri dung d6t, quyen s&

hiru tdi sin gan liCn vOi diit lan dAu.

a) Trutrng hqp sri dgng d6t theo hinh thrirc quy tlinh t4i Di6u 118 vir khoin 3 Di6u 120 Lu$t l6t rlai hoic trulng hqp quy ilinh
t4i Eiiiu 119 vir khoin 2 Didu 120 LuSt D6t tlai mir tlugc mi6n toirn bQ ti6n sir dgng d6t, ti6n thuG tl6t

Budc
thgc hiQn

NQi dung cdng viQc Tr{ch nhiQm thr;c hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

Th<ri h4n giii quy6t
-t. - .i(lor vm cac xa mlen

nfi; virng c6 tli6u kiQn
kinh t6 -xe hQi kh6
khin; vtng.c6 tli6u
ki6n kinh tG -xn h6i
tlic bi€t kh6 khln

I GIAI DOA.N 1
17 ngiy
Iirm vi€c

27 ngdy lhm viQc

81 vi 87
T 6p nh{n hO so, c6p nhit h6 so vi chuy6n d6n

Li.te (dol vol xa- oac
I

Phong Phdng Kinh
Trung t6m Phpc.vg hinh chinh c6ng

cap xa
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy lim viQc
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khu)/Phdng Kinh t6, Ha t6ng vd Dd thi (d6i vdi
phuone); Tre ket qua.

B2 Linh dao phdng ph6n c6ng h6 so
Phdng I']hong Kinh td ( i v6i x5, ddc
khu)/Phong Kinh 16. Hq ting vd D6 thi

d6i v6i hudn

01 ngdy
ldm vi6c

B3

Chuy€n vi6n th dinh h6 so:
- Ki6m tra thuc t6 sri dung d6t cta td chtc, x6c
dinh ranh gi6i cr,.r th€ cria thria ddt the.o quy
dinh tqi khoAn 2 Di6u 142 vd khoan 2 Di6u la-5
Luat E6t dai.
- Tham muu quy6t dinh hinh thr?c st dung d6t
(theo m6u).
-Du th6o Phi6u chuyCn th6ng tin dia chinh (theo

n€u c6.mau

Phdng Phdng Kinh tC (<l6i vdi xa, d4c
khu)/Phong Kinh t6, H4 ting vd D6 th!

(d6i v6i phuong)

1l ngdy
ldm vi6c

19 ngiy ldm viQc

B4 Ldnh dao phdng ky nhriy, ky duy6t h6 so
Phong Phdng Kinh t6 1aO-oi x5, ddc
khu),Phong Kinh t6, H4 tAng vA D6 thi

(d6i v6i phuong)

02 ngiry
ldm viQc

03 ngdy lim vi€c

B5 LEnh ilao UBND c6p xa
02 ngdy
ldm vi6c

03 ngdy ldm vi6c

B6
D6ng ph6t hdnh vIn bin; chuyen h SO

Phdng Phd Kinh tc (d6i v(Il xa, clSc khu),Phdng
Kinh t6. va E6 thi dor (}l h

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

II GIAI DOA.N 2: CAp Gi6y chring nh{n (sau khi ngucri sri dqng dAt ho}rn thirnh nghia
vg tiri chinh; (n6u c6))

03 ngiy
lim viQc

03 ngiry lhm viQc

BI Chuy€n vi€n in, viiSt Gi6y chimg nh6n quydn sr?

dyng d6t

Phdng Phdng Kinh (d6I VCn Xa- dac
khu)/Phdng Kinh tt', Ha tang vd D6 thi

d6i v6i hudn

1,5 ngdy
ldm vi6c

B2 LSnh dao phdng ky nh6y, ky duy6t h6 scr

Phdng Phdng Kinh t6 (do I VCr Xa- dac
khu),Phong Kinh t6,

(d6i vdi p
H4 tdng vd D6 thi
hudng)

0,5 ngdy
lirm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

01 ngdy ldm vi6c

Ky duyQt h6 so

Vdn thu UBND c6p xd

1,5 ngiy ldm vi6c
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Ky GiSy chring nh{n quy6n sri dung d6t Ldnh dao UBND cip xd
0,5 ngdy
lirm vi6c

0,5 ngdy lirm vi6c

B4

- D6ng ddu,ph6t hdnh vdn ban.
- Chuy6n h6 so cho Trung tim Phuc vu hdnh
chinh cdng c6p xd tri k€t qui (trao GCN cho
ngudi st dung da.t.

- thuy6n h6 so kdm theo.bin sao GCN dE c6.p

den Vin phdng dang lcj dat dai tinh d0 c{p nh{t,
chinh ly h6 so tlia chinh, co sd dt liQu ddt dai).

Vdn thu UBND cAp x5
0,5 ngdy
ldm vi€c

0,5 ngdy ldm vi€c

b) Trulng hqp sir dgng d6t theo hinh thric quy tlinh t4i Diiiu 119, khoin 2 Didiu 120 Lu$t DAt ilai mh kh6ng thuQc trutrng hqp
tluqc miSn toirn bQ tiiln sfr dung d6t, tidn thu6 tl6t cho c6 thiri h4n thu6

Budc thqc
hiQn

Trrich nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thoi h4n gini quy5t tl6i
vrii cic xi mi6n nrii,

bi6n giriti; dio; virng c6
tli6u kiQn kinh tii - x5

hQi kh6 khin; vtng c6
tlidiu kiQn kinh t6 - xi
hQi tl4c biQt kh6 khnn

I GTATDOAN 1
17 ngiy
lim vi6c

27 ngiry lhm viQc

81 vd B14

Tiiip nh{n hii so, c{p nh{t hd so vd chuyi3n d6n
Phdng Phong Kinh tC (ddi v6i x5,. ddc
khu),Phdng Kinh te, H4 tdng vd D6 thi (d6i vdi
phudng); TrA k6t qui.

Trung t6m Phgcvg hdnh chinh c6ng
cdp xd

0,5 ngdy
ldrn vi6c

0,5 ngiy liLm vi6c

B2

KiiSm tra, xri ly h0 so:
- L{p Gi6y mdi d6 ki6m tra thsc t6 st dpng d6t
cta t6 chric, xdc dlnh ranh gi6i cu th6 cta thria
d6t tleo quy dlnh t4i khoin 2 Di€tt 142 vi khoin
2 Dieu i45 cua Ludt ddt dai.

Chuy€n vi6n Phdng Phdng Kinh ti5 (d6i
vdi x6, ddc khu)/Phdng Kinh t6, Hq

tAng vd D6 thi (d6i vdi phudng)

5,5 ngdy
ldm viQc

10 ngiy lirm vi6c

B3

NQi dung c6ng viQc



- !4p t O so trinh ldnh dao Phong Phong Kinh tC
(d6i vdi xd, dqc khu)/Phong Kinh t6, Ha tAng vd
D6 thi (d6i vdi phudng).

B3 Ky nhriy hti so holc kli duyQt h6 so
Ldnh dao Phong Phdng Kinh ti5 (d6i
vdi x5, rl{c khu)/Phtng Kinh t6, Ha

tang va D6 thi (d6i vdi phuong)

0l ngdy
lim vi€c 01 ngdy ldm vi6c

B4
Ky duyQt h6 so, chuy6n h6 so d€n S0 N6ng
nghiQp vd Mdi truong Linh dao UBND c6p xd

01 ngdy
ldm viQc

0l ngdy ldm vi6c

B5
Kitim tra, xri l1i hd so; du thio h6 s<y trinh Chri
tich Uy ban nhdn d6n cdp tinh quydt dinh hinh
thric sri dung ddt theo mdu

Chi cuc Quin lli dit dai
04 ngiy
ldm viQc

7,5 ngdy ldm viQc

B6 Ky duy6t h6 so Ldnh d4o Sd N6ng nghiQp vd M6i
trudng

01 ngdy
lirn vi€c 01 ngdy ldrn vi6c

B7

Vin thu Sd N6ng nghiQp vd Mdi trudng el6ng
d6u;
Vin thu Chi cuc chuy6n h6 so <l6n Vdn phong
UBND tinh

VIn thu Chi cuc Quin l;f it6t itai
0,25 ngiry
ldm viQc

0,25 ngdy ldm vi6c

B8 Tiilp nh{n h6 so, chuyen xri l;i Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy
ldm vi€c

0,25 ngiry ldm vi6c

B9 ThAm dinh, xri ly h6 so Chuy6n vi€n Vdn phong UBND tinh 02 ngdy
ldm vi6c

04 ngdy ldm vi6c

B10 Xem x6t hO so, ky nh6y v[n bin LEnh dao Vin phdng UBND tinh
0,5 ngdy
ldm vi6c 0,5 ngdy ldm viQc

Bl1 Xem xdt ky quyilt dinh hoqc kj vdn bdn tri ldi LSnh d4o UBND tinh 0,5 ngdy
lim vi6c

0,5 ngiy ldm viQc

B12 UBND tinh trA h6 s(, Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy
ldm vi6c

0,25 ngdy lim vi6c

158
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Bt3 Nhfln ktit qud vd h6 so tir UBND tinh chuyi3n cho
Chi cuc Quin lj A6t aai tiep tuc xri ly.

V[n thu Sd Ndng nghiQp
vi M6i trudng

0,25 ngiry lirm vi6c

II GIAI DOAN 2: CLP GIAY CHTING NHAN (sau khi ngudi sri'dgng dAt hohn thirnh
nghia vg tii chinh)

03 ngiry
lhm vi6c

03 ngiry lirm viQc

BI
Xri li hO so: (tinh tir ngiy nh{n ttugc th6ng b6o
hoan thinh nghia vu tdi chinh) ViCt, in Giay
chring nhdn trinh kyi

Chi cuc Quin ly dit dai
02 ngdy
ldm viQc

02 ngdy ldm viQc

82 Xem x6t hj c6p Gi6y chring nhln
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm viQc

B3
- Dongd6u.Gi6y chrlrng nhin quyen su.dung d6u
- Chuy6n h6 so tl€n Chi cuc Quin ly ddt dai.

VIn thu Sd
0,25 ngiry
ldm viQc

0,25 ngdy ldm viQc

B4

- Chuy6n h6 so d6n Vin phdng dang ki d6t dai
tinh dO cflp nhdt, chinh lli co s0 dit liQu dAt dai,
hd so dia chinh.
- Chuy€n ktlt qui cho BQ phin ti6p nhfln hd so dri
trd k€t qu6.

V[n thu Chi cuc Qu6n lf d6t dai
0,25 ngdy
ldm viQc

0,25 ngdy ldm vi€c

9. Ding ki d6t dai, tiri sin g6n fidn v6i dit, c6p GiSy chring nhgn quy6n sir dgng tl5t, quy6n sO hiru tii sin gin li6n v6'i a6t dn
anu Ai6i vrii c6 nhin, cQng <I6ng d6n cu, hQ gia ilinh, nguoi giic ViQt Nam dlnh cu & nufc ngohi ( Me TTHC: 1.0f3978).

- Eiii tuqng thr;c hiQn thri tgc hirnh chinh: HQ gia ilinh, ci nhin, cQng tldng din cu, ngutri giic ViQt Nam ttinh cu & nu6c ngohi.

- Ap dqng t4i c6c c<r quan: U;ir ban nhdn ddn cdp x6.

- Thdi gian gi6i quytit thri tuc:
+ 17 ngdy ldm viQc dOi vdi trudng hqp ddng ki d6t dai, tdi sin gin li€n vdi A6t tan dAu. Kh6ng tinh thdi gian 15 ngdy niAm yh c6ng

khai.
+ 20 ngdy.ldm viQc d6i v6i trudng hqp ddng ky d5t dai, tdi sin gin li€n v6i dAt, c6p Gi6y chrmg nh4n l6n ddu (trong d6 dAng ki d6t

elai, tii sin gin fidn vdi O6t tin aau ld kh6ng qu6 17 ngay tdm vidc; cip Gi6y chimg nhfln l6n dAu ld kh6ng qu6 03 ngdy ldm viQc). Kh6ng tinh

thdi gian 15 ngdy niAm y€t c6ng khai.
- pOi vOi ciic xd mi6n niri, hii d6o, vi.rng siu, vring xa, vtng c6 diAu kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khdn, vtng c6 diAu kiQn kinh ti! - xa hQi

dac biQt kh6 khdn thi thdi gian thyc hiQn khdng qu6 27 ngity lim viec d6i vdi trudng hqp dlng ki d6t dai, tdi sin g6n liAn v6i a5t tAn dau;

0,25 ngdy
lirm vi6c

LEnh t14o Sd Ndng nghiQp
vd M6i trudng
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kh6ng quri 30. ngly ldm viQc d6i vdi trudng hop rling ky d6t aai, tdi sin gin li6n v6i d6t, c5p Gi6y chtng nh{n quy6n st dsng dit, quydn sd
hiru tai san gin tAn vdi d6t lAn dAu.

Bu6'c thgc
hiQn

NQi dung c6ng vi6c Trich nhi6m thgc hiQn
Thcri gian
thgc hiQn

Thdi h4n gini quy6t AiSl

voi cic xi mi€n nrii;
ving c6 ili€u kiQn kinh

t6 -xa hQi.kh6 khin;
vtng c6 tli6u kiQn kinh
t6 -xe hQi tl{c biQt kh6

khin
I DANG K{'DAr DAr, TAr sAN cAN r,rnN vor oAr 17 ngiy

lirm viQc
27 ngiy lirm viQc

Bl vi B7 Trung tdm Phr.rc vu hdnh chinh c6ng c6p
xd

0,25 ngiry
ldm viQc

0,25 ngiy ldm vi6c

B2 Ldnh dao phdng phdn c6ng h6 so
Phdng Phdng Kinh t6 (ddi v6i xa, d?c
khu)/Phdng Kinh t6, Hq teng vd D6 th!

(d6i v6i phudng)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B3
Phdng Phdng Kinh te (d6i v6i xd, (lc
khu)/Phong Kinh t€, H4 tAng vd D6 th!

(d6i vdi phutrng)
22 ngiry ldm vi6c

Ti6p nh{n h6 so, c6p nh{t h6 so vd chuy6n d6n
Phdng Phdng.Kinh t6 (d6i vdi xi, d{c khu)/phdng
Kinh t6, H4 t6ng ve DO thi (d6i v6i phulng); T16
k6t qu6.

Chuy6n vi6n th6m dinh h6 so:
- Trich lpc ban dd dia chinh hodc dd ngh! don v!
do dac thqc hi€n trich do bdn d6 dia chinh
- X6c nhgn hiQn tr4ng st dpng il6t; xric rlinh ddt sri
dung 6n dinh; x6c nhfln su pht hqp vdi quy
hoach...
- Ni?m yit cong khai.k€t qud kiim.tra, ro soat
(theo mdu)...gidi quyh nQi dung.ki6n ngh!, phan
dnh vi n6i dung c6ng khai (n€u c6) (15 ngdy
kh6ng t[nh vdo thdi gian thgc hi1n thi tuc hdnh
chinh)
- Ki6m tra di6u kiQn c6p Gidy chrmg nhan
+ Tnrdng h.o.p kh6ng c6 nhu ciu hodc kh6ng dil
diAu ki€n cdp GCN: Tham mrru Th6ng b6o x5c

11 ngdy ldm
viQc (kh6ng
t[nh thdi gian
15. ngdy niAm

y€t c6ng khai)
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nhan ket qua dAng ky d6t dai theo m6u; Chuy0n
h6 so d6n Chi nh6nh V[n phdng ddng ki d6t dai
d6 lap. c6p nhat th6ne tin ding ky ddt dai. tii sdn,.Y
gdn li6n vdi ddt vdo ho so dia chinh. co so dii IiQu

ddt dai.
,_lt Trwng ho. p c6 nhu cdu vd di did u kidn cdp

Gitiy chilmg.nhQn quyin s1t damg diit: tharn muu
Phi6u chuy6n th6ng tin dd x6c clinh.nghia vu tdi
chinh theo mdu grii ddn co quan thu6.

B4 Lanh d4o phdng kf nhSy ho4c ky duyCt hO so
Phdng Phdng Kinh t6 (d5i v6i xd, dac
khu)/Phdng Kinh t6, H4 tAng vA D6 th!

(d6i vdi phudne)

03 ngdy
ldm viQc

B5 Kli duyQt h6 so Ldnh dao UBND c5p xE
02 ngdy
lAm vi6c 02 ngiry lAm vi6c

B6 E6ng d6u, phSt henh vdn ban VIn thu UBND cAp xd
0,25 ngiry
ldm viQc

0,25 ngiy ldm vi6c

II CAP GIAY CHTING NHAN LAN DAU
03 ngiy
lirm viQc

03 nghy lhm viQc

Ti6p nh4n hti so sau khi c6 th6ng tin tir co sd dt
li6u dugc 1i6n th6ng hodc chimg tt hoac gi6y td
chrlmg minh cli hodn thdnh nghia vu tiri chinh ho{c
dugcghi ng nghia vg tii chinh; cap nhflt vdo s6 vd
chuy6n d€n Phdng Phdng Kinh te (d6i vdi xd, iQc
khu)/Phdng Kinh t6, H4 tdng ve D6 thi (d6i vdi
phuhng); Tri k6t qu6.

Trung tdm Phr,.rc vq hirnh chinh c6ng cip
xi

0,25 ngdy
ldm vi6c

0,25 ngdy lim vi6c

B2
Chuyen vi€n in, vi6t Gi6y chung nh4n quydn su
dgng d6t

Phdng Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, cl6c

khu)/Phdng Kinh te, Ha t6ng ve D6 thi
(d6i v6i phudng)

1,5 ngiy
ldm viQc

1,5 ngdy ldm viQc

B3 LSnh dao phdng kj nhey, kj duyQt h6 so
Phdng Phdng Kinh tC (d6i v6i x5, <ldc

khu),?hdng Kinh t6, H4 tAng vi E6 thi
(d6i v6i phuhne)

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B4 Kj Gi6y chtng nh{n quy6n sri dpng d6t Ldnh cl4o UBND c6p xd 0,5 ngiy lim viQc

02 ngiy ldm vi6c

B1 vd B6

0,5 ngdy
ldm vi0c
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B5

- D6ng ddu, phat hanh vdn b6n.
- Chuv6n h6 so cho Trung t6m Phuc vg hdnh chinh
c6ng ,

cap
:yen

dE tri k6t qu6.xa
- Chu h6 so kdm theo b6n sao GCN cl6 c6p diln
Chi nh6nh.Vdn phong <ldng ky dAt dai d6 cQp nhat,
chinh l1i hd so dia chinh.

Vdn thu UBND cAp xE
0,25 ngdy
lim vi6c

0,25 ngiy lim vi€c

10. Sri'dgng a6t tiit hgp tla mgc dich, gia h4n phuong dn sft dung A6t tiit hg'p tla muc tlich (Me TTHC 1.0f3965).
- Diii tuqng thgc hiQn thfr tgc hirnh chinh: cd nh6n.
- Ap dqng tai ciic co quan: Uy ban nh6n dAn cdp xd.
- Thdi gian gini quyt5t tht tuc:
+ PhE duyQt phuong 6n sri dqng aAt k6t trqp: 15 ngdy. OOi vOi cdc xh rni6n nrii, hii dio, vtrng sau, ving xa, vtng c6 ditiu ki6n kinh t6

- xa hQi kh6 khin, ving c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biCt kh6 kh[n thi thdi gian thgc hiQn kh6ng qu6 25 ngdy.
+ Gia han phuong.rin sri dung A6t ttit trqp: 07 ngdy ldm viec. OOi vOi ciic xE rnidn nrii,, bi6n gidi; ddo; ui"g 

"O 
<IiAu kiQn kinh t6 - xd

hOi kh6 khin; vtng c6 tli6u kiQn kinh te - xa hQi d4c biQt kh6 kh[n thi thdi gian rhgc hiQn kh6ng qua t7 ngdy ldm viQc.
a) Trulng hgp ph6 duyQt phuong 6n sri'dgng OAt t<Ot trqp

. - Thdi gian giii quyt5t thri tpc: 15 ngdy. O6i vol c6c xE midn nrii, bi€n gi6i; tl6o; virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xE h6i kh6 khdn; vtng c6
rli6u kiQn kinh tO - xd hQi dac biCt kh6 khin thi thdi gian thUc hiQn kh6ng qu6 25 ngity.

Budc thr5c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thrgc hi$n Thdi gian
thuc hi6n

Thcri h4n g_i:ii q.uytit tliii
vm cac xa mlen nul,

bi6n girfi; tlio; virng c6
ili6u kiQn kinh tO - xi

hQi kh6 khin; virng c6
tli6u kiQn kinh t6 - xi
hQi tl{c bipt kh6 khnn

15 ngiy 25 ngiy

81 vd 87

Ti nh{n h6 so, c{p nh{t h so vd chuy€n
Pho Pho Kinh tC (d0 6i xa, d4c khu)/Phon n I ng
Ki
kc

nh t6, H4 t6ng vd
t ua

D6 thi (d6 I 0l phuong); Tra
Trung tAm Phgcvp hdnh chinh c6ng

c6p xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy
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B2 LEnh dao phdng ph6n c6ng h6 so
Phong Phong finh t€ (d6i v6i xa, dac
khu)/Phong Kinh t€, H4 tAng va D6 thi

(d6i vdi phudng)
0,5 ngdy 0,5 ngdy

B3

Ch"yC".,tC" Phdng.PhdngKinir t6 (ATi vOl xa, Aac

khu),Phdng Kinh t6, H4 t6ng vd D6 thi (d6i voi
phuong): chri tri. phoi hqp voi c6c phong. ban c6 li€n
quan thdm dinh h6 sol hoi,n thiQn h6 so trinh ldnh
dao phdng W duy9t.

Phdng Phong Kinh tC (d6i vdi xa, d[c
khu)/Phdng Kinh tti, H4 ting va EO thi

(ddi vdi phuong)
9,5 ngiy 18,5 ngdy

B4
LEnh d4o Phdng ky duyQt h6 so trinh lSnh dao
UBND xd

Phdng Phdng Kinh t6 (d6i vdi xa, d?c
khu)/Phdng Kinh t6, Ha tdng vd DO thi

(d6i v6i phudng)
02 ngdy 02 ngdy

B5 Ldnh ilao UBND xi k1i duYQt h6 so LSnh dao UBND xd 02 ngdy 03 ngdy

B6
- D6ng d6u hO so.
- Chuy6n h6 so cho Trung t6m Phuc vu hdnh
chinh c6ng cAp xa.

Vdn thu IIBND xd 0,5 ngdy 0,5 ngdy

Bufc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thr;c hiQn
Thtri gian
thgc hiQn

Thoi h4n gini quy6t d6i
voi cric xE mi6n nrii, bi6n
girfi; tl6o; vr)rng c6 tlidu

kiQn kinh tG - xn hQi kh6
khln; virng c6 iliiiu kiQn
kinh t6 - xe hQi tlic biQt

kh6 khin
07 ngiy
lirm viQc

Bl vd 87
Tr5p nhfln hd so, c{p ntrflt trO so vd chuy6n d6n
Phdng Phdng Kinh t6 (d6i vdi x6, d4c khu)/Phong

Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng
c6p xd

0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldm vi€c

b) Truirng hqp gia h4n phuong rin sr? dgng a6t X5t hq'p

- Thdi gian gi6i quyiSt thri tpc: 07 ngdy ldm viQc . D6i vdi c6c xd midn nrii, bi6n gi6i; d6o; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd hQi kh6 kh[n;
vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn kh6ng qu6 17 ngdy ldm vi6c.

17 ngiry lhm viQc



Kinh t6, H4 tAng vd D6 thi (d6i vdi phudng);Tr6
k€t qu6.

B2 LEnh clao phdng phdn c6ng h6 so
Phong Phdng Kinh t6 (d6i v6i xa, d6c
khu)/Phdng Kinh ti5, Ha tAng vd D6 thi

(d6i v6i phunng)

0,5 ngdy
ldm viOc

0,5 ngiy ldm viQc

B3

Chuydn vi6n Phdng Phdng Kinh tC (d6i v6i x5,
dflc khu)/Phdng Kinh tti, H4 tAng va DO thi (d6i
v6i phuong): cht tri, ph6i hqp vdi cdc phdng, ban
c6 li€n quan th6m dinh hti so; hodn thi6n h6 so
trinh ldnh d4o phdng kf duy6t;

Phdng Phdng Kinh tti (d6i vdi xa, dac
khu)/Phdng Kinh t6, H4 tAng vd D6 thl

(ddi vdi phudng)

3,5 ngdy
ldm viQc

11,5 ngdy ldm vi6c

B4
LEnh d4o Phdng ky duyQt h6 so trinh l6nh d4o
UBND x5;

Phdng Phong Kinh tC (ddi v6i x6, dic
khu)/Phdng Kinh t6, Hp tang ve D6 thi

(dOi vdi phudne)

01ngiy
ldm vi6c

02 ngdy ldm vi6c

B5 Ldnh dao UBND xi k1i duyQt h6 so Ldnh dao UBND xd
01 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldm vi€c

B6
- E6ng d6u hO so.
- Chuy€n h6. so cho Trung t6m Phuc vu hdnh
chinh c6ng c6p x6.

Vin thu UBND xd
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc
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PHU LUC 2

N TIEP NHAN vA rRA xtr euA cu.t cur NuAlur vAu puoNc
oAr oar oor vor uo so oANc rf nttN ogNc oAr oat vA rat
r,rtx vdr oAr cul NGIrd stloUN G DAT, CHU so utru rat sAN
cAN r,rtN voI oAr r,A cA xnAn, cgxc odNc oAN ctl,I

NGUOI GOC VIPT NAMDINH CU o xt/dc NcoAr
(Kdm theo Quyat dinh sil?4A /?o-uaNo ngay ZP / 10 /2025 cita Chil tich Uy ban

nhdn ddn tinh Ldm D ng)o

Chi nh6nh VIn phdng
dnng kf iIAt tlai Dla birn phutmg, xi

Dia di6m lDia chi ti6p nh{n hd so'

trg'c ti0P

Khu vpc Dd Lqt

Phudng Xu6n Huong - Ed L4t,
Phudng Cam Ly - Dd Lgt,
Phuong LAm Vi6n - DA L4t,
Phulng XuAn Trudng - Dir Lat

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Eing kli d6t
dai khu vpc Di L4t - Dia chi: 4 1A Thei
Phi6n, Phudng Ldm Vi6n - Ed L4t.
(2) Trung tAm phuc vu hdnh chinh
cdng tinh ia. OOng - Dia chi: 36 TrAn
Phri, Phrrdng xudn Huong - Dd Lat tinh
Ldm Ddng.

Khu vuc BAo L6c
Phuong 1 Bio LQc, Phuong 2
86o LQc, Phudng 3 B6o LQc,

Phudng B 'Lao

(1) Trung t6m phqc vu hanh chinh c6ng
Phudng 1 86o LQc - Dia chi: 01 H6ng
Bdng, Phucrng 1 Bdo LQc.

Khu vuc Lac Duong
Phudng Lang Biang - DA L4t,
X6 L4c Duong

(1) Trung tAm phuc vq hdnh chinh c6ng
UBND Phudng Lang Biang - Dd Lat -
Dia chi: 36 Bidoup, Phuong Lang Biang
- Dd L4t

Khu vuc Duc Trgng
X6 Drlc Trgng, xE HiQp Th4nh,
xd TAn HOi, xE Ninh Gia, xd Td
Hine, xd Td Ndng

(1) Trung tAm phr;c vp hdnh chinh cdng
UBND x6 Dric Trgng - Dia chi Km 270,

QuOc lQ 20, xd Dric Trong.

Khu vuc Don Duong
Xd Don Ducmg, xd Ka D6, xd

Quang L{p, xE D'Ran

(1) Chi nhdnh Vdn phdng Ddng ki dat

clai khu vgc Don Duong - Dia chi: 24

Nguy6n Th6i Binh, xE Don Ducrng.

Khu vuc Ldm Hd

Xa Einh Vdn LAm Hd, xE Pht
Son LAm Hir, xd Nam Hi Ldm
Hd, xd Nam Ban Ldm Hd. xd
Tdn Hd Ldm Hd. xE Phtic Thq
Ldm Hd

(1) Chi nhanh VAn phdng DAng ky ddt

<lai khu Wc L6m Hd - Dia chi: Duong V6
Thi S6u n6i dai, xa Dinh Vin Lem He.

Khu vuc Dam R6ng
XE Eam R6ng 1, xd Dam Rdng
2,xdDam R6ng 3, xE Dam
R6ng 4

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Ddng kf ddt
dai khu v.uc Eam R6ng - Dia chi: Thdn
1, xd Dam R6ng 2.

Khu vgc Di Linh

XE Di Linh, xE Hda Ninh, x5
Hda Bic, x5 Dinh Trang
Thugng, xd 86o Thudn, xd Son
Di€n, xd Gia HiQp

(1) Trung tAm phqc 4t hanh chinh c6ng xd

Di linh - Dia chi: 02 Nguy6n Dq xE Di
Linh.
(2) Trung tdm phuc w h2nh chinh c6ng xd
Hda Ninh - Eia chi: Th6n 6, xd Hda Ninh.

Khu vuc 86o Ldm
XEBdoL6m l,xdBdoLim2,
xd Bdo LAm 3, xd BAo Ldm 4.

xd 86o LAm 5

(1) Trung t6m phqc vu hAnh chinh
c6ng xd 86o Ldm 1 - Ela chi: 03

Nguy6n T6t ThAnh, xa Bao LAm I
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Klru vuc Da Huoai

Xd Ea Huoai, xd Da Huoai 2
xd Ea Huoai 3, xa Da T6h, xi
Dq TOh 2, xd Dp T6h 3, xi C6t
Ti6n, xi Cdt Ti€n 2, xd CAt
Ti0n 3

(1) Chi nhdnh Vdn phdng DAng kj d6t dai
khu vuc Da Huoai - Dia chi: 167 Th6n 1A,
xd DaT6h.
(2) Trung tAm phpc vu hanh chinh c6ng x5
C5t Ti6n - Dia chi: Th6n 13, xE C6t Ti6n.
(3) Trung t6m phuc vu hdnh chffi c6ng xd
D4 Huoai - Dia chi: Th6n 4, x5 Da Huoai.

Khu vqc Gia Nghia
Phudng Nam GiaNghia,
Phuhns D6ns Gia Nshia.
Phuong Bdc Gia Nghia

(1) Trung tdm phuc vu hdnh chinh c6ng
tinh LAm d6ng (co so 1) Dia chi: Sd 98,
duong 23 th6ng 3, phuong Bic Gia
Nghia. tinh LAm D6ng.

Khu vgc ofu n'l6p Xd Ki6n Er1c, xd Quing Tin,
xd Nh6n Co

(1) Trung t6m phr;c vq hdnh chinh c6ng
xd Ki6n Dric - Dia chi: Th6n 3, xd Ki6n
Eric, tinh L6m D6ng.

Khu vqc Ddk Glong
XE QuAng Son, xE QuAng Hod,
xd Td Dtng, xE Quing KhO

(1) Trung t6m phuc vU hdnh chinh c6ng
xd QuAng Khd - Dia chi: Bon Ka La
Dong, xd Qudng Kh6, tinh LAm D6ng.

Khu vqc Tuy Dric
XE QuAng Tryc, xd QuAng TAn,
xd Tuy Eric

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Ddng k1i d6t
dai khu wc Tuy Dric - Dia chi: Th6n 2,
xi Tuy Dric, tinh L6m D6ng.

Xa Ddk Song, xd Thudn Hanh,
xd Eric An, xd Trudng Xu6n

(1) Trung tdm phuc vu hiurh chinh c6ng
xd Dtlc An - Dia chi: t6 dan ph5 3, xa
Ertc An, tinh L6m D6ng

Khu vuc D5k Mil Xd Thudn An. xd Dt?c LAo. xd
Ddk Mil. xd Dnk SEk

(1) Chi nhdnh Vdn phdng Dang ky d6t dai
khu wc Dak Mil - Dla chi: S6 tl. atrong
Ld Du6n, xE Etc Ldp, tinh L6m E6ng.

Khu vuc Cu Jrit
Xa DAk Wil, xd Nam Dong, xd
Cu Jtt

(1) Chi nhAnh VAn phdng Ddng kj d6t dai
khu wc Cu Jrjt - Dia chi: s6 30. duong
Ngd Quy0n, xd Cu Jtt, tinh Ldm D6ng.

Khu vuc Kr6ng N6
(1) Trung tdm phqc vp h?rnh chinh c6ng
xd Kr6ng N6 - Dia chi: 08 T6n E0c
Thdng, xd Kr6ng N6, tinh LAm E6ng

Khu vqc Tuy Phong
Xd Vinh HAo, xd Li6n Huong,
xd Tuy Phong, xd Phan fu Cria

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Dang kf dAt

dai khu vqc Tuy Phong
- Eia chi: luong 1714, xE Li6n Huong,
tinir LAm E6ng.

Khu vuc Bdc Binh

Xd Bic Binh, xd H6ng Th6i, xd
HAi Ninh, xd Phan Son, xd
S6ng Lu!, xd Luong Son, xd
Hod Thdng

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky dAt
dai khu vgc Bdc Binh
- Dla chi: Duong DT4, th6n XuAn An 2,

xd Bdc Binh, tinh LAm D6ng.

Khu vr,rc E6k Song

Xd Nam DA, x5 Kr6ng N6, xd
Ndm Nung, x5 QuAng Phri
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Khu vuc Hdm ThuAn Bdc

Phudng H?rm Thdng, xd D6ng
Giang, xE La Da, xd Hdm
Thuqn Bdc. xd Hdm Thu{n. xd
H6ng Scrn, xd Hdm Li6n

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Dang kj dAt
dai khu vgc Hdm Thu{n BEc
- Dia chi: s6 :eo-:os Duong 8/4, th6n 1,

xE Hdm Thufln, tinh L6m D6ng.

Khu vuc Phan Thi6t

Phudng Binh ThuAn, phudng
Mni Nd, phudng Phf Thuj',
phudng Phan ThiCt, phuong
Ti0n Thdnh

Khu vuc Hdm Thuqn Nam

Xd Tuydn Quang, xd Hdm
Thanh, xd Hdm KiQm, xi TAn
Thdni, xd Hdm Thu4n Nam, xd
T6n Lqp

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Ddng k1i ddt
dai khu vgc Hdm Thudn Nam.
- Dla chi: 30 TrAn Phri, xi Hdm Thudn
Nam, tinh LAm D6ng.

Khu vuc Hdm Tdn
Xd TAn Minh, xE Hdm T6n, xd
Son M!

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Edng ky ddt
clai khu vuc Hdm T6n
- Dia chi: Th6n 3, xd Hdm Tdn, tinh
Ldm D6ng.

Khu vuc La Gi Phudng La Gi, phudng Phudc
HQi, xE Tdn HAi

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Dang kli d6t
dai khu vuc La Gi
- Dia chi: sO SSO ttr6ng Nh6t, phudng
La Gi, tinh Ldm D6ng.

Khu vuc Tdnh Linh
Xd Nshi Dric. xE Bic Ru6np

--'""Y"br
xd D6ng Kho, xd T6nh Linh, xd
^ i. -..1suol l(let

(1) Chi nh6nh VEn phdng Eang kj d6t
dai khu vuc Trinh Linh
- Dia chi: Duimg25l12, th6n Lac H6a 2,
xd Trinh Linh, tinh L6m Ddng.

Khu vuc Dric Linh Xd Nam Thdnh, xd Dric Linh,
xE Hodi Dric, xd Trd Tdn

(1) Chi nhdnh Vdn phdng Edng kli
dai khu vqc Dric Linh

D chi
; x Dfc

542 ducrrg C6ch Mqng
L inh rinh dm Dd

Thang

d

a1

a L

Dac khu Pht Quli

(1) Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky d6t
dai khu vuc Phi Quy.
- Dia chi: 182 V6 Van KiQt, dqc khu Pht
Quy, tinh LAm D6ng.

(1) Chi nhSnh Vdn phdng Ddng kj d6t
dai khu vyc Phan Thi6t
- Dia chi: SO 471 - Trlin Htmg Dao,
phuong Phan Thi6t, tinh LAm D6ng.

Ddc khu Phf Quj


